ν ς 5 
προ "οἷς 
30,5} ς 
᾿οΘΈς Ἂς 


ΤΥ ΥΕῚ 416-19 


Οδηγός Εκπαιδευτή 
για το Ε{ΡΙ. Αἀναπεθά Μοάμίθ (ΑΜΒ) 


(Βάσεις Δεδομένων - Προχωρηµενο ΕπΙπεῦο) 


ΔΕΚΕΜΒΡΙΟΣ 2003 


Συγγραφή και επιµέλε]α: 
Εμμανουήλ Λεόντιος καὶ Αναστασία Γαβανά 


ΕΚΠΑΙΕΙΣΗ 
ΠΕΛΛΟΝΤΟΣ 


(Ὁ 2003 Εκπαίδευση Μέλλοντος ΑΕ. Αἱἱ ΠαΠῖς Γ6ςθιναά 


ἘΚΠΑΙΔΕΥΣΗ͂ 
ΠΕΛΛΟΛΝΤΟΣ 


Εκπαίῦευση Μέλλοντος Α.Ε. 
Κοραή 3 
105 64 Αθήνα 
Τηλ. ο1Ό-9 9 93 100 


Με την επιύλαξη όλων των δικαιωμάτων. 


Το εγχειρίδιο αυτό περιέχει οµπιστευτικές πληροφορίες που ανήκουν στην 
Εκπαίδευση Μέλλοντος Α.Ε. Μη εξουσιοδοτημένη χρήση, αναπαραγωγή ή 


αποκάλυιμη - µε οποιαδήποτε µορφή ή µέσο, ηλεκτρονικό ή μηχανικό, 
συμπεριλαμβανομένων «φωτοαντιγραφής, μηχανικής ογγραφής κλπ. -- 
οποιασδήποτε πληροφορίας που περιέχεται σε αυτό και στα συνορεύοντα 
αυτό υλικά ηλεκτρονικά ή µη χωρίς την έγγραφη συγκατάθεση της 
Εκπαίδευσης Μέλλοντος Α.Ε. είναι απαγορευμένη. 
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Πίνακας Περιεχοµένων 


ΠΠ ΝΑ  ΛΣΤΤΓΕΟΙΕ ΟΠΕΝΟΙΝ.. -ῄ ιο ος ος το ο ο ον ο ο ο ο δα... 1 
Τι ΠΕΡΙΕΧΕΙ ΤΟ ΠΑΡΕΧΟΜΙΕΝΟ ΕΚΠΑΙΔΕΥΤΙΚΟ ΥΛΙΚΟ’ .......κκκκκκκκκ εκ κκ εκ κε εκ κεν κενο κκ κενο κκ εκ εκ κεν εκ κ εκ εκεκκνενενον 6 
ΠΡΟ-ΕΚΤΙΜΗΣΗ ΑΝΑΓΚΩΝ ΕἘΚΠΑΙΔΕΥΣΗΣ ΣΑΜΟ ὀ νοκ κε κε κε εκ εκ κ εκ εκ κο ο κεκ κα κεκ εκ κκ κ κεν κεν κε εν κεν κεν εενενον 7 
Εκτίμηση των Αναγκών ἘΕἘκπαίδευσης ..........ἀννννννννννννννννννννενννενννεεκννενεννεκενεκεννενεννεκννενεν κεν κεν κννεσνν 7 
ΧΑΡΑΚΤΗΡΙΣΤΙΚΑ ΕΚΠΑΙΔΕΥΤΙΚΟΥ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΟΣ  .........κκ κκ κεν εκ εκ εκ εκ κκ εκ εκ εκ κοκ κκ εν κεν κε εκ ακενεενενον 8 
Στόχοι Εκπαιδευτικού Προγράμματος ............κνρμενννννννννννννεννννενενεεκενεκνννε κεν εεννεκννκεκενεεεννενεννεκενεσεν 8 
Ἀκροατήριο που απευθύνεται ...........εννννννννννεννκεννν νυ κε κεν εν κα κεν κε κν εν εν ον νυ κννεε κε νεκ εν κν να κν κεν εν εν κν να κεν νεσον 8 
Επίπεδο Προαπαιτούμενων Γνώσεων ..........ἀνννννννννννννννενννεννννενννενεννεκννννεκννε εν νεεννεκενεενννεκενκεκενεσεν 8 
Βιβλίο Εκπαιδευομένου ..........κρννννννννννννονενεννννεκενεενννεκενκεκενε εν κε κενκεκενενεενεκνννεκενεκεννεκενκεκννεκννν εν νκεκενεσον 8 
Διάρκεια -- Σχεδιασμός Τμημάτων ...........ἀννννννννννννννννννννννννννενννκεκενενεννενννενννεκεννεενεεκννενεννενεννενννν 8 
ΣΥΝΟΠΤΙΚΗ ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΤΟΥ ΣΕΜΙΝΑΡΙΟΥ ........ νο εκ εκ κενο κκ κοκ κεν κεκ κεν κεν εν κεν εν εκ κ κεν κε κε κεν κεν κε κνκεκενκννκον 9 
ΠΡΟΤΕΙΝΟΜΕΝΟ ΧΡΟΝΟΔΙΑΓΡΑΜΜΑ.........κνκν κεν κ κεν κεν εκ εκ εν εκ κεν κκ κ εν εκ εκ εκ κε κεν κεκ κα κεν κε κεν κ εκ εκ εκ κα κ εν εκ εν νεκεντον 11 
Προς 8, κ᾿ Δ ...... '- -... .... ου ο ου -υ-- ο ---- -- 139 
ἈΠ: 79. ρὲ  ο ονο ν ον ν ο ο ο ο 13 
ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΜΜΑΘΗΜΑΤΩΝ ΓΙΑ ΤΟΝ ΕΚΠΑΙΔΕΥΤΗ...... ινε εκ κενο κεν εκ εκ ακ εκ εκ εκ κα κεν εκ κεν κα κε κε νκεκ εν 15 
15. ἐν δ ὃ. Ὁ ο ο ο ο ον ο ο ο ο ο 15 
Υπόμνημα Περιγραφής Μαθημάτων ἘΕκπαιδευτή ...........ἁἀννννννννννννννννννεννννενννεννννεκννεκεννεννννον 15 
ἽΕΙ περα τ το τοι  .... ο ο ο ο ο ο ο ο ο... 17 
Γνώριμιία δ τους Πα τες ο ο νο το ο ο πε κώνο ρε οὐκ εὐο νιον νερὸ κου εν υυκο ιν ενυνκον 17 
ΡῈ τε ο απ ο ο ο. 17 
Παρουσίαση και στόχοι σεμιναρίου .......μμρρννεμννννενενννκμνννν κεν ν κε εν ν κεν ν νη ννννενννν κεν ν κε ννν κε κεν κηηννννν 17 
ΒΙΠΛΙα ἘΚκπαιδουυ δ τεκιιοιικακειιυιεκοκεοικθκοκεκα κεν εκ κονκτὰ ἀν κατα κα χόκαχανακεκα νεο σε κεκα κακὰ πακὰ κόρα απὸ αν κα κκαβέβα 17 
ο πασοκ ο ο ο 1... 17 
ο ας εσας ο -ἵ--ἵ-υ------ο----ἵ---ἵὍτ--- 1/ 
Παρουσίαση θέματος εκπαιδευτικού προγράμματος.........κμρννεννννννεννννννννεννν εν νν κε ννν κεν νενννν 17 
Ἐπ δ δ σι ασ εαν νο ον εοιόν τν ον ΓΠὋ 16 
ο «21ο οσο ρα ο εἰ ων -υ-----ὴ 18 
ο ας ο ο ο ο ο ο ο... 16 
Ἄρχεῦ Σχϑδιασησ μιὰ Ε ο ο ο μυ ο η ρήμα 18 
πο ο ο. ου. . ο. ου. τότ 19 
ο ασ ο ο. -υυ- υπο ο σου. 15 
ο ο ο πο ΜΉ 18 
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ΓΔ 4} ο ο 419 σα ο ο πα -----υ-υ---υ-υ-υ--υϱϱυυ---- Ξ Ί 
Δημιουργία Πίνακα µε πληκτρολόγιση δεδομµένων.....ιινιινινννννωνννωννωωννωνωνωνωννωνων 5 Ί 
Μο Μο μα μιακα πα τα το ο ο Τουρ ωμμνοααν 5 Ί 
Δημιουργία πίνακα σε Προβολή Σχεδίασης ...ιινιιινιννωνννωωνκνωωνωνωωνεωωεκεωωνεκνωνωκνων 63: 
τύπος δεδαι θυ συ μα ΑΙ ΘΙ ΠΟ: εειοειεοικεκοεινιαυνονενεοιοιοςοκεαυχονυτενευςςοεαννονυνενονονο δι 55 
Τύπος δεδοµένων Νομισματική Μονάϑα.........ρρρρνρμνμινρμιν μιν μ εν νιν μννννννννννννεννννννν 55 
Τύπος δεδοµένων Ημερομηνία Ώρα.......ιιιιιιιιινννονννννωονωωνωνωννννννωνωνωεωεκνωννννωνννων 35 
Τοπ 589 εν πο αι ερ ως θεα Γ Γ7Ρ ορ ΘΘ 
δι πε ο ο ον ο ο ο ο ο οσο ο ο ο. ΟΦ 
ἰδιότητα Μέγεθος Πε εν πο ου ---ὑ ο -- 55 
Τὠποῦ κο δυν πο δα ο ο ο ο ο να 99 
Βασικές Ιδιότητες Πεδίων Πινάκων ........κερκνρμνννμνονμννννενκ κεν κεν κε εν κεν ν εν κεν κεν κεν κεννκ εκ νην μην εεννν 939 
Ελ ΠΠ υπ 28 ο ο ο νο ο ως ΕΘ 
ο ανα Ε το... ο ο οσο 939 
ἰδιότητα Μὲ Ευρετήριο ........β.μρρρνενεννενεν νιν εν εν νμννννννννννννννννννενννννννννννννννννννννννννννννννανενννν εν ννννννννν ΞΘ 
ο πα να ΉΉΨ  ΦΤθθ, ΤῸ Ξὦ 
ἰδιότητα ΠΙΩΘΕΠΙΛ σα ληπ ἵ----ἴ- -Ὑ--. 4 
οι ση πισι ου  πωακα οι ο νο ορια εοεεος εοο ορν μρορ οι νι ἀονεοιοροναρρἐν να 54 
λε ο σσ ο ο ο ο ο ον ον ον τν ο νο ο 97 
Σχεδίαση Εκ ο ο ο ο ο ο οσο ο ο ο ο σσ ο ο συ 927 
Δημιουργία Κανόνα Επικύρωσης.......ὐρρμιμμμμμμμμ μενα εν νννννννμνμνμννννννκνννεννννενννν μενα αν νννννννννννν 97 
Ἱωοποπο ο κα ο ας: ἘΠΙῚΚΙΟ Π  ιωυκοννουονὸ ο ο ος 97 
ο 19 8.4 σκοπο ο ----------- ο 99 
Τροποποίηση Λίστας τιμών........ μιν ωεωνωνωεωνωεωοωνεωνκεκεεεωεκεκκεκχκκεκεκεκλκεκκλκεκκλλεν 8} 
“Ὁ ἢ 3 ΚΞ σα απ ο ο ο ων ο κο ο ων 99 
ΟΝ ΟΣ ο ο ο ο εξ πο ο ο στ ναῖε κεῖ, τῆς κα θυ κιει εὴτιβα κι αετεα με ιεξευ νει δα ια μονήν ιωκιδοὰϊε 30 
ἈΠΚΠΘῊ 1 τιν εν. τα κεῖ, κεν ταν  ο το τεῦς ο  - 30 
ο ο ο ο ο ο ο ο ο ο οι ο... 20 
ο ο ο σσ ο ο ο ο ο ο ο ο ο ο ο σο) 
ΠΠ ο οἳυσς.ο. ου. ου ο ο ο -- ---- -υ- ---.. σ0) 
Ακεραιότητα Αναφοράς Σχέσεων .......μρνρμνμμμμνμννννννννεμεμμμμνμεννννννννννννννν εν εν νννννννννννννν σ Ί 
[ο ο [ο μορίων ου -----ᾱ- - ---υ-Ὅ--- ο Ί 
Γ᾽ Ὁ ο ο Φορ πο ο ο ο ο ἵ-------- ου ο Ί 
Διαδοχική Ενημέρωση και Διαγραφή ...ιινιννωννννωνωνωννωωννωνωωνεωνωωκεωεωνεκεκωκεκτκεκεκωκεκκνλκλαν 99 
Προβλήματα µε την Ενεργοποίηση ακεραιότητας αναφορών... σα 
το τ ΜΉ ΉΉΉΒῥ8ῊΉΗΣ 99 
δ δ ο ο ο ο νο ο ο ου 99 
ο ο ατομα ο οκ ἐξα ταν 95 
Εο πα ΕΠ -- το ο ο ο ο ο ο... 29 
Δημιουργία Απλού Ερωτήµατος Επιλογής....-ινινινωννννκωωννωωνκεωωεωεωωκεωτωεκεωωκεκεκνλκλων 9 
Εἰσαγωγή Φορ ---υ-ᾱ-----υ-υ-υ----- 9 
ΒΝ να δ ἢ κα ακο οομ μπαλαν τς αερα οκ νεο ολο ρω δεεςν 955 
Αναλυτικά και Συνοπτικά Ερωτήματα .........μρρρενενμμνινενμμνμνννννννμννννννννννννννννννννννννανννννννννννν 95 
Χρήση συσχετισμένων πινάκων σε ἐερωτήματα........μμρρμμινινιννννννννννννννννννννννννννον ΟΖ 
Ερωτήματα ἘΕνεργειών ο πο ο ο ο ο πο πο ο ο μεν νννκενν κε ηνννν νον 937 
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Ερωτήματα Δημιουργίας ευ υ---Ἂ 99 
πο πα πο Ἐνημ δ ρα συ ἵ-- --ἵ----Ὅυ-- 99 
Επ το οσα δ ἢ ἰὴ υ- -υ--υ-υ- --- ο ΤῊ 40 
Ερωτήματα Διαγραςρής........μμνμμεμμμμμνμννννννννεννμννννν νυν νννννεννενενενανννανννκνεννννννενννενανενεναν κεν νννννν 41 
Συνοπτικές συναρτήσεις και Υπολογισμοί .......ἀερννννμννννννννννενννννννν εν εν ννκεννννεννννενν κε ννννεννννενννν 46 
Εἰσαγωγη παράσταση ἰειὶιιιιωκοονοκειεικρκενεναενινν νεῖν εν κεκεια νιν εν κοι ρ κοῖς αν εν κοῖς ρενμεν τις ερ ναοὶ ε καρ φανος 45 
Ερωτήματα μι αστα ο ας ο νννν κε οον ονομά 45 
Χρήση Συσχετισµένων πινάκων σε ερωτήματα ἃ Τύποι Συνϑέσμων .........ἀὐρρννοννννννον 43 
ΑΘ ον ο ο ο ο ο ο ο πο ο ο ο ο 44 
“σαα ο ---υ-υ-υ-υ--  -Ὑ- οι αν ο ον ο πω ει ο... 44 
ΕΠ ΕἸ ΙΕ ο ος ο ο τος ο ο ον το ο ος ο ο πο τὰ εἰδὴ: μὐὴ ἐὐξιι 45 
κ ζω οτε ο τος οπών ο ο ο ο ο ο ο ο ο --- 45 
Π)αραμετρικό Ερώτημα .........μρρμνμμνμμμμμνμνννννννννννννννμνμννννννννννννεννν εν αν ανννννκνννκννννενενενενννανννννεννννννν 45 
πο αμ πας πιο σα ΜΡ 48 
Ερωτήματα Αταΐϊριαστων η σσ πο συ ἵ-- νυ νυν ννννννννενανενννν ναι κννννννν 46 
Εμφάνιση Υψηλότερης και Χαμηλότερης τιμής .......μμρρρνννμνμννινμμ μεν νννννννννννννμννννεν 47 
κριση νο ὁ οὐ σε 3:9. ὴ ΡΠ 47 
ἘΣ ο σε ο ον ης ΜΗ 489 
ἌΣ ρρπΠπΠᾶοΠΠρῸΠΠἠΠπτππππππΠππ τ νυ 48 
πο ο ου το ο ο ο ο ο ο ο ου... 48 
ΠΟΘΙ ΕΟ νι. νι. εις τα  π πα τε ξ ες γηπα πτπὰ τς πε τα τε τε πα ο  ο--- 49 
Δημιουργία Φόρμας µε τη Χρήση του Οδϑηγού........ρννμνμμνρνεννννμνννννννννννννννννννννννννν 49 
Σχεδίαση ο ο μμ ο ο ο. 49 
Επιφάνεια εργασίας φόρμας ........μμρρνμμμνενμνμννμμ μι ναμμνμμννννννμμννννν μεν ννννννννννννννν μα ννννκνννννννναν 49 
ΕΕ 7,9.» 53. δ ν 8 νο ο ο ον ο ον ο ον οι 49 
ἘΠῚ ο το ο απο ο ο ἵ--  -ἵ-σ---υ-υ-υ--Ὑ-- ---υ-υ--ο---υ-ὉὍυ ο -- 49 
ο ες ο (ο τ ΜΠ 49 
Σ το ΧΙ ἘΛΕΥ οκ μμ ο ο διε υϑ ότικοαα βοιέ τς -υ--- μον δ ταν δα ---- 50 
ο ο πε Εσυ -υ-----------υ- συ -- ο -- 90) 
ΓΔ Ξ εἰ Ὁ 5. 3. ΝΣ τ 58 αν υπ 90) 
Εισαγωγή δεσμµευμένου πλαισίου κειµένου στην φόρμµα......ιιιιιινιοωνινωωνννωνωννν “1 
Εισαγωγή µη-δεσμευμένου πλαισίου κειμένου στην φόρμα ........μρρμρμννννννννν 9 Ί 
ΑΙΠΜΙΟΙΩΠα Ιλαἰσίου στα ου Χο ορ -σ----»ΡΟε'ε’. “1 
Τροποποίηση Γλαισίου Λίστας {ΠΠπ5ὲ ΡΟΧ) .........μρρρνενμν μεν ννννμμννννμ εν νρνννννννννννννννννννννννννννον 5 
Δημιουργία Σύνθετου Γλαισίου {οοπιΏθο ΡὈΟΧ]..........μμρμρνννμννννινμν εν μνννννμννννννννννννννννννι 59 
Τροποποίηση Σύνθετου [Πλαισίου (σοπηθο ΒΟΧΊ..........μμρρνμμνννμνεν νον εννννννννννννενενννννννν 7.) 
Δημιουργία Στοιχείου Επικύρωσης - Επιλογής {[οπθοΚ ΡΟΧ]).........μὐρρρμμννννέννννςς οσο) 
Δημιουργία Ομάϑας κουμπιών επιλογής Ανω τοακεεωνασε εκ ετονα νοκ νω α ών πε σνκν ες 7. 
Δημιουργία Ομάϑας Επιλογών χωρίς τη χρήση του οδηγού....ιινιννινινωνων 54 
Τροποποίηση Ὀμάδας κουμπιών επιλογής .......μμριμνμμνμνμν εν νννννν εν μννννννεννννννννννννννννννννννεν 59 
απο ο εν προ ο σου -- -σ...σ-σ-..΄σ΄σ'-"“ ο] 
Αλλαγή εικόνας σε κουμπί εντολής....ιιινινιννωννννωωνννεωωνεωνωωκεωνωεκεκωκεκεκεκεκτκεκεκωνεκτκνλκλαν 96 
ο κα αμ νο ο ο ο ο ο ο ο ο ο - 97 
ας ΡΡΡΉΉΡΡΡΡΡΕΕΒΕΡΕΕΡΡΉΗΥΉΉΉΕΉΡΗΕΒὃΡΡΠΡΡΡΡΠΡΡΡΡΕΡΗ 57 
ο ποπ 20 ΒΔ ΕἼ, ο Ὁ ο ο ου υπο ΓΕ Ω7 
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Δημιουργία στοιχείων υπολογισμού σε φόρμα... ωνεωωνκνωωνεωωνωννων “7 
Δημιουργία Συνοπτικού πεδίου... νιν εν νμνννενννννννννννννννννννννννννννννννννεννναννννεννννννννεν 96 
Καθορισμός της σειράς στοιχείων ελέγχου σε µια φόρμα.........μρρνννμννννννν 96 
Εισαγωγή πεδίου δεδοµένων στην κεφαλίδα και το υποσέλιδϑο.... νος 96 
Όρισμός προεπιλεγµένου προτύπου φόρμας ........μμρρρνμρνενιν μι ννννμνμνννννννννννννννννννννννννν 59 
Χρήση προκαθορισμένης µορφής σε φόρμα........ὐρρρρμιμμμ μενον ννννννννμμννννννενννννννννν 59 
Προσθήκη αλλαγών σελίδας στη φόρμα .........μρρρνρμενν νιν ινννμνννννννμμννννννννννννενννννννννννννννν 99 
ΠΟΙΟῚ μμ ο ποπ πο ου 60 
Δημιουργία δευτερεύουσας φόρμας-υποφόρμας και Σύνδεση µε την 
ο 2) ο αι... -υ-υ ο ---υ---υ-- ----ᾱ-----........ 60 
Δημιουργία δευτερεύουσας φόρμα σε µια υπάρχουσα κύρια φόρμα...... 60Ο 
Ταυτόχρονη δηµιουργία κύριας και δευτερεύουσας φόρμα......ιιιιιννννινωωνν, 61 
Εισαγωγή δευτερεύουσας φόρμας χωρίς τη χρήση του οδηγού............ 65 
Τροποποίηση της δευτερεύουσας φόρμας υποφόρμµαςσ......ιιιινιννιννωωννννωωννν θ5 
Αλλαγή τρόπου προβολής δεδοµένων σε µια δευτερεύουσα φόρμα........ Θ9 
Αυτοματοποίηση βάσης δεδομένων - Χρήση φόρμας επιλογών {5ννβσοΠΡοξβΓα)...64 
Αα ΜΈΡΗ 65 
ασ... . ου... ου ο..." 66 
Εκ μαρια νο ον οι Αν. ον δι οο Ἐπ τ παν ο  δο θο.-- 66 
Δημιουργία Αυτόματης ἔκθεσης .......ἐὐρρμεμνμμ με νμνμννννννννμνμμνμνεννν νυ νννννννεννννννννννννννννννννν 68 
Δημιουργία Έκθεσης µε τη χρήση του Οδηγού.....ιιονννννωνωνοννννννωωωωνωννο, ΘΘ 
Επιλογές σύνοψης {στον οδηγό εκθέσεων,Ἴ.........ὐρρρινινιν εν ιν μν νιν νννμνμνννννννννννννννννννν ΘΘ 
Δημιουργία έκθεσης σε προβολή σχεδίασης ....... ρει νινενεμμνννμ εν νμνννννννννννννννένννναν 686 
Εισαγωγή πεδίου δεδοµένων στην κεφαλίδας ή το υποσέλιδο έκθεσης 868 
Εισαγωγή στοιχείων ελέγχου σε ἐκθεση....ιινινινωνωνννωνωνεωωωκεωωνεκεωωνεωτωνεκεκωκεκεκνλκλν 68 
Ομαδοποίηση δεδοµένων σε προβολή σχεδίασης .....ιινννννννωωννωωνωνεωωννκεωωννωνωον 6 
ο ΕΕ ο ο ο ας ο ο ο σ----... 63 
ο οκ ο ο ο ο ον ο ον ον ον ο ο ο ο 635 
Εισαγωγή αλλαγών σελίδων... εν ινμνννμνννννμνννννννννννννννννννν εν μεν νννενεννννεννννννννενννεννν 65 
πο ο ου ουσ ο ο ο ο ο ΕΓ Γ ΠΡ 65 
Σο κ οσο τ οι ου ου -- χο 
Υπολογισμός Τρέχοντος Αθροίσματος ......... ραν νιν μμνννν εν ιν ννννννννννννννννννννννννννννννννννν χο 
Ορισµός προεπιλεγμένου προτύπου ἐκθεσης ........ερννμννννννον εν νον εν εννννενννεννννενν κεν νννεννννκνννννννν εν, 71 
Χρήση προκαθορισµένης µορφής ἐκθεσης .......κρρρνννμννννμννννννενννννννν εν κε ννννεννν κεν νν εν κεν ν κεν νννννν εν, 71 
ἈΠ οι ου ο ο ου ---υᾱ- ἵ-ἵ--ι......... 71 
ο σε κοκ ο ο ο ο ο ο ο ο 71 
Δημιουργία μακροεντολών ........μμρρμρνεμεν μιν εν εν νιννννννμνννννννννννννννννννννενννννννννννννννννννννννννννννννννεν 78 
πι μα απο ιπο  ΓΥΓΓΓἊΠΕ ὃ 73 
ο 35} 4785. 05 ὩϑΠΠΨΕρΠσΠΡΡΡΈΕΕΗΥΗΡΡΠΡΓΗΓΡΕΗΡΕΡΡΓΡΠΓΕΓΕΡΕΓΠΕἝΡΡΟΕΡΠΕΠΠ 74 
Αντιστοίχιση μακροεντολών στη γραμμή ἐργαλείων .......β.ρμρνρννρνεμενμνινεμεμμμννννννένννν 74 
Μεταβολή εμφάνισης κουμπιού μακροεντολής ........ρμρρννρνεμεν νιν μ μεν ννννννννννννένννν 78 
Αντιστοίχιση μακροεντολών σε κουμπί δνέργειας ...... μρρνμμεμ νιν ενμνμμνννννννννννννννννννν 758 
επι 45.8.10} Ὁ κο ο ο ἢ ΜΕ 76 
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ο ΟΙ ο ΜΠ ΒΒ 77 
Ἑσοωώμι ο ἡριωμ....... .ὔ-υ-υ----- ο ο το πει ο ὔ--- 77 
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Εισαγωγή δεδοµένων από ἄλλο αρχείο της Αοοσοεξθς5 [ή ἄλλη βάση 


το απο ο ---ἵἵ---υ-υ-υ-Ὑ---υ- ο ο 77 
Εισαγωγή δεδοµένων από αρχείο κειμένου ......μμρρρμενινμνμνινεν μιν ννμνννννννννννννννννννεννννεν 78 
Εισαγωγή δεδοµένων από αρχείο υπολογιστικών φύλλων... ων, 79 
ΟΣΗ ο ως Αα πε σέ τττττττττ ο 79 
Σύνδεση ἄλλου αρχείου της Ασοθ595........μρνρνννμνμννννννννννννννννννννννννννννννννννννννννννναννννννννον 90 
Σύνδεση δεδοµένων από υπολογιστικό Φύλλο... εν ννννννινννννμνννννννννννν 90 
Σύνδοση δεδομένων απο αρχεία κειμένου .........ὕ..ὅ0ῳ0ἐἱ ριον ευννυυνιυνονενονον εν μενον νον ενονονοῦ νον 90 
Ιδιότητες συνδεδεμένων πινάκων ........μμρρμν νιν με ννν μεν νννννννννννννεννννννανννννννναναννννενννννον 90 
ο ο ἥΖκαϊι Ἀνανδωσῆ Συνδδσεξιων .-....υἐνενοννυνονεννονονευνονοιονονον νυ ονονν νυ νονεννουευννύύννν, 5 Ί 
Αλλαγή ονόματος αρχείου για συνδεδεμένο ΠΙνΝαΚΑ.......ιινιινιννννννωωνωωωννωωνωννων 5 Ί 
σος να στο ο Στ ο ο ο ο ο ο 6 Ί 
Εξαγωγή δεδοµένων σε άλλη βάση δεδοµένωΝν....ιιιινινννννννωνννωωνννωωνωνωνωκνωνωνων 5 Ί 
Εξαγωγή δεδοµένων σε υπολογιστικό φύλλο... ιιιιννννννννωωννωνωωνεωνωνκεωωνεωνωωκεωνωεν 96 
Εξαγωγή δεδοµένων σε αρχείο κειμένου...... μιν μινεννμνμ αν μννννννννννννννννννννννννννννμνννναν 553 
Εξαγωγή δεδομένων στο ννΌΓα ήσκαι το ΕΧΟΕΙ νου, 55 
Συγχώνευση δεδοµένων στο ννΟΓΑ .........ρρνμινμνμμ εν νμνενεμμννννννμνννννννμννννννννννννννννε αν νννννννννον 99 
αϱὔα ἱ.. .'... οι ου ου... -υ--..ι 83 
ἢ ΜΠ ο - 83 
ο ο ο ο ο ο ο ο οσο ο ο ο ο ο σος ο ο. 83 
δι Ρο ο ο πο ον ποντοι απο ο οσο ο πα. 853 
Επαναληπτική Ἀσκηση ο ο οσο νεο μι λο εν ον αναν ο ωάονιω 865 
πο). ο Ες σσ ο ο ο ο ο ο ο ο ο ο ο ο 69 
Απονι σῃ απ παρ ο ο ο ο ο ον ο ο νο ο μα 55 
ΣΥΜΒΟΥΛΕΣ ΠΡΟΣΑΡΜΟΓΗΣ ΧΡΟΝΟΥ ........μνρρενρννενννενενενεκενεκενκνεννκεννεκεν εν κε κε νεκενεκενεκενεκενενεκεκεκεννκεννεεννεν 86 
Τι να παραλείψετε εάν δεν σας μένει πολύς χρόνος ...........ἁἀὐρννννμννενενεενεκενενενννεννεενννεννον 86 
Τι να συμµπεριλάβετε σε τμήματα που προοδεύουν γρήγοβρα..........εει...κκννιικκννοκκνννεκκνει 86 
ἈΝΑΛΥΣΗΆΣΚΗΣΕΩΝ.: ΒΙΒΑΙΟΥ͂ ο ος αν ον ο μονος ος ος αι 87 
ΕΥΡΕΤΗΡΙΟ ΓΝΩΣΤΙΚΩΝ ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΩΝ ΕΞΕΤΑΣΤΕΑΣ ὝΛΗΣ ΕΟΡΒΙ ΑΜ ...........μορονονοννννννννννεν 119 
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ΤΙ περιέχει Το παρεχόµενο 
Εκπαιδευτικό Υλικό; 


Το παρεχόµενο εκπαιδευτικό υλικό, είναι σχεδιασμένο έτσι ώστε να σας δώσει όλα τα 
απαραίητα στοιχεία για να διεξάγετε ένα εκπαιδευτικό πρόγραµµα σε ακροατήριο που 
επιθυµεί να αποκτήσει προχωρηµένου επιπέδου γνώσεις επεξεργασίας δεδοµένων και 
έχει στόχο την εππυχή εξέταση στο ΕΟΡΙ, ΑΜΒ -- Βάσεις δεδοµένων σε Προχωρημένο 
Επίπεδο (ΑΜ -- Δαναηςρα Γαἰαῦαςος). Περιλαμθάνονται τα ακόλουθα: 


κ ΠΡρο-Εκτίμηση Αναγκών Εκπαίδευσης 


Μια διαδικασία για την εκτίμηση των αναγκών εκπαίδευσης που αξιολογεί τις ικανότητες 
και τις ανάγκες του εκπαιδευόµενου, όσον αφορά τα γνωστικά αντικείμενα / αντικείμενα 
εργασίας που πρόκειται να διδαχθεί 


κ Χαρακτηριστικά Εκπαιδευτικού Προγράμματος 

Οι Στόχοι , το Ακροατήριο που απευθύνεται, το Επίπεδο Προαπαπούμενων Γνώσεων 
και ἢ Συνοπτική Περιγραφή του Σεµιναρίου δηλαδή ἢ Λίστα των κύριων θεμάτων που 
καλύπτει το εκπαιδευτικό υἡικό. Οἱ εκπαιδευόµενο!ι μπορούν να Δαμθάνουν ένα αντίγρα- 
Φο της Λίστας αυτής πριν την έναρξη του σεμιναρίου. 

κ Προτεινόμενο Χρονοδιάγραμμα και Συµθουθλές Προσαρμογής Χρόνου 
Μια κατανομή του σεμιναρίου σε (2) ὠριαίες εκπαιδευτικές περιόδους ανά ηµέρα και 
ένα πρόγραμμα ὠρών κατά προσέγγιση. 

κ Προετοιμασία 

Τι χρειάζεται να έχετε πριν τὴν έναρξη των µαθηµάτων και πως πρέπει να είναι το περι- 
θάλλον των ΗΝ του εργαστηρίου σας. 

κ Περιγραφή Μαθημάτων για τον Εκπαιδευτήά 


Το θασικότερο κομμάτι του παρεχόµενου εκπαιδευτικού υλικού. Αναλυτικές οδηγίες για 
το πώς προτείνεται να εξεβιχθεί η εκπαίδευση µε θάση το Προτεινόμενο ΧἈρονοδιάγραμ- 
μα κα! τους Στόχους της Εκπαίδευσης. 


κ Ανάλυση Ασκήσεων Βιθβίου 


Βήμα προς θήµα οι ενέργειες για την ολοκλήρωση των ασκήσεων του Βιθβίου Εκπαιδευ- 
οµένου αµέσως µετά την εκφώνησῃ του κάθε Ζητήματος. 


κ Ευρετήριο Γ νωστικών Αντικειµένων Εξεταστέας λης Ε(ΡΙ, ΑΜΟ 


κ Συνοδευτικό ([)-Εκπαιδευτή 


Περιέχει µια φόρμα Προ-Σεμιναριακής Αποτίμησης και την Περιγραφή του σεμιναρίου 
σε µορφή εγγράφου του Ἰ/ογτά καθώς και τα αρχεία των ασκήσεων για την εκπαίδευση 
και την εξάσκηση των εκπαιδευόµενων. 
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Προ-Εκτίμηση Αναγκών Εκπαίδευσης 


Ο καθορισμός τῶν αναγκών ενός εκπαιδευόµενου είναι σημαντικός για των εκπαίδευση 
σε θέµατα ΓΠὐπροφορικής. ΧἈρπσιμοποιήστε το ερωτηµατοθόγιο- Φόρμα Αποτημμσης Α- 
ναγκών Εκπαίδευσηπς που υπάρχει στο Συνοδευτικό ΟΡ-ΜΟΜ του παρεχόµενου 
εκπαιδευτικού υλικού, για να καθορίσετε τις εκπαιδευτικές ανάγκες των εκπαιδευόµενων 
πριν από το σεμινάριο και για να εκτιµήσετε τις ικανότητές τῶν εκπαιδευόµενων για τον 
καλύτερο σχεδιασμό της διδασκαλίας σας. Σε περιπτώσεις που ἢ προ-εκτίµηπση εκπα(- 
ὄευσης ενός συγκεκριμένου τμήματος καταδείξει ότι µερικές γνωστικές περιοχές ή 
γνωστικά αντικείμενα είναι ήδη γνωστά σ᾽ όλους τους εκπαιδευόµενους προτείνεται να 
προσαρμόσετε το χρονοδιάγραµµα τῶν μαθημάτων έτσι ώστε η σχετική ενότητα να ΔΛάθει 
τῇ µορφή µιας σύντομης επανάληψης. 


Εκτίμηση των Αναγκῶν Εκπαίδευσης 


Η «Φόρμα Αποτίµησης Αναγκών Εκπαίδευσης υπάρχει στο συνοδευτικό ΟΡ-ΗΠΟΜ 
(ΦΑΑΕ ΑΜΡ.ΡΟΟ) και καλύπτει το περιεχόµενο της ενότητας ΕΓ], - Αάναπεαα [)αί8- 
ὕαςος ΑΜΟ 


Ν Αποστείλετε/Δώστε ένα αντίψραφο αυτής της φόρμας στους μεββοντικούς εκ- 
παιδευόµενους (ή στον υπεύθυνο για την εκπαίδευση της εταιρείας) πριν από 
το σεμινάριο 


Ν Αποτιμήστε τις φόρμες όταν επιστραφούν, αξιολογείστε το επίπεδο γνώσης κά- 
θε θέματος για ολόκληρο το τµήµα / ἡ τον εκπαιδευόµενο 


Συμβουλή Εάν υπάρχουν περισσότεροι σταυροί στις δύο δεξιές στήλες (Όχι και 


Δεν Είμαι Σήουρος) τότε η ενότητα ως σύνολο είναι απαραίτητη για 
τον εκπαιδευόµενο / ή το τµήµα. 


Θα πρέπει να µπορεῄίε να καθορίσετε ποια θέµατα ενδιαφέρουν τους μελἠοντικούς εκ- 
παιδευόµενους περισσότερο. 


ἥξ Ἐπικεντρωθείε στα σηµεία εκείνα του υλικού των εγχειριδίων του Σεμιναρίου 
με τα οποία ο εκπαιδευόµενος είναι πιο σχετικός και παραλείψτε ή αναφερθεί- 
τε σύντομα στα σηµεία µε τα οποία δεν είναι και τόσο σχετικός 


Συμβουλή Ίσως θέλετε να τροποποιήσετε τα ὠριαία προγράµµατα που υπάρ- 


χουν εδώ ὡς αποτέλεσµα των πληροφοριών που λαμβάνετε. 
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Χαρακτηριστικά Εκπαιδευτικού 
Προγράµµατος 


Στὀχοι Εκπαιδευτικού Προγράµµατος 


Αυτό το Εκπαιδευτικό Πρόγραμμα υπερκαλύπτει τὴν Ενότητα ΑΜ -- Βάσεις δεδοµένων 
Προχωρημένο Επίπεδο (Γαἰαῦαςος Αἀάναπερά ] ονο]) του ΕΟΡΙ. (έκδοση 1.0). 


Οι εκπαιδευόµενοι θα μάθουν να κατανοούν ορισμένες από τις θασικές αρχές που Λαµ- 
θάνονται υπ όψη για το σχεδιασμό θάσεων δεδοµένων και να εφαρμόζουν 
προχωρημένες τεχνικές για να οργανώνουν και να επεξεργάζονται τα δεδοµένα ώστε να 
εξάγουν, να προβάλλουν και να εκθέτουν πἠπροφορίες από µια θάση δεδοµένων, να κα- 
τανοούν την ποικιλία των μεθόδων με τις οποίες τα δεδοµένα μπορούν να συσχετιστούν 
και να οργανωθούν, να δημιουργούν και να εκτελούν απλές μακροεντολές, να εισάγουν 
να εξάγουν και να συνδέουν δεδοµένα χρησιµοποιώντας την εφαρµογή Μο Αοοοςς2002. 


Ακροατήριο που απευθύνεται! 


Άτομα που εἴτε έχουν επιύχει στην Ενότητα 5 -- Βάσεις Δεδομένων του Βασικού Επιπέ- 
δου ΕΟΡΙ, που θέλουν να αποκτάσουν καλή κατανόηση σε μικρό χρονικό διάστηµα 
επαυξάνοντας τις θασικές γνώσεις τοὺς έτσι ώστε να εφαρμόζουν προχωρηµένες Λει- 
τουργίες µε την Μο Αοοοςς2002. Πιο συγκεκριµένα, ο εκπαιδευόµενος που επιθυµεί να 
εργαστεί πιο αποδοτικά και σε υψηλότερο από το θᾳασικό επίπεδο ικανότητας έτσι ώστε 
να παράγει υψηλού επιπέδου αποτελέσµατα σχεδιασμού και επεξεργασίας θάσεων δεδο- 
μένων. Ο εκπαιδευόµενος πρέπει να είναι ικανός εργαστεί αποδοτικά και σε υψηλότερο 
από το θασικό επίπεδο ικανότητας, έτσι ώστε να είναι σε θέση να οργανώσει, να συσχε- 
τίσει, να συνδέει και να επεξεργάζεται µε τον κατάλληλο τρόπο τα δεδοµένα ώστε να 
µπορεί να προθάλλδει και να εκθέτει πληροφορίες από τη θάση δεδοµένων. Θα πρέπει 
επίσης να είναι σε θέση να εισάγει, να εξάγει και να συνδέει τα δεδοµένα µε εξωτερικές 
πηψές προέλευσης καθώς και να δημιουργεί και να εκτελεί απλές μακροεντολές. 


Επίπεδο Προαπαιτούµενων Γνώσεων 


Απαιτούνται θασικές γνώσεις χρήσης Αοοθςείσε θασικό επίπεδο Ε(ΟΡΙ. -- Ενότητα 5) που 
μπορούν να αποκτηθούν από το εργαστήριο ή από την παρακολούθπση του Σεµιναρίου 
«Βάσεις Δεδομένων µε τη Ἀρήσπ της Αοοθςς2002». 


Βιβλίο Εκπαιδευοµένου 


Ο παρών οδηγός εκπαιδευτή συµθαδίζει µε και περιέχει αναφορές στο θιθβίο ΕΟΡΙ, Αά- 
ναηςθά Αοοοςς20052 της Εκπαίδευσης Μέλλοντος Α.Ε., από τις εκδόσεις Β. Γκιούρδα, αν 
και µπορεί να χρησιµοποιηθεί µε οποιοδήποτε άλλο θιθΛίο που καλύπτει την Εξεταστέα 
ὕλη του ΕΟΡΙ, Αἀάναποορά Παίαῦαςος. 

Διάρκεια -- Σχεδιασμός Τμημάτων 

Αριθµός Εκπαιδευοµένων Τµήµατος: έως 10 εκπαιδευόµενοι (Προτείνεται 6-8) 

Αριθµός Εκπαιδευτικών Μαθημάτων: έως 7 δίωρα (Προτείνεται 5-6) 
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Συνοπτική Περιγραφή του Σεµιναρίου 


ΜΜέθοδοι Οργάνωσης Δεδομένων 


ο Ε(ραρμογή και τροποποίηση του κα- 
τάλληλου τύπου δεδομένων σε 
πϑϑίο 


ο Κατανόηση της επίπτωσης που οΠι- 
(ρέρει σε ένα πεὈίο η τροποποίηση 
των ιδιοτήτων καθώς και η αλλαγή 
του τύπου των δεδομένων του 


ο Λημιουργία και επεξεργασία κατάλ- 
ληλων κανόνων επικύρωσης σε 
πεδία για την εξασφάλιση της ορθό- 
τητας των δεδομένων κατά την 
εισαγωγή τους µε πληκτρολόγηση 


ο Δημιουργία και επεξεργασία µάσκας 
εισαγωγής σε πεδίο 


ο Δημιουργία και τροποποίηση ιδιοτή- 
των σε πεδία όπως καθορισμός 
προεπιλεγµένης τιµής, καθορισμός 
πεδίου ως απαιτούμενο, δηµιουργία 
και επεξεργασία µάσκας εισαγωγής 


ο Λημιουργία και τροποποίηση λίστας 
αναζήτησης. 

Λειτουργίες των σχέσεων σε µία βάση 

δεδοµένων 

ο Λημιουργία και τροποποίηση της κα- 
τάλληλης σχέσης μεταξύ πινάκων σε 
µία βάση Ὀεδομένων «ένα προς ένα) 

«ένα προς πολλά», «πολλά προς 

πολλά) 


ο Ενεργοποίηση και χρήση της ακε- 
ραιότητας αναφορών 


ο Ε(αρµογή του κατάλληλου τύπου 


συνδέσμου 

ο Συσχότιση και σύνδεση των δΌεῦο- 
μένων κατά το σχεδιασμό 
ερωτημάτων 


Δημιουργία και επεξεργασία ερωτηµά- 

των διαφόρων τύπων 

9 Ερωτήματα τα οποία αποθηκεύουν 
δεδομένα σε νέο πίνακα (Δημιουργί- 
ας πίνακα) 


ο Ερωτήματα τα οποία διαγράφουν 
Ὀεθομένα από υπάρχοντα πίνακα 


[Διαγραφής) 


ο (οργγίφηί 2003-2004 Εκπαίδευση Μέλλοντος 4.Ε. 


Ερωτήματα τα οποία προσαρτούν 
Ὀεθομένα σε υπάρχοντα πίνακα 
[ΠΠροσάρτησης) 


Ερωτήματα τα οποία τροποποιούν 
και ενημερώνουν τα δεδομένα ενός 
πίνακα (Ενημέρωσης) 


Δημιουργία και επεξεργασία πιο σύνθε- 
των ερωτημάτων 


Ερωτήματα που εμφανίζουν εγγρα- 
(ρές µε διπλότυπες τιµές σε πίνακα 
ή ερώτημα [Εύρεσης διπλοτύπων]) 


Ερωτήματα τα οποία εμφανίζουν 
εγγραφές ενός πίνακα οι οποίες ὃεν 
σχετίζονται µε εγγραφές άλλου πί- 
νακα ή ερωτήματος ({Αταίριαστων) 


Ερωτήματα τα οποία κατά την οεκτέ- 
λεση τους προτρέπουν το χρήστη να 
εισάγει τιµή σε µία ή περισσότερες 
παραµότρους οι οποίες θα καθορί- 
σουν το αποτέλεσµα του 
ερωτήματος (ΓΠαραμετρικά) 


Ερωτήματα τα οποία διατάσουν επι- 
λεγμένα δεδομένα σε γραµµές και 
στήλες και υπολογίζουν µε χρήση 
συγκενυρωτικών συναρτήσεων με- 
γέθη όπως µέγιστο, ελάχιστο, 
σύνολο, κλπ για κάποιο πεϑίο (Δια- 
σταύρωσης) 


Δόμηση Ερωτηµότων 


Χρήση αριθμητικών και λογικών πα- 
ραστάσεων σε ἐρώτημα 


Ὀμαδοποίηση πληροφοριών 


Χρήση συγκενιρωτικών συναρτήσε- 
ων 


Χρήση χαρακτήρων µπαλαντέρ 
Χρήση τιµών Ν!! και Νοῦ Νιμ! 
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Σχεδίαση Φόρμας 


Δημιουργία και τροποποίηση σύνθε- 
του Ππλαισίου, πλαισίου λίστας, 
πλαισίου ελέγχου και ομάδας εΠπιλο- 
γών 

Δημιουργία ὑὈεσμευμένων και µη 
Ὀεσμευμένων στοιχείων σε μια 


φόρμα 

Καθορισμός της σειράς που καθορί- 
ζει τη µετακίηση της εστίασης 
[σειρά Τ80) στα αντικείμενα μίας 
φόρμας 

Εισαγωγή πεδίου δεδομένων στην 
Κκειραλίθα και στο υποσέλιδο της 
πρώτης σελίδας ή σε όλες τις σελί- 
δες μίας φόρμας 

Δημιουργία αριθμητικών και λογικών 
στοιχείων υπολογισμού σε µία φόρ- 
μα 

Δημιουργία υποόρμας και σύνθεσή 
της µε την κύρια φόρμα 
Τροποποίηση μίας υποφόρμας και 
του τρόπου εμφάνισης των εγγρα- 
(ρών 


Σχεδίαση Αναφορών/Εκθέσεων 


Δημιουργία αριθμητικών και λογικών 
στοιχείων υπολογισμού σε µία ανα- 
(ρορά/ έκθεση 


Υπολογισμός ποσοστιαίων μεγεθών 
σε µία αναφορά έκθεση 


ο Εισαγωγή πεδίου δεομένων το ο- 
ποίο θα εµιρανίζεται στην 
κειραλίθα/ υποσέλιθο μίας ομάδας 
εγγραφών, στην πρώτη σελίδα ή σε 
όλες τις σελίϑες μίας αναφο- 
ράς/ έκθεσης 

ο Εμφάνιση οµαδοποιηµένων εγγρα- 
(ών μίας αναφοράς/έκθεσης σε 
ξεχωριστή σελίδα 

ο Χρήση τύπων υπολογισμού όπως 
άθροισµα, πλήθος, μέγιστο κλπ σε 
µία αναφορά έκθεση 

ο Λημιουργία συωνοπτικών αθροισμά- 
των σε µία αναφορά/έκθεση 

Λήακροεντολές 

ο Λημιουργία µακροντολής 

ο Εκτέλεση µακροεντολής 

ο Αντιστοίχιση µακροεντολής σε ᾠφόρ- 
μα, έκθεση, στοιχείο ελέγχου 

Διαχείριση Δεδομένων 

ο Εισαγωγή δεδομένων από άλλη βά- 
ση δεδομένων, από αρχεία του 
ΕχοθΙ, από αρχεία κειμένου 

ο Εξαγωγή δεδομένων σε άλλη βάση 
ὈεὈομένων, σε αρχεία του Εχοβι, σε 
αρχεία κειµένου 


ο Σύνϑεση εξωτερικών δεδομένων σε 
µία βάση δεδοµένων 


Ὁ (οργγίἰφηί 2003-2004 Εκπαίδευση Μέλλοντος 4.Ε 


ΕΓ. Αανθποεα Γδ8δίβ8ῦ88ε8 µε την Ασσθϑϑ ΘΟ Ὁ 


Προτεινόμενο Χρονοδιάγραμμα 


Συνολική Διάρκεια: 14 (δεκατέσσερις) ώρες σε 7 (επτά) 2-διωρα μαθήματα µε 10’ διάλειμμα 


Άσκηση 1 λεπτά 

Διάλειμμα λεπτά 

Σχεδίαση Πινάκων - Θεωρία λεπτά 
ο... . .ο ΣύνολοΗμέρας: 120 Λεπτά 


Δημιουργία Κανόνα Επικύρωσης σε Πεοίο ΙἩνακα λεπτά 
Δημιουργία Μάσκας Εισαγωγής σε Πεδίο Πίνακα λεπτά 


1 ΗΜΕΡΑ -- 
1 ΜΑΘΗΜΑ 


Δημιουργία και Τροποποίηση Λίστας Αναζήτησης τιμών 15 | λεπτά 
Ασκήσεις (Άσκηση 2 και / ή Άσκηση 3) 


ΣΗΜΕΡΑ -- 
2 ΜΔΘΗΜΑ 


Σχέσεις -- Δημιουργία, Τροποποίηση. Ακεραιότητα αναφορών 
λεπτά 
ο... Σύνολο Ηµέρας 120 Λεπτά | 


3 ΜΔΘΗΜΑ 


ω 


| 
᾿ 
ΞΡ Ερωτήματα Διασταύρωσης 
.-- Συνοπτικές συναρτήσεις και Ὑπολογισμοί 
-ῷ 
[4Φ 


δΟ 


λεπτά 
Λεπτά 
λεπτά 
λεπτά 
λεπτά 
λεπτά 


Ασκήσεις (Άσκηση 5 και / ή Άσκηση 6) 
Σύνολο Ημέρας: 1 
Παραμετρικά Ερωτήματα 
Ερωτήματα Διπλοεγγραφών 
Ηρωτήµατα Αταίριαστων τιμῶν 
ρήση Νι] ὁ Νοί σε ερωτήματα 


4 ΜΔΘΗΜΑ 


4 ἩΜΕΡΑ -- 


Διάλειμμα 10 | λεπτά 
Ασκήσεις (Άσκηση 7 και / ή Άσκηση ὃ) 


Δημιουργία και Σχεδίαση Φορμών 


Σύνολο Ημέρας: 120 Δεπτά | 


Μετατροπή στοιχείων ελέγχουσεφόμα ο 1 λεπτά 
᾿Αλλαγήσιάς "Ὁ ὁ ὁ π 5)λεπά 


συνεκίαοται.. 


5ΙΗΜΕΡΑ -- 
5 ΜΑΘΗΜΑ 


Σημειώνεται ότι σε περίπτωση που οι εκπαιδθευόµενοι έχουν γνώσεις βασικού επιπέδου Βάσεων Δεδομένων σε 
ΕΟΡΙ. δγΙΙαΡιις 4.0 τότε αρκετά από τα διδακτέα αντικείμενα αυτού του οδηγού μπορούν να παραλπφθούν ή να 
συντοµευτεί ο χρόνος παράδοσής τους. 


Ὁ (οργγίρφηί 2003-2004 Εκπαίδευση Μέλλοντος 4.Ε. ] ] 
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Ι “« 
Μ᾿ Ξ Ασκήσεις (Άσκηση 11 και / ή Άσκηση 12) 15 | λεπτά 
Ξ 3 
᾿Ξ 
Ελ) Εκτέλεση Μακροεντολών 5 | λεπτά 
Αντιστοίχιση Μακροεντολής 10 | λεπτά 


Άσκηση 13 
Εισαγωγή ἅ Σύνδεση Δεδομένων 
Ασκήσεις (Άσκηση 14 και / ή Άσκηση 15) 


Σύνολο Ημέρας: 120 Δεπτά 


720 Λεπτά 


Επαναληπτική Άσκηση 60 λεπτά 
Διάλειμμα 10 λεπτά 
Επαναληπτική Άσκηση Τύπου ΕΓ Ι, 50 λεπτά 


ἘΣ. 
αΞ 
ΞῈ- 
5 -« 
5 
τς 


Ὁ (οργγίἰφηί 2003-2004 Εκπαίδευση Μέλλοντος 4.Ε 


ΕΓ. Αανθποεα Γδ8δίβ8ῦ85888 µε την Ασοθξςξ 5005 


Προετοιμασία 


Πριν Ξεκινήσετε 


Ακολουθεί µια Λίστα µε ότι χρειάζεστε πριν ξεκινήσετε αυτό το Εκπαιδευτικό Πρόγραμμα. 
Ορισμένα από τ᾽ αντικείμενα που περιέχονται στη Λίστα και σημειώνονται µε αστερίσκο 
(5), µπορεί να µην υπάρχουν στις αίθουσες και είναι προαιρετικά. 


ἱ] Ένας ο... ον μα. ανά εκπαιθευόµενο π ΠΕ ο ΗΝ τὰ τα 
ἀΚ/ιπάονς ΧΡ ΡτοέοςςίοπαΙ/ἨΠοιτηῬ και το Μίοτοδοίτ ΟΕέΐςε ΧΡ Ρτοίεςςἰοηα]. 


1 Για την καλύτερη οργάνωση και διεξαγωγή του προτείνεται ἢ χρήση διαφορε” 
τικών λογαριασμών χρήστη για κάθε εκπαιθευόµενο. 


ἱ] Για την καλύτερη λειτουργία του µαθήµατος προτείνεται λοιπόν να δημιουργήσετε 
έναν χρήστη, µε όνοµα Αάν οἰμαεηί (ή το όνοµα του εκπαιδευόµενου). Για να δημι- 
ουργήσετε τους λογαριασμούς των χρηστών ακολουθήστε την παρακάτω διαδικασία: 


ο ᾖΚάντε ἰορίη µε έναν λογαριασμό Ααπιίπἰςίγαζοι 

ο ἨἘπιλέξτε έναρξη Φ Πίνακας ελέγχου “ῷ Λογαριασμοί Χρηστών 

9 ἨἘπιλέξτε την σύνδεση Δημιουργία νέου λογαριασμού ο 

ο ᾖἸ]ληκτρολογείε το όνοµα που Θέλετε να δώσετε στο νέο | μασμο 
χρήστη (Δάν. Φιιάεπί) και πατήστε Ἐπόμενο δ κρηστών 


9 Επιλέξτε Χρήστης µε περιορισμούς και πατήστε Δημιουργία λογαριασμού 


Αν επιθυμείτε να εφαρµόσετε προστασία στους λογαριασμούς µε κωδικό πρόσβασης 
(π.χ. τα αρχεία διατηρούνται ασφαλή και οι ρυθμίσεις αναλλοίωτες) 
ο ἨἘπιλέξζτε το λογαριασμό από τῇ λίστα χρηστών που φαίνεται στο κάτω 
µέρος της οθόνης 
ο Επιλέξτε την εργασία Δημιουργία κωδικού πρόσβασης 


9ο Λώστε το νέο Κωδικό πρόσβασης (προτείνεται κάτι εύκολο, όπως 1224, 
επικυρώστε τον και εισάγετε την ερώτηση ασφαλείας 


ο []Ἰατήστε Δημιουργία κωδικού πρόσβασης 


ἱ] Χρησιμοποιώντας το λογαριασμό Αάν Φιπάσπί οι καθηγητές θα δηµιουργή- 
σουν τους προσωπικούς λογαριασμούς των μαθητών (πριν το µάθηµα της 
πρώτης πμέρας) και θα χρησιμοποιούν σε κάθε μάθημα µόνο αυτούς (Οεωρεί- 
ται αυτονόητο ότι ο κάθε εκπαιθευόµενος κάθεται στον ίδιο Π/Υ καο' όλη τω 
διάρκεια των μαθημάτων). ἙἘνώ µετά το τέλος του σεμιναρίου είναι καλό να 
σβήνεται ο λογαριασμός του μαθητή για εξοικονόμηση χώρου. 


Ο Μίοτοςδοίί Αεσοεςς2002: 
. Ἐμφανίσονται ολόκληρα τα μενού του προγράµµατος 


" ()ι ρυοµίσεις αυτές απαιτούν τα παρακάτω: 


Από το μενού επιλέγουμε Εργαλεία Προσαρμογή, στὴν καρτέλα Επι- 
λογές ενεργοποιούµε τις παρακάτω επιλογές, και πατάµε Κλείσιμο 


ο (οργγίφηί 2003-2004 Εκπαίδευση Μέλλοντος 4.Ε. 
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Προσαρμογή 


Προσαρμόσιμα μενού και γραμμές εργαλείων 
ιν 
[ή Πάντα εμφάνιση ολόκληρων των μενού 

δὲ 


Επαναφαρά δεδαμένων τελευταίας χρήσης 


Άλλες επιλογες 
[Μεγάλα εικονίδια 
[ψ' Εμφάνιση των αναμάτων γραμματοσειρών με τὴν αντίστοιχη γραμματοσειρά 
[ν Εμιμάνιση σιμβοιιλών οθόνης στις γραμμές εργαλείων 
Γ. Εμφάνιση πλήκτρων συντόμευσης στις σιμβοιιλὲς οβόνης 
Εφέ κίνησης στα μενού; [(Ππασπιλογή συστήματος τ 


Προσαρμογή περιβάλλοντος Αοσθςς 


] Λευκός Πίνακας και κατάλληλοι µαρκαδόροι, προβολέας Διαφανειών” και 
ΟΟόνηπ" ή Ὑπολογιστήάς Ἐκπαιθευτή” µε προβολέα υγρών κρυστάλλων” ή με- 
γάλη οΟόνη” 


α Σιγουρευτείτε ότι όλοι οι εκπαιθδευόµενοι έχουν πρόσβαση σε εκτυπωτή (τοπι- 
κό ἡ δικτύου) στον οποίο θα μπορούν να εκτυπώνουν. 


ἱ] Αντιγράψτε τον φάκελο Αάν ΜΩΒ 2002 (από το συνοδευτικό ΟΡ του εκπαι- 


δευτικού υλικού) στον φάκελο Τα έγγραφα µου (του κάθε χρήστη, μαζί µε τα 
συνοδευτικά αρχεία του Βιβλίου Ἐκπαιθευόμενου). 


ἱ] Για των επαναληπτική άσκηση αντιγράψτε τον φάκελο Εενίομ στον φάκελο 
Κοινόχρηστα έγγραφα του κάθε μαθητή, πριν την εκτέλεση της επαναληπτικής 
άσκησης 

ἱ] Για την επαναληπτική άσκηση ΕΟΡΙ, αντιγράψτε τον φάκελο Φαπιρία Τεσί 
στην επιφάνεια εργασίας του κάθε μαθητή, πριν την εκτέλεση τῆς επαναλη” 
Ππτικής άσκησης 


1 Βιθλίο Εκπαιδευοµένου, Στόχοι σεµιναρίου, Στυλό”, Κάρτες ονομάτων” 


.} Σιγουρευτείτε ότι οι Η/Υ είναι κλειστοί πριν από την έναρξη του πρώτου µα- 
Οήµατος. 


Ὁ (οργγίἰφηί 2003-2004 Εκπαίδευση Μέλλοντος 4.Ε 


ΕΓ). Αανθποθα Γ8ί8Ώ88Ες µε την Αοοεςθς 5005 


Περιγραφή Μαθημάτων για τον Εκπαιδευτή 


Γενικὲς Οδηγίες 


Οι σελίδες που ακολουθούν -- χὠρισµένες ανά ηµέρα / 2-ώρο µάθηµα, παρέχουν 
ένα καλό οδηγό για το πώς προτείνεται να εξελιχθεί η εκπαίδευση στο συγκεκριµέ- 
νο αντικείµενο. Δεν σηµαίνει ότι απαραιπήτως πρέπει να τηρηθούν αυστηρά. Ὅλα 
εξαρτώνται σε µεγάλο θαθµό από τις ανάγκες και την προσοχή των εκπαιδευοµέ- 
νῶν αλλά και τὴν εμπειρία του εκπαιδευτή. Σημειώνεται ότι σε περίπῶωση που οἱ 
εκπαιδευόµενο!ι έχουν γνώσεις θασικού επιπέδου Βάσεων Δεδομένων σε ΕΟΡΙ. 
ου]]αῦιις 4.0 τότε αρκετά από τα διδακτέα αντικείμενα αυτού του οδηγού μπορούν 
να παραληφθούν ή να συντοµευτεί ο χρόνος παράδοσής τους. Εάν δεν συµθαδίσζε- 
τε µε το χρονοδιάγραµµα, αναφερθεῄπε στις παραγράφους « Τι να παραλείψετε 
εάν δεν σας μένει πολύς χρόνος» και «Τ! να συµπεριλάθετε σε ταχύρυθµα τµή- 
ματα» στο τέλος της ενότητας αυτής. 


Υπόμνημα Περιγραφής Μαθημάτων Εκπαιδευτή 


Οἱ ακόλουθες συντομογραφίες χρησιμοποιούνται στη στήλῃ Αναφορές. Οι Μορ- 
Φφοποιήσεις επίσης σας θοπθούν στην γρήγορη διάκριση τῶν διάφορων στοιχείων 
(ενέργειες, επιλογές μενού κἠπ) 


Συντοµμογραφία Περιγραφή 

Βιβλίο Εκπαιδευόμενου: Αναφόρεται σε σελίδα[εσ) του Βιβλίου ΕΟΡΙ. 
ΒΕ 33 Αανϑησθα Ὠδῦθρδϑϑθβ µε την Ασοθϑα 9οΌ0Όο9 της Εκπαίδευση Μέλλοντος Α.Ε. 
και Β. Γκιούρδας Εκδοτική. Π.χ. το σύμβολο ΒΕ 1298 δείχνει ότι το σχετικό 

θέµα περιγράφεται στην σελίδα 198 του Βιβλίου Εκπαιδευομένου. 
ΔΙΔΦ 44 Διαφάνειες: Ό αριθµός της διαφάνειας µιας συνοδευτικής παρουσίασης η 

οποία χρησιµοποιείται για την επεξήγηση ενός θέματος. 
- Αρχείο Εργασίας: Το όνοµα του αρχείου εργασίας που χρησιµοποιείται στην 
ΕΞΑΣΚΗΣΗ.ΜΗΒ ενέργεια που ακολουθεί, 


Οδϑηγός Εκπαιδευτή: Αναφέρεται σε σελίδαίες) του παρόντος Οδηγού Εκπαι- 
Ὀευτή. 
Επιπλέον της Εξεταστέας Ύλης του ΑΜΒ Αναφόρεται σε οκπαιδευτική ύλη 
που ὃεν εξετάζεται για το ΕΟΡΙ ΑΜ Βάσεις Δεδομένων -- Προχωρημένο Ε- 
πίπεϑο 


Νέα δυνατότητα Αναφέρεται σε δυνατότητες νέες στο ΟΗσε ΧΡ 
Περιγραφή 


Το κείµενο σε κουκκίδες περιγράφει ενέργειες που πρέπει να κάνουν και να 
εξασκούν οι εκπαιδευόμενοι κατά την διάρκεια που εσείς εξηγεῄίε. 


Τα πλήκτρα του πληκτρολογίου (που συνήθως πρέπει να πατηθούν], 
εµῳανίζονται σε περίγραμμα 


Αρχείο » Άνοιγμα Τα μενού, υπομενού και Οἱ επιλογές τους, εμφανίζονται µε έντονη γρα- 
ῴη 

Τα διάφορα αντικείμενα ελέγχου [καρτέλες σε παράθυρα διαλόγου, 
στοιχεία ελέγχου σε παράθυρα διαλόγου) εμφανίζονται µε έντονη και 
πλάγια γραφή 

Με έντονη γραφή σημειώνονται τα κουμπιά εντολών και όποια σηµεία 
ΟΚ χρειάζονται έµφαση. 


, ᾿ Με πλάγια γραφή σημειώνεται το κείµενο που πρέπει να πληκτρολο- 
Τπλος εγγράφου γήσει ο εκπαιδευόμµενος 


Τα έγγραφά µου 
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] 6 Ὁ (οργγίφᾳί 2003-2004 Εκπαίδευση Μέλλοντος 4.Ε 


ΘΕ ΠΗ 


Γνωριμία µε 
τους µαθητές 


Συστάσεις 


Παρουσίαση και 


στόχοι 
σεμιναρίου 


Βιβλίο 
Εκπαιδευόμενου 


Ρυθμίσεις 
Εκκίνηση της 
Αοοσεςδς 


Παρουσίαση 
θέματος 


ο) {Το Πε] ή ο) 
προγράµµατος 


Επανάληιμη 
βασικών αρχών 


σχεβίασης 
Βάσεων 
Δεομένων 


ΕΟΠΡΙ Αανθποθα Γ98ί8Ώ088Ες µε την Αοοεςθς 5005 


{4 ΠΙ/ΙΠΕΕΙΠ 


ΠΕΠΙΓΜΠΠΠΗ ΠΗΠΗΠΗΓΗΣ 


Αν το παρόν είναι το πρώτο Εκπαιδευτικό Πρόγραµµα που θα. 


διδάξετε στο συγκεκριµένο τµήµα τότε: 


9 Καλωσορίσετε το τµήµα στη σχολή σας 


ο Συστηθείε, γράφοντας το Ὀνοματεπώνυμό σας στον. 


πίνακα 


ο Αναφερθεῄπε στις σπουδές σας και τη διδακτική σας 


εμπειρία 


Ζητείστε από τους εκπαιδευόµενους 


9 Ν' αναφέρουν το ὈΟνοματεπώνυωμό τους 


ο ΛΑ αναφέρουν τι εμπειρία έχουν µε την συγκεκριμένη. 
ε(ραρµογή, γενικότερα και αν χρησιμοποιούν άλλες. 


ε(ραρµογές και ποιες 


9 Ἀοιράστε την Περιγραφή του σεμιναρίου (φυλλάδιο] 


Διευκρινίστε ότι το βιβλίο εκπαϊδευόµενου είναι σχεδιασμένο. 
για να υποστηρίξει την εκπαιδευτική δραστηριότητα (οι περισ- 
σότερες ασκήσεις θα γίνονται κατά την διάρκεια του. 
µαθήµατος) και να λειτουργήσει ὡς εργαλείο αναφοράς και με-᾿ 


τά το σεμινάριο. 
9 -εκιήστε την Ασοθςδς. 


9 Ανοίξτε τη βάση δεδομένων ΘΑΝΡΙΕ-Ο Ί.ΜΡΒ 


9 Ελέγξτε αν οι ρυθμίσεις της Ασοεςθξ σε σχέση µε τις. 
γραµµές οργαλθείων τους εἶναι οι οπιθυµητές. Θα. 
πρέπει να προβάλλεται η γραµµή εργαλείων Βάση δε- 
δοµένων και Μορφοποίηση και να εµφανίζεται! τοι 


Γιαράθυρο της βάσης δεδοµένων. 


9ο Επιλέξτε από το μενού Προβολή"δ Γραμμές Εργαλείων, 
και ενεργοποιήστε τις απαιτούμενες γραµµές εργα-. 


λείων από τη λίστα που εµφανίζεται. 


9 Κλείστε την ανοικτή βάση δεδομένων και την Αοσεςδξ 


Το θέµα του Εκπαιδευτικού προγράµµατος περιλαμβάνει τη. 
δημιουργία και επεξεργασία µιας βάσης δεδομένων (σχετική με΄ 
τους Ὑπαλλήλους και τη μισθοδοσία) για µια εταιρεία Αθλητι- | 
κών ειδών, την εταιρεία Αάναηοεά δροτί. Όλα λοιπόν τα 
αρχεία που θα χρησιμοποιήσουμε για την παρουσίαση των δε-. 


ξιοτήτων βάσεων δεδομένων θα ακολουθούν αυτό το θέµα. 


Για την παρουσίαση κάποιων βασικών αρχών σχεδίασης βάσε- 
ων δεδομένων χρησιμοποιείται το αρχείο | 
ΒΑΣΕΙΣ ΛΕΔΟΜΕΝΩΝ.ΡΡΤ. Σημειώστε ότι σε περίπτωση που οι 
εκπαιδευόµενοι έχουν γνώσεις βασικού επιπέδου Βάσεων Δε- | 
ὀομένων σε ΕΟΡΙ, ογ]]αῦις 4.0 τότε αρκετά από τα διδακτέα 
αντικείμενα αυτού του οδηγού μπορούν να παραληφθούν ή να. 
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ΠΡΠΠΠΠΕΣ 
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ο... ΠΕΠΙΓΠΗΠΠΗ ΠΗΗΜΠΗΤΗΣ .. 


συντομευτεί ο χρόνος παράδοσήςτους. 


9 Μεταβείε στο φάκελό σας και ανοίξτε την παρουσίαση 


ΒΑΣΕΙΣ ΔΕΔΟΜΕΝΩΝ.ΡΡΤ | ΗΑΣΕΙΣ 
---- ΔΕΔΟΜΕΝΩΝ. 
Ώρισμός Βάσης Χρησιμοποιώντας τη διαφάνεια 2, δώστε τον ορισμό µιας βά-. Ρρτ 


Δεδομένων : , ͵ ͵ ͵ ι 
σης δεδομένων καὶ δώστε κοινά παραδείγματα βάσεων. 


δεδομένων -- πχ. Μισθοδοσίας, Διαχείριση νΙἀθοοϊαῦ κλπ. 
ΔΙΑΦΘ 
9 Μεταβείτε στη Διαφάνεια 9 


Αντικείµενα Βάσης Χρησιμοποιώντας τη διαφάνεια 3, εξηγήστε σύντομα τα αντι- | 
Δεδομένων κείµενα τα οποία συνθέτουν µια βάση δεδοµένων καθώς και. 
παραδείγματα χρήσης κάθε αντικειμένου. Σημειώστε ότι τα 
τρία τελευταία αντικείµενα, δηλαδή Σελίδες, Μακροεντολες͵ 
και Λειτουργικές Μονάδες αφορούν βάσεις δεδοµένων της. 
4σσθςς. 


9 Μεταβείτε στη Διαφάνεια 3 ἑ ΔΙΑΦΘ 
9 [ἱαρατηρήστε το παράθυρο της βάσης δεδομένων | 


9 Καταγράιψτε σε ένα φύλλο χαρτί παραδείγματα για κάθε 
αντικείµενο της βάσης δεδοµένων {σε σχέση µε τη βάση 
Ὀεδομένων που πρόκειται να δημιουργήσουμε] 


Χρησιμοποιώντας τις διαφάνειες 4-10. εξηγήστε σύντομα καὶ. ΛΙλΦ4- 10 
περιγραφικά τα επιµέρους αντικείµενα µιας βάσης δεδοµένων. | 
Δώστε συγκεκριµένα παραδείγματα, σε σχέση µε τη βάση δε- 
δοµένων που πρόκειται να δημιουργήσουμε, για τα 4 πρώτα. 
ἀντικείμενα: | 
κ Πίνακες “5 Πίνακας µε στοιχεία Υπαλλήλων, Μισθο- | 
δοσία κὴπ. 


ἥξ Ερωτήματα ὃ Επεξεργασία στοιχείων ὑπαλλήλων, 
υπολογισμός αποδοχών, Τηλεφωνική Λίστα ὑπαλλή-, 
Λων | 


κ Φόρμες Εισαγωγή στοιχείων Ὑπαλλήλων, Προθο- | 
ΜΔή δεδοµένων Μισθοδοσίας , 


κ Ἐκθέσεις - Μισθοδοτικές καταστάσεις ανά τμήμα, 
Αναφορά Υπαλλήλων | 


9 [Προβάλλετε τις Διαφάνειες 4 ως 10 


Σχέσεις Χρησιμοποιώντας τη διαφάνεια 11, εξηγήστε σύντομα (αν οι, 
εκπαιδευόµενοι έχουν γνώσεις µε βάση το Αγ]Ιαῦις 4.0) τη. 
χρήση, το σκοπό και τους τύπου σχέσεων που μπορούν να δη-. 
μιουργηθούν μεταξύ των πινάκων µιας βάσης δεδοµένων. ͵ 
Εξηγήστε τις διαφορές των τύπων των σχέσεων καὶ δώστε πα-. 
ραδείγµατα και των τριών τύπων σχέσεων. Σημειώστε ότι ͵ 
πρακτικά µια σχέση πολλά-προς-πολλά πρόκειται για 2 σχέσεις ͵ 
ένα προς πολλά που συνδέονται μεταξύ τους. | 


ϱ Λήεταβείε στη Διαφάνεια 11 
β ἱ ΦῬ ΔΙΑΦΊΊ 
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ΘΕ ΠΗ 
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ΠΡΠΠΠΠΕΣ 


Αρχές Σχεδίασης 


µιας Βάσης 
Δεδομένων 


Άσκηση Ί 


ος 


Σχεδίαση 
ΕΠ (ΑΙ 


Κανονικοποίηση 


Παρατηρήστε ότι από τα ποιο κοινά προβλήματα που σχετίζο- | 
νται µε τα δεδοµένα είναι ότι αυτά αλλάζουν συχνά -- και ως | 
προς τις τιµές τους αλλά καὶ ὡς προς τη δοµή και τὴ χρήση. 
τους. Παρουσιάστε το παράδειγµα τῶν αλλαγών που έχουν υ- | 
ποστεί τα προσωπικά δεδοµένα τῶν πολιτών κατά τα 20) 
τελευταία χρόνια, αφού πλέον δεδοµένα όπως το κινητό τηλέ-. 
φῶνο και το επια!] θεωρούνται σηµαντικά κατά τη καταχώρηση, 
δεδοµένων για έναν πελάτη ή υπάλληλο. Επίσης, καὶ η πρό-. 
σφατη αλλαγή των αριθμών κλήσης σταθερής τηλεφωνίας | 


άλλαξε σηµαντικά τα δεδομένα των δημόσιων υπηρεσιών. 


Χρησιμοποιώντας τη διαφάνεια 12, δείξτε ότι είναι απαραίτητο | 
οἱ βάσεις δεδοµένων να σχεδιάζονται βάση αποτελεσµατικών 
μεθόδων σχεδίασης, ειδικά για την αποφυγή διπλότυπων τιµών, | 
τη διατήρηση ακεραιότητας των δεδοµένων καθώς και για την. 
αποτελεσματική και σωστή αλλαγή τῶν περιεχομένων και της | 


ὀομής τῆς βάσης δεδοµένων. 


9 Μεταβείτε στη Διαφάνεια 19 


Συζητήστε όλους τους κανόνες σχεδίασης µιας βάσης δεδομέ- | 
νῶν σε σχέση µε τη βάση δεδοµένων που πρόκειται ναι 


ὀημιουργήσετε. 
9 Τῇερματίστε την προβολή της παρουσίασης 


9 Κλείστε την παρουσίαση Και την εφαρμογή Ροιννεγβοἰπί 


Αυτή η άσκηση δίνει τή δυνατότητα στοὺς εκπαιδευόµενους να ͵ 


απαντήσουν σε κάποιες βασικές ερωτήσεις σχετικά µε τη σχε- 
ὀίαση των βάσεων δεδοµένων 


Παρουσιάστε σύντομα τις βασικότερες συμβουλές σχεδίασης ͵ 
πινάκων σε µια βάση δεδοµένων. Εξηγήστε ότι η Κανονικο-. 
ποίηση/ ΝογπιαΗΖζαίοη της βάσης δεδοµένων είναι πολύ. 
σηµαντική αφού διασφαλίζει την πληρότητα των δεδοµένων 


και τη διατήρηση τῶν σχετικών κανόνων. 


Σημειώστε ότι για το σχεδιασμό της βάσης δεδοµένων για τους ἑ 
σκοπούς αυτού του σεμιναρίου, θα πρέπει να χρησιμοποιηθούν | 


τουλάχιστον τρία (3) επίπεδα ποΓπΙΒΗΖ8!1ΟΠ. 


Για την επεξήγηση των κανόνων της Κανονικοποίησης/ | 
Νοιιπα[ζαίίοη µιας βάσης δεδομένων χρησιμοποιήστε σαν πα-. 
ράδειγµα τη βάση δεδοµένων ΑΡΝΡΡ ΛΟΓΙΣΤΙΚΑ. 
ΦΑΜΡΙ/Ε.ΜΡΒ η οποία περιέχει τα στοιχεία των υπαλλήλων και. 


της µισθοδοσίας τῆς εταιρείας Αάναποςά δροτίϑ 


9 Ανοίξτε τη βάση δεδομένων ΑΏΝΘΡ ΛΟΓΙΣΤΙΚΑ 
ΞΑΜΡΙΕ.ΜΩΒ από φάκελό σας. 


9 Ἀεταβείε στους πίνακες της βάσης 
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ΔΙΑΦ Ίο 


ΘΟΙΖ- Ὴ 1 ΜΒ 


ΑΌΝΘΟΞ ΛΟΓΙΣΤΙΚΑ 
ΞΑΜΡΙΕ.ΜΠΓΒ 


19 
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ο... ΠΕΠΙΓΠΗΠΠΗ ΠΗΗΠΜΠΗΤΗΣ .... 


Εξηγήστε ότι ο πίνακας Ὑπάλληλοι περιέχει τα στοιχεία που | 
αφορούν στη μισθοδοσία των υπαλλήλων τῆς εταιρείας και οἱ 
πίνακας Στοιχεία Υπαλλήλων περιέχει τα στοιχεία των υπαλ-. 
λήλων 
9 Ανοίξτε το πίνακα Ὑπάλληλοι σε προβολή «φύλλου ϑεϑομέ- 
νων και παρατηρήστε τα πεδία του 


9 Ανοίξτε το πίνακα Στοιχεία Ὑπαλλήλων σε προβολή φύλλου | 
δεδομένων και παρατηρήστε τα πεδία του | 


9 Κλείστε τους πίνακες και ανοίξτε το παράθυρο των σχέ- 
σεων 


ο Παρατηρήστε τη σχέση µεταξύ των πινάκων Υπάλληλοι και ͵ 
Στοιχεία Ὑπαλλήλων 


9 Κλείστε το παράθυρο των σχέσεων 


Σημειώστε τα παρακάτω χαρακτηριστικά της βάσης δεδοµένων | 
ΑΡΥΣΡΡ ΛΟΓΙΣΤΙΚΑ δαπιρ]ε.πιάρ: 


κ Κανόνας 1: Εξάλειψπ διπλότυπων στοιχείων. Για! 
παράδειγµα για την καταχώριση της επόµενης μισθο- | 
δοσίας για το προσωπικό της εταιρίας θα πρέπει να. 
επαναλαµθάνονται στοιχεία µε ίδια δεδοµένα όπως 
για παράδειγμα το ΑΦΜ ο ΑΜ ΙΚΑ κλη. 3 


δ Κανόνας 2: Τα δεδοµένα του πίνακα Στοιχεία Ὑπαν- | 
δήλων δεν σχετίζονται απ᾿ ευθείας µε το πρωτεύον | 
κλειδί του πίνακα Ὑπάλληλοι και δημιουργούν µία ͵ 
σχέση ένα προς πολλά ενώ θα πρέπει να σχετίζονται! | 
με σχέση ένα προς ένα. | 


ἡ Κανόνας 3: Εξάλειψη πεδίων που παράγονται από, 
άλλα για παράδειγµα το πεδίο ΠληρωτέοςΜισθός | 
παράγεται από τα πεδία ΒασικόςΜισθός και Ερατή- 
σεις αφού προκύπτει από τη μεταξύ τους αφαίρεση 


9 Κλείστε τη βάση δεδοµένων ΑΏΝΘΡ ΛΟΓΙΣΤΙΚΑ 
ΞΑΜΙΡΙ Ε.ΜΙ ΟΒ 


Εξηγήστε ότι θα δημιουργήσουμε µία νέα κανονικοποιηµένη | 
βάση δεδοµένων η οποία θα καλύπτει τις ίδιες ανάγκες µε την 
προηγούµενη. Οι βασικοί πίνακες που θα χρησιμοποιηθούν εἰ- | 
ναι τρεις: | 


Ο πίνακας Ὑπάλληλοι ο οποίος περιέχει τα στοιχεία τῶν υπαλ- ἑ 
λήλων (Επώνυμο, Όνομα, Πατρώνυμο, ΑριθμόςΜητρώουϊκ Α,, 
ΑΦΜ, Ημ/νίαΠρόσληψης, Τµήµα, Σηµειώσεις) | 


Ο πίνακας Στοιχεία Μισθοδοσίας ο οποίος θα περιέχει τα. 
στοιχεία που αφορούν στη μισθοδοσία των υπαλλήλων ͵ 
(Κῶδ Πληρωμής, ΚωδΥπαλλήλου, Βασικός Μισθός, Κρατή- | 
σεις, Ημερομηνία Πληρωμής) και θα πρέπει να σχετίζεται µε | 
τον πίνακα Ὑπάλληλοι µε µία σχέση ένα προς πολλά 3 
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ΠΕΠΙΓΜΠΠΠΗ ΠΗΠΗΠΗΓΗΣ 


ΠΡΠΠΠΠΕΣ 


Δημιουργία Βάσης 
Δεδομένων 


Δημιουργία Πίνακα 
µε πληκτρολόγηση 
δεδοµένων 


Δημιουργία Πίνακα 


µε χρήση του 
Οδηγού 


Ο πίνακας Στοιχεία Επικοινωνίας ο οποίος θα περιέχει τα 
στοιχεία όπως Πόλη, ἩἙΤΚ. Διεύθυνση, Τηλέφωνο, 
Τηλέφωνοκινητό, ΓαΧ., ΕπιαΙ], και θα πρέπει να σχετίζεται µε | 


τον πίνακα Ὑπάλληλοι µε µία σχέση ένα προς ένα 


Εκτός από τους τρεις παραπάνω πίνακες θα δημιουργήσουμε, 
καὶ τον πίνακα ΤΜΗΜΑΤΑ ο οποίος θα περιέχει τα τμήματα, 
της εταιρείας και θα πρέπει να σχετίζεται µε τον πίνακα Ὑπάλ- 


ληλοι µε µία σχέση ένα προς πολλά 


9 Δημιουργήστε µια νέα βάση δεδομένων µε όνομα 
ΑΌΝΘΡ ΛΟΓΙΣΤΙΚΑ.ΜΟΒ στον προσωπικό σας Φφάκελο 


Ρωτήστε τους τρόπους δημιουργίας ενός πίνακα σε µια βάση β 
δεδομένων καθώς και τις διαφορές μεταξύ τους (οδηγός, σχεδί- | 


αση. µε πληκτρολόγηση). 


Εξηγήστε ότι ο τρόπος δημιουργίας πίνακα µε πληκτρολόγη- β 
ση δεδομένων είναι τρόπος για αρχάριους ή για επικόλληση ͵ 


δεδομένων. 


9 Λημιουργήστε με πληκτρολόγηση δεδοµένων τον πίνακα 
ΤΜΗΜΑΤΑ. 


τρῆμα 


9 Το πεδίο Αναγνωριστικό αποτελεί το πρωτεύον κλειδί του 
πίνακα Τμήματα 


Εξηγήστε ότι η δηµιουργία ενός πίνακα µε χρήση του οδηγού | 
χρησιμοποιείται όταν αυτό που θέλουμε να φτιάξουμε μοιάζει, 


µε κάποιον από τους έτοιµους πίνακες του οδηγού 


Εξηγήστε ότι θα δημιουργήσουμε ένα νέο πίνακα στη βάση δε- β 
δομένων σχετικά με τα δεδομένα των υπαλλήλων τῆς εταιρείας | 


χρησιμοποιώντας τον οδηγό πινάκων: 


9 Χρησιμοποιώντας τον οῦηγό πινάκων δημιουργήστε έναν 
πίνακα µε το όνοµα Υπάλληλοι 


9 Από την κατηγορία Επαγγελματικοί επιλέξτε το δείγμα Υ- 
πάλληλοι. 


ο Επιλέξτε τα ποδία ΚωδΥπαλλήλου, Επώνυμο, Όνομα, δεύτε- | 


ρη φορά το Όνομα και µετονοµάστε το σε Πατρώνυμο 


Αριθµός Μητρώου!ΚΑ ΑριθµμόςΥπαλλήλου και μετονομάστε | 


το σε ΑΦΜ, Ημ/νίαΠρόσληιμης ͵Ὀνοματμήματος και µε- 
τονοµάστε το σε Τµήµα , ΟέσηΓραφείου και µετονομάστε 
το σε Σηµειώσεις 


9 Αιήστε τον οδηγό να αφήσει πρωτεύον κλειδί του πίνακα 


Ὁ (οργγίἰρηί 2003-2004 Εκπαίδευση Μέλλοντος 4... 
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ει ΠΕΠΙΓΠΗΠΗ ΠΗΠΗ/ΠΗΓΗΣ .. 


9 Κλείστε τον πίνακα Ὑπάλληλοι. 


Δημιουργία πίνακα | Ἐξηγήστε ότι θα δημιουργήσουμε ένα νέο πίνακα στη βάση δε- ἑ 
πές δομένων σχετικά μὲ τὰ δεδομένα της μισθοδοσίας τῶν. 
υπαλλήλων της εταιρείας χρησιμοποιώντας την προβολή σχε- | 
δίασης: 3 


Υπενθυμίστε τους διαθέσιµους τύπους δεδοµένων καθώς καὶ τη. 
συνήθη χρήση τους. Εξηγήστε πως μπορούμε να εφαρμόσουμε | 
ή να αλλάξουμε τον τύπο δεδομένων ενός πεδίου ενός πίνακα, 
µιας βάσης δεδοµένων. | 

ο Δημιουργήστε σε προβολή σχεδίασης τον παρακάτω πίνακα. 
Τύπος δεδοµένων 


Αυτόματη Ο πίνακας θα πρέπει να υπάρχει σε διαφάνεια ή να αναρτηθεί -- | 
Αρίσµηση σχεδιαστεί στον πίνακα 0 


Τύπος Δεδομένων Ιδιότητες 


Τύπος δεδοµένων - 
.-... Κωδ Πληρωμής ο Αρίθµη ΝΞ 
Μονάδα 


᾿Κωθυπαλλήλου | πο 


Τύπος δεδοµένων ΕΞ ΤΙΣΙΝ Μισθός --.- Μο- -Ἱ- Ευρώ 
Ημερομηνία Ώρα νάδα ο θέσεις 


, , Κρατήσεις Αριθµός πραγματικός δι- 
Τύπος δεδομένων πλής ακρίβειας 
Υπόμνημα Μορφή Ποσοστό 

Δεκαδικές θέσεις 
Θ 


Ημερομηνία Πλη- | Ημερομηνία/Ώρα Σύντομη Ημερομη- 
ρωμής πο 


Τροπος Πληρωμής 
Σηµειώσεις Υπόμνημα 


Πρωτεύον Ὑπενθυμίστε τη χρήση του πρωτεύοντος κλειδιού στους πίνα- | 
κες της 4εζέ55 και τή χρησιμότητά τους για την συσχέτιση τῶν. 


δεδομένων τῶν πινάκων µιας βάσης δεδοµένων. 


9 Ορίστε το πεδίο Κωδ Πληρωμής ως το πρωτεύον κλειδί 
του πίνακα 


9 Αποθηκεώστε τον πίνακα µε όνοµα Στοιχεία Μισθοδῦοσίας. 

9 Κλείστε τον πίνακα. 
Εξηγήστε ότι θα δημιουργήσουμε ένα νέο πίνακα στη βάση δε- | 
δομένων σχετικά µε τα στοϊχεία επικοινωνίας των υπαλλήλων 
τῆς εταιρείας χρησιμοποιώντας την προβολή σχεδίασης. 

ο Δημιουργήστε σε προβολή σχεδίασης τον παρακάτω πίνακα | 


Ο πίνακας θα πρέπει να υπάρχει σε διαφάνεια ή να αναρτηθεί ͵ 
-- ου στον πίνακα , 


Τύπος Δεδομένων --“-- | 


Ιδιότητα Μέγεθος {ΤΙΝ ᾿Κωδγυπαλλήλυ Κείενο. Κείµενο ο. 
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ΖΕ ΠΗ 


ΕΓ). Αανθποθα Γ8ί8Ώ88Ες µε την Αοοεςθς 5005 


Νὰ 


ΠΕΠΙΓΜΠΠΠΗ ΠΗΠΗ/ΠΗΤΗ 


Τύπος δεδοµένων 
Υπερσύνδεση 


Βασικές 
Ιδιότητες 


Πεδθδίων 
Πινάκων 


Αλλαγή τύπου 
δεδοµένων 


ΙΔΒιότητα Απαιτείται 


Ιδιότητα Με 
Ευρετήριο 


Ιδιότητα Μορφή 


ἰδιότητα 
Προεπιλεγμένη 
τιμή 


9 (ρίστε το πεδίο ΚωδΥπαλλήλου ως το πρωτεύον κλειδί 
του πίνακα. 


9 Αποθηκεώστε τον πίνακα µε όνοµα Στοιχεία Επικοινωνίας 


Φ Κλείστε τον πίνακα. 


Σημειώστε ότι κάθε πεδίο έχει αρκετές ιδιότητες, ανάλογα µε | 
τον τύπο τῶν δεδοµένων που έχει εφαρμοστεί σε αυτό. Εξηγή- ' 
στε ότι βασικές ιδιότητες ενός πεδίου θεωρούνται οἱ ιδιότητες | 


Απαιτείται και µε Ευρετήριο. 


Εξηγήστε πως μπορούμε να εφαρμόσουμε ή να αλλάξουμε τον. 
τύπο δεδοµένων ενός πεδίου ενός πίνακα µιας βάσης δεδοµέ- 
νῶν. Σημειώστε ότι θα πρέπει να είμαστε ιδιαίτερα προσεκτικοί | 
όταν εφαρμόζουμε αλλαγή στον τύπο δεδοµένων ενός υπάρχο- 
ντος πεδίου ενός πίνακα (ή του μεγέθους του πεδίου), αφού µια ͵ 
τέτοια ενέργεια µπορεί να έχει αρκετές επιπτώσεις. Πιο συγκε-. 
Κριµμένα ενδέχεται να χαθούν δεδοµένα ἤ να ὁιαγραφούν | 
εγγραφές στις περιπτώσεις που οι τύποι δεδοµένων δεν είναι. 
συµβρατοί. Εξηγήστε επίσης, ότι γενικότερα η αλλαγή του τύ- | 
που δεδοµένων ή του μεγέθους ενός πεδίου θα πρέπει να | 
αποφεύγεται µετά την οριστικοποίηση του σχεδιασμού της βά- | 


σης δεδοµένων, 


Επαναλάβετε τη χρήση τῶν βασικών ιδιοτήτων τῶν πεδίων ε- ' 
γός πίνακα (Απαιτείαι, µε Ευρετήριο, Μορφή. . 


Προεπιλεγμένη τιµή). 
9 Ανοίξτε τον πίνακα Ὑπάλληλοι σε προβολή σχεδίασης 


9 ΤἸροποποιήστε τις ιδιότητες του πεδίου 
ΑριθµόςΜητρώου/ΚΑ ώστε να απαιτείται καταχώρηση και 
να αποτελεί ευρετήριο που ὃεν επιτρέπονται διπλότυπες 
τιμές 


9 Επαναλάβετε την ἴδια διαδικασία για το πεδίο ΑΦΜ 


ο Γῦυθμίστε τις ιδιότητες στο πεδίο Ημ/νία Πρόσληιης ώστε | 


να απαιτείται καταχώρηση, το πεδίο να έχει Προεπιλεγµέ- 
νη τιµή τη σηµερινή ημερομηνία ὨΏδετε(] και τα δεδοµένα 


του πεδίου να εμφανίζονται µε τη µορφή σύντομης ηµερο- | 


μηνίας 
9 Αποθηκεώστε τις αλλαγές και κλείστε τον πίνακα 


9 Κλείστε την εφαρµογής της βάσης δεδοµένων 


Ὁ (οργγίἰρηί 2003-2004 Εκπαίδευση Μέλλοντος 4... 
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ΒΕΠΠΗ ΠΕΡΙΓΡΗΙΠΗ ΠΠΗΒΗΠΗΤΙΣ βΜΗΠΠΡΕΣ 
Χρήση ο Ανοίξτε τη βάση δεδοµένων ΑΏΝ ΠΛΗΡΩΜΕΣ.ΜΡΒ από φά- ἑ 
Ανάλυσης Κελό σας. ΕΕ 
Πίνακα ο Μεταβείτε στους πίνακες της βάσης 
ντ Σημειώστε ότι αν η βάση δεδοµένων ΜΙοτοσο(! 400655 που ͵ 
Έκτκα χρησιμοποιούμε διαθέτει έναν πίνακα, ο οποίος περιέχει επανα- 


λαμβανόμενες πληροφορίες σε ένα ή περισσότερα πεδία, 
μπορούμε να χρησιμοποιήσουμε την Ανάλυση πινάκων, για να. 
διαιρέσουµε τα δεδοµένα σε σχετιζόµενους μεταξύ τους πίνα- 
κες προκειµένου η αποθήκευση δεδοµένων να είναι. 
αποτελεσµατικότερη, βάση της διαδικασίας της κανονικοποίη- ͵ 
σης. Εξηγήστε ότι η Ανάλυση πινάκων χωρίζει έναν πίνακα, ο. 
οποίος περιλαμβάνει επαναλαμβανόµενες πληροφορίες, σε δύο | 
ξεχωριστούς πίνακες, στους οποίους κάθε τύπος πληροφοριών. 
είναι αποθηκευµένος µία µόνο φορά. Αυτή η ενέργεια καθιστά. 
αποδοτικότερη τη βάση δεδοµένων, διευκολύνει την ενηµέρω- 
σή της και μειώνει το μέγεθός τῆς. Μετά από το διαχωρισμό. 
των δεδοµένων από τον οδηγό. μπορούμε ακόµη να τα προβά- 
λουµε και να εργαστούμε µε συγκεντρωμένα τα δεδοµένα σε, 
µια θέση, δημιουργώντας ένα ἐρώτημα μὲ τον οδηγό. | 
ο Επιλέξτε τον πίνακα Στοιχεία Μισθοδοσίας 


ο Από το μενού επιλέξτε Εργαλεία ὃ Ανάλυση -» Πίνα- 
κας 


ο Κάντε Κλικ στο κουμπί Επόμενο 2 δύο φορές 


ο Βεβαιωθείε ότι έχει επιλεγεί ο πίνακας Στοιχεία Μι- 
σθοδοσίας και πατήστε το κουμπί Επόμενο 2 


ο Επιλέξτε Ναι θα αποφασίσει ο οὔηγός και πατήστε το 
κουμπί Επόμενο 2 


ο Επιλέγοντας τον πρώτο πίνακα µε όλα τα πεδία (πχ. 
Κρατήσεις ή Πίνακας 1) που δημιουργείτε, κάντε κλικ 
ΒΝ: | 
στο εργαλείο Μετονοµασία πίνακα 5. Και πληκτρολο- ᾿ 
γήστε το όνοµα Πληρωμές 


ο Επαναλάβετε τη διαδικασία για τον Θ΄ Πίνακα και τον | 
3 πίνακας που δημιουργείται για να τον µετονοµάσε- ' 
τε σε Κρατήσεις και Τρόπος πληρωμής αντίστοιχα | 


ο [Ιατήστε το κουμπί Επόμενο 2 


ο Αν χρειάζεται κάντε τις απαραίητες αλλαγές και πα- 
τήστε το κουμπί Επόμενο 2 


ο Αν δεν κάνετε αλλαγές στο προηγούμενο βήμα, πατή- 
στε Ναι για να συνεχίσετε 


ο Επιλέξτε Όχι να µη δημιουργηθεί το ερώτημα και πα- 
τήστε το κουμπί Τέλος 


ο Κλείστε το παράθυρο της βοήθειας που θα εμφανιστεί ἑ 


ο [Ἰαρατηρήστε τους πίνακες που δημιουργήθηκαν από 


24 Ὁ (οργγίφᾳί 2003-2004 Εκπαίδευση Μέλλοντος 4.Ε 


ΕΓ). Αανθποθα Γ8ί8Ώ88Ες µε την Αοοεςθς 5005 


τ ξύν ΠΕΠΙΓΜΠΠΠΗ ΠΗΠΗΠΗΓΗΣ ... 


την ανάλυση 


ο [Ιαρατηρήστε ότι έχουν εφαρμοστεί οι κανόνες κανο- 
νικοποίησης 


ο Κλείστε όλους τους ανοικτούς πίνακες και τη βάση 
δεδομένων 


ο Επαναφέρετε το παράθυρο της βάσης Ὀεδομένων 


ο Βγείτε από την Ασσοςςς 


ο (οργγίἰρηί 2003-2004 Εκπαίδευση Μέλλοντος 4... 
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ΖΕ ΠΗ 


ΕΓ). Αανθποθα Γ8ί8Ώ88Ες µε την Αοοεςθς 5005 


Ξ ΠΙΠπεα 


νά 


ΠΕΠΙΓΠΠΠΗ ΠΗΠΗΙΠΗΓΗΣ 


ΠΡΠΠΠΠΕΣ 


Σχεδίαση 
Πινάκων 


Δημιουργία 
Κανόνα 
Επικύρωσης 


Τροποποίηση 
Κανόνα 
Επικύρωσης 


9 -εκινήστε την Ασοσεςδς 


9 Ανοίξτε τη βάση ϑεϑομένων µε όνοµα ΑΠΝΘΡ ΛΟΓΙΣΤΙΚΑ-Ό Ί από τον | 


προσωπικό σας φάκελο 


β ΑΠΝΘΡ ΛΟΓΙΣΤΙ 
ΚΑ-Ό ἽΜΠΒ 


Εξηγήστε ότι η 4οσθςς παρέχει πολλούς τρόπους ελέγχου των δεδομένων ἑ 
που εισάγονται σε µια βάση δεδοµένων, επιτρέποντας τον περιορισμό, 
των δεδομένων ενός πεδίου βάση ενός κανόνα επικύρωσης για το συ-. 
γκεκριµένο πεδίο, όπως για παράδειγµα µια θετική τιμή πώλησης. | 
Σημειώστε, ότι μπορούμε να ρυθµίσουµε την αντίστοιχη ιδιότητα Κανό-. 
νας επικύρωσης σε κάθε πεδίο που θέλετε να δημιουργήσουμε έναν ͵ 
τέτοιο κανόνα επικύρωσης δεδοµένων, σε προβολή Σχεδίασης του πίνα-. 
κα. Δείξτε πως εισάγεται ένας τέτοιος κανόνας, εξηγώντας τα διαθέσιµα . 


κριτήρια, καθώς και την αντίστοιχη ιδιότητα Κείμενο επικύρωσης. 
9 Ανοίξτε τον πίνακα Στοιχεία Μισθοδοσίας σε προβολή σχεδίασης 


9 Επιλέξτε το πεδίο ΒασικόςΜισθός και κατόπιν κάντε κλικ στην ιδιό- 
τητα Κανόνας επικύρωσης 


9 []ληκυρολογήστε τον κανόνα επικύρωσης 2-650 
9 Επιλέξτε την ιδιότητα Κείµενο επικύρωσης 


ο [Πληκτρολογήστε το κείµενο Δεν υπάρχει μισθός κάτω από 89δύΟΕ 
(Βασικός Μισθός) 


9 Αποθηκεώστε τον πίνακα 


9 Μεταβείτε σε προβολή φύλλου δεδομένων και προσπαθήστε να αλ- 
λάξετε την τιµή του πεδίου ΒασικόςσΜισθός σε τιµή 600 σε 
οποιαδήποτε από τις υπάρχουσες εγγραφές 


ο [ἱαρατηρήστε το μήνυμα που εµφανίζεται! 


9 Επιστρέιψτε σε προβολή σχεδίασης και δημιουργήστε έναν κανόνα 
επικύρωσης στο πεῦίο Κρατήσεις ότσι ώστε οι κρατήσεις να είναι 
μεταξύ 1070 και 98,976 


9 Λημιουργήστε και το ανάλογο κείµενο επικύρωσης 


9 Αποθηκεώστε και κλείστε τον πίνακα 


Εξηγήστε πώς μπορούμε να τροποποιήσουµε έναν υπάρχον κανόνας επι-. 
κύρωσης, καθώς και τις επιλογές εφαρµογής του στα υπάρχοντα. 
δεδοµένα (ή µόνο στα νέα δεδοµένα που θα εισαχθούν στη βάση). Ση-. 
µμειώστε ότι σε κάποιες περιπτώσεις υπάρχει περίπτωσης απώλειας 
δεδοµένων αν εφαρμοστούν νέοι κανόνες επικύρωσης δεδοµένων σε υ-. 


πάρχοντα δεδομένα. 
9 Ανοίξτε τον πίνακα Ὑπάλληλοι σε προβολή σχεδίασης 
9 Επιλέξτε το πεδίο Ημ/νίαΠρόσληιμης 


9 ἼΤροποποιήστε τον κανόνα επικύρωσης έτσι ώστε να αναγράωεται 
ΣΞ1Ί/ Ί/αοοΌοα 


ο (οργγίἰρηί 2003-2004 Εκπαίδευση Μέλλοντος 4... 
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ερ ΠΕΠΙΓΠΠΠΗ ΠΠΜΗΠΜΠΗΤΗΣ ο... 


9 Εισάγετε ένα κατάλληλο κείµενο επικύρωσης -- πχ. Νέες προσλή- 
εις µόνο από 1 15004 


9 Αποθηκεώστε τον πίνακα, εφαρμόζοντας τον κανόνα επικύρωσης 
µόνο στα νέα δεδομένα 


9 Μεταβείτε σε προβολή φύλλου δεδομένων 


ο Εισάγετε µια νέα εγγραφή για τον εαυτό σας, προσπαθώντας να ει- 
σάγετε την τιµή 3 Ί/ Ίο/ 903 στο πεδίο Ημερομηνία Πρόσληιµης 

9 Εισάγετε την τρέχουσα ημερομηνία στο πεδίο Ημερομηνία Πρόσλη- 
Ψης 


Εξηγήστε ότι μπορούμε να δημιουργήσουμε µια συγκεκριμένη λίστα τι- β 
Δημιουργία μών επιλογής σε ένα πεδίο ενός πίνακα, χρησιμοποιώντας εἴτε κάποιον | 
Λίστας τιµών άλλο πίνακα ὡς προέλευση τῶν δεδοµένων εἴτε µια συγκεκριμένη λίστα | 
που πληκτρολογούμµε στις ιδιότητες του πεδίου είτε τον οδηγό αναζήτη- | 
σης. Δείξτε πως δημιουργούμε µια λίστα τιµών µε τον οδηγό: 
9 Βεβαιωθείε ότι είναι ανοικτός ο πίνακας Ὑπάλληλοι σε προβολή 
σχεδίασης 
ο Επιλέξτε το πεδίο Ειδικότητα και κατόπιν κάντε Κλικ στον τύπο ὃε- 
ϑομένων και επιλέξτε Οδηγός αναζήτησης... 
9 Επιλέξτε Θα πληκτρολογώ εγώ τις τιµές Και πατήστε το κουμπί 
Επόμενο 2 
ο Στη ΣτήληΊ που εµφανίζεται πληκτρολογήστε τις τιµές Υπάλ- 
ληλος Γραφείου, Γραμματέας, ΝΊ8ΒΠΒΩϱΕΓ, Γιωλητής, Λογιστής, 
Οδηγός, Τεχνικός, και Αποθηκάριος και πατήστε το κουμπί 
Επόμενο 2 
ο [Ἱληκυρολογήστε ως τίτλο της λίστας τιµών ΕιΙδικότητα και πα- | 
τήστε το κουμπί Τέλος , 


9 Αποθηκεώστε τον πίνακα και µεταβείε σε προβολή φύλλου ϑεϑομέ- | 
νων , 


9 Χρησιμοποιώντας την λίστα τιµών, εισάγετε τιµές για τις υπάρχου- 
σες εγγραφές του πίνακα | 
Εξηγήστε ότι μπορούμε επίσης να δημιουργήσουμε χωρίς τη χρήση. 
οδηγού µια λίστα τιµών σε ένα πεδίο. 
9 Μεταβείτε σε προβολή σχεδίασης του πίνακα Υπάλληλοι 


9 Επιλέξτε το πεδίο Τµήµα και κατόπιν κάντε Κλικ στην καρτέλα 
Εμφάνιση των ιδιοτήτων 


9 Στη θυρίδα Στοιχείο ελέγχου ως επιλέξτε Πλαίσιο λίστας 


9 Κάντε κλικ στο βέλος της αναπτυσσόμενης λίστας της θυρίδας Τύ- 
πος προέλευσης γραμμής και επιλέξτε Λίστα τιµών 


ο Στη θυρίδα Προέλευση γραµµής πληκτρολογήστε τις τιµές που θέλε- . 
τε να έχει η λίστα σας, διαχωρίζοντας τις επιλογές µε το | 
ερωτηματικό {} -- εδώ Διεύθυνση; Γραμματεία; Λογιστήριο; Αποθήκη; | 
Πωλήσεις; Ποιοτικός Έλεγχος; Τεχνικό ᾿ 


9 Αποθηκεώστε τον πίνακα και µεταβείε σε προβολή φύλλου ϑεϑομέ- | 
νων | 


9 Χρησιμοποιώντας την λίστα τιµών, εισάγετε τιµές για τις υπάρχου- 


2 ὃ Ὁ Οοργτγῖρμί 2003-2004 Εκπαίδευση Μέλλοντος 4.Ε 


ΘΕ ΠΗ 


ΕΓ). Αανθποθα Γ8ί8Ώ88Ες µε την Αοοεςθς 5005 


ΠΕΠΙΓΠΠΠΗ ΠΠΜΗΗΜΠΗΤΗΣ 


ΠΡΠΠΠΠΕΣ 


Εξηγήστε ότι μπορούμε επίσης να καθορίσουμε χωρίς τη χρήση οδη-΄ 
γού µια λίστα τιμῶν σε ένα πεδίο που να λαμβάνει τιµές από ἕναν. 


σες εγγραφές του πίνακα 


Κλείστε τον πίνακα Ὑπάλληλοι 


άλλον πίνακα ή ἐρώτημα: 


Τροποποίηση 


Μεταβείτε σε προβολή σχεδίασης του πίνακα Στοιχεία Μισθοδοσίας | 


Επιλέξτε το πεδίο Τρόπος Πληρωμής και στη θυρίδα Στοιχείο ϱλέγ- 
χου ὡς της καρτέλας Εμφάνιση επιλέξτε Πλαίσιο λίστας 


Στη θυρίδα Τύπος προέλευσης γραμμής και επιλέξτε Πίνα- 
κασ/ Ερώτηµα 


Στη θυρίδα Προέλευση γραμμής επιλέξτε τον πίνακα ή το ερώτηµα 


από το οποίο θέλετε να επιλέγονται οι τιµές της λίστας αναζήτησης | 


για το πεδίο -- εδώ τον πίνακα Τρόπος Πληρωμής 


νων 


Χρησιμοποιώντας την λίστα τιµών, εισάγετε τιµές για τις υπάρχου- 
σες εγγραφές του πίνακα 


Κλείστε τον πίνακα Στοιχεία Μισθοδοσίας 


Εξηγήστε ότι μπορούμε να τροποποιήσουµε µια υπάρχουσα λίστα τι- 


Λίστας τιµών µών, προσθέτοντας ή διαγράφοντας επιλογές τιµών από αυτήν. 


ο. δίο και τη χρήση και τη σκοπιμότητα µιας μάσκας εισαγωγής. 

9 Ανοίξτε τον πίνακα Ὑπάλληλοι σε προβολή φύλλου δεδοµένων 

ο [ἱαρατηρήστε ότι μερικά επίθετα αρχίζουν µε πεζά γράμματα 

9 Μεταβείτε σε προβολή σχεδίασης του πίνακα Υπάλληλοι 

9 Επιλέξτε το πεδίο Επώνυμο 

9 ἼἸροποποιήστε το μέγεθος του πεδίου σε ο χαρακτήρες 

9 Κάντε κλικ στην ιδιότητα Μάσκα εισαγωγής 

9 Πληκτρολογήστε τη µάσκα 2Ι1«952992992 9929229299 | 

9 Αποθηκεώστε τον πίνακα και µεταβείε σε προβολή φύλλου δεδοµέ- | 
νων , 

9 Παρατηρήστε ότι τώρα όλα τα επίθετα αρχίζουν µε κεφαλαίο το 
πρώτο γράμμα 

9 Επιστρέιψτε σε προβολή σχεδίασης 


Μεταβείτε σε προβολή σχεδίασης του πίνακα Ὑπάλληλοι 


Επιλέξτε το πεδίο Τµήµα και κατόπιν κάντε κλικ στην καρτέλα 
Εμφάνιση των ιδιοτήτων 


Προσθέστε στην λίστα την επιλογή ΛΒγκείξίπο 


νγων 


Χρησιμοποιώντας την λίστα τιµών, αλλάξτε µια από τις τιµές µιας 
εγγραφής του πίνακα 


Εξηγήστε πως μπορούμε να εισάγουµε µια µάσκα εισαγωγής σε ένα πε- | 


Ὁ (οργγίἰρηί 2003-2004 Εκπαίδευση Μέλλοντος 4... 


Αποθηκεύστε τον πίνακα και μεταβείτε σε προβολή φύλλου δεδοµέ- | 


Αποθηκεώστε τον πίνακα και μεταβείτε σε προβολή φύλλου δεδομµέ- | 


20 


Ὀδηγός Εκπαιδευτή Έκδοση 10 


ει ΠΕΠΙΓΠΠΠΗ ΠΠΜΗΠΠΜΠΗΤΗΣ ο... 


ο Χρησιμοποιήστε τον οδηγό για να δημιουργήσετε µια µάσκα εισαγω- | 
γής στο πεδίο ΑΜ ΙΚΑ χρησιμοποιώντας την µάσκα για τον , 
Ταχυδρομικό κώδικα, Καὶ προσαρμόζοντας κατάλληλα έτσι ώστε να 
χρησιµοποιηθεί το ὡς χαρακτήρα κράτησης θέσης και να αποθη- 
κεύονται τα δεδομένα µε τα σύμβολα στη µάσκα 


9 Αποθηκεώστε τον πίνακα και κλείστε τον 
Αν υπάρχει περισσότερος χρόνος, ζητήστε να δημιουργηθούν µάσκες εἰ- | 


σαγωγής και σε άλλα πεδία, πληκτρολογώντας τους κατάλληλους | 
χαρακτήρες στα επιθυμητά πεδία. 


9 Κλείστε τη βάση δεδοµένων 


ΓΟ ΕΗ Δυτή η άσκηση δίνει τη δυνατότητα στους εκπαιδευόµενους να εξασκη- | 
ος θούν µε την τροποποίηση τῶν ιδιοτήτων ενός πίνακα. 


Άσκηση 3 Αυτή η άσκηση δίνει τη ὀυνατότητα στοὺς εκπαιδευόµενους να εξασκη- | 
ος θούν περαιτέρω µε τη σχεδίαση και την τροποποίηση τῶν ιδιοτήτων ενός 
πίνακα. 


Αν οι εκπαιοευόµενοι έχουν γνώσεις βασικού επιπέδου Ε(ΡΙ, σε 5Υ]]8- 
οις 4.0 υπενθυµίστε τους τη χρήση τῶν σχέσεων σε µια σχεσιακή βάση 
δεδοµένων. Σημειώστε ότι το είδος τῆς σχέσης που δημιουργεί η 4οσζεςς 
μεταξύ των πινάκων µιας βάσης δεδοµένων, εξαρτάται από τον τρόπο µε. 
τον οποίο ορίζονται τα σχετιζόµενα πεδία. Τονίστε ότι υπάρχουν τρεις 
τύποι σχέσεων: 


Είδη Σχέσεων 


κ Μια σχέση ένα-προς-πολλά δημιουργείται αν µόνο ένα απότα. 
σκετιζόµενα πεδία είναι πρωτεύον κλειδί ή έχει μοναδικό. 
ευρετήριο. | 


Ν Μια σκέση ένα-προς-ένα δηµιουργεία!ι αν και τα δύο σχετι-' 
Ζόµενα πεδία είναι πρωτεύοντα κλειδιά ή έχουν μοναδικά, 
ευρετήρια. | 


κ Μια σχέση πολλά-προς-πολλά είναι στην πραγματικότητα δύο. 
σχέσεις ένα-προς-πολλά µε έναν τρίο πίνακα του οποίου το. 
πρωτεύον Κλειδί αποτελείται από δύο πεδία -- τα ξένα κλειδιά, 
από τους δύο άλλους πίνακες | 


Δημιουργία Εξηγήστε πως μπορούμε να δημιουργήσουμε σχέσεις μεταξύ πινάκων 
Σχέσεων µιας βάσης δεδομένων: | 
ο Ξεκινήστε την ΑοσεβΒ :ΑΡΝΘΡ ΛΟΠΣΤΙΚ 


: Α-0Ί.ΜΡΒ 
ο Ανοίξτε τη βάση δεδοµένων µε όνοµα ΑΡΩΝΒΡ ΛΟΓΙΣΤΙΚΑ-ΟΊ από τον 


προσωπικό σας φάκελο 


9 Κάντε κλικ στο εργαλείο Σχέσεις στα της γραμμής εργαλείων. 


ο Αφού δεν έχουν οριστεί ήδη σχέσεις στη βάση δεδομένων, εµιφανί- | 
ζεται αυτόματα το παράθυρο διαλόγου Εμφάνιση πίνακα. | 


9 Επιλέξτε τον πρώτο πίνακα που θέλετε να συσχετίσετε -- εδώ τον 
πίνακα Υπάλληλοι 


3 0 Ὁ (οργγίφᾳί 2003-2004 Εκπαίδευση Μέλλοντος 4.Ε 


ΘΕ ΠΗ 


ΕΓ). Αανθποθα Γ8ί8Ώ88Ες µε την Αοοεςθς 5005 


ΠΡΠΠΠΠΕΣ 


Ακεραιότητα 
Αναφοράς 
Σχέσεων 


Τροποποίηση 
Σχέσεων 


Διαγραφή 
Σχέσης 


ο [ἱατήστε το κουμπί Προσθήκη. 


9 Επαναλάβετε την παραπάνω διαδικασία για να προσθέσετε τους πί- 
νακες Στοιχεία Επικοινωνίας και Στοιχεία Μισθοδοσίας 


9 Αιού ολοκληρώσετε την επιλογή των πινάκων πατήστε το κουμπί 
Κλείσιμο 


9 Από τον πίνακα Στοιχεία Επικοινωνίας σύρετε το πεῦίο 
Κωδ Ὑπαλλήλου στον πίνακα Ὑπάλληλοι 


9 2τ0 παράθυρο διαλόγου Επεξεργασία σχέσεων που θα εμφανιστεί 
ελέγξτε τα ονόματα των πεδίων που εμφανίζονται στις δύο στήλες 
είναι σωστά. 


9 [ἱαρατηρήστε στη θυρίῦθα Τύπος σχέσης: τον τύπο της σχέσης που 


ορίζεται αυτόματα - εδώ Ένα προς ένα (που σηµαίνει ότι και τα δύο | 


σχετιζόµενα πεδία είναι πρωτεύοντα κλειδιά ή έχουν μοναδικά ευ- 
ρετήρια) 
9 Κάντε κλικ στο κουμπί Δημιουργία, για να δημιουργήσετε τη σχέση. 


9 Επαναλάβετε τη διαδικασία για να δημιουργήσετε µια σχέση μεταξύ 
των πινάκων Ὑπάλληλοι και Στοιχεία Μισθοδοσίας 


ο [Ἰαρατηρήστε ότι στο παράθυρο διαλόγου Σχέσεις θα εμφανιστεί µια | 


μαύρη γραµµή που Θα ενώνει τα δύο πεδία που συσχετίζονται 


Εξηγήστε ότι η ακεραιότητα αναφορών είναι ένα σύστημα κανόνων | 
που χρησιμοποιεί η 4σσσεςς για να εξασφαλίσει ότι οι σχέσεις μεταξύ εγ- | 
γραφών σε σχετιζόµενους πίνακες είναι έγκυρες και ότι δεν θα. 
διαγράψετε ούτε θα αλλάξετε κατά λάθος σχετιζόµενα δεδοµένα. Σηµει-. 
ώστε τις συνθήκες κάτω απὀ τις οποίες µπορεί να ενεργοποιηθεί η, 
ακεραιότητα αναφορών, όταν δηλαδή δεν υπάρχουν εγγραφές σε έναν ᾿ 
από τους δύο πίνακες που δεν αντιστοιχούν στον συσχετισµένο πίνακα. | 
Για να μπορέσουμε να ενεργοποιήσουµε την ακεραιότητα αναφορών και | 
να αποφεύγουμε την λανθασμένη ἡ ασύνδετη εισαγωγή δεδομένων σε, 
συσχετισμένους πίνακες θα πρέπει να τροποποιήσουµε την υπάρχουσα | 


σχέση: 

9 Κάντε δεξί κλικ στη γραµµή σχέσης μεταξύ των πινάκων Ὑπάλληλοι 
και Στοιχεία Μισθοδοσίας και επιλέξτε την εντολή Επεξεργασία 
σχέσης... 

9 2τ0 παράθυρο διαλόγου Επεξεργασία σχέσεων ενεργοποιήστε το 
πλαίσιο ελέγχου Ενεργοποίηση ακεραιότητας αναιρορών 

9 [ἱατήστε το κουμπί ΟΚ 


9 [ἱαρατηρήστε ότι στο παράθυρο των σχέσεων εµιῳανίστηκαν οἱ εν- 
δείξεις του τύπου της σχέσης μεταξύ των πινάκων (πχ. Ί προς 
Πολλά] 


9 Κλείστε το παράθυρο διαλόγου Σχέσεις και κλείστε τη βάση δεδο- 
μένων 


Εξηγήστε ότι μπορούμε να διαγράψουμε µια σχέση μεταξύ πινάκων, εἰ- ἑ 
δικά όταν αυτή ἡ σχέση πλέον δεν θέλουμε να εφαρµόζεται ή σε 


περιπτώσεις λανθασμένων συνδέσεων: 


9 -εκινήστε την Ασοσεςδς 


ο Ανοίξτο τη βάση δεδοµένων µε όνοµα ΘΑΜΡΙΕ-ΌΦΘ από τον προσωπι- β 


Ὁ (οργγίἰρηί 2003-2004 Εκπαίδευση Μέλλοντος 4... 


ΘΑΜΡΙΕ- 


2] 
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ει ΠΕΠΙΓΜΠΠΠΗ ΠΠΜΗΜΠΗΤΗΣ ο... 


κό σας φάκελο 09.ΜΌΒ 


9 Κάντε κλικ στο εργαλείο Σχέσεις στα της γραμμής εργαλείων 
ο [ἱαρατηρήστε τις σχέσεις που υπάρχουν σ' αυτήν τη βάση δεῦομέ- 
νων {αν ὃεν εμφανίζονται οι σχέσεις κάντε κλικ στο εργαλείο 


ΠΕΣ 
Εμφάνιση όλων των σχέσεων 55) 


9 Κάντε κλικ πάνω στη μαύρη ενωτική γραμμή που υποδηλώνει τη 
σχέση των πινάκων Στοιχεία Μισθοδοσίας και Τρόπος Πληρωμής 


ο [Ἰατήστε το πλήκτρο Ὠείείθ 
ο Επιβεβαιώστε τη διαγραφή της σχέσης 


Σημειώστε ότι αφού ενεργοποιήσουµε την ακεραιότητα τῶν αναφορών | 


Διαδοχική στις σχέσεις µιας βάσης δεδοµένων, ενεργοποιούνται αυτόματα και δύο | 
᾿ ... Καὶ 1 ακόµα λειτουργίες σχετικά µε την καλύτερη διαχείριση των δεδομένων. 


σε πίνακες που συσχετίζοντατ: 


κ Διαδοχική Ενημέρωση: ενεργοποιείαι η αυτόματη ενηµέ-. 
ρωση των αντίστοιχων τιµών του συσκετισµένου πίνακα, όποτε ͵ 
µεταθάλλεται η τιμή του πρωτεύοντος κλειδιού στον πρωτεύο-. 
ντα πίνακα. [Ια παράδειγµα, αν είναι ενεργοποιημένη αυτή η | 
Λεπουργία, και αλλαχθεί ο Κωδικός ενός Πελάτη στον πρω-. 
τεύοντα πίνακα Πελάτες, τότε αυτόματα θα αλλάξει ο Κωδικός | 
αυτού του πελάτη, όπου υπάρχει, και στους αντίστοιχους συ-' 
σχετισµένους πίνακες -- Πχ. τον πίνακα ΓΠαραγγεβίες. 3 


ἢ Λιαδοχική Διαγραφή: ενεργοποιείαι ἢ αυτόματη διαγραφή ͵ 
των αντίστοιχων τιµών του συσχετισµένου Πίνακα, όποτε δια-' 
γράφεται µια εγγραφή στον πρωτεύοντα πίνακα. Αν ἢ επιλογή | 
αυτή δεν είναι ενεργοποιημένη, τότε αποτρέπετα!ι η διαγραφή 
εγγραφών στον πρωτεύοντα πίνακα όποτε υπάρχουν σκετιζό-. 
µενες εγγραφές στον συσχετισµένο πίνακα. Για παράδειγμα, 
αν είναι ενεργοποιημένη αυτή η Λεπουργία, και διαγραφεί οἱ 
Κωδικός ενός Πελάτη στον πρωτεύοντα πίνακα Πελάτες, τότε. 
αὐτόματα θα διαγραφούν και όλες οι εγγραφές για τον συγκε-. 
κριµένο πελάτη, όπου υπάρχουν στους συσχετισμένους | 
πίνακες -- Πχ. τον πίνακα ΓΠαραγγεβίες. | 


Εξηγήστε πως ενεργοποιούµε τη χρήση αυτών των δύο λειτουργιών: 
Προβλήματα µε 


την 9 Εμφανίστε το παράθυρο διαλόγου Επεξεργασίας σχέσεων για τη 
Ενεργοποίηση σχέση μεταξύ των πινάκων Ὑπάλληλοι και Στοιχεία Μισθοδοσίας 
ακεραιότητας 


“ ο 3 ί ΄ . 
αναφορών Ενεργοποιήστε το αντίστοιχα πλαίσια ελέγχου 


9 Κλείστε το παράθυρο διαλόγου Επεξεργασίας σχέσεων 


9 Αποθηκεώστε τη διάταξη των σχέσεων της βάσης δεδομένων 


Σημειώστε ότι σε αρκετές περιπτώσεις παρουσιάζονται προβλήµατα κα- | 
τά την ενεργοποίηση της ακεραιότητας αναφορών εφ᾽ όσον δεν. 
τηρούνται οι κανόνες που αναφέρθηκαν πριν. Εξηγήστε πως αντιμετῶ- | 
πίζουµε τέτοιου είδους προβλήµατα. Στο παρακάτω παράδειγµα, η, 
ενεργοποίηση της ακεραιότητας αναφορών μεταξύ των πινάκων Ὑπάλ- 
ληλοι και Στοιχεία Επικοινωνίας δεν είναι εφικτή αφού υπάρχει. 
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ΕΟΠΡΙ Αανθποθα Γ8ί8Ώ88Ες µε την Αοοεςθς 5005 


ΒΕΠΠΗ ΠΕΡΙΓΡΗΙΠΗ ΠΠΗΒΗΠΙΗΤΙΣ ΗΜΑΠΠΡΕΣ 


εγγραφή στον δεύτερο πίνακα (Στοιχεία Επικοινωνίας) που ὃεν αντι- | , 
στοιχεί σε εγγραφή του πίνακα Υπάλληλοι. , 


9 Εμιωανίστε το παράθυρο διαλόγου Επεξεργασίας σχέσεων για τη 
σχέση μεταξύ των πινάκων Ὑπάλληλοι και Στοιχεία Επικοινωνίας 


9 Ενεργοποιήστε το πλαίσιο ελέγχου ακεραιότητας αναφορών 
9 [ἱροσπαθήστε να δημιουργήσετε αυτήν την σχέση 
9 Ακυρώστε την επεξεργασία της σχέσης 


ο Χωρίς να κλείσετε το παράθυρο των Σχέσεων, μεταβείτε στο παρά- | 
θυρο της βάσης δεδομένων και ανοίξτε και τον πίνακα Στοιχεία 
Επικοινωνίας σε προβολή φύλλου δεδοµένων 


ο [ιαρατηρήστε ότι ο τελευταίος καταχωρηµένος υπάλληλος έχει τον 
κωδικό 17 


9 Ανοίξτε τον πίνακα Ὑπάλληλοι σε προβολή φύλλου δεδοµένων 


9 [ιαρατηρήστε ότι ο τελευταίος καταχωρηµένος υπάλληλος έχει τον 
κωδικό 18 


9 Επιλέξτε την εγγραφή αυτή και διαγράιτε την (αφού είναι ο συσχε- | 
τισµένος πίνακας) 


9 Κλείστε και τους δύο πίνακες 
9 Μεταβείτε στο παράθυρο των σχέσεων 


9 Εμιωανίστε το παράθυρο διαλόγου Επεξεργασίας σχέσεων για τη 
σχέση μεταξύ των πινάκων Ὑπάλληλοι και Στοιχεία Επικοινωνίας 


9 Ενεργοποιήστε το πλαίσιο ελέγχου ακεραιότητας αναφορών 

9 Δημιουργήστε τη σχέση 

9 Κλείστε το παράθυρο των σχέσεων, αποθηκεύοντας τις αλλαγές 
9 Κλείστε τη βάση δεδοµένων 


ΕΙΠΕ ΕΕ Αυτή η άσκηση δίνει τη δυνατότητα στους εκπαϊδευόµενους να εξασκη- | 
ος θούν µε τη δημιουργία και τροποποίηση σχέσεων μεταξύ πινάκων. : 
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Ὀδηγός Εκπαιδευτή Έκδοση 1.0 
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ει ΠΕΠΙΓΠΠΠΗ ΠΠΜΗΜΠΗΤΗΣ ... 


Υπενθυμίστε τη συνηθισμένη χρήση τῶν ερωτημάτων για την αναζήτη- ͵ 
ση συγκεκριμένων δεδοµένων σε µια βάση δεδοµένων. Σημειώστε όταν. 
δημιουργούμε ερωτήματα μπορούμε να αντλήσουµε δεδοµένα από πολ- | 
λαπλούς πίνακες µιας βάσης δεδοµένων, εφ᾽ όσον έχουν οριστεί σχέσεις, 
μεταξύ τῶν πινάκων της βάσης δεδοµένων. Αναλύστε τις άλλες χρήσεις, 
των ερωτημάτων, όπως την εξαγωγή συγκεκριμένων δεδοµένων βάση 
κριτηρίων, εφαρµογή ενεργειών πάνω στα δεδοµένα κλπ. Εξηγήστε συ- | 
νοπτικά τους πέντε (5) βασικούς τύπους ερωτημάτων: 


ἥξρ Ἐρώτημα Επιλογής 
ἥξ Ἐρώτημα Ενέργειας 
ο Ερώτημα ενημέρωσης 
ο Ερώτηµα διαγραφής 
ο Ερώτηµα προσάρτησης 
ο Ερώτηµα δημιουργίας πίνακα 
ἥεξ Ερώτηµα Παραμέτρου 
ἥξ Ἐρώτημα Διασταύρωσης 
ἥ Ερώτημα 50], 
9 -εκινήστε την Αοσεςδς 


9 Ανοίξτε τη βάση δεδοµένων µε όνοµα ΑΠΝΘΡ ΛΟΓΙΣΤΙΚΑ-Ώ9 από τον Α0νΦΡ Λοηστικ 
προσωπικό σας φάκελο | Α-02.ΜΌΒ 


Ερωτήματα Σημειώστε ότι τα ερωτήµατα επιλογής είναι τα πιο συχνά ερωτήµατα σε | 
Επιλογής µια βάση δεδοµένων αφού επιτρέπουν την ανάκτηση καὶ το συνδυασμό ͵ 


πληροφοριών. µε ή χωρίς τον ορισμό κριτηρίων. 


Δημιουργία ͵, , ᾿ | 
Απλού Σημειώστε τους δύο τροπους δημιουργίας Ἑνὸς νδοὺ ερώωτήµατος σὲ μιὰ 
Ερωτήματος βάση δεδομένων. | 
Επιλογής 


9 Δημιουργήστε ένα ερώτημα µε στοιχεία από τον πίνακα Ὑπάλληλοι 


ο Εισάγετε τα πεδία ΚωδΥπαλλήλου, Επώνυμο, Όνομα, ΑΜ ΙΚΑ, ΑΦΜ. | 
Ημ/νίαΠρόσληιµης, Ειδικότητα , 


ο Αποθηκεύστε το ἐρώτημα µε όνοµα Στοιχεία Προσλήψεων και κλεί- | 
στε το. | 


Εξηγήστε ότι µια από τις πιο σημαντικές λειτουργίες όλων των ειδών ͵ 
Εισαγωγή των ερωτημάτων είναι να περιορίζουν τον αριθµό τῶν εγγραφών που | 
Κριτηρίων εμφανίζονται/επιστρέφονται, ανάλογα µε τα κριτήρια που καθορίζονται | 
κατά τη σχεδίασή του. Αναλύστε τα είδη των κριτηρίων καθώς και τους ͵ 
τελεστές που μπορούν να χρησιμοποιηθούν ὡς κριτήρια. 


9 Ανοίξτετο ερώτημα Στοιχεία Προσλήψεων σε προβολή σχεδίασης 
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ει ΠΕΠΙΓΠΠΠΗ ΠΠΜΗΗΠΜΠΗΤΗΣ ο... 


Ρωτήστε τι κριτήριο πρέπει να εφαρμόσουμε ώστε να εμφανιστούν µόνο | 
οἱ εγγραφές μεταξύ των ημερομηνιών 01/01/04 και 20/03/04 | 


9 [ἱροσθέστε στο πεδίο Ημ/νία Πρόσληιμης το κριτήριο Βεῦννεεθη 
4 1/1/9Ό0Όᾶή4 Απα {90/93/9004 


9 Εκτελέστε το ερώτημα. 


9 Αποθηκεώστε τις αλλαγές και κλείστε το ερώτημα. 


Οι χαρακτήρες μπαλαντέρ χρησιμοποιούνται ὡς χαρακτήρες κράτησης, 
δ ὟΝ θέσης ἕω ἄλλους χαρακτήρες κατά τον καθορισμό μιας τιμής όταν μόνο β 
μπαλαντέρ ένα τµήµα της τιμής είναι γνωστό (πχ. η κατάληξή του) ἡ όταν θέλουμε | 

να εντοπίσουµε τιµές που αρχίζουν µε συγκεκριµένο γράμμα ή ταιριά- 
ζουν µε συγκεκριμένες τιµές. Πρωτίστῶς, οἱ χαρακτήρες μπαλαντέρ' 
προορίζονται για χρήση µε πεδία κειµένου αλλά σε ορισμένες περιπτώ- | 
σεις µπορείτε να τους χρησιμοποιήσετε µε επιτυχία και µε άλλους | 
τύπους δεδοµένων, όπως ημερομηνίες 
9 Δημιουργήστε ένα ερώτημα µε στοιχεία από τον πίνακα Ὑπάλληλοι 
ο Εισάγετε τα πεδία ΚωδΥπαλλήλου, Επώνυμο, Όνομα, Πατρώνυμο 


9 Κάντε κλικ µε το ποντίκι στα κριτήρια του πεδίου Επώνυμο και πλη- | 
κυρολογήστε Α3 (το Α να είναι ελληνικό] , 


9 Κάντε κλικ µε το ποντίκι σε ένα οποιοϑήποτε σηµείο εκτός του πε- 
δίου που πληκτρολογείτε και παρατηρήστε ότι η Αοσεςς έχει , 
αντικαταστήσει την έκφραση που πληκτρολογήσατε µε την έκφραση . 
(κο "Α΄" που είναι ισότιμη , 


9 Εκτελέστε το ερώτημα και παρατηρήστε ότι το ερώτημα εμφανίζει 
µόνο τις εγγραφές των οποίων το Επώνυμο ξεκινά από Α. 


9 Μεταβείτε σε προβολή σχεδίασης του ερωτήματος. 


9 Συμπληρώστε το κριτήριο στο πεδίο Επώνυμο µε την κατάλληλη έκ- | 
(ραση ώστε να εμφανίζονται οι εγγραφές των οποίων το Επώνυμο 
ξεκινά από Α ή Β. 


9 Εκτελέστε το ερώτημα. 


9 Αποθηκεύστε το ερώτημα µε όνοµα Επίθετα Α ή Β και κλείστε το. 


Αναλυτικά και Εξηγήστε τη διαφορά ἀνάμεσα σε Αναλυτικό και Συνοπτικό ερώτημα 
Συνοπτικά , | - ᾿ : , 
Ερωτήματα 9 Λημιουργήστε µε χρήση του οδηγού ένα ἐρώτημα με στοιχεία από 


τον πίνακα Στοιχεία Μισθοδοσίας 
ο Επιλέξτε τα πεδία ΒασικόςΜισθός, Ημ/νίαΠληρωμής 


9 2τ0 επόμενο βήμα του οδηγού κάντε Κλικ µε το ποντίκι στην ΕΠΙΛΟ- 
γή Συνοπτικό και πατήστε το κουμπί Επιλογές σύνοιμης. 


ο 2τ0 πλαίσιο διαλόγου Επιλογές σύνοψης που θα εμφανιστεί κάντε | 
Κλικ µε το ποντίκι στην επιλογή Συν για να υπολογιστεί το άθροισμα ' 
για το πεδίο Βασικός Μισθός και πατήστε το κουμπί ΟΚ. , 


ο [ἱατήστε το κουμπί Επόμενο 


Εξηγήστε ότι ένα κατά τη δηµιουργία ενός θρωτήµατος µε χρήση του | 
οδηγού συμπεριλάβουμε ένα πεδίο µε τύπο δεδοµένων Ημερομηνί-͵ 
α/ζδρα µας παρέχεται η δυνατότητα να ομαδοποιήσουµε τις ημερομηνίες | 


3 6 Ὁ (οργγίρφηί 2003-2004 Εκπαίδευση Μέλλοντος 4.Ε 


ΕΓ). Αανθποθα Γ8ί8Ώ88Ες µε την Αοοεςθς 5005 


ΒΕΙΠΗ ΠΕΠΙΓΠΗΠΗ ΓΠΗΠΗΠΗΓΗΣ ΗΠΠΠΗΡΕΣ 
ανά Έτος ή Τρίμηνο ή Μήνα κλπ. 
9 2τ0 επόμενο βήμα του οδηγού κάντε κλικ στην επιλογή Μήνας για 
να οµαδοποιήσετε τις εγγραφές ανά µήνα και πατήστε το κουμπί 
Επόμενο | 
9 Λώστε τίτλο στο ερώτημα Σύνολο Μισθού ανά Μήνα και πατήστε το | 
κουμπί Τέλος. | 
9 Μεταβείτε στη προβολή σχεδίασης του ερωτήματος 
Εξηγήστε ότι η 4σσοθςς έχει προσθέσει στη σχεδίαση του ερωτήµατος ένα | 
Χρύση υπολογιζόμενο πεδίο/παράσταση το οποίο δεν εμφανίζεται κατά την ε- 


συσχετισµένων 
πινάκων σε 
ερωτήματα 


Ερωτήματα 
Ενεργειών 


κτέλεση του και χρησιμεύει για την οµαδοποίηση των ημερομηνιών ανά | 
µήνα και επίσης έχει ενεργοποιήσει τα συγκεντρωτικά στοιχεία χρησι- 


µοποιώντας την επιλογή Άθροισμα για το πεδίο ΒασικόςΜισθός. 


9 Κλείστε το ερώτημα. 


Εξηγήστε ότι κατά τη δημιουργία ενός ερωτήματος μπορούμε να χρησι- | 
µοποιήσουµε δεδοµένα περισσοτέρων από έναν πινάκων ή ερωτημάτων. | 


ο Λημιουργήστε ένα ερώτημα µε στοιχεία από τους πίνακες Ὑπάλληλοι | 


και Στοιχεία Μισθοδοσίας 


9 Επιλέξτε τα πεδία ΚωδΥπαλλήλου (του πίνακα Υπάλληλοι], Επώνυμο, 
Όνομα, ΒασικόςΜισθός 


Θυμίστε ότι η γραμμή που συνδέει τους δύο πίνακες µέσω του πεδίου ἑ 
ΚωδΥυΥπαλλήλου οφείλεται στη σχέση «ἔνα προς πολλά» που υπάρχει | 


ανάµεσα στους δύο πίνακες 


9 Εκτελέστε το ερώτημα 


Παρατηρήστε ότι το ερώτηµα είναι αναλυτικό δηλαδή εμφανίζει αναλυ- ἑ 


τικά τις εγγραφές για τη μισθοδοσία όλων τῶν υπαλλήλων 
9 Μεταβείτε σε προβολή σχεδίασης. 
ο [Πατήστε το εργαλείο 2 Συγκεντρωτικά στοιχεία και παρατηρήστε 
ότι στο πλέγμα σχεδίασης του ερωτήματος έχει εμφανιστεί µία νέα 


γραμμή µε το όνοµα Συγκεντρωτικά στοιχεία µε περιεχόµενο Όμα- 
Ὀοποίηση κατά στα επιλεγμένα πεδία. 


9 Στην έκφραση Ομαδοποίηση κατά του πεδίου ΒασικόςΜισθός από τη | 


λίστα των συγκεντρωτικών στοιχείων επιλέξτε Άθροισμα. 


9 Εκτελέστε το ερώτημα και παρατηρήστε ότι το ερώτημα γίνεται 


πλέον συνοπτικό και υπολογίζει το ἄθροισμα για το ΒασικόΜισθό για | 


κάθε υπάλληλο. 


9 Αποθηκεώστε το ερώτηµα µε όνοµα Σύνολο Μισθού Ανά Ὑπάλληλο 
και Κλείστε το. 


Εξηγήστε ότι ένα ἐρώτημα ενέργειας µπορεί να πραγματοποιήσει αλ- | 
λαγές, μετακινήσεις, ενημερώσεις ή διαγραφές στις εγγραφές της βάσης ͵ 
δεδομένων µε µια µόνο διαδικασία. Επαναλάβετε τους τέσσερις τύπους | 
ερωτημάτων ενέργειας (διαγραφής, ενημέρωσης, προσάρτησης και δη- | 


μιουργίας πίνακα). 
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ΒΕΠΙΗ͂ ΠΕΡΙΓΡΗ͂ΠΗ ΠΙΗΒΗΠΗΤΠΣ ΗΝΗ͂ΠΠΡΕΣ 
Εξηγήστε πως μπορούμε να δημιουργήσουμε ένα ἐρώτημα δηµιουργί-͵ 

Ερωτήματα ας πίνακα. Ιεριράψτε τη διαδικασία γιὰ τη δημιουργία ενός | 

Δημιουργίας ερωτήµατος δημιουργίας πίνακα το οποίο θα δημιουργεί ένα νέο πίνακα, 

ΠΙΝΩΚα 


µε τα στοιχεία ΚωδυΥπαλλήλου, Επώνυμο, Όνομα. Βασικός Μισθός, ͵ 
Κρατήσεις, Τρόπος Πληρωμής και Τµήµα λαμβάνοντας τα αντίστοιχα | 
δεδομένα από τους πίνακες Υπάλληλοι και Στοιχεία Μισθοδοσίας. 


ο Λημιουργήστε ένα ερώτημα µε στοιχεία από τους πίνακες Ὑπάλληλοι | 
και Στοιχεία Μισθοδοσίας. 


9 Επιλέξτε τα πεδία ΚωδΥπαλλήλου (του πίνακα Υπάλληλοι], Επώνυμο, 
Όνομα, Τµήµα, Βασικός Μισθός, Κρατήσεις, Τρόπος Πληρωμής 


Ρωτήστε για τη γραμμή που συνδέει τους δύο πίνακες µέσω του πεδίου | 
ΚωδΥπαλλήλου (οφείλεται στη σχέση «ένα προς πολλά» που υπάρχει ͵ 
ανάµεσα στους δύο πίνακες) 


ο Από το μενού οπιλόξτε Ερώτηµα “5 Ερώτηµα δημιουργίας πίνακα 


Εξηγήστε ότι θα ἐμφανιστεί ένα πλαίσιο διαλόγου µε το όνοµα Δημι- | 
ουργία πίνακα στο οποίο θα πρέπει να καθορίσουμε το όνοµα του! 
πίνακα που θα ὀημιουργηθεί και εάν ο πίνακας θα δημιουργηθεί στην ͵ 
Τρέχουσα βάση δεδοµένων ή σε Άλλη βάση δεδοµένων η οποία όµως | 
θα πρέπει να υπάρχει ήδη. 
9 Στη λίστα Όνομα πίνακα πληκτρολογήστε Αναλυτική Μισθοδοσία και 
πατήστε το κουμπί ΟΚ. 


9 Αποθηκεώστε το ερώτηµα µε όνοµα Δημιουργία Πίνακα Αναλυτικής 
Μισθοδοσίας. 


Εξηγήστε ότι κατά την εκτέλεση ενός ερωτήματος ενεργειών θα εµφανι-. 
στεί ένα προειδοποιητικό μήνυμα το οποίο θα µας προειδοποιεί για τις. 
ενέργειες που πρόκειται να εκτελεστούν και ότι δεν θα μπορούμε στη. 
συνέχεια να αναιρέσουµε τις αλλαγές που θα δημιουργηθούν µε την ε- 
Κτέλεση του ερωτήµατος. Για το λόγο αὐτό θα πρέπει να | 
επιβεβαιώσουµε ότι θέλουµε να εκτελεστεί το ερώτημα κάνοντας κλικ᾽ 
με το ποντίκι στο κουμπί Ναι του προειδοποιητικού μηνύματος. Ἐάν κά-. 
νουµε Κλικ στο Όχι το ἐρώτημα δεν θα εκτελεστεί. 


9 Εκτελέστε το ερώτημα. 
ΗΠαρατηρήστε ότι θα εμφανιστεί ένα προειδοποιητικό μήνυμα το οποίο | 
θα µας ενημερώνει για τον αριθµό των εγγραφών που θα επικολλήσουµε | 


σε νέο πίνακα. Παρατηρήστε επίσης ότι µας προειδοποιεί ότι δεν θα 
μπορούμε στη συνέχεια να αναιρέσουµε την ενέργεια µας. | 


9 Επιλέξτε Ναι στο προειδοποιητικό μήνυμα για να εκτελεστείτο ε- 
ρώτημα. 
9 Κλείστε το ερώτημα 


Παρατηρήστε το εικονίδιο ΕἾ που δηλώνει τον τύπο του ερωτήματος, 
δηλαδή Ερώτηµα Δημιουργίας Πίνακα 3 


Μετά από την εκτέλεση του ερωτήματος θα έχει δημιουργηθεί στη βάση | 


3 ὃ Ὁ Οοργγῖρμί 2003-2004 Εκπαίδευση Μέλλοντος 4.Ε 


ΕΟΠΩΙ Αανθποθα Γ8ί8Ώ88Ες µε την Αοοεςθς 5005 


Εμμ ΠΕΠΙΓΠΠΠΗ ΠΜΠΜΗΜΠΗΤΗΣ -... 


δεδομένων ένας νέος πίνακας µε όνοµα Αναλυτική Μισθοδοσία 
ο Ἀεταβείτε στους πίνακες της βάσης δεδομένων. 


9 Λείτε ότι έχει δημιουργηθεί ένας νέος πίνακας µε όνοµα Αναλυτική 
Μισθοδοσία 


9 Ανοίξτε τον πίνακα Αναλυτική Μισθοδοσία σε προβολή φύλλου δε- 
Ὀομένων. 


ο [ἱαρατηρήστε ότι ο πίνακας ἔχει τόσες εγγραφές όσες και στο προ- | 
ειδοποιητικό μήνυμα που είχε εμφανιστεί κατά την εκτέλεση του | 
ερωτήματος. 


9 Μεταβείε σε προβολή σχεδίασης για τον πίνακα Αναλυτική Μισθο- 
δοσία . 


ο [Παρατηρήστε ότι τα Πεδία του Πίνακα που δημιουργήθηκε διατηρούν | 
τον ἴδιο Τύπο δεδοµένων που είχαν και στον πίνακα που τα περιείχε. ' 


9 Κλείστε τον πίνακα Αναλυτική Μισθοδοσία 


9 Ἀεταβείτε στα ερωτήματα της βάσης δεδομένων. 


Εξηγήστε ότι εάν εκτελέσουμµε ένα ερώτηµα δημιουργίας πίνακα και υ- 
πάρχει ήδη ο πίνακας που δημιουργεί το ερώτηµα τότε η 4οοεδ5 θα μας, 
προειδοποιήσει µε ένα μήνυμα και θα µας ζητήσει να επιρεβαιώσουμε τη | 
διαγραφή του υπάρχοντα πίνακα , 


Δείξτε πως θα δημιουργήσουμε ένα ἐρώτημα ενημέρωσης το οποίο θα β 
Ερωτήματα αυξάνει το Ποσόβοπι5 για κάθε υπάλληλο κατά 570 | 


Ενημέρωσης , , 
Εξηγήστε οτι Ἡ εκτέλεση ορωτηματὼν δονεργσιώων οἶἰναι ενεργσια που τρο- 


ποποιεί δεδοµένα και δε δέχεται αναίρεση για το λόγο αυτό θα πρέπει. 
πάντα να διατηρούµε ενημερωμένα αντίγραφα ασφαλείας για τα δεδοµέ- | 
να της βάσης. | 


9 Δημιουργήστε ένα ερώτημα µε στοιχεία από τον πίνακα 
Βοπιι5Υπαλλήλων. 


9 Επιλέξτε τα πεδία Κωῦβοπιξδ, ΚωδΥπαλλήλου, ΠοσόβΒοπιξδ 
ο Από το μενού οπιλόξτε Ερώτηµα - Ερώτηµα ενημέρωσης 


9 Παρατηρήστε την εμφάνιση της νέας γραμμής Ενημέρωση σε και τη 
γραμμή τίλου του παραθύρου 


9 2τ0 κθλίτης γραμμής Ενημέρωση σε κάτω από το πεδίο ΠοσόβΒοπι5 | 
δημιουργήστε µε χρήση του οδηγού εκφράσεων την έκφραση | 
[Βοπι5 Υπαλλήλων] [ΠοσόβΒοπιδΗ[Βοπι5 Υπαλλήλων] [ΠοσόβΒοπιςΙ]”Ο0,Ό5 


9 Εκτελέστε το ερώτημα 


Παρατηρήστε ότι θα εμφανιστεί ένα πλαίσιο διαλόγου το οποίο µας ενη- | 
µερώνει για τον αριθµό των εγγραφών που πρόκειται να ενημερωθούν | 
και µας προειδοποιεί ότι εάν πατήσουµε Ναι για να εκτελεστεί το ερώ- 
τηµα δεν θα μπορούμε να αναιρέσουµε την ενέργεια | 


9 Επιλέξτε Ναι στο προειδοποιητικό μήνυμα για να εκτελεστείτο ε- 
ρώτημα. 
9 Αποθηκεώστε το ερώτημα µε όνοµα Αὐὔξηση Βοπιξ 370 


9 Κλείστε το ερώτηµα 
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ει ΠΕΠΙΓΠΠΠΗ ΠΠΜΗΜΠΗΤΗΣ ο... 


Παρατηρήστε το εικονίδιο 5" που δηλώνει τον τύπο του ερωτήματος ἑ 
δηλαδή Ερώτημα Ενημέρωσης | 


Εξηγήστε ότι ένα ἐρώτημα ενημέρωσης µπορεί να χρησιμοποιήσει πε-. 
δία ενός ή περισσοτέρων πινάκων. Θα μπορούσαμε δηλαδή να | 
χρησιμοποιήσουμε ένα ερώτημα για να ενημερώσουμε τιµές ενός πίνακα | 
µε κριτήρια σε πεδία ενός δεύτερου συσχετιζόµενου πίνακα. 


Για παράδειγµα θα χρησιμοποιήσουμε ένα ἐρώτημα για ενημερώσουμε | 
το Κρατήσεις (πεδίο που βρίσκεται στον πίνακα Στοιχεία Μισθοδοσί-' 
ας) µόνον όµως για µία Ειδικότητα πχ Οδηγών (πεδίο που βρίσκεται. 
στον πίνακα Υπάλληλοι). 


ο Ανοίξτε το ερώτημα Αναπροσαρμογή Κρατήσεων Οδηγών σε προβο- | 
λή σχεδίασης. | 


Εξηγήστε ότι θα πρέπει να μετατρέψουµε το ερώτηµα από ἐρώτημα επι- | 
λογής σε ἐρώτημα ενημέρωσης. | 
ο Από το μενού επιλέξτε Ερώτηµα  Ερώτηµα ενημέρωσης 


9 Παρατηρήστε την εμφάνιση της νέας γραμμής Ενημέρωση σε και τη 
γραμμή τίλου του παραθύρου 


9 Στο κεθλίτης γραμμής Κριτήρια κάτω από το πεδίο Ειδικότητα πλη- 
κυρολογήστε Οδηγός 


9 2τ0 κθλίτης γραμμής Ενημέρωση σε κάτω από το πεδίο Κρατήσεις 
δημιουργήστε µε χρήση του οδηγού εκφράσεων την έκφραση 
[Στοιχεία Μισθοδοσίας] } Κρατήσεις] [Στοιχεία Μισθοῦοσί- 
αςᾖ[κρατήσεις]”"0,Ό5 


9 Εκτελέστε το ερώτημα. 
9 Αποθηκεώστε τις αλλαγές και κλείστε το. 


Ένα ερώτηµα προσάρτησης προσθέτει µια ομάδα εγγραφών από έναν ή | 
περισσότερους πίνακες στο τέλος ενός ή περισσοτέρων πινάκων. Για να ! 


Ερωτήματα δημιουργήσουμε ένα ἐρώτημα προσάρτησης επιλέγουμε από το μενού | 
Προσάρτησης Ερώτηµα την εντολή Ερώτηµα Προσάρτησης και καθορίζουµε τον πί- 


νακα στον οποίο θα προσαρτηθούν τα δεδοµένα. 


9 Δημιουργήστε ένα ἐρώτημα µε στοιχεία από τον πίνακα Ὑπάλληλοι 
Επαρχίας 


9 Επιλέξτε όλα τα πεδία του πίνακα για το ερώτημα εκτός από το πε- 
δίο ΚωδΥπαλλήλου. 


ο Από το μενού οπιλόξτε Ερώτηµα “5 Ερώτηµα προσάρτησης 


Εξηγήστε ότι θα εμφανιστεί ένα πλαίσιο διαλόγου µε το όνοµα ΗΠροσάρ- | 
τηση στο οποίο θα πρέπει να καθορίσουµε το όνοµα του πίνακα στον | 
οποίο θα προσαρτηθούν τα δεδοµένα και εάν ο πίνακας βρίσκεται στην |’ 
Τρέχουσα βάση δεδοµένων ή σε Άλλη βάση δεδομένων η οποία όμως | 
θα πρέπει να υπάρχει ήδη. 3 
ο Από τη λίστα Όνομα πίνακα επιλέξτε τον πίνακα Υπάλληλοι και πα- 
τήστε το κουμπί ΟΙ. 
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ΘΕ ΠΗ 


ΕΟΒΙ Αανθποθα Γ8ί8Ώ088Ες µε την Αοοεςθς 5005 


ΠΕΠΙΓΠΠΠΗ ΠΜΠΜΗΠΜΠΗΤΗΣ 


ΠΡΠΠΠΠΕΣ 


Ερωτήματα 
Διαγραφής 


Εξηγήστε ότι χρησιμοποιούμε τη γραμμή Προσάρτηση σε για να δη-. 
λώσουμξ το πεδίο στο οποίο θέλουμε να γίνει η προσάρτηση. Από] 
προεπιλογή. η ΜΙοτοδοβίι 4οοθδ συμπληρώνει τα ονόματα πεδίων που. 
ταιριάζουν. Εάν θέλουµε να αλλάξουμε τα πεδία στα οποία θέλουµε να | 
προσαρτηθούν τα δεδοµένα θα πρέπει να κάνουμε κλικ µε το ποντίκι στο, 
κελί της γραμμής Προσάρτηση σε του πεδίου που θέλουµε να αλλάξου- | 
µε και από τη λίστα που θα εμφανιστεί να καθορίσουμε το πεδίο στο | 


οποίο θα προσαρτηθούν τα δεδομένα. 


9 Παρατηρήστε ότι στο πλέγμα σχεδίασης του ερωτήματος έχει εµ- 
(ρανιστεί µια νέα γραμμή µε όνοµα Προσάρτηση σε και τη γραμμή 
τπλου του παραθύρου 


9 Εκτελέστε το ερώτημα 
9 Κάντε κλικ µε το ποντίκι στο κουμπί Ναι του μηνύματος 


9 Αποθηκεώστε το ερώτηµα µε όνοµα Προσάρτηση Ὑπαλλήλων Επαρ- 
χίας και κλείστε το 


Παρατηρήστε το εικονίδιο 3! που δηλώνει τον τύπο του ερωτήµατος δη- β 


λαδή Ερώτηµα Προσάρτησης 


Ένα ερώτημα διαγραφής µπορεί να διαγράψει µια ομάδα εγγραφών από | 
έναν ή περισσότερους πίνακες, βάση συγκεκριμένων κριτηρίων. Θα. 
πρέπει να σημειωθεί ότι µε αυτού του είδους τα ερωτήµατα διαγράφο- | 
νται πάντα ολόκληρες εγγραφές και όχι συγκεκριµένα πεδία µέσα σε, 
εγγραφές. Επίσης, θα πρέπει να είμαστε ιδιαίτερα προσεκτικοί κατά τη | 
χρήση ενός ερωτήµατος διαγραφής, αφού µπορεί να ὁδιαγράψουµε εγ- 
γραφές από τον {ίδιο πίνακα και από συσχετισµένους πίνακες (σχέση ένα | 
προς ένα ἠ σχέση ένα προς πολλά). αν έχουν γίνει οι κατάλληλες ρυθµί- | 


σεις ακεραιότητας(ενεργοποίηση διαδοχικών διαγραφών). 


Εξηγήστε πως θα δημιουργήσουμε ένα ἐρώτημα διαγραφής το οποίο ἑ 
θα διαγράφει από τον πίνακα Ὑπάλληλοι όλες τις εγγραφές τῶν υπαλλή-. 


λῶν που ὃεν είναι πλέον ενεργοί. 
9 Λημιουργήστε ένα ερώτημα µε στοιχεία από τον πίνακα Ὑπάλληλοι 
9 Επιλέξτε όλα τα πεδία του πίνακα για το ερώτημα 


9 Κάντε κλικ µε το ποντίκι στα κριτήρια του πεδίου Ενεργός και πλη- 
κτρολογήστε Όχι 


9 Κάντε κλικ στο εργαλείο Προβολή στη γραµµή εργαλείων 
9 Μεταβείτε σε προβολή σχεδίασης 
ο Από το μενού οπιλόξτε Ερώτηµα “5 Ερώτηµα διαγραφής 


9 Εκτελέστε το ερώτημα 


9 Αποθηκεώστε το ερώτηµα µε όνοµα Διαγραφή Μη Ενεργών Ὑπαλλή- β 


λων και κλείστε το. 


Παρατηρήστε το εἰκονίδιο Δ! που δηλώνει τον τύπο του ἐρωτήματος, 


δηλαδή Ερώτηµα Διαγραφής. 


Εξηγήστε ότι μετά την εκτέλεση του ερωτήµατος θα έχουν διαγραφεί | 


Ὁ (οργγίἰρηί 2003-2004 Εκπαίδευση Μέλλοντος 4... 


8] 


Ὀδηγός Εκπαιδευτή Έκδοση 10 


ΖΕ ΠΗ 


ΠΕΠΙΓΠΠΠΗ ΠΠΜΗΠΜΠΠΗΤΗΣ 


ΠΡΠΠΗΠΕΣ 


Συνοπτικές 
συναρτήσεις 


και 
Υπολογισμοί 


Εισαγωγή 
παράστασης 


Ερωτήματα 
Διασταύρωσης 
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από τον πίνακα οι εγγραφές που οι οποίες στο πεδίο Ενεργός είχαν τιμή 
Όχι 

9 Μεταβείτε στους πίνακες της βάσης δεδομένων 

9 Ανοίξτε τον πίνακα Υπάλληλοι σε προβολή φύλλου δεδοµένων 


ο [ἱαρατηρήστε ότι ὃεν υπάρχει εγγραφή στον πίνακα που στο πεδίο 
Ενεργός να έχει τιµή Όχι 


9 Κλείστε τον πίνακα Ὑπάλληλοι 


Εξηγήστε τους τύπους τῶν συναρτήσεων και τῶν αριθμητικών Όπολογι- 


σµμών που μπορούμε να χρησιμοποιήσουμε σε ένα ερώτημα. 


9 Δημιουργήστε ένα ερώτημα µε στοιχεία από τον πίνακα Αναλυτική 
Μισθοδοσία 


9 Επιλέξτε για το ερώτηµα όλα τα πεδία του πίνακα 


Εξηγήστε ότι θα δημιουργήσουμε ένα πεδίο υπολογισμού µε όνοµα Πο- 
σό Κρατήσεων το οποίο θα υπολογίζει το ποσό τῶν κρατήσεων που | 
αντιστοιχεί σε κάθε υπάλληλο σύμφωνα μὲ τὸν τύπο] 


ΒασικόςΜισθός ἢ Κρατήσεις 


9 Δημιουργήστε ένα πεδίο υπολογισμού µε όνοµα Ποσό Κρατήσεων 
και τύπο 
ΑναλυτικήΜισθοδοσία][Βασικός Μισθός]”"[ΑναλυτικήΜισθοδοσία]![κΚρ 
ατήσεις] 


9 Αποθηκεώστε το ερώτηµα µε όνοµα Ὑπολογισμός Μισθοδοσίας 


Εξηγήστε ότι θα δημιουργήσουμε ένα νέο πεδίο υπολογισμού µε το όνο- β 
μα Καθαρές Αποδοχές το οποίο θα υπολογίζει το καθαρό ποσό των | 
αποδοχών για κάθε υπάλληλο το οποίο θα προκύπτει µε την πράξη Βα-. 


σικός Μισθός -- Ποσό Κρατήσεων 


9 Λεξιά από το πεδίο Ποσό Κρατήσεων δημιουργήστε ένα πεδίο υπο- 
λογισμού µε όνοµα Καθαρές Αποζδοχές και τύπο : [ΒασικόςΜισθός]- 
[Ποσό Κρατήσεων] 


9 Αποθηκεώστε τις αλλαγές και κλείστε το ερώτημα. 


Εξηγήστε ότι θα δημιουργήσουμε ένα ἐρώτημα διασταύρωσης το ο- 
ποίο θα εμφανίζει το µέσο όρο για τους βασικούς μισθούς ανά τρόπο | 


πληρωμής και ημερομηνία πληρωμής ομαδοποιηµένη ανά μήνα. 


9 2τ0 παράθυρο διαλόγου του Οδηγού ερωτημάτων διασταύρωσης ε- 
πιλέξτε τον πίνακα Στοιχεία Μισθοδοσίας και επιλέξτε το πεδίο 
Τρόπος Πληρωμής ως επικεφαλίδα γραμμής 


9 Επιλέξτε το πεδίο ΠμερομηνίαΠληρωμής ως επικεφαλίδα στήλης και | 


στο επόμενο βήμα του οδηγού κάντε κλικ στην επιλογή Μήνας 


ο Γπιλέξτε το πεδίο ΒασικόςΜιισθός και στη λίστα µε τις Συναρτήσεις | 


επιλέξτε τη συνάρτηση Μέσος Όρος. 


9 2τ0 τελευταίο βήμα του Οδηγού ερωτημάτων διασταύρωσης πλη- 
κυρολογήστε το όνοµα Μηνιαίος ΜΟ Ανά Τρόπο Πληρωμήσς. 


9 [Ιατήστε το κουμπί Τέλος. 


9 [Γιαρατηρήστε το αποτέλεσµα του ερωτήματος 
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ΕΓ). Αανθποθα Γ8ί8Ώ88Ες µε την Αοοεςθς 5005 


μα ΠΕΡΙΓΡΗ͂ΠΗ ΠΠΗΒΗΠΠΗΤΙΣ 


ΠΡΠΠΠΠΕΣ 


9 Κλείστε το ερώτημα. 


Εξηγήστε ότι θα δημιουργήσουμε ένα ἐρώτημα διασταύρωσης µε χρήση, 
της προβολής σχεδίασης το οποίο θα εμφανίζει το πλήθος των ὑπο 


λῶν ανά τµήµα και ειδικότητα. 


ο Λημιουργήστε ένα ερώτημα µε τα πεδία ΚωδΥπαλλήλου Τµήµα Ειδι- β 


κότητα του πίνακα Υπάλληλοι 
ο Από το μενού επιλέξτε Ερώτημα “5 Ερώτημα Διασταύρωσης 


9 [ιαρατηρήστε ότι στο πλέγμα σχεδίασης του ερωτήματος έχει εμ- 
(ρανιστεί µία νέα γραµµή µε όνοµα Διασταύρωση Πινάκων 


ο [ἱαρατηρήστε επίσης ότι έχει εμφανιστεί και η γραµµή Συγκεντρω- 
τικά Στοιχεία. 


Εξηγήστε ότι στη γραμμή Διασταύρωση πινάκων καθορίζουµε πιο από, 
τα επιλεγμένα πεδία του ερωτήµατος θα εμφανίζεται σε γραμμές, πιο θα. 
εμφανίζεται σε στήλες καὶ για πιο πεδίο θα γίνεται υπολογισμός. Στη | 
γραμμή Συγκεντρωτικά στοιχεία καθορίζουµε ποια συνάρτηση θα χρη- | 


σιμοποιήσουμµε για τον υπολογισμό. 


9 Κάντε κλικ µε το ποντίκι στη γραμμή Διασταύρωση Πινάκων κάτω 
από το πεδίο Τµήµα και επιλέξτε Επικεφαλίδα Γραμμής 


9 Κάντε Κλικ µε το ποντίκι στη γραμμή Διασταύρωση Πινάκων κάτω 
από το πεδίο Ειδικότητα και επιλέξτε Επικεφαλίδα Στήλης 


9 Κάντε κλικ µε το ποντίκι στη γραμμή Διασταύρωση Πινάκων κάτω 
από το πεδίο ΚωδΥυΥπαλλήλου και επιλέξτε Τιμή. 


9 Κάντε κλικ µε το ποντίκι στη γραµµή Συγκεντρωτικά στοιχεία κάτω 
από το πεδίο ΚωδΥυΥπαλλήλου και επιλέξτε Πλήθος. 


9 Εκτελέστε το ερώτημα 


9 Αποθηκεώστε το ερώτημα µε όνοµα Ειδικότητες Ανά Τµήµα και 
Κλείστε το 


Χρήση 
Συσχετισµένων 


Ὀ ΑΜ ΠΠν πινάκων σε ερωτήματα: 


Τύποι ἢ εσωτερικό σύνδεσμο (Ίπποι ο οἱπ) 
Συνδέσμων 


Ν αριστερό εξωτερικό σύνδεσμο ({1ο6ἩΏ Οµωίογ σοἱπ) 


Ν δεξιό εξωτερικό σύνδεσμο (ΠΗἰαΠί ΟυΐοΥ οἱ) 


Μπορούμε να συσχετίσουµε και να συνδέσουµε δεδοµένα κατά τον σχεδι-. 
ασµό ερωτημάτων, µε παρόμοιο τρόπο όπως και στους για τους πίνακες. | 
Η ένωση αναφέρεται στον τρόπο µε τον οποίο ορίζεται η σχέση μεταξύ, 
των εγγραφών που θα επιλεγούν και μπορούμε να επιλέξουμε µία από τις ͵ 
επιλογές 1. 2 ή 3. Κάντε κλικ στην επιλογή του συνδέσμου που θέλετε, 


και πιο συγκεκριµένα: 


Η επιλογή 1 ορίζει έναν εσωτερικό σύνδεσμο (Ίππει «οἰπ) δηλαδή έναν 
σύνδεσμο στον οποίο εγγραφές από ὃυο πίνακες συνδυάζονται στα αποτε- 
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Εξηγήστε επίσης ότι όταν χρησιμοποιούμε περισσότερους από έναν πί- 
γακες σε ένα ερώτημα, τότε αυτοί οἱ πίνακες θα πρέπει να] 
πινάκων σε συσχετίζονται. Σημειώστε τους βασικούς τύπους συνδέσμων μεταξύ β 
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ει ΠΕΠΙΓΠΠΠΗ ΠΠΜΗΠΜΠΗΤΗΣ ο... 


λέσµατα ενός ερωτήματος, µόνο αν οἱ τιµές τῶν συνδεδεμένων πινάκων 
πληρούν µια καθορισμένη προὐπόθεση. Αυτή είναι η προεπιλογή του τύ- | 
που συνδέσμου. 


Η επιλογή 2 ορίζει έναν αριστερό εξωτερικό σύνδεσμο (16Η Ομίοι «Οοἴπ). 
δηλαδή έναν εξωτερικό σύνδεσμο όπου όλες οι εγγραφές από την αριστε- | 
ρή πλευρά της λειτουργίας ΤΕΕΤ «ΟΙΝ στη δήλωση 501, του ερωτήματος | 
προστίθενται στα αποτελέσµατα του ερωτήματος, ακόµη και αν δεν υπάρ- | 
χουν τιµές που να ταιριάζουν στο ενωμένο πεδίο του πίνακα στη δεξιά | 
πλευρά. | 


Η επιλογή 3 επιλογή ορίζει έναν δεξιό εξωτερικό σύνδεσμο (ΒἰοΜί Ομίοι ᾿ 
9οἰπ) δηλαδή έναν εξωτερικό σύνδεσμο όπου όλες οι εγγραφές από τη δε- | 
ξιά πλευρά της λειτουργίας ΕΙ(ΗΤ ΙΟΙΝ στην πρόταση 501, του) 
ερωτήματος προστίθενται στα αποτελέσµατα του ερωτήματος, ακόµη και | 
αν δεν υπάρχουν τιµές που να ταιριάζουν στο ενωμένο πεδίο του πίνακα | 
στην αριστερή πλευρά. | 


9 Εκτελέστε το ερώτημα Τηλεφωνικά Στοιχεία και παρατηρήστε το 
πλήθος των εγγραφών που δµιῳανίζονται! 


Εξηγήστε ότι στο ερώτημα εμφανίζονται µόνο οι εγγραφές του πίνακα 
Ὑπάλληλοι για τους οποίους έχουν καταχωρηθεί στοιχεία στον πίνακα. 
Στοιχεία Επικοινωνίας. | 


Εξηγήστε ότι στη σχεδίαση του ερωτήματος θα τροποποιήσουµε τη σύν-. 
δεση μεταξύ των πινάκων ώστε να εμφανίζονται όλες οι έγγραφες από, 
τον πίνακα Ὑπάλληλοι ανεξάρτητα από το εάν έχουν ή όχι καταχωρηθεί, 
ὀεδομένα για αυτούς στον πίνακα Στοιχεία Επικοινωνίας | 


9 Μεταβείτε σε προβολή σχεδίασης 


ο Ιετακινήστε το ποντίκι στη γραμμή συνδέσμου μεταξύ των πινάκων | 
και κάντε δεξί κλικ. , 


ο 2τ0 μενού συντόμευσης που Βα εμφανιστεί επιλέξτε την εντολή Ιδ8ι- | 
ότητες συνδέσμου. | 


9 2τ0 πλαίσιο διαλόγου Ιδιότητες ένωσης που θα εμφανιστεί κάντε 
Κλικ µε το ποντίκι στην επιλογή 9 και πατήστε το κουμπί ΟΚ. 


9 Εκτελέστε το ερώτημα. 
9 Αποθηκεώστε τις αλλαγές 
9 Κλείστε το ερώτημα. 
9 Κλείστε τη βάση δεδοµένων 
Αυτή η άσκηση ὀίνει τη δυνατότητα στους εκπαιδευόµενους να εξασκη- | 
ος θούν µε τη σχεδίαση ερωτημάτων 3 


Άσκηση 6 Αυτή η άσκηση δίνει τη δυνατότητα στους εκπαιδευόµενους να εξασκη- ἑ 
ος θούν µε τη δημιουργία άλλων τύπων ερωτημάτων. ῇ 
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ΕΟΠΡΙ Αανθποθα Γ98ί8Ώ088Ες µε την Αοοεςθς 5005 


ΜΗ Περ 


ο. ΠΕΠΙΓΠΠΠΗ ΠΠΗΗΜΠΗΤΗΣ ο... 


Εξηγήστε ότι πέρα από τη χρήση και τη σχεδίαση ερωτημάτων που πα- β 
ΞΙΦΗ ρουσιάστηκε στο προηγούμενο μάθημα, υπάρχουν μερικές τακτικές 


βελτίωσης τῶν ἐερωτημάτων καθώς και διαφορετικής χρήσης τοῦς. ΑΏνΘΡ 
9 -εκινήστε την Ασοεξδξδ ὁ. 


ο Ανοίξτε τη βάση δεδομένων µε όνοµα ΑΠΩΝΘΡ ΛΟΓΙΣΤΙΚΑ-ΟΘ από τον | 
προσωπικό σας φάκελο 


Παραμετρικό Εξηγήστε τη χρήση τῶν παραμετρικών ερωτημάτων καθώς και τῶν απο- ἑ 
Ερώτημα τελεσμάτων του. Σημειώστε ότι όταν εκτελείται ένα ερώτημα . 
παραμέτρων εμφανίζεται ένα δικό του παράθυρο διαλόγου που ζητά την. 

εισαγωγή πληροφοριών (συνήθως κριτηρίων προς αναζήτηση) από τον. 

χρήστη -- όπου οι πληροφορίες αυτές μπορούν να μεταβάλλονται κάθε. 

φορά που εκτελείται το ερώτημα. Το συγκεκριµένο ερώτηµα που πρό- | 

κεῖται να δημιουργηθεί θα εντοπίζει τους υπαλλήλους µε μισθό. 

μικρότερο από την τιµή της παραμέτρου (που εισάγει ο χρήστης). | 

ο Λημιουργήστε ένα νέο ερώτημα επιλογής, χρησιμοποιώντας τους Πί- | 

νακες Ὑπάλληλοι και Στοιχεία Μισθοδοσίας 


9 [Ἰροσθέστε όλα τα πεδία του πίνακα Ὑπάλληλοι και το πεδίο 
Βασικός Μισθός του πίνακα Στοιχεία Μισθοδοσίας στο ἐρώτημα 


9 Κάντε κλικ στη θυρίδα Κριτήρια του πεδίου ΒασικόσΜισθός και ᾿ 
πληκτρολογήστε το κριτήριο καθώς και ένα προτρεπτικό μήνυμα µέ- ' 
σα σε αγκύλες και κατόπιν µια παράσταση -- εδώ, πληκτρολογήστε | 
«[Εισάγετε το ελάχιστο µισθό προς αναζήτηση] 


9 Εκτελέστε το ερώτημα 

9 Εισάγετε την τιµή 10Ό00Ό στο παράθυρο Τιμή παραμέτρου 
ο [ἱαρατηρήστε ότι επισιράφηκαν Θ4 εγγραφές 

9 Επιστρέιψτε σε προβολή σχεδίασης 


9 Αποθηκεώστε το ερώτημα ως Αναζήτηση Ὑπαλλήλων βάση Μισθού 
και κλείστε το 


ο Λημιουργήστε ένα νέο ερώτημα επιλογής, χρησιµοποιώντας τους πί- 
νακες Ὑπάλληλοι και Στοιχεία Επικοινωνίας χρησιµοποιώντας τα : 
πεϑία Επώνυμο, Όνομα, Πατρώνυμο, Τμήμα, Πόλη, ΤΚ, Διεύθυνση, Τη- 
λέφωνο και Τηλεφωνοκινητό : 


9 Ρυθμίστε την κατάλληλη παράμετρο ότσι ώστε να εμφανίζονται τα 
στοιχεία συγκεκριμένων υπαλλήλων που το επίθετό τους αρχίζει 
από το γράμμα που πληκτρολογεί ο χρήστης όταν εκτελείται το ε- 
ρώτημα [δηλαδή στο πεδίο Επώνυμο πληκτρολογούμε ως κριτήριο 
Ι κο [Εισάγετε τον πρώτο χαρακτήρα του επιθέτου: ] δι 3 


9 Εκτελέστε το ερώτημα 


» Εισάγετε την τιµή Κ στο παράθυρο Τιμή παραμέτρου (σημειώστε ότι | 
πρέπει να πληκτρολογήσετε ελληνικό Κ για να επιστραφούν εγγρα- ᾿ 
φές) 

ο [ἱαρατηρήστε ότι επισυράφηκαν 6 εγγραφές 
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9 Επιστρέιψτε σε προβολή σχεδίασης 


9 Αποθηκεώστε το ερώτηµα ως Εύρεση Στοιχείων Ὑπαλλήλων βάση 
Αρχικού Γράμματος 


9 Επιστρέιψτε σε προβολή σχεδίασης 


ο Ἰροποποιήστε το κριτήριο ότσι ὥστε να εμφανίζονται οι εγγραφές 
µόνο μεταξύ δύο γραμμάτων που εισάγουν οι εκπαιδευόμενοι (Όηλα- | 
δή Βείνεεπ [Εισάγετε τον πρώτο γράμμα της περιοχής επιθέτων 
προς εύρεση: ] ΑΝΒΡ [Εισάγετε τον τελευταίο χαρακτήρα των επιθέ- 
των προς εύρεση] 


9 Εκτελέστε το ερώτημα 

9 Εισάγετε την τιµή Α στο παράθυρο Τιµή παραμέτρου 

9 Εισάγετε την τιµή Ε στο παράθυρο Τιμή παραμέτρου 

9 [ἱαρατηρήστε ότι επισυράφηκαν 4 εγγραφές 

9 Αποθηκεώστε το ερώτηµα ως Εύρεση Στοιχείων Ὑπαλλήλων - Με- 


ταξύ τιµών και Κλείστε το 


Ερωτήματα Σημειώστε ότι αρκετές φορές µπορεί να υπάρχουν διπλό-εγγραφές σε! 
Διπλοεγγραφών | µια βάση δεδοµένων, που θα πρέπει να εντοπιστούν εύκολα, γρήγορα, 
και αποτελεσματικά αφού επηρεάζουν την αποτελεσµατικότητα και την. 
αξιοπιστία της βάσης δεδοµένων. Εξηγήστε τη χρήση τῶν ερωτημάτων | 
διπλοεγγραφών. 


9 2τ0 παράθυρο της βάση δεδοµένων, κάντε κλικ στην επιλογή Ερω- 
τήµατα Και κατόπιν πατήστε το κουμπί Δημιουργία 


9 Επιλέξτε Οδηγός εύρεσης διπλοτύπων και πατήστε το κουμπί ΟΚ 


9 Επιλέξτε τον πίνακα Ὑπάλληλοι στο οποίο θέλετε να αναζητήσετε 
διπλότυπες εγγραφές και πατήστε το κουμπί Επόμενο 2 


ο Από τη λίστα Διαθέσιμα πεδία επιλέξτε τα πεδία Επώνυμο, Όνομα 
και Τµήµα (που πιθανόν να περιέχουν διπλότυπες πληροφορίες] και 
κατόπιν πατήστε το κουμπί Επόμενο 2 


9 Από τη λίστα Διαθέσιμα πεδία επιλέξτε το πεδίο Πατρώνυμο ως ε- 
πιπλέον πεδίο [εκτός από αυτά µε τις διπλότυπες εγγραφές] και 
κατόπιν πατήστε το κουμπί Επόμενο 2 


9 Πληκτρολογήστε το όνοµα Έλεγχος υπαλλήλων -- ὡς όνοµα του ε- 
ρωτήματος εύρεσης διπλοτύπων 


9 Επιλέξτε Να δω τα αποτελέσµατα για να ανοίξετε το ερώτημα σε 
προβολή πληροφοριών 


9 Αποθηκεώστε το ερώτημα µε το προτεινόμενο όνοµα 
9 Μεταβείτε σε προβολή σχεδίασης 


9 Εισάγετε το κατάλληλο κριτήριο στο πεδίο Τµήµα για να εντοπίσετε 
τις διπλές εγγραφές στο Τµήµα ΜαΓγκεῖίπᾳ 


9 Εκτελέστε το ερώτημα 


9 Αποθηκεώστε το ερώτηµα ως Διπλοεγγραφές -- τµήµα ΜαγΚ6ΓΕΙΠΟ 


Ερωτήματα , " 
Αταίριαστων Σημειώστε ότι αρκετές φορές µπορεί να υπάρχουν εγγραφές σε ἕναν πί-. 
ο κά νακα µιας βάσης δεδομένων αλλά να µην υπάρχουν συσχετιζόµενες | 


εγγραφές σε κάποιον άλλον πίνακα της βάσης µε τον οποίο ο πρώτος πί- | 
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ΕΓἸ). Αανθποθα Γ8ί8Ώ88Ες µε την Ασσθϑϑ 5005 


ΠΕΠΙΓΠΠΠΗ ΠΜΠΜΗΜΠΠΗΤΗΣ 


ΠΡΠΠΠΠΕΣ 


νακας έχει συσχετιστεί. Εξηγήστε πως θα δημιουργήσουμε ένα ερώτη μα. 


εύρεσης αταίριαστων τιµών. 


Εμφάνιση Εξηγήστε ότι στις βάσεις δεδοµένων είναι πολύ χρήσιμο να εντοπίζονται | 
Υιψηλότερης Και ] εὔὐκολα οι υψηλότερες ή οἱ χαμηλότερες τιµές µιας περιοχή τιµών. Θα | 


χαμηλότερης 


τιμής εμφανίσουµε την υψηλότερη ή τη χαμηλότερη τιµή σε µία περιοχή τιµών ἑ 


Στο παράθυρο της βάση δεδοµένων, κάντε κλικ στην επιλογή Ερω- 
τήµατα, πατήστε το κουμπί Δημιουργία, επιλέξτε Οδηγός εύρεσης 
αταίριαστων και πατήστε το κουμπί ΟΚ 


Επιλέξτε τον πίνακα Υπάλληλοι για τον οποίο θα εντοπίσετε αταίρια- | 


στες εγγραφές και κατόπιν πατήστε το κουμπί Επόμενο 2 


Επιλέξτε τον πίνακα Στοιχεία Επικοινωνίας ο οποίος σχετίζετε µε 
τον προηγούμενο πίνακα και περιέχει τις σχετιζόμενες εγγραφές 
και κατόπιν πατήστε το κουμπί Επόμενο 2 


Επιλέξτε το πεδίο Κωδ Ὑπαλλήλου {το πεδίο δηλαδή που συσχετίζει | 


τους δύο πίνακες] και κατόπιν πατήστε το κουμπί Επόμενο 2 


Επιλέξτε τα πεδία που θέλετε να εμφανίζονται από τον πρώτο πίνα- | 


κα -- εδώ Κωδ Υπαλλήλου, Επώνυμο, Όνομα και Τµήµα 
Πατήστε το κουμπί Επόμενο 2 


Πληκτρολογήστε το όνοµα Εύρεση Αταίριαστων Ὑπαλλήλων ως όνο- 
μα για το ερώτημα εὔύρεσης αταίριαστων εγγραφών 


Επιλέξτε Να δω τα αποτελέσµατα για να ανοίξετε το ερώτημα σε 
προβολή πληροφοριών και πατήστε το κουμπί Τέλος 


Παρατηρήστε τα αποτελέσµατα (υπάρχει ένας αταίριαστος υπάλλη- 
λος χωρίς στοιχεία επικοινωνίας] 


Αποθηκεώστε και Κλείστε το ερώτημα 


σε ερώτηµα 


Χρῆση ΝΗή ὃ Σημειώστε ότι όπως αναφέρθηκε και στο μάθημα σχετικά µε τα κριτήρι- ͵ 


Νιοῖ σε 


ερωτήματα α, η χρήση του τελεστή Νι]] (για τον εντοπισμό κενών (Νι]])) είναι µια | 


Ανοίξτε το ερώτηµα Ὑπολογισμός Μισθοδοσίας 


Ταξινομήστε µε βάση το πεδίο ΚαθαρέςΑβποδοχές σε φθίνουσα | 


σειρά 


Από τη γραµµή εργαλείων κάντε Κλικ µέσα στη θυρίῦα του ερ- | 


γαλείου Κορυφαίες τιµές και πληκτρολογήστε 3 -- για να 
εμφανιστούν οι 3 μεγαλύτερες τιµές των μισθών 


Εκτελέστε το ερώτημα και παρατηρήστε το αποτέλεσµα 
Αποθηκεώστε το ερώτηµα ως Τορ 3 Μισθοί 
Επιστρέιτε σε προβολή σχεδίασης του ερωτήματος 
Ταξινομήστε το πεδίο Καθαρά σε αύξουσα σειρά 


Ρυθμίστε κατάλληλα τσι ώστε να εµιῳανίζονται οι ὃ µικρότε- 
ροι μισθοί 


Εκτελέστε το ερώτημα και παρατηρήστε το αποτέλεσµα 
Αποθηκεώστε το ερώτηµα ως Χαμηλότεροι 5 Μισθοί 


Κλείστε το ερώτημα 
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πολύ εὐχρηστη λειτουργία. Εξηγήστε ότι ειδικά, η χρήση του τελεστή | 
ΝΠ (κενό) και του τελεστή ΝΟΤ (µη) είναι πολύ χρήσιμες κατά τη σχε- | 
δίαση ερωτημάτων. 3 


9 Δημιουργήστε ένα ερώτημα επιλογής που θα συμπεριλαμβάνει όλα 
τα δεδομένα του πίνακα Ὑπάλληλοι 


9 2τ0 πεδίο ΑΜ ΙΚΑ πληκτρολογήστε το κατάλληλο κριτήριο για να 
εµιρανίζονται µόνο τα στοιχεία των υπαλλήλων για τους οποίους δεν | 
υπάρχει ΑΜ ΙΚΑ -- δηλαδή 15 ΝιΙ 0 


9 Εκτελέστε το ερώτημα 
9 [ιαρατηρήστε το αποτέλεσµα 
9 Αποθηκεώστε το ερώτηµα ως Ὑπάλληλοι χωρίς ΑΜ ΙΚΑ και κλείστε 


το 


... ᾿ Σημειώστε ότι σε αρκετές περιπτώσεις τα ερωτήματα αυτά εκτελούνται ͵ 
σε συνδυασμό µε την αλλαγή του συνδέσμου μεταξύ των συσχετισµένων 
πινάκων ενός ερωτήµατος για να εμφανιστούν δεδοµένα ῇ 


9 Ανοίξτε το ερώτημα Προμήθειες Ὑπαλλήλων 


9 Εκτελέστε το ερώτημα και παρατηρήστε ότι εµῳανίζονται όλοι Οἱ 
υπάλληλοι και οι προµήθειές τους 


9 [ιαρατηρήστε ότι εμφανίζονται και οι υπάλληλοι που ὃεν έχουν πά- 
ρει προμήθεια σε κάποια πώληση και µόνο οι Υπάλληλοι που 
υπάρχουν και στους δύο πίνακες 


9 Κάντε δεξί κλικ στο σύνδεσμο μεταξύ των πινάκων Ὑπάλληλοι και 
Προμήθειες και επιλέξτε Ιδιότητες συνδέσμου 


9 Ρυθμίστε τον τύπο συνδέσμου σε αριστερό εξωτερικό σύνδε- 
σµο έτσι ώστε όλες οι εγγραφές από την αριστερή πλευρά του 
συνδέσμου, δηλαδή τον αριστερό πίνακα του ερωτήματος να προ- 
στίθεντα! στα αποτελέσµατα του ερωτήματος, ακόµη και αν δεν 
υπάρχουν τιµές που να ταιριάζουν στο ενωμένο πεδίο του πίνακα 
στη δεξιά πλευρά του συνδέσμου 


9 Κλείστε το παράθυρο µε τις ιδιότητες του συνδέσμου 

9 2τ0 πεδίο Ποσό Προμήθειας πληκτρολογήστε το κριτήριο Ι15Νι/ 
9 Εκτελέστε το ερώτημα 

9 [ιαρατηρήστε το αποτέλεσµα 


9 Αποθηκεώστε το ερώτημα ως Ὑπάλληλοι χωρίς Προμήθεια και κλεί- 
στε το 


9 Κλείστε τη βάση δεδοµένων 


Άσκηση 7 Αυτή η άσκηση δίνει τη δυνατότητα στους εκπαιδευόµενους να εξασκη- | 


ος 


θούν µε τη βελτίωση τῶν ερωτημάτων. 


Άσκηση 8 Αυτή ἡ άσκηση δίνει τη δυνατότητα στους εκπαιδευόµενους να εξασκη- ἑ 
θούν μξ τη σχεδίαση ορωτηήημµατων παραμετρώων, ουρεσης αταιριαστών ! 


ρα 
ὃς εγγραφών και εύρεσης διπλοεγγραφών. 
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ΕΓ). Αανθποθα Γ8ί8Ώ88Ες µε την Αοοεςθς 5005 


ΒΕΠΙΗ͂ ΠΕΡΙΓΡΒΙΠΗ ΠΙΗΒΗΠΙΗΤΙΣ ΗΠΗ͂ΠΠΡΕΣ 
Φόρμες Υπενθυμίστε ότι οι φόρμες είναι ένας τύπος αντικειμένου βάσης δεδομέ- ἑ 


γων που χρησιμοποιούνται συνήθως για την εἰσαγωγή. τροποποίηση ή. 
την εμφάνιση δεδοµένων σε µια βάση δεδοµένων και σημειώστε ότι υ-᾿ 
πάρχουν πολλοί τρόποι δημιουργίας µιας φόρμας, καθώς και πολλές | 
ὀυνατότητες επεξεργασίας και προσαρμογής τους. Παρουσιάστε ως 
τυπικές χρήσεις µιας φόρμας: 

ἁ Εισαγωγή / Τροποποίπση δεδοµένων 


κ Προθολή δεδοµένων 
δ Δημιουργία πίνακα επιλογών 
ἥξ Λημµμιουργία προσαρµοσμµένου παραθύρου διαλόγου 


9 -εκινήστε την Ασοσεςς 


| ΑΡΝΟΡ ΛΟΓΙΣΤΙ 


ο Ανοίξτε τη βάση δεδοµένων µε όνοµα ΑΡΝΞΡ ΛΟΓΙΣΤΙΚΑ-0Ό3 από τον ΚΑ-03 ΜΡΒ 
προσωπικό σας φάκελο , 
Δημιουργία . , , ι 
Φόρμας µε τη Για να δημιουργήσετε µια φόρμα µε τη χρήση οδηγού: 
Χρήση του : : : : , 
Οδηγού 9 2τ0 παράθυρο της βάσης δεδοµένων κάντε κλικ στο αντικείµενο 


Φόρμες και δημιουργήστε µια φόρμα µε βάση τον Οδηγός φορμών 
βάση του ερωτήματος Εύρεση Στοιχείων Ὑπαλλήλων βάση Αρχικού 
Γράμματος 


9 Επιλέξτε όλα τα πεδία του ερωτήματος για τη δηµιουργία της φόρ- 
μας, επιλέξτε ένα στυλ για τη φόρμα 


ο []ληκτρολογήστε τον τίιλο Εντοπισμός Στοιχείων Ὑπαλλήλου 
9 Κλείστε την φόρμα, αποθηκεώοντας τις αλλαγές 
Συζητήστε τα θέµατα σχετικά µε τη σχεδίαση φορμών. Ὑπενθυμίστε τις | | 


χρήσεις τῆς επιφάνειας εργασίας σε µια φόρμα, διαχὠρίστε τη χρήση ͵ 
των ενοτήτων τῶν φορμών καθώς και τη χρήση τῆς εργαλειοθήκες. Ε-- | 


Σχεδίαση 
Φορμών 


Επιφάνεια ξηγήστε συνοπτικά: 
Εργασίας κ Ἐπιφάνεια εργασίας της φόρμας 
φόρμας 


Ν Ενότητες της φόρμας 
Ενότητες κ 


φόρμας Εμφάνιση και Χρήση κεφαβλίδων και υποσέλιδων µιας φόρ-| 


μας 


9 2τ0 παράθυρο της βάσης δεδοµένων κάντε κλικ στο αντικείµενο 
Φόρμες 


9 Κάντε διπλό κλικ στη σύνδεση Δημιουργία φόρμας σε προβολή σχε- 
Ὀίασης 
ασ ἡ, ο Από το μενού οεπιλόξτε Προβολή -» Εργαλειοθήκη για να εµφανίσετε | 


την εργαλειοθήκη, αν χρειάζεται 


Κλείδωμα Εξηγήστε ότι μπορούμε να χρησιμοποιήσουμε ένα εργαλείο της εργα- 

ση λειοθήκης πολλές φορές συνεχόμενα, αν το κλειδώσουµε έτσι ώστε να. 
μην είναι απαραίτητο κάθε φορά να κάνουμε κλικ στο εργαλείο για να το 
χρησιμοποιήσουμε. 


ο Κάντε διπλό κλικ στο εργαλείο Ετικέτα για να κλειδώσετε ένα εργα- | 
λείο , 
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9 Κάντε κλικ στην κεφαλίδα της ᾠφόρμας για να δημιουργήσετε µια ε- 
τικέτα 


9 []ληκυρολογήστε το κείµενο Ενημέρωση Υπαλλήλων 


9 Δημιουργήστε µια ακόµα θτικέτα στο υποσέλιδο της φόρμας και 
πληκτρολογήστε το κείµενο Αανθποεα 9ρογί58 


ο [ια να καταργήσετε το κλείδωμα του εργαλείου, πατήστε το πλήκτρο | 


Ε5Ο 


| Σημειώστε ότι σε προβολή σχεδίασης εμφανίζονται τα στοιχεία ελέγχου 
που υπάρχουν στην φόρμα. Εξηγήστε ότι οι περισσότερες φόρμες δηµι- ͵ 
3 ΑΡ. ουργούνται βάσει ενός ή περισσοτέρων (συνδεδεμένων) πινάκων ή. 
ερωτημάτων της βάσης δεδοµένων και είναι δεσμευμένες ὡς προς την 
προέλευσή τους. ὙΥπενθυμίστε ότι τα στοιχεία ελέγχου που μπορούμε να. 
χρησιμοποιήσουμε σε µια φόρμα υπάρχουν διαθέσιµα στην Εργαλειο- | 
θήκη και τη Λίστα πεδίων στην προβολή σχεδίασης της φόρμας. | 
Εξηγήστε τη διαφορά μεταξύ τῶν δύο τύπων στοιχείων ελέγχου: , 


ὰ Τα δεσμευμένα στοιχεία ελέγχου που εμφανίζουν δυναμικές, 
(μεταθαλλόμενες) πληροφορίες σε µια Φόρμα, τα οποία είναι, 
δεσμευμένα σε ένα συγκεκριµένο πεδίο της τρέχουσας επι- 
Λεγµένης εγγραφής των δεδοµένων. 


κ Τα μη- δεσμευμένα στοιχεία ελέγχου που εμφανίζουν στατι-͵ 
κές (αμετάβλητες) πἈπροφορίες σε µια φόρμα, που εἶναι ͵ 
στατικές σε σχέση µε το αρχείο προέλευσης, όπως ετικέτες, | 
Λογότυπα, γραµµές και πλαίσια 


Σημειώστε ότι για τα δεσμευμένα στοιχεία ελέγχου από τους πίνακες ή. 
ον ερ τα ερωτήματα στα οποία βασίζεται η φόρμα, εμφανίζεται το παράθυρο. 
διαλόγου Λίστα πεδίων όταν ανοίγεται µια φόρμα σε προβολή σχεδία- 
σης για πρώτη φορά (και εφ᾽ όσον η φόρμα σας βασίζεται σε κάποιο, 
πίνακα ή ερώτημα 3 
9 Από τη Βασική γραμμή εργαλείων κάντε κλικ στο εργαλείο Λίστα 
πεδίων για να εµφανίσετε τη λίστα πεδίων, αν χρειάζεται 


ο [ιαρατηρήστε ότι δεν υπάρχουν πεδία, αφού η νέα φόρμα δεν βασί- | 
ζεται, ακόµη, σε κανέναν πίνακα ή ερώτημα , 


ο Από το μενού επιλέξτε Επεξεργασία “5 Επιλογή φόρμας 
ο Από το μενού οπιλόξτε Προβολή -9 Ιδιότητες 
9 2τ0 παράθυρο διαλόγου Ιδιότητες, επιλέξτε την καρτέλα Δεδομένα 


9 Στη θυρίδα Προέλευση εγγραφών, κάντε Κλικ την αναπτυσσόμενη 
λίστα και επιλέξτε έναν από τους διαθέσιµους πίνακες - εδώ οπι- 
λέξτε τον πίνακα Ὑπάλληλοι 


9 Κλείστε το παράθυρο διαλόγου Ιδιότητες 


9 2ύρετε ένα από τα πεδία από τη λίστα πεδίων και αῳήστε τα µέσα 
στην φόρμα -- εθδώ τον Κωδ Υπαλλήλου 


Δεσμευμένα : 2 ᾿ : ΄ 
ο. 9 Για να προσθέσετε και να διατάξετε πολλά δεσμευμένα στοιχεία ε- 


Ελέγχου λέγχου ΠΕΡΕΙΕ φόρμα, επιλέξτε τα υπόλοιπα πεδία από το παράθυρο | 
Λίστα πεδίων [εκτός από το πεδίο Παρατηρήσεις) µε τη χρήση του 
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ΒΕΙΠΗ ΠΕεΡΠΙΓΜΠΠΗ ΓΠΠΠΠΗΙΠΗΤΗΣ ΗΗΠΠΟΡΕΣ 
πλήκτρου 5Π|Π}Π}ὀἐ και σύρετέ τα µέσα στην φόρμα. 
9 [ιαρατηρήστε ότι τα στοιχεία δλέγχου διατάσσοντα! σε µια στήλη 
πάνω στη φόρμα 
Σημειώστε ότι η ἄοεσθςς θα δημιουργήσει ένα ὀεσμευμένο στοιχείο ελέγ- | 
χου, βασισμένη στην ιδιότητα Στοιχεία ελέγχου ὡς του πεδίου του. 
πίνακα. 3 
ο... Εξηγήστε πως μπορούμε να εισάγουµε ένα δεσμευμένο πλαίσιο κειµέ- | 
εσμευμενου ΄ | 
ο... νου στην φόρμα. 


κειµένου στην 
(ρόρμα 


Εισαγωγή µη- 
δεσμευμένου 
Πλαισίου 
κειμένου στην 


(ρόρμα 


Δημιουργία 


ΓΙλαισίου Λίστας 


{51 θοχ) 


Εξηγήστε πως μπορούμε να εισάγουµε ένα μη-δεσμευμένο πλαίσιο ͵ 


Κάντε κλικ στο εργαλείο Πλαίσιο κειµένου 58] στη Εργαλειοθήκη 


Πατήστε και σύρετε για να δημιουργήσετε το πλαίσιο κειµένου στη 


θέση που επιθυμείτε - εδώ στο κάτω µέρος της ενότητας Λεπτομέ- | 


ρεια της φόρμας 


Τοποθετήστε το δρομέα στο εσωτερικό της ετικέτας του πλαισίου 
κειµένου και πληκτρολογήστε το κείµενο Παρατηρήσεις ως ϱτικέτα 
του στοιχείου ελέγχου 


Εμφανίστε τις ἰδιότητες του πλαισίου κειµένου 


Στη θυρίδα Προέλευση εγγραφών, κάντε κλικ στην αναπτυσσόμενη 
λίστα και επιλέξτε το διαθέσιμο πεδίο Παρατηρήσεις 


Κλείστε το παράθυρο διαλόγου Ιδιότητες 


κειµένου στην φόρμα. 


Κάντε κλικ στο εργαλείο Πλαίσιο κειµένου ο) στη Εργαλειοθήκη 


Πατήστε και σύρετε για να δημιουργήσετε το πλαίσιο κειµένου στη 
θέση που επιθυμείτε -- εδώ στο υποσέλιδο της φόρμας 


Τοποθετήστε το δρομέα στο εσωτερικό της ετικέτας του πλαισίου 
κειµένου και πληκτρολογήστε την ϱτικέτα Σελίδα 


Τοποθετήστε το ϑρομέα µέσα στο µη-δεσμευμένο στοιχείο και πλη- | 


κυρολογήστε την έκφραση που επιθυμείτε να δίνει την τιµή του 
πεδίου -- εδώ ΞΙ[Ρεαφε] από " ἃ [Ρ86695] 


Αποθηκεώστε τη φόρμα ως Ενημέρωση Υπαλλήλων 


Εξηγήστε ότι ένα πλαίσιο λίστας συνήθως χρησιµοποιείται για την ἐμ- | 
φάνιση µιας αναπτυσσόµενης (κυλιόµενης) λίστας τιµών. 0 


Δείξτε πως θα δημιουργήσουμε ένα πλαίσιο λίστας στη φόρμα. 


Ανοίξτε τη φόρμα Στοιχεία Μισθοδοσίας σε προβολή σχεδίασης 
Βεβαιωθείτε ότι είναι ενεργοποιημένο το εργαλείο Όδ8δηγοί στοιχεί- 
ων ελέγχου στην Εργαλειοθήκη έτσι ώστε η χρήση κάθε 
στοιχείου ελέγχου να εμφανίζει Και τον κατάλληλο οδηγό. 


Στην Εργαλειοθήκη, κάντε Κλικ στο εργαλείο Πλαίσιο λίστας 


Πατήστε και σύρετε πάνω στη ᾠφόρμα για να δημιουργήσετε το 
πλαίσιο λίστα στο επιθυμητό σηµείο και στο επιθυμητό μέγεθος 


Στο παράθυρο διαλόγου Οδηγός πλαισίων Λίστας επιλέξτε ως ΘΠΙΛΟ- | 
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γή προέλευσης δεδοµένων την επιλογή Οι τιµές για το πλαίσιο λί- 
στας θα αναζητούνται σε πίνακα ή ερώτημα και πατήστε το κουμπί 
Επόμενο 2 


9 2τ0 τµήµα Προβολή επιλέξτε Πίνακες, τα Ερωτήματα, επιλέξτε τον 
πίνακα Τρόπος Πληρωμής (στον οποίο θέλετε να βασίσετε τις τιµές 
του πλαισίου λίστας) και πατήστε το κουμπί Επόμενο 2 


9 Επιλέξτε το πεδίο Τρόπος Πληρωμής (που περιέχει τις τιµές που 
θέλετε να συμπεριλάβετε στο πλαίσιο λίστας) από τα Διαθέσιμα πε- 
δία και πατήστε το κουμπί Επόμενο 2 


ο Προσαρμόστε το πλάτος των στηλών στο πλαίσιο λίστας όπως θέλε- | 
τε και πατήστε το κουμπί Επόμενο 2 | 


9 Αού δημιουργείτε ένα δεσµευμένο στοιχείο ελέγχου, κάντε κλικ , 
στην επιλογή Να αποθηκεύεται η τιμή στο πεδίο και επιλέξτε το πε- | 
δίο Τρόπος Πληρωμής, από την αναπτυσσόμενη λίστα µε τα | 
διαθέσιµα πεδία και πατήστε το κουμπί Επόμενο 2 

9 Στη θυρίδα Τι ετικέτα θέλετε για το πλαίσιο λίστας πληκτρολογήστε 


την ενδεικτική ετικέτα Τρόπος Γληρωμής για το στοιχείο δλέγχου 
πλαίσιο λίστας 


ο [Ιατήστε το κουμπί Τέλος 

9 Αποθηκεώστε την φόρμα και µεταβείπε σε προβολή φόρμας 

9 Χρησιμοποιήστε το νέο πλαίσιο λίστας για να αλλάξετε την τιµή αυ- 
τού του πεδίου στην 1' εγγραφή σε τιµή της αρεσκείας σας 


9 Κλείστε τη φόρμα Στοιχεία Μισθοδοσίας 
Τροποποίηση Δείξτε πως θα τροποποιήσουµε ένα πλαίσιο λίστας στη φόρμα. 
ΓΙλαισίου Λίστας 


το ο 9 Ανοίξτε τη φόρμα Στοιχεία Υπαλλήλων σε προβολή σχεδίασης, επι- 


λέξτε το πλαίσιο λίστας Τµήµα και εµιῳανίστε τις ιδιότητές του 

9 Κάντε κλικ στην καρτέλα Δεδομένα 

9 Στη θυρίδα Προέλευση γραμμής πληκτρολογήστε µια ακόµα τιµή ως 
τελευταία επιλογή στη λίστα -- εϑώ ΙΜΙΕγΚΘἴΕΙΠΟ 


9 Κλείστε το παράθυρο διαλόγου µε τις ιδιότητες για το πλαίσιο λί- 
στας 


9 Αποθηκεώστε την φόρμα και µεταβείπε σε προβολή φόρμας 


9 Χρησιμοποιήστε το νέο πλαίσιο λίστας για να αλλάξετε την τιµή αυ- 
τού του πεδίου στην 1) εγγραφή σε τιµή της αρεσκείας σας 


Δ Σημειώστε ότι ένα σύνθετο πλαίσιο συνδυάζει τα χαρακτηριστικά ενός | 
Ιουργια 
σύνθετοι, πλαισίου κειμένου και ενός πλαισίου λίστα. Δείξτε πως μπορούμε να, 


Πλαισίου {αοππΡροι δημιουργήσουμε ένα σύνθετο πλαίσιο σε φόρμα. 
θοχ) 
9 Επιστρέιψτε σε προβολή σχεδίασης της φόρμας Στοιχεία Ὑπαλλήλων, 


9 Στην Εργαλειοθήκη, κάντε Κλικ στο εργαλείο Σύνθετο πλαίσιο 


9 [ἱατήστε και σύρετε πάνω στη φόρμα για να δημιουργήσετε το 
πλαίσιο λίστα στο επιθυμητό σηµείο και στο επιθυμητό μέγεθος 


9 Ακολουθήστε τα βήματα του οδηγού έτσι ώστε το σύνθετο πλαίσιο 
λίστας που δημιουργείτε να λαμβάνει τιµές από λίστα τιµών που 
πληκτρολογείτε (με τιµές Υπάλληλος Γραφείου, Γραμματέας, 
ΙΜΘΠΘ8ΟΘΕΓ, Γἱωλητής, Λογιστής, Οδηγός, Τεχνικός, και ΓΠἱρογραμ- 
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ΠΕΠΙΓΠΠΠΗ ΠΜΠΜΗΠΜΠΗΤΗΣ 


ΠΡΠΠΠΠΕΣ 


Τροποποίηση 
Σύνθετου 
ΓΙλαισίου {σοπιΏο 
ροχ) 


Δημιουργία 
Στοιχείου 
Επικύρωσης - 
Επιλογής {οΠθοΚ 
ΡΟχ) 


Δημιουργία 
Ὀμάδας 
κουμπιών 
επιλογής 


µατιστής) να εμφανίζει την ετικέτα Ειδικότητα Ὑπαλλήλου και να 
αποθηκεύει τις τιµές στο πεδίο Ειδικότητα 


9 Αποθηκεώστε την φόρμα και µεταβείπε σε προβολή φόρμας 


9 Χρησιμοποιήστε το νέο σύνθετο πλαίσιο για να αλλάξετε την τιµή 
αυτού του πεθίου στην 1) εγγραφή σε τιµή της αρεσκείας σας 


9 Επιστρέιψτε σε προβολή σχεδίασης 
Δείξτε πως θα τροποποιήσουµε ένα σύνθετο πλαίσιο στη φόρμα (ἴδια , 
διαδικασία µε πλαίσιο λίστας) 


9 Ἰροποποιήστε το σύνθετο πλαίσιο του πεδίου Ειδικότητα έτσι ὥστε 
να µην εµφανίζεται η ειδικότητα ΙΜΊ8Π8ο0αθΓ 


9 Αποθηκεώστε και Κλείστε τη φόρμα Στοιχεία Υπαλλήλων 
Εξηγήστε τη χρήση ενός στοιχείου επικύρωσης για την αποδοχή µιας ή | 
πολλαπλών επιλογών τις οποίες ενεργοποιεί ή όχι ο χρήστης, όπως για. 


παράδειγµα ένα πεδίο ΝαιΌχι. Εξηγήστε πως θα δημιουργήσουμε ένα | 
στοιχείο Επικύρωσης σε φόρμα: ᾿ 


9 Ανοίξτε τη φόρμα Στοιχεία Μισθοδοσίας σε προβολή σχεδίασης και | 
ενεργοποιήστε το εργαλείο Πλαίσιο ελέγχου 


9 Δημιουργήστε το πλαίσιο ελέγχου πάνω στη φόρμα, στο επιθυμητό 
σηµείο και στο επιθυμητό μέγεθος 


ο []ληκτρολογήστε την ετικέτα Ολοκληρώθηκε για το στοιχείο ελέγχου | 


9 Στην Εργαλειοθήκη, κάντε Κλικ στο εργαλείο Κουμπί επιλογής 5 


9 Δημιουργήστε το κουμπί επιλογής στο επιθυμητό σηµείο και στο ε- 
πιθουμητό μέγεθος 


ο []ληκτρολογήστε την οτικέτα Προκαταβολή για το στοιχείο ελέγχου 
9 Αποθηκεώστε την φόρμα και µεταβείε σε προβολή φόρμας 
9 Χρησιμοποιήστε τα νέα στοιχεία ελέγχου για να επιλέξτε την τιµή 


της αρεσκείας σας σε αυτά 


Σημειώστε ότι µια ομάδα κουμπιών επιλογής συνήθως χρησιμοποιείται ͵ 
για την επιλογή µιας μοναδικής επιλογής από ένα σύνολο διαθέσιμων ͵ 
επιλογών. Για παράδειγµα, αν θα θέλαµε ένας υπάλληλος να έχει τη δυ- | 
νατότητα επιλογής της συχνότητας της πληρωμής θα δημιουργούσαμε | 
µια τέτοια ομάδα επιλογών (µε τη χρήση του οδηγού): | 


9 Επιστρέιψτε σε προβολή σχεδίασης της φόρμας Στοιχεία Μισθοδο- 
σίας και κάντε Κλικ στο εργαλείο Οµάδα επιλογών ω 


9 [ἱατήστε και σύρετε πάνω στη φόρμα για να δημιουργήσετε την ο- 
µάδα επιλογών στο επιθυμητό σηµείο και στο επιθυμητό μέγεθος 


9 2τ0 παράθυρο Οδηγός οµάδας επιλογών πληκτρολογήστε την πρώτη 
διαθέσιµε επιλογή -- εΒδώ Μηνιαία και πατήστε το πλήκτρο 


9 Επαναλάβετε την παραπάνω διαδικασία για να καταχωρήσετεττιςε- 
πιλογές Δεκαπενθήμερο και Εβδομαδιαία 


9 [ἱατήστε το κουμπί Επόμενο 2 


9 Για να υπάρχει προεπιλεγµένη επιλογή στην ομάδα επιλογών, επι- 
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λέξτε Ναι, η προεπιλογή να είναι: και κατόπιν χρησιμοποιήστε την 
αναπτυσσόμενη λίστα των διαθέσιμων επιλογών για να επιλέξετε 
αυτήν που θέλετε να είναι προεπιλεγµένη -- εδώ Μηνιαία 


9 [ἱατήστε το κουμπί Επόμενο 2 


9 [ιαρατηρήστε τις τιµές που αντιστοιχούν σε κάθε επιλογή και πατή- 
στε το κουμπί Επόμενο 2 


9 Αιού δημιουργείτε ένα µη δεσμευμένο στοιχείο ελέγχου, κάντε κλικ | 
στην επιλογή Να διατηρείται η τιµή για μελλοντική χρήση και πατή- | 
στε το κουμπί Επόμενο 2 


9 2τ0 τµήµα Ποιον τύπο στοιχείων ελέγχου θέλετε στην ομάδα επιλο- 
γών; επιλέξτε τον επιθυμητό τύπο -- εδώ πλαίσια ελέγχου 


9 2τ0 τµήµα Ποιο στυλ θέλετε να χρησιμοποιήσετε; επιλέξτε ένα από 
τα διαθέσιµα στυλ-- εδώ Υπερυψωμένο 


ο [ἱατήστε το κουμπί Επόμενο 2 


ο []ληκυρολογήστε τη λεζάντα που επιθυμείτε να εµφανίζεται στην 
ομάδα επιλογών - εδώ Επιλογές πληρωμής 


ο [Ιατήστε το κουμπί Τέλος 
9 Αποθηκεώστε την φόρμα και µεταβείπε σε προβολή φόρμας 


9 Χρησιμοποιήστε τα νέα στοιχεία ελέγχου για να επιλέξτε την τιµή 
της αρεσκείας σας σε αυτά 
9 Κλείστε τη φόρμα Στοιχεία Μισθοδοσίας | 
Δ | | "ἢ 
Ὀμάδας, ὦ Εξηγήστε πῶς θα δημιουργήσουμξ µια ομάδα επιλογών χωρίς τη χρή- 
Επιλογών χωρίς | ση του οδηγού. ᾿ 
τη χρήση του 
οδηγού 9 Ανοίξτε σε προβολή σχεδίασης τη φόρμα Στοιχεία Υπαλλήλων 
9 2ιγουρευτείε ότι το εργαλείο Οδηγοί στοιχείων ελέγχου ὃεν είναι 
ενεργοποιημένο 


9 Στην Εργαλειοθήκη, κάντε Κλικ στο εργαλείο Ομάδα επιλογών 


9 Κάντε κλικ στο σηµείο που θέλετε να δημιουργηθεί η ομάδα επιλο- 
γών 


9 []ληκυρολογήστε την ϱτικέτα Φύλο στην ομάδα επιλογών 


ο Κάντε κλικ στο εργαλείο Κουμπί επιλογής για να δημιουργήσετε την | 
πρώτη επιλογή, κάντε Κλικ µέσα στο πλαίσιο της ομάδας επιλογών, | 
όπου Θέλετε να εµφανίζεται η πρώτη επιλογή και πληκτρολογήστε 
Άνδρας ως οτικότα της επιλογής 

9 Επιλέξτε το στοιχείο ελέγχου, κάντε Κλικ στο κουμπί Ιδιότητες η 
στη γραµµή εργαλείων και επιλέξτε την καρτέλα Δεδομένα 


9 Αλλάξτε την ιδιότητα Τιμή επιλογής στην τιµή που θέλετε να έχει η 
ομάδα επιλογών όταν κάνετε κλικ σε αυτό το στοιχείο ελέγχου -- 
εδώ Ί 


9 Επαναλάβετε τη διαδικασία για να δημιουργήσετε και το δεύτερο 
κουμπί επιλογής µε οτικέτα Γυναίκα µέσα στην ομάδα επιλογών 


9 Αποθηκεώστε την φόρμα και µεταβείπε σε προβολή φόρμας 


9 Χρησιμοποιήστε τα νέα στοιχεία ελέγχου για να επιλέξτε την τιµή 
της αρεσκείας σας σε αυτά 
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9 Επιστρέιψτε σε προβολή σχεδίασης 


Εξηγήστε πως μπορούμε να τροποποιήσουµε µια ομάδα κουμπιών επι- ἑ 


Τροποποίηση λογής, προσθέτοντας ή αφαιρώντας επιλογές, μετακινώντας το πλαίσιο | 
ΠΕΣ ΟΝ της ομάδας σε άλλη θέση ἡ ακόµα διαγράφοντας ολόκληρο το πλαίσιο. | 
επιλογής Σημειώστε ότι η μετακίνηση, η αλλαγή μεγέθους και η διαγραφή της! 


ομάδας επιλογών πραγματοποιείται µε τον ίδιο ακριβώς τρόπο όπως και. 
μετ) άλλα αντικείμενα πάνω σε µια φόρμα. | 


9 Λιαγράψετε µια από τις επιλογές στην ομάδα κουμπιών επιλογής 
9 Αναιρέστε την τελευταία σας ενέργεια 
9 Ιετακινήστε την ομάδα επιλογών σε άλλη θέση 
9 Αναιρέστε την τελευταία σας ενέργεια 
Εξηγήστε τη χρησιμότητα των κουμπιών εντολών που επιτρέπουν την | 
ο δα εκτέλεση ενεργειών ή προκαθορισµένων εντολών απλώς κάνοντας κλικ 
ουμΠΙιων Υ͂ Υ͂ ιά Υ͂ Υ͂ ά ! 
Εντολών σε αυτά. Ση µειώστε ότι μπορούμε να ὀημιουργήσουµε ἕνα κουμπί εντο: | 
λής σε µια φόρμα που να εκτελεί µια προκαθορισμένη εντολή ἡ, 
ενέργεια ή ακόµα και να εκτελεί µια δική µας µακροεντολή. | 
Δείξτε πως δημιουργούμε κουμπιά εντολών: 


9 Βεβαιωθείοε ότι είναι ενεργοποιημένο το εργαλείο Οδηγοί στοιχεί- 
ων ελέγχου τ στην Ἐργαλειοθήκη έτσι ὥστε η χρήση κάθε 
στοιχείου ελέγχου να εμφανίζει και τον κατάλληλο οδηγό. 

9 2την Εργαλειοθήκη, κάντε Κλικ στο εργαλείο Κουμπί εντολής 


9 Κάντε κλικ στο σηµείο που Θέλετε να δημιουργηθεί το κουμπί εντο- | 
λής -- εΒδώ στο υποσέλιδο της φόρμας δεξιά ᾿ 


9 2τ0 παράθυρο διαλόγου Οδηγός κουμπιών εντολής από το τµήµα 
Κατηγορίες επιλέξτε την επιθυμητή κατηγορία εντολών/ ενεργειών 
που μπορούν να πραγματοποιηθούν -- εδώ Λειτουργίες εγγραρών 


9 Από το τµήµα Ενέργειες επιλέξτε µια από τις διαθέσιμες ενέργειες 
-- εδώ Εκτύπωση εγγραφής 


9 [ἱατήστε το κουμπί Επόμενο 2 


9 Επιλέξτε Εικόνα για να εµφανίζεται εικόνα στο κουμπί, επιλέξτε µια 
εικόνα της αρεσκείας σας από τις προτεινόμενες και κατόπιν πατή- 
στε το κουμπί Επόμενο 2 


9 Στην κατάλληλη θυρίδα, πληκτυρολογήστε ένα ενδεικτικό όνοµα για 
το κουμπί εντολής -- εδώ Εκτύπωση εγγραφής 


ο [Ιατήστε το κουμπί Τέλος 
9 Αποθηκεώστε την φόρμα και µεταβείπε σε προβολή φόρμας 


9 Μεταβείτε στην εγγραφή 8 και χρησιμοποιήστε το νέο κουμπί εντο- | 
λής για να εκτυπώσετε την τρέχουσα εγγραφή , 


9 Επιστρέιψτε σε προβολή σχεδίασης 


ο Λημιουργήστε ένα ακόµα κουμπί εντολής που Θα διαγράφει την τρέ- | 
χουσα εγγραφή | 
ο Λημιουργήστε ένα ακόµα κουμπί εντολής που θα αναιρεί την ενέρ- 
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ει ΠΕΠΙΓΠΠΠΗ ΠΠΜΗΜΠΗΤΗΣ ια. 


γεια που έγινε τελευταία στην εγγραφή 


9 Αποθηκεώστε την φόρμα και µεταβείπε σε προβολή φόρμας 


9 Χρησιμοποιήστε τα δύο κουμπιά εντολών, το ένα µετά το άλλο 


. Εξηγήστε ότι µπορείτε να αλλάξετε την εικύνα του κουμπιού εντολής: 
Αλλαγή εικόνας 


σε κουμπί ο Έχοντας επιλεγμένο το κουμπί εντολής, για την εκτύπωση της εγ- 
εντολής γραφής εµῳανίστε τις Ιδιότητες του στοιχείου ελέγχου 


9 Επιλέξτε την καρτέλα Μορφή 


ὁ Στη θυρίδα Εικόνα του κουμπιού εντολής, κάντε κλικ στο κουμπί Δό- ΡΒΙΝΤΕΒ.ΒΜΡ 
µηση για να εντοπίσετε την εικόνα ΡΒΙΝΤΕΗ.ΒΜΝΙΡ , 


Φ Κλείστε τις ιδιότητες του κουμπιού εντολής 
9 Αποθηκεώστε την φόρμα και µεταβείπε σε προβολή φόρμας 
9 [ιαρατηρήστε τη φόρμα και κατόπιν κλείστε την 


9 Κλείστε τη βάση δεδοµένων και βγείτε από την Ασο655 


- 6 Ὁ (οργγίφᾳί 2003-2004 Εκπαίδευση Μέλλοντος 4. 


ΕΟΠΡΙ Αανθποθα Γ8ί8Ώ88Ες µε την Αοοεςθς 5005 


ΒΕΙΠΗ ΠΕΠΙΓΗΠΠΗ ΠΠΠΗΠΗΓΤΠΣ ΗΠΠΠΗΡΕΣ 
Φόρμες Κάντε µια γρήγορη επανάληψη των στοιχείων ελέγχου που χρησιµοποι- ἑ 
ήἤθηκαν στη φόρμα στο προηγούμενο μάθημα. 

ο Ξεκινήστε την ΑοσεςδΒ ΑΠνΏ9Ρ. 

ο ΛΟΓΙΣΤΙΚΑ- 

9 Ανοίξτε τη βάση ϑεϑομένων µε όνοµα ΑΠΝΘΡ ΛΟΓΙΣΤΙΚΑ-ΏΌ4 από τον | 04 ΜΡΒ 


Μετατροπή 
Στοιχείων 
ελέγχου 


Δημιουργία 
στοιχείων 
υπολογισμού σε 


(ρόρμα 


προσωπικό σας φάκελο 


Σημειώστε ότι µια πολύ χρήσιμη τροποποίηση ενός στοιχείου ελέγχου. 
είναι η μετατροπή του σε άλλο τύπο στοιχείου ελέγχου, όταν αυτή είναι. 
εφικτή. Παρουσιάστε συνοπτικά τις περιπτώσεις στοιχείων που επιτρέ-. 
πεται η μετατροπή τους (πχ. ένα πλαίσιο ελέγχου µπορεί να μετατραπεί. 


σε κουμπί επιλογής ή εναλλαγής). 

9 Ανοίξτε τη φόρμα Στοιχεία Μισθοδοσίας σε προβολή σχεδίασης 

9 Κάντε δεξί κλικ µε το ποντίκι στο σύνθετο πλαίσιο Τρόπος Πληρω- 
μής 

9 Από το μενού συντόμευσης που εµφανίζεται επιλέξτε την εντολή 
Αλλαγή σε "» Πλαίσιο λίστας 

9 Αποθηκεώστε τις αλλαγές στη φόρμα 

9 Μεταβείτε σε προβολή φόρμας 


Εξηγήστε πως μπορούμε να εισάγουµε αριθµητικά και λογικά στοιχεία | 
υπολογισμών καθώς και συνοπτικά αριθμητικά πεδία µέσα σε µια. 
φόρμα σε προβολή σχεδίασης -- πχ. σύνολο, µέσο όρο, πλήθος, ελάχιστο. 
ή μέγιστο ενός πεδίου ή παραστάσεις. Παρουσιάστε τους διάφορους. 
τελεστές που μπορούν να χρησιμοποιηθούν. Για παράδειγµα στη φόρμα. 
Στοιχεία Μισθοδοσίας θα δημιουργήσουμε ένα πεδίο υπολογισμού το. 
οποίο θα υπολογίζει το Καθαρό ποσό του μισθού για κάθε υπάλληλο 


σύμφωνα μὲ το τύπο: 


Καθαρό ποσόξ Βασικός Μισθός - (Βασικός Μισθός “ Κρατήσεις) 


9 Μεταβείτε σε προβολή σχεδίασης για τη φόρμα Στοιχεία Μισθοδο- 
σίας. 


9 Λημιουργήστε κάτω από το πεδίο Κρατήσεις ένα πλαίσιο κειµένου 


9 2την ιδιότητα Προέλευση στοιχείου ελέγχου δημιουργήστε την έκ- 


φραση 
Ξ- [ΒασικόςσΜισθός] - ([ΒασικόςΜισθός!] " [Κρατήσεις]) 


ο Όρίστε Όνομα για το πλαίσιο κειµένου Καθαρός Μισθός, και ορίστε 
µορφή Ευρώ µε Ὀύο δεκαδικά ιµηφία 


9 2την ετικέτα αριστερά του πλαισίου κειµένου που δηµιουργήσατε 
ορίστε Λεζάντα το Καθαρός Μισθός 


9 Μεταβείτε σε προβολή φόρμας 
9 [ιαρατηρήστε το πλαίσιο κειµένου που δηµιουργήσατε. 


9 Αποθηκεώστε τις αλλαγές και κλείστε τη φόρμα 
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ΒΕΙΠΗ͂ ΠΕΡΙΓΡΗΠΗ ΠΙΠΒΗΠΙΗΤΙΣ ΑΡΑΠΠΡΕΣ 
Δημιουργία Εξηγήστε τι είναι και πως μπορούμε να δημιουργήσουμξ ένα συνοπτικό | 

Συνοπτικού πεὸδίο στη Φόρμα. Για παράδειγµα στη «φόρμα Σύνολο. 

Πεδίου 


Καθορισμός της 
σειράς 
στοιχείων 
ελέγχου σε µια 


(ρόρμα 


Εισαγωγή πεδίου 
δεδοµένων στην 
κειραλίδα και το 
υποσέλιδο 


26 


ΒοπιςΥπαλλήλων θα δημιουργήσουμε ένα συνοπτικό πεδίο το οποίο θα 
εμφανίζει το σύνολα για τα ποσά Βοπις5 όλων υπαλλήλων 


9 Ανοίξτε τη φόρμα Σύνολο Βοπιβ5Υπαλλήλων σε προβολή σχεδίασης 


9 Δημιουργήστε στο Υποσέλιδο της φόρμας κάτω από το πεδίο 
ΠοσόβΒοηπι5 ένα πλαίσιο κειµένου του οποίου τα δεδοµένα θα υπο- 
λογίζονται µε την έκφραση ΞΆἈθροισμα(ί[ΠοσόβΒοπις]] 


9 2τ0 πλαίσιο κειμένου που δηµιουργήσατε ορίστε µορφή Ευρώ και 
όνοµα Σύνολο Βοπι5 


9 2την ετικέτα του πλαισίου κειµένου Σύνολο Βοπι5 καθορίστε λε- 
ζάντα Σύνολο Βοπι5 


9 Μεταβείτε σε προβολή φόρμας 

9 [ιαρατηρήστε το πλαίσιο κειµένου που δηµιουργήσατε. 

9 Αποθηκεώστε τις αλλαγές και κλείστε τη φόρμα 
Εξηγήστε ότι μπορούμε να καθορίζουµε τη σειρά που ακολουθείται όταν | 
πατιέται το πλήκτρο ΤΑΒ όσον αφορά την εστίαση στα πεδία -- δηλαδή | 
σε ποιο πεδίο θα μεταφέρεται για παράδειγµα ο δρομέας µετά από το 1ο 


πεδίο. Αυτός ο καθορισμός γίνεται αρχικά αυτόματα από την 44.655 και 
µπορεί να αλλάξει απὀ το χρήστη. 


9 Ανοίξτε τη φόρμα Στοιχεία Μισθοδοσίας σε προβολή φόρμας 
9 Κάντε κλικ στο πεδίο Κωδ Πληρωμής 


9 [ἱατώντας διαδοχικά το πλήκτρο παρατηρήστε τη σειρά µε την 
οποία μεταφέρεται η εστίαση στη φόρμα 


9 Μεταβείτε σε προβολή σχεδίασης 
ο Από το μενού οπιλόγουµε Προβολή -» Σειρά ἴθρ... 


9 2τ0 πλαίσιο διαλόγου Σειρά Τ8Ρ που θα εμφανιστεί επιλέξτε το πε- 
δίο Σηµειώσεις 


9 Κρατώντας πατηµένο το αριστερό πλήκτρο του ποντικιού σώρετε το 
πεδίο στο τέλος της Σειράς ΤΒΡ. 


9 Επαναλαμβάνοντας την ἴδια διαδικασία δημιουργήστε την παρακάτω 
Σειρά ΤΩΡ. Κωδ Πληρωμής 2 ΚωδΥπαλλήλου “Ημερομηνία Πλη- 
ρωμής  ΒασικόςΜισθός Κρατήσεις  Καθαρός Μισθός -2 
Τρόπος Πληρωμής -2 Σηµειώσεις 

9 Αποθηκεώστε τις αλλαγές στη φόρμα. 

9 Μεταβείτε σε προβολή φόρμας και ελέγξτε τη Σειρά Τ80. 

9 Μεταβείτε σε προβολή σχεδίασης 

ο Λημιουργήστε την παρακάτω Σειρά Τρ. Κωδ Πληρωμής -2 
ΚωδΥπαλλήλου  ΒασικόςΜισθός Κρατήσεις  Καθαρός ΜΙ- 
σθός 2 Ημερομηνία Πληρωμής  Ἱρόπος Πληρωμής -2 
Σηµειώσεις 

Σημειώστε ότι μπορούμε να εισάγουµε πεδία και στην κεφαλίδα καὶ 
στο υποσέλιδο της φόρμας (δηλαδή στην πρώτη καὶ στην τελευταία, 
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ΕΓ). Αανθποθα Γ8ί8Ώ88Ες µε την Αοοεςθς 5005 


ΒΕΙΠΗ ΠΕΠΙΓΠΗΠΗ ΓΠΠΗΠΠΗΠΗΓΗΣ ΗΠΠΠΗΡΕΣ 
σελίδα της φόρμας) ή στην κεφαλίδα και στο υποσέλιδο της σελίδας 
(δηλαδή στην κεφαλίδα και το ὑποσέλιδο κάθε σελίδας της φόρμας) πε- 
δία δεδοµένων µε τον ίδιο τρόπο όπως και µέσα στο σώμα | 
(Δεπτομέρειες) της φόρμας. 3 
ο Από το μενού οπιλόξτε Προβολή 3» Κεφαλίδαυποσέλιδο/ Φόρμας 
Παρατηρήστε ότι εμφανίζονται η Κεφαλίδα και το Ὑποσέλιδο της φόρ- | 
μας. , 
ο Από το μενού επιλέξτε Εισαγωγή»”» Ημερομηνία και Ώρα 
Παρατηρήστε ότι υπάρχει η δυνατότητα να καθορίσουμε τη µορφή µε | 
την οποία θα εμφανίζεται η ημερομηνία | 
9 2τ0 πλαίσιο διαλόγου Ημερομηνία και ώρα που θα εμφανιστεί κα- 
ταργήστε την επιλογή για την εμφάνιση της ώρας και κάντε κλικ 
στο κουμπί Ό(. 
9 [ιαρατηρήστε ότι στην κεφαλίδα της φόρμας θα εµῳανιστεί ένα 
πλαίσιο κειμένου µε την έκφραση -Ρεατεί) 
9 Μετακινήστε την ημερομηνία στο υποσέλιδο της φόρμας 
9 2τ0 πάνω αριστερά σηµείο της κεφαλίδας της φόρμας δημµιουργή- 
στε µία ετικέτα µε το κείµενο Στοιχεία Πληρωμών 
9 Μεταβείτε σε προβολή φόρμας 
9 Αποθηκεώστε τις αλλαγές και κλείστε τη φόρμα 
Όρισμός | 
προεπιλεγµένου | Αν υπάρχει χρόνος, παρουσιάστε πῶς μπορούμε να ορίσουμε το προεπι- 
ο. λεγμένο πρότυπο για τη δηµιουργία φορμών. | 


ἈΞ 


Χρήση 
προκαθορισμένη 
ς μορφής σε 
(ρορμα 


ἈΞ 


Προσθήκη 
αλλαγών σελίδας 
στη φόρμα 


ο Από το μενού επιλέγουμε Εργαλεία ὃ Επιλογές 
9 Κάνουμε κλικ στην καρτέλα Φόρμες/ Εκθέσεις 


9 [Ἱληκτρολογήστε το όνοµα του νέου προτύπου στο πλαίσιο Πρότυπο 
φόρμας 
ο [ἱατάμε το κουμπί ΟΚ 


Αν υπάρχει χρόνος, παρουσιάστε πῶς μπορούμε να χρησιμοποιήσουμε ἑ 


μια προκαθορισμένη μορφή στη φόρμα 
9 Όα πρέπει να βρισκόμαστε σε προβολή σχεδίασης της φόρμας 
ο Από το μενού οπιλόγουµε Μορφή” Αυτόματη μορφοποίηση 


9 2τ0 πλαίσιο διαλόγου Αυτόματη μορφοποίηση που Θα εμφανιστεί ε- 
πιλέγουμε τη µοροποίηση που θέλουμε 


ο []ατάμε το κουμπί ΟΚ. 


Παρουσιάστε τον τρόπο εισαγωγής αλλαγών σελίδας στη φόρμα. 


9 Ανοίξτε τη φόρμα Στοιχεία Μισθοδοσίας σε προβολή σχεδίασης 


[ΞΞΞΙ 


9 Κάντε κλικ στο εργαλείο ᾿Ξ Αλλαγή σελίδας της εργαλειοθήκης 
9 Κάντε κλικ ακριβώς πάνω από την οτικέτα του πεδίου Σηµειώσεις 
9 [ἱαρατηρήστε ότι η αλλαγή σελίδας εµφανίζεται µε... 

9 Μεταβείτε σε προβολή φόρμας 


Ὁ (οργγίἰρηί 2003-2004 Εκπαίδευση Μέλλοντος 4... 


59 


Ὀδηγός Εκπαιδευτή Έκδοση 10 


ΒΕΠΙΗ͂ ΠΕΡΙΓΡΗ͂ΠΗ ΠΠΗΒΗΠΙΗΤΙΣ ΗΝΗ͂ΠΠΡΕΣ 


ο Από το μενού επιλέξτε Παράθυρο Προσαρμογή μεγέθους στη 
Φόρμα 
ο [ἱαρατηρήστε ότι στη φόρμα εμφανίζονται µόνο τα πεδία που βρί- 
σκονται πάνω από την αλλαγή σελίδας 
Εξηγήστε ότι για να μετακινηθούµε μεταξύ των σελίδων της φόρμας 
χρησιμοποιούμε τα πλήκτρα Ρασε Γρ και Ρασε Ώούγη από το πληκτρο- 
λόγιο. Εξηγήστε ότι για να μετακινηθούµε μεταξύ των εγγραφών της 
φόρμας χρησιμοποιούμε τα κουμπιά μετακίνησης που βρίσκονται στο 
κάτω µέρος τῆς φόρμας 


ο [Ιατήστε το πλήκτρο από το πληκτρολόγιο για να µετα- 


βείτε στην επόµενη σελίδα 


ο [Πατήστε το πλήκτρο ΙΡ866 Ώρ] από το πληκτρολόγιο για να μεταβείτε | 


στην προηγούµενη σελίδα 

ο [ἱατήστε το κουμπί μα για να µεταβείε στην επόµενη εγγραφή 

ο [ἱατήστε το κουμπί 8 για να µεταβείε στην προηγούµενη εγγρα- 
φή 


9 Αποθηκεώστε τις εγγραφές και κλείστε τη φόρμα 


ΗΠαρουσιάστε τη χρήση και τη λειτουργία τῶν δευτερευουσών φορμών.͵ 
Εξηγήστε ότι η πρώτη φόρμα ονομάζεται κύρια φόρμα και η φόρμα που. | 
Δημιουργία βρίσκεται µέσα σε αυτήν ονομάζεται δευτερεύουσα φόρμα ή υποφόρ-. 
δευτερεύουσας μα. Σημειώστε ότι οἱ χρήση δευτερευύντων φορμών είναι ιδιαίτερα | 


ον ... χρήσιμη και αποτελεσματική όταν επιθυμείτε την εμφάνιση δεδοµένων | 


µε την κύρια στη φόρμα από πίνακες ή ερωτήματα που συνδέονται μεταξύ τους µε] 
σα σχέση ένα-προς-πολλά. 


ο Ανοίξτε το παράθυρο των σχέσεων και βεβαιωθείε ότι οι πίνακες | 
Υπάλληλοι και Στοιχεία Μισθοδοσίας σχετίζονται μεταξύ τους µε µία | 
σχέση «ένα προς πολλά) 


ο Κλείστε το παράθυρο των σχέσεων 
ο Στο παράθυρο της βάσης δεδοµένων µεταβείε στις φόρμες 
Εξηγήστε ότι θα δημιουργήσουμε µια δευτερεύουσα φόρμα σε µία κύ- | 
Δημιουργία ρια φόρμα. Για παράδειγµα στη κύρια φόρμα Στοιχεία Πληρωμών. 


δευτερεύουσας | Ὑπαλλήλων που εμφανίζει τα στοιχεία τῶν υπαλλήλων από τον πίνακα, 


Φόρμα σε µια ς , , ᾿ . , 
--... Ὑπόλληλοι θα δημιουργήσουμε µία δευτερεύουσα φόρμα η οποία θα. 


Κύρια φόρμα εμφανίζει τα στοιχεία µισθοδοσίας για κάθε υπάλληλο που εμφανίζεται | 
στην κύρια φόρμα και θα λαμβάνει δεδοµένα από το σχετιζόµενο πίνακα | 
Στοιχεία Μισθοδοσίας. 


ο Ανοίξτε τη φόρμα Στοιχεία Πληρωμών Υπαλλήλων σε προβολή σχε- 
δίασης | 


Εξηγήστε ότι για να μπορέσουμε να χρησιμοποιήσουμε τον Οδηγό Δεν- | 

τερευουσών φορμών θα πρέπει να είναι πατηµένο το εργαλείο ͵ 

Οδηγοί στοιχείων ελέγχου της εργαλειοθήκης | 
9 Κάντε κλικ στο κουμπί Δευτερεύουσα φόρμα/ έκθεση 


ο Μεταβείτε στον κενό χώρο της λεπτομέρειας της φόρμας και κάντε β 
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ΕΓ). Αανθποθα Γ8ί8Ώ88Ες µε την Αοοεςθς 5005 


Εμμ ΠΕΠΙΓΠΠΠΗ ΠΠΜΗΠΜΠΗΤΗΣ ... 


Κλικ µε το ποντίκι 


9 [ιαρατηρήστε ότι θα εμφανιστεί το παράθυρο διαλόγου του Οδηγού 
Δευτερευουσών φορμών 


Εξηγήστε ότι στο βήμα αυτό του οδηγού θα πρέπει να καθορίσουµε εάν | 
θα χρησιμοποιήσουμε µία υπάρχουσα φόρμα ή έναν υπάρχοντα πίνακα ή | 
ἐρώτημα | 

ο «άντε κλικ στην επιλογή Χρήση υπαρχόντων πινάκων ή ερωτημάτων | 


και πατήστε το κουμπί Επόμενο 


Εξηγήστε ότι στο επόμενο βήµα του οδηγού θα πρέπει να καθορίσουµε΄ 
τον πίνακα ή το ερώτηµα που περιέχει τα δεδοµένα που θέλουμε να εμ-᾿ 
φανίζονται και να επιλέξουμε τα πεδία που θέλουµε να συμπεριλάβουµε | 
στη δευτερεύουσα φόρμα | 


9 Επιλέξτε τον πίνακα Στοιχεία Μισθοδοσίας και όλα τα πεδία του ε- 
πιλεγμµένου πίνακα 


ο [ἱατήστε το κουμπί Επόμενο 
Εξηγήστε ότι στο επόµενο βήμα του οδηγού θα πρέπει να καθορίσουμε | 
το πεδίο το οποίο θα συνδέει την Κύρια µε τη Δευτερεύουσα φόρμα 


9 Κάντε κλικ στην επιλογή Σύνδεση του Στοιχεία Μισθοδοσίας' µε 
'Ὑπάλληλοι' µέσω του ᾿ΚωδΥυΥπαλλήλου' και πατήστε το κουμπί Επό- 
μενο 


Εξηγήστε ότι στο επόμενο και τελευταίο βήμα του οδηγού θα πρέπει να | 

καθορίσουμε το όνοµα της δευτερεύουσας φόρμας που θα δημιουργηθεί | 
9 Αιρήστε το προτεινόμενο όνοµα και πατήστε το κουμπί Τέλος 

Παρατηρήστε ότι στη λεπτομέρεια της κύριας φόρμας έχει εμφανιστεί η | 

δευτερεύουσα φόρμα | 
ο Μεταβείτε σε Προβολή φόρμας 

Παρατηρήστε ότι η Κύρια φόρµα εμφανίζει τα στοιχεία ενός υπαλλήλου | 

και στη δευτερεύουσα φόρμα εμφανίζονται οι πληρωμές του | 
9 Μεταβείτε σε Προβολή Σχεδίασης 


9 Αιξήστε εάν χρειάζεται το πλάτος της δευτερεύουσας φόρμας ὦ- 
στε να εµφανίζεται όσο το δυνατόν καλύτερα 


9 Αποθηκεώστε τις αλλαγές και κλείστε τη φόρμα. 


Εξηγήστε ότι μπορούμε να δημιουργήσουμε µε χρήση του οδηγού ταυ- | 


... τόχρονα µία κύρια και µια δευτερεύουσα φόρμα. Για παράδειγµα θα. 
κύριας και δημιουργήσουμε µε χρήση του οδηγού µία φόρμα στην οποία θα εμφανί-͵ 
δευτερεύουσας | ζονται τα στοιχεία ενός υπαλλήλου από τον πίνακα Ὑπάλληλοι και στη 
ως δευτερεύουσα φόρμα θα εμφανίζονται τα Βοπιίς του συγκεκριμένου υ- 


παλλήλου από τον πίνακα Βοπιας Υπαλλήλων 


9 Ανοίξτε το παράθυρο των σχέσεων και βεβαιωθεῄε ότι οι πίνακες 
Υπάλληλοι και Βοπι5 Ὑπαλλήλων σχετίζονται μεταξύ τους µε µία 
σχέση «ένα προς πολλά) 


9 Κλείστε το παράθυρο των σχέσεων 
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Ὀδηγός Εκπαιδευτή Έκδοση 10 


ει ΠΕΠΙΓΠΠΠΗ ΠΠΜΗΠΜΠΗΤΗΣ ο... 


ο Ληεταβείε στις φόρμες και κάντε διπλό κλικ στην επιλογή Δημιουρ- | 
γία φόρμας µε χρήση του οδηγού | 


ο Από τον πίνακα Υπάλληλοι επιλέξτε όλα τα πεδία εκτός από τα πεδία | 
Πατρώνυμο και Σηµειώσεις και από τον πίνακα Βοπι5 Ὑπαλλήλων 
επιλέξτε όλα τα πεδία 


ο [ἱατήστε το κουμπί Επόμενο 
Εξηγήστε ότι στο επόμενο βήμα του οδηγού θα πρέπει να καθορίσουμε. 
από ποιον πίνακα τα πεδία θα εμφανίζονται στη κύρια φόρμα και από 
ποιον στη δευτερεύουσα. Επίσης θα πρέπει να καθορίσουμε εάν τα δε-, 
δοµένα θα εμφανίζονται σε µία ή σε δύο ξεχωριστές συνδεδεμένες. 
φόρμες | 


9 Κάντε κλικ στην επιλογή κατά Υπάλληλοι και επιβεβαιώστε ότι είναι 
επιλεγμένη η επιλογή Φόρμα µε δευτερεύουσες φόρμες 


ο [Ἰατήστε το κουμπί Επόμενο 
Εξηγήστε ότι στο επόμενο βήμα του οδηγού θα πρέπει να καθορίσουμε 
τη διάταξη που θέλουμε για τη δευτερεύουσα φόρμα 


9 Κάντε κλικ στην επιλογή Φύλλο δεδοµένων και πατήστε το κουμπί 
Επόμενο 


ο Επιλέξτε το στυλ που επιθυμείτε και πατήστε το κουμπί Επόμενο 
Εξηγήστε ότι στο επόμενο και τελευταίο βήμα του οδηγού θα πρέπει να 


καθορίσουμε τα ονόματα τῆς κύριας και της δευτερεύουσας φόρμας που | 
θα δημιουργηθούν | 


9 Δώστε όνοµα στη κύρια φόρμα Βοπι5 Ὑπαλλήλων 

9 Δώστε όνοµα στη δευτερεύουσα φόρμα Βοπι5 Ὑπαλλήλων Δ Φ 

9 [Ιατήστε το κουμπί Τέλος 

ο [ἱαρατηρήστε ότι θα ανοίξει το παράθυρο της κύριας φόρμας 
Εξηγήστε ότι στην κύρια φόρμα θα εμφανίζονται τα δεδοµένα απὀ τον | 


πίνακα Υπάλληλοι και στη δευτερεύουσα φόρμα οι σχετιζόμενες εγγρα- ͵ 
φές από τον πίνακα Βοππ5 Ὑπαλλήλων | 


ο Κλείστε τη φόρμα 
Εξηγήστε ότι μπορούμε να εισάγουµε µια δευτερεύουσα φόρμα σε μια. 
| υπάρχουσα φόρμα χωρίς τη χρήση του οδηγού. Για παράδειγµα στη. 
Εισαγωγή ; : , : ν 
δευτερεύουσας φόρμα Ὑπάλληλοι Εργασίες θα ρυθµίσουµε τις ιδιότητες της δευτερεύ- ᾿ 
φόρμας χωρίς ουσας φόρμας ώστε να εμφανίζει τα δεδομένα από τον πίνακα Εργασίες | 


Τ Ίση του , ; ; ; " ; ’ | 
᾿, ᾿ ο η Υπαλλήλων ο οποίος σχετίζεται µε τον πίνακα Ὑπάλληλοι µε µία σχέση ἑ 
ένα προς πολλά 3 


9 Ανοίξτε τη φόρμα Ὑπάλληλοι Εργασίες 
9 [ἱαρατηρήστε τη Δευτερεύουσα φόρμα 
9 Μεταβείτε σε προβολή σχεδίασης 


9 Στη Δευτερεύουσα φόρμα κάντε διπλό Κλικ στο Δείκτη επιλογής 
(όρμας έκθεσης για να εμφανιστεί το φύλλο των ιδιοτήτων 


62 Ὁ (οργγίφᾳί 2003-2004 Εκπαίδευση Μέλλοντος 4.Ε 


ΘΕ ΠΗ 


ΕΓ(ἸἾ). Αανθποθα Γ8ί8Ώ88Ες µε την Ασσθϑϑ 5005 


ΠΕΠΙΓΠΠΠΗ ΠΜΠΜΗΠΜΠΠΗΤΗΣ ... 


Τροποποίηση 
της 
δευτερεύουσας 
(ρόρµας/ 
υποφόρµας 


Αλλαγή τρόπου 
προβολής 
δεδοµένων σε 
μια 
δευτερεύουσα 


φόρμα 


'. 
πὰ 


Ἕκτκα 


Ὁ (οργγίἰρηί 2003-2004 Εκπαίδευση Μέλλοντος 4... 


Στην καρτέλα Δεδομένα στην ιδιότητα Προέλευση εγγραφών επιλέξ- 
τε Εργασίες Υπαλλήλων 


Κλείστε το πλαίσιο διαλόγου των ιδιοτήτων 
Αποθηκεώστε τις αλλαγές 

Μεταβείτε σε προβολή φόρμας 
Παρατηρήστε τη Δευτερεύουσα φόρμα 


Κλείστε τη φόρμα Υπάλληλοι Εργασίες 


Εξηγήστε ότι μπορούμε να τροποποιήσουµε µια δευτερεύουσα φόρμα. 


Ανοίξτε τη φόρμα Βοηπι5 Υπαλλήλων σε προβολή φόρμας 
Επιλέξτε τη στήλη Κωδ Βοπι5 της δευτερεύουσας φόρμας 
Από το μενού οπιλέξτε Μορφή»”»Απόκρυιμη στηλών 
Επαναλάβετε την (ίδια διαδικασία για τη στήλη Κωδ Ὑπαλλήλου 


Μορφοποιήστε τη γραμματοσειρά, το μέγεθος, το χρώμα γοµίσµατος ͵ 
και τη σκίαση όσων από τα στοιχεία ελέγχου της δευτερεύουσας | 
(ρόρμας επιθυμείτε 


Αποθηκεώστε τις αλλαγές 


Εξηγήστε ότι μπορούμε να αλλάξουμε τον τρόπο προβολής σε µια δευ- | 


τερεύουσα φόρμα. 


Δηλαδή μπορούμε να καθορίσουμε εάν ἡ 


δευτερεύουσα φόρμα θα εμφανίζεται σαν φύλλο δεδοµένων ή µονή | 
φόρμα κλπ. Ανοίγουμε την κύρια φόρμα σε προβολή σχεδίασης. Η δευ- | 
τερεύουσα φόρμα εμφανίζεται σαν στοιχείο ελέγχου δευτερεύουσας ͵ 
φόρμας. Επιλέγουμε τη δευτερεύουσα φόρμα και εμφανίζουµε το πλαί- | 
σιο διαλόγου µε τις Ιδιότητες της. Στην καρτέλα Μορφή και στην | 
ιδιότητα Ηροεπιλεγμένη προβολή επιλέγουμε µια από τις διαθέσιµες. 
μορφές προβολής των δεδοµένων στη δευτερεύουσα φόρμας. | 


Μηεταβείτε σε προβολή σχεδίασης της φόρμας Βοπι5 Υπαλλήλων 


Εμφανίστε το πλαίσιο διαλόγου των ιδιοτήτων της δευτερεύουσας 
φόρμας 


Στην καρτέλα Μορφή, στην ιδιότητα Προεπιλεγμένη προβολή επιλέξ- 
τε Συνεχείς φόρμες 


Μηεταβείτε σε προβολή φόρμας 


Παρατηρήστε την ἐμφάνιση της δευτερεύουσας φόρμας 


Μπεταβείτε σε προβολή σχεδίασης για την κύρια φόρμα 


Αλλάξτε την Προεπιλεγµένη προβολή της δευτερεύουσας φόρμας σε ͵ 
Φύλλο δεδοµένων 2 


Μηεταβείτε σε προβολή φόρμας και δείτε πάλι τη δευτερεύουσα 
Φόρμα 
Αποθηκεώστε τις αλλαγές και κλείστε τη φόρμα 


Κλείστε τη βάση δεδοµένων 
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Ὀδηγός Εκπαιδευτή Έκδοση 10 


ει ΠΕΠΙΓΠΠΠΗ ΠΠΜΗΠΜΠΗΤΗΣ -.. 


Αν υπάρχει χρόνος, εξηγήστε τη χρήση τῆς ειδικής φόρμας πίνακα επι- | 

λογών (δυνήομΏοατά) για την αυτοματοποίηση τῆς βάσης δεδοµένων. ͵ 

Χρησιμοποιήστε τη βάση Αἀάνδροτίς [π΄ για την παρουσίαση της χρή- ! ΑΡΝΘΡΟΗΤΕ. 
ΠΕΠ σης του πίνακα ελέγχου. | ΙΝΟ.ΜΡΒ 


ση βάσης 9 Ανοίξτε τη βάση δεὈομένων µε όνοµα ΑΠΝΦΘΡΟΗΤΕ ΙΝΟ από τον προ- 
δεδοµένων ο σωπικό σας φάκελο 

Χρήση 
φορμας 


9 [ιαρατηρήστε τον πίνακα επιλογών 


επιλογών 9 Κλείστε τη βάση δεδοµένων και βγείε από την Ασοθ55 
(ΞΘννοπροςγα]) 
Εξηγήστε τον τρόπο δημιουργίας του Πίνακα Επιλογών. 


ο Ανοίξτε τη βάση δεδοµένων µε όνοµα ΑΩΝΘΡ ΛΟΓΙΣΤΙΚΑ-Ό4 από τον | 
προσωπικό σας φάκελο , 


ο Μεταβείτε στις φόρμες της βάσης δεδομένων (Αὐνθρ ΛΟΓΙΣΤ 
| ΚΑ-04.ΜΡΒ 
ο Από το μενού επιλέξτε Εργαλεία 3 Βοηθήματα για βάσεις δεδοµέ- 


νων "9 Διαχείριση Πίνακα Επιλογών 


Εξηγήστε ότι όταν δεν υπάρχει ]Πνακας Επιλογών η 440 655 εμφανίζει ͵ 
ένα μήνυμα που λέει ότι ὃεν ήταν δυνατή η εύρεση έγκυρου πίνακα επι- | 
λογών και µας ρωτά εάν θέλουμε να το δημιουργήσουμε. Θα πρέπει να ͵ 
πατήσουµε Ναι για να εμφανιστεί ένα πλαίσιο διαλόγου µε το όνομα Δι- | 
αχείριση πίνακα επιλογών µε τη χρήση του οποίου θα δημιουργήσουμε | 
τον πίνακα επιλογών. | 


Παρατηρήστε ότι εμφανίζεται ένα μήνυμα το οποίο λέει ότι δεν ήταν δυ- ' 
νατή η εύρεση έγκυρου πίνακα επιλογών και µας ρωτά εάν θέλουμε να 
το δημιουργήσουμε. | 


ο [Ιατήστε Ναι στο πλαίσιο του μηνύματος 


9 [ἱαρατηρήστε ότι εµφανίζεται ένα πλαίσιο διαλόγου µε το όνομα δΔι- | 
αχείριση πίνακα επιλογών , 


ο [ἱατήστε το κουμπί Επεξεργασία 
Παρατηρήστε ότι εμφανίζεται ένα πλαίσιο διαλόγου µε το όνοµα Επε- | 
ξεργασία σελίδας πίνακα επιλογών 3 
ο Στο Πεδίο Όνομα πίνακα επιλογών πληκτρολογήστε Στοιχεία Μισθο- 
Ὀοσίας ως όνοµα του πίνακα επιλογών 
Εξηγήστε πως θα δημιουργήσουμε το στοιχείο (εντολή) του πίνακα επι- β 
λογών που θα ανοίγειτη φόρμα Στοιχεία Πληρωμών Ὑπαλλήλων | 
ο [ἱατήστε το κουμπί Δημιουργία 
9 Στο πεδίο Κείµενο πληκτρολογήστε Στοιχεία Μισθοδοσίας 


ο Στη λίστα του πεδίου Εντολή επιλέξτε Άνοιγμα φόρμας σε κατάστα- 
ση προσθήκης 


9 [ιαρατηρήστε ότι άλλαξε το τρίο πεδίο και εμφανίζει µία λίστα µε 
όλες τις φόρμες της βάσης δεδοµένων 


9 Στη λίστα Φόρμες επιλέξτε τη φόρμα Στοιχεία Μισθοδοσίας 


ο [ἱατήστε το κουμπί ΟΚ 
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ΘῈ ΠΗ 


ΕΓ). Αανθποθα Γ8ί8Ώ88Ες µε την Ασσθϑϑ 5005 


ΠΕΠΙΓΠΠΠΗ ΠΠΜΗΜΠΗΤΗΣ 


ΠΡΠΠΠΠΕΣ 


Παρατηρήστε ότι στο πεδίο Στοιχεία σε αυτόν τον πίνακα επιλογών 
έχει εμφανιστεί το στοιχείο Στοιχεία Μισθοδοσίας 


Εξηγήστε ότι θα δημιουργήσουμε ένα νέο στοιχείο (εντολή) του πίνα- 


κα επιλογών το οποίο θα ανοίγει τη φόρμα Σύνολο Βοπις Ὑπαλλήλων | 


Πατήστε το κουμπί Δημιουργία 
Στο πεδίο Κείµενο πληκτρολογήστε Βοπι5 Ὑπαλλήλων 


Στη λίστα του πεδίου Εντολή επιλέξτε Άνοιγμα φόρμας σε κατάστα- 
ση προσθήκης 
Στη λίστα Φόρμες επιλέξτε τη φόρμα Σύνολο Βοπι5 Υπαλλήλων 


Πατήστε το κουμπί ΟΚ 


Παρατηρήστε ότι στο πεδίο Στοιχεία σε αυτόν τον πίνακα επιλογών 
έχει εμφανιστεί το στοιχείο Βοπις Υπαλλήλων 


Εξηγήστε ότι θα δημιουργήσουμε ένα νέο στοιχείο (εντολή) του πίνα- 
κα επιλογών το οποίο θα κλείνει τη βάση δεδοµένων 


Πατήστε το κουμπί Δημιουργία 

Στο πεδίο Κείµενο πληκτρολογήστε Έξοδος 

Στη λίστα του πεδίου Εντολή επιλέξτε Τερματισμός εφαρµογής 
Πατήστε το κουμπί ΟΚ 


Παρατηρήστε ότι στο πεδίο Στοιχεία σε αυτόν τον πίνακα επιλογών 
έχει εμφανιστεί το στοιχείο Έξοδος 


Πατήστε το κουμπί Κλείσιμο 


Παρατηρήστε ότι έχετε επιστρέιρει στο αρχικό πλαίσιο Διαχείριση 
πίνακα επιλογών 


Πατήστε το κουμπί Κλείσιμο 


Μεταβρείτε στις φόρμες της βάσης δεδοµένων και δείτε ότι έχει δημι- 
ουργηθεί µία φόρμα µε όνοµα Ηίνακας Επιλογών και ότι στους 
πίνακες τῆς βάσης δεδοµένων έχει ὀημιουργηθεί ένας πίνακας µε το 
όνομα ου ίεπροαγά Πίοπας 


Άσκηση 9 Αυτή η άσκηση δίνει τη δυνατότητα στους εκπαιδευόµενους να εξασκη- | 


Παρατηρήστε ότι στις φόρμες της βάσης δεδομένων έχει Όημιουρ- 
γηθεί µία φόρμα µε όνοµα Πίνακας Επιλογών 


Παρατηρήστε ότι στους πίνακες της βάσης δεδομένων έχει ὃημι- 
ουργηθεί ένας πίνακας µε το όνοµα 5νΗΤοΠΡροθΓγα Ιζεπι8 


ΝΜηεταβείτε στις φόρμες της βάσης δεδοµένων και κάντε διπλό κλικ 
στη φόρμα Πίνακας Επιλογών 


Κάντε κλικ διαδοχικά στα στοιχεία που δηµιουργήσατε στον Πίνακα 
Επιλογών 


Κλείστε τη βάση δεδοµένων και βγείτε από την Ασοθ55 


ος θούν στη δημιουργία και τροποποίηση φορμών. 


Ὁ (οργγίἰρηί 2003-2004 Εκπαίδευση Μέλλοντος 4... 
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Ὀδηγός Εκπαιδευτή Έκδοση 10 


ΖΕ ΠΗ 


ΠΕΠΙΓΠΠΠΗ ΠΠΜΗΠΜΠΗΤΗΣ ο. 


Άσκηση 10 


ος 


Δημιουργία 
Αυτόµατης 
έκθεσης 


Δημιουργία 
Έκθεσης µε τη 
χρήση του 
Οδηγού 
Επιλογές 
σύνοιψης (στον 
οδηγό 
εκθέσεων) 


Δημιουργία 
έκθεσης σε 
προβολή 
σχεδίασης 


Εισαγωγή πεδίου 
δεδοµένων στην 
κειραλίδας ή το 
υποσέλιδο 
έκθεσης 


Εισαγωγή 
στοιχείων 
ελέγχου σε 
έκθεση 
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Αυτή η άσκηση δίνει τη δυνατότητα στους εκπαιδευόµενους να εξασκη- ἑ 
θούν περαιτέρω µε τη σχεδίαση καὶ την προσαρμογή φορμών. | 


Εξηγήστε ότι εκθέσεις (αναφορές) είναι ένας τύπος αντικειμένου βάσης ἑ 
δεδομένων που χρησιμοποιούνται συνήθως για παρουσίαση και εκτύ-, 
πωση δεδομένων, αφού παρέχουν έλεγχο του μεγέθους, της εμφάνισης ͵ 
και της µορφής κάθε στοιχείου έτσι ώστε η παρουσίαση των δεδομένων. 
γα προσαρμόζεται ανάλογα µε την περίσταση. Παρουσιάστε µερικές͵ 
τυπικές χρήσεις τῶν εκθέσεων: 

κ Παρουσίαση και εκτύπωση δεδοµένων της θάσης 

κ Ομαδοποίηση εγγραφών σε κατηγορίες 

κ Ὑπολογισμός συνόλων 


9 -εκινήστε την Αοσεςδς | 
9 Ανοίξτε τη βάση δεδομένων µε όνοµα ΑΠΝΘΡ ΛΟΓΙΣΤΙΚΑ-ΏΌ4 από τον τος. ΛΟΓΙΣΤΙ 
προσωπικό σας φάκελο ΚΑ-04 ΜΒ 
Ὑπενθυμίστε τον τρόπο δημιουργίας αυτόματης έκθεσης. | 
9 Λημιουργήστε αυτόματη έκθεση για τον πίνακα Ὑπάλληλοι 
ο [ἱαρατηρήστε την έκθεση που δημιουργήθηκε 


9 Κλείστε την έκθεση αποθηκεύοντας µε το προτεινόμενο όνοµα 


Ὑπενθυμίστε τον τρόπο δημιουργίας έκθεσης µε τη χρήση του οδηγού | 


9 Δημιουργήστε µε χρήση του οδηγού µία έκθεση µε όλα τα πεδία 
του Πίνακα Στοιχεία Μισθοδοσίας οµαδοποιηµένα ως προς το πεῦίο ' 
Τρόπος Πληρωμής στην οποία να υπολογίζεται το Σύνολο για το πε- | 
δίο Βασικός Μισθός 


9 Αποθηκεώστε την έκθεση µε όνοµα Στοιχεία Μισθοδοσίας Ανά Τρό- | 
πο Πληρωμής και κλείστε την 
Ὑπενθυμίστε τον τρόπο δημιουργίας έκθεσης σε προβολή σχεδίασης 


9 Δημιουργήστε µε χρήση της προβολής σχεδίασης µία έκθεση µε 
όλα τα πεδία από το ερώτημα Στοιχεία Ὑπαλλήλων 


ο Γιαρμόστε σε όλα τα πεδία της έκθεσης χρώμα γραμμής περιγράμ- | 
ματος μαύρο, έντονα γράμματα και χώμα γραμματοσειράς της | 
επιλογής σας 


ο Από το μενού οεπιλόξτε Προβολή» Κεφαλίδα/υποσέλιδο Έκθεσης 
ο Από το μενού επιλέξτε Εισαγωγή 3» Ημερομηνία /Ώρα 


ο Στο πλαίσιο διαλόγου Ημερομηνία/ Ώρα που θα εμφανιστεί καταργή- | 
στε την επιλογή για την ώρα και πατήστε το κουμπί ΟΚ. | 


9 [ἱαρατηρήστε ότι στην Κεφαλίδα της έκθεσης θα εμφανιστεί ένα 
πλαίσιο κειµένου µε την έκφραση -Όεατεί] 


9 Δημιουργήστε στην Κεφαλίδα σελίδας της έκθεσης µία οτικέτα µε 
το κείµενο Στοιχεία Επικοινωνίας Ὑπαλλήλων 


ο Αποθηκεύστε την έκθεση µε όνοµα Στοιχεία Επικοινωνίας Ὑπαλλή- 
λων 


Ὁ (οργγίφᾳί 2003-2004 Εκπαίδευση Μέλλοντος 4.Ε 


ΕΓ). Αανθποθα Γ8ί8Ώ88Ες µε την Αοοεςθς 5005 


ΒΕΠΙΗ͂ ΠΕΡΙΓΡΗΠΗ ΠΠΗ͂Ι 


ος 


ΗΠΙΗΤΙΣ ΗΠΗ͂ΠΠΡΕΣ 


9 Κάντε Προεπισκόπηση εκτύπωσης 


9 Αποθηκεώστε και κλείστε την έκθεση 


Εξηγήστε ότι μπορούμε να οµαδοποιήσουµε τα δεδοµένα μίας έκθεσης β 


Ομαδοποίηση σε προβολής σχεδίασης. 


δεδοµένων σε 


Προβολή ο ὃ , , ' ' 
ο ος 9 Ανοίξτε την έκθεση Υπάλληλοι Ανά Τµήµα σε προβολή σχεδίασης 
ο Από το μενού επιλέξτε Προβολή"» Ταξινόμηση και οµαδοποίηση 


9 2το παράθυρο Ταξινόμηση και Ομαδοποίηση που θα εμφανιστεί στη 
στήλη Πεδίο/έκῴραση επιλέξτε το πεδίο Τµήµα και επιλέξτε Κεφα- 
λίδα ομάδας: Ναι και Ὑποσέλιδο ομάδας: Ναι 


9 Κλείστε το πλαίσιο διαλόγου πλαίσιο διαλόγου Ταξινόμηση και Όμα- 
Ὀοποίηση 


ο [ἱαρατηρήστε ότι στην έκθεση έχουν εμφανιστεί δύο περιοχές Κε- 
(αλίδα Τµήµα και Ὑποσέλιδο Τµήµα 


9 Στη Λίστα πεδίων επιλέξτε το πεδίο Τµήµα και σύρετε το επιλεγµέ- | 
νο Πεδίο στην περιοχή Κεφαλίδα Τµήµα | 


9 Στην περιοχή Ὑποσέλιδο Τµήµα δημιουργήστε ένα πλαίσιο κειµένου 
κάτω από το πεδίο Βασικός Μισθός το οποίο Θα υπολογίζει το ά- 
Ώροισµα των βασικών µισθών σύμφωνα µε την έκφραση 
ΞἈθροισμα([ΒασικόςΜισθός]] 


ο Στην ετικέτα του πλαισίου κειµένου Βώστε το κείµενο Σύνολο Βασι- | 
κών Μισθών 


9 Κάντε Προεπισκόπηση εκτύπωσης 
9 Αποθηκεώστε τις αλλαγές και κλείστε την έκθεση 
9 Κλείστε τη βάση δεδοµένων 


9 Κλείστε την Ασοσοεξδ5δ 
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6 5 ο (οργγἰσἠί 2003-2004 Εκπαίδευση Μέλλοντος 4.Ε 


ΘῈ ΠΗ 


ΕΟΠΡΙ Αανθποθα Γ98ί8Ώ088Ες µε την Αοοεςθς 5005 


ΠΕΠΙΓΠΠΠΗ ΠΠΜΗΜΠΗΤΗΣ 


ΠΡΠΠΠΠΕΣ 


Εισαγωγή 
αλλαγών 
σελίδων 


Υπολογισμός 
Γιοσοσιτών 


Κάντε µια γρήγορη επανάληψη της χρήσης των εκθέσεων που παρουσι- | 


άστηκε στο προηγούμενο μάθημα. 


Ξεκινήστε την Ασοσεςς 


ο Ανοίξτε τη βάση δεδομένων µε όνοµα ΑΠΝΘΡ ΛΟΓΙΣΤΙΚΑ-Ό3 από τον Αὔνϑρ. ΛΟΓΙΣΤΙ 


προσωπικό σας φάκελο 


Παρουσιάστε τον τρόπο εισαγωώγής αλλαγών σελίδων σε µια έκθεση 


Παρουσιάστε τον τρόπο δημιουργίας ποσοστιαίων υπολογισμών σε. 


Ανοίξτε την έκθεση Προμήθειες ανά Τµήµα σε προβολή σχεδίασης 


Κάντε διπλό κλικ στο δείκτη επιλογής ενότητας της κεῳαλίδας ομά- β 


θας Τµήµα για να εµφανίσετε τις ιδιότητες της κεφαλίδας ομάϑας 
Επιλέξτε την καρτέλα Μορφή, αν χρειάζεται 


Στη θυρίδα της ιδιότητας Αρχή νέας σελίδας επιλέξτε την τιµή Μετά | 


από ενότητα για να εισάγετε µια αλλαγή σελίδας µετά από κάθε ο- 
μάδα 


Κλείστε το παράθυρο των ιδιοτήτων της κεφαλίδας της ομάδας 
Προεπισκοπήστε την έκθεση 
Επισυρέιμτε σε προβολή σχεδίασης 


Αποθηκεώστε την έκθεση 


µια έκθεση. 


Στην Εργαλειοθήκη, κάντε Κλικ στο εργαλείο Πλαίσιο κειµένου 


Σύρετε το πλαίσιο κειµένου στο επιθυμητό σηµείο της έκθεσης -- 
εὈώ στο κενό που υπάρχει µετά το ποσό προμήθειας του κάθε υ- 
παλλήλου στη περιοχή Λεπτομέρεια {στα δεξιά) 


Αποκόιμτε την ετικότα που εµφανίζεται Βεξιά του πλαισίου κειµένου. 


και επικολλήστε το στο τµήµα Κεφαλίδα σελίδας 
Μηετακινήστε την οτικέτα στο δεξιό µέρος της κεφαλίδας 


Στην ϱτικέτα, πληκτρολογήστε το κείµενο 796 επί του Συνόλου που 
επιθυμείτε να εµφανίζεται ως οτικότα του πεδίου ποσοστού 


Στο πλαίσιο κειµένου, στο τµήµα Λεπτομέρεια, []ληκτρολογήστε την 
παράσταση που επιθυμείτε για να υπολογίσετε τον ποσοστιαίο υπο- 


λογισμό -- εδώ Ξ[Προμήθεια]]/[Ἀθροισμα Του Προμήθεια] 
Εμφανίστε τις ιδιότητες του πεδίου ποσοστού 


Νορῴοποιήστε κατάλληλα το πλαίσιο κειµένου να εµιῳανίζει την υ- 
πολογισµένη τιµή στην κατάλληλη ποσοστιαία μορφή µε 6 δεκαδικά 
ιμηφία [από τις ιδιότητες του στοιχείου ἐλέγχου) 


Κλείστε το παράθυρο ιδιοτήτων του στοιχείου ελέγχου 
Προεπισκοπήστε την έκθεση 
Επισυρέιμτε σε προβολή σχεδίασης 


Αποθηκεώστε την έκθεση 
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ΒΕΙΠΗ͂ ΠΕΡΙΓΡΗΠΗ ΠΠΗΒΗΠΙΗΤΠΣ βΜΗΠΠΡΕΣ 
Συνένωση Εξηγήστε τη χρησιμότητα της λειτουργίας συνένωσης κειµένου, που εν- | 
Κειμένου σωματώνει τις τιµές 2 πεδίων, όπως για παράδειγµα του Ονόµατος και 


του Επιθέτου. Παρουσιάστε τον τρόπο συνένωσης κειµένου σε ένα, 
στοιχείο ελέγχου µιας έκθεσης χρησιμοποιώντας τον τελεστή ὃς (οοη- | 
οδίθηδίθ) , 


9 Λιαγράψῳτε τα πεδία (Και τις ετικέτες) Όνομα και Επώνυμο 


9 Στην Εργαλειοθήκη, κάντε Κλικ στο εργαλείο Πλαίσιο κειμένου "1 


9 Σύρετε το πλαίσιο κειμένου στο σηµείο της έκθεσης όπου υπήρχαν 
αρχικά τα ὁ πεδία που διαγράιµατε 


ο Αποκόψτε την ετικέτα που εµφανίζεται δεξιά του πλαισίου κειµένου | 
και επικολλήστε το στο τµήµα Κεφαλίδα σελίδας | 


9 Ἀετακινήστε την οτικότα στο αριστερό κενό σηµείο του τμήματος 


ο Στην ετικότα, πληκτρολογήστε το κείµενο της ετικέτας της συνένω- | 
σης - εδώ Ονοματεπώνυμο 


9 2τ0 πλαίσιο κειµένου δεξιά, στο τµήµα Λεπτομέρειες, πληκτρολογή- 
στε το ίσον (Ξ) ακολουθούμενο από το όνοµα του πρώτου πεδίου | 
που θέλετε να συνενώσετε σε αγκύλες [Όνομα], ακολουθούμενο από | 
το σύμβολο ἃ, ακολουθούμενο από ένα κενό " ", ακολουθούμενο 
από το σύμβολο δ, ακολουθούμενο από το όνοµα του δεύτερου πε- 


δίου που θέλετε να συνενώσετε [Επώνυμο] -- δηλαδή Ξ[Όνομαίῖδ" 
"δ[Επώνυμο] 


9 Αλλάξτε το μέγεθος του κειµένου του πλαισίου κειµένου σε Ί9 στ. 
ο [ἱροεπισκοπήστε την έκθεση 
9 Επιστρέιψτε σε προβολή σχεδίασης 


9 Αποθηκεώστε την έκθεση 


| : | Π ῥ ζ . 4 / ΄ 3 
... Εξηγήστε ότι η 4οζέ55 µας παρέχει τη δυνατότητα χρήσης ενός τρέχο-ι 
Αθροίσµατος ντος αθροίσματος, ανά εγγραφή ή ανά ομάδα -- αν υπάρχουν επίπεδα | 


ομαδοποίησης. Παρουσιάστε τον τρόπο υπολογισμού του τρέχοντος. 
αθροίσματος σε µια έκθεση , 


ο Στην έκθεση Προμήθειες ανά Τµήµα, από το μενού επιλέξτε Προβο- | 
λή “ Ταξινόμηση και οµαδοποίηση 


9 [ιαρατηρήστε την κεφαλίδα ομάδας για το πεδίο Τµήµα 
9 Στη θυρίδα Ὑποσέλιδο ομάδας επιλέξτε Ναι 
9 Κλείστε το παράθυρο διαλόγου Ταξινόμηση και Ομαδοποίηση 


9 Εισάγετε ένα πλαίσιο κειµένου στην έκθεση, στο σηµείο που θέλετε | 
να εµῳανίζετε το τρέχον ἄθροισμα -- εθώ στο υποσέλιδο της οµά- 
ὃας [δηλαδή του τμήματος) 


9 []ληκτρολογήστε την ενδεικτική ετικότα για το πλαίσιο -- εδώ Τρέ- 
χον Σύνολο Προμηθειών 


9 Τοποθετήστε το σηµείο εισαγωγής µέσα στο πλαίσιο ελέγχου και 
πληκτρολογήστε τη παράσταση για το άθροισµα του αριθμµητικού πε- | 
δίου -- εδώ ΞΆἈθροισμα(ί[Προμήθεια]] | 


9 Εμιῳανίστε τις Ιδιότητες του πλαισίου κειµένου µε το άθροισμα 


9 Επιλέξτε την καρτέλα Δεδομένα, αν χρειάζεται 


7 0 Ὁ (οργγίφᾳί 2003-2004 Εκπαίδευση Μέλλοντος 4. 


ΘΕ ΠΗ 


ΕΓ). Αανθποθα Γ8ί8Ώ88Ες µε την Αοοεςθς 5005 


ΠΕΠΙΓΠΠΠΗ ΠΜΠΜΗΠΜΠΗΤΗΣ 


ΠΡΠΠΠΠΕΣ 


Ορισµός 

προεπιλεγµένου 
προτύπου 9 
έκθεση 


Χρήση Αν υπάρχει χρόνος, παρουσιάστε πῶς μπορούμε να χρησιμοποιήσουμε | 


Στη θυρίδα Τρέχον ἄθροισμα, επιλέξτε την επιθυμητή επιλογή -υ- εδώ | 


Για την ομάδα 

Κλείστε το παράθυρο των ιδιοτήτων 
Προεπισκοπήστε την έκθεση 
Επισυρέιμτε σε προβολή σχεδίασης 


Αποθηκεώστε την έκθεση 


Αν υπάρχει χρόνος, παρουσιάστε πῶς μπορούμε να ορίσουμε το προεπι- | 
λεγμένο πρότυπο για τη δηµιουργία έκθεσης. | 


Από το μενού επιλέξτε Εργαλεία -» Επιλογές... 
Επιλέξτε την καρτέλα Φόρμες/ Εκθέσεις 


Αν θα θέλατε να εῴαρµόσετε το πρότυπο αυτό ως πρότυπο για τις 
επόμενες εκθέσεις, θα έπρεπε να πληκτρολογήσετε το όνοµα του 
νέου προτύπου στο πλαίσιο Πρότυπο έκθεσης και να πατήσετε το 
κουμπί ΟΚ 


Πατήστε το κουμπί Άκυρο, για να µην εφαρμοστούν οι αλλαγές σας 


μα µια προκαθορισμένη µορφή στην έκθεση 


µορφής 
έκθεση 5 


Επιλέξτε ολόκληρη τη φόρμα (Επεξεργασία -9 Επιλογή έκθεσης) 


Από το μενού οπιλέξτε Μορφή “5 Αυτόματη Μορφοποίηση... ή πα- 
τήστε το εργαλείο Αυτόματη Μορφοποίηση ὯΙ 
εργαλείων 


στη γραμμή 


Στο παράθυρο διαλόγου Αυτόματη μορφοποίηση που θα εμφανιστεί, 
κάντε κλικ στο κουμπί Επιλογές 22 


Στο τµήµα Χαρακτηριστικά προς εφαρµογή, ενεργοποιήστε ποιες 
παράμετροι της αυτόματης μορφοποίησης θέλετε να εφαρμοστούν 
[Γραµµατοσειρά, Χρώμα ή Περίγραμμµα) 


Επιλέξτε όποια από τις διαθέσιμες µοροποιήσεις στη λίστα Αυτό- 
µατες Μορφοποιήσεις για Έκθεση: επιθυμείτε 


Μόλις ολοκληρώσετε τις επιλογές σας, πατήστε το κουμπί ΟΚ 
Προεπισκοπήστε την έκθεση 
Αποθηκεώστε την έκθεση 


Κλείστε τη βάση δεδοµένων και βγείτε από την Ασοθ55 


Ἄσκηση 11. Αυτή η άσκηση δίνει τη δυνατότητα στους εκπαιδευόµενους να εξασκη- | 
ΟΣ θούν µε την εργασία σε εκθέσεις. β 


Παρουσιάστε τη χρήση μακροεντολών και εξηγήστε ότι στις περιπτώ- | 
σεις που εκτελείτε συχνά µια εργασία ή µια ακολουθία εργασιών στο 
Λ4Ιογοδο/ί 4οσθς5, έχετε τη δυνατότητα να αυτοµατοποιήσετε την εργα- | 
σία αυτή, δημιουργώντας ή χρησιμοποιώντας µια µακροεντολή. Η. 
µακροεντολή ορίζεται ὡς µια σειρά εντολών και επιλογών (της 4οοεςς). 
τις οποίες καταγράφουµε και ομαδοποιούµε ὡς µία εντολή και την οποία | 
μπορούμε να εκτελέσουμε αυτόματα. Όι μακροεντολές βοηθούν στην 3 
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ει ΠΕΠΙΓΠΠΠΗ ΠΜΗΗΠΜΠΗΤΗΣ ο... 


αυτοματοποίηση συνηθισμένων και κοινών εργασιών, όπως η εκτύπωση ͵ 

ή η αποθήκευση µιας εγγραφής για παράδειγµα. Παρουσιάστε μερικές ͵ 

τυπικές χρήσεις των μακροεντολών. | 
Ν Την επιάχυνση µιας στερεότυπης επεξεργασίας 


ἥξ Την επιάχυνση µιας στερεότυπης μορφοποίησης 
ἥξ Το συνδυασμό πολλών εντολών μαζικά 
κ 


Την ευκολότερη πρόσθαση σε µια συγκεκριμένη επιλογή πα-᾿ 
ραθύρου διαλόγου | 


ἥξρ Την αυτοµατοποίπση µιας περίπβοκης σειράς εργασιών ή δια- 
δικασιών 


Παρουσιάστε τους δύο βασικοί τρόπους δημιουργίας µιας µακροεντο- | 
Δημιουργία λή 
μακροεντολών ης. 


κ Την δηµιουργία µακροεντολής για να επιλέξτε µια ακολουθία ͵ 
ενεργειών ή διαδικασιών για να δημιουργήστε µια μακροε- 
ντολή από την αρχή | 


8” Την εισαγωγή κώδικα Νίςια] Βαςίο {ογ ΑρρΙοαίοπς (ΝΒΑ) | 
στην Επεξεργασία Νίςδιυα Βαςίς. , 


Εξηγήστε ότι ἡ μακροεντολή που θα δημιουργήσουμξ θα ανοίγει µια συ- 
γκεκριμένη έκθεση, θα την ενημερώνει, και κατόπιν θα εκτυπώνει μόνο, 
την πρώτη σελίδας τῆς έκθεσης, σε ένα αντίτυπο σε πρόχειρη εκτύπωση. | 


9 -εκινήστε την Ασοσεςδς 


᾿ ᾿ ᾿ , ᾿ | ΑΡΝΟΡ ΛΟΓΙΣΤΙ 
ο Ανοίξτε τη βάση δεδοµένων µε όνοµα ΑΡΝΒΞΡ ΛΟΓΙΣΤΙΚΑ-0Ό5 από τον ! ΚΑ:05 ΜΡΒ 


προσωπικό σας φάκελο 


9 Από το παράθυρο Βάση δεδοµένων, κάντε κλικ στο κουμπί Μακροε- 


δὲ 


ντολές 


᾿ΩΞ Α , 
ο Κάντε κλικ στο κουμπί Δημιουργία ΖΣ ἁημωυργία 
λείων του παραθύρου Βάση δεδοµένων 


στη γραµµή εργα- 


Εξηγήστε το περιβάλλον του παραθύρου Μακροεντολή. Σημειώστε ότι | 
στην στήλη Ενέργεια επιλέγουμε την επιθυμητή διαθέσιμη ενέργεια - 
πχ. άνοιγμα έκθεσης, ενώ στο κάτω μέρος του παραθύρου, καθορίζουµε | 
ορίσματα -- δηλαδή τις επιπρόσθετες πληροφορίες που απαιτούνται από | 
ορισμένες ενέργειες μακροεντολών - για παράδειγµα, το αντικείµενο | 
που επηρεάζεται από την ενέργεια ή οι ειδικές συνθήκες κάτω από τις! 
οποίες εκτελείται η ενέργεια) για την ενέργεια, αν απαιτούνται οποιαδή- | 
ποτε ορίσματα. | 
9 2τ0 παράθυρο διαλόγου ΠΜακροεντολή [Σχεδίαση) κάντε κλικ στην 


πρώτη κενή γραµµή της στήλης Ενέργεια και κατόπιν κάντε κλικ στο 
βέλος για να εμφανίσετε τη λίστα µε τις διαθέσιµες ενέργειες 


ο Επιλέξτε την ενέργεια που θέλετε να χρησιμοποιήσετε -- εθώ Άνοιγ- | 
μα έκθεσης , 


9 Στο κάτω μέρος του παραθύρου, καθορίστε τα ορίσματα δηλαδή τις 
επιπρόσθετες πληροφορίες που απαιτούνται από ορισμένες ενέρ- 
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ας ΠΕΠΙΓΠΠΠΗ ΠΜΠΜΗΠΜΠΗΤΗΣ 


ΠΡΠΠΠΠΕΣ 


γειες μακροεντολών -- δηλαδή εδώ: 


. στη θυρίδα Όνομα έκθεσης επιλέξτε την έκθεση Προμήθειες 
ανά Τµήµα 


5" στη θυρίδα Προβολή επιλέξτε Προεπισκόπηση εκτύπωσης 
9 []ληκυρολογήστε ένα σχόλιο για την ενέργεια, αν το επιθυμείτε 


9 Μετακινηθείε στην επόµενη γραµµή ενέργειας και επιλέξτε την 
επόμενη ενέργεια -- εδώ Εκτύπωση 

9 2το κάτω µέρος του παραθύρου, καθορίστε τα ορίσματα της ενέρ- 
γειας -- δηλαδή εδώ: 


" στη θυρίδα Περιοχή σελίδων για εκτύπωσης επιλέξτε την έκθε- 
ση Σελίδες 


5" στη θυρίδα Από σελίδα πληκτρολογήστε 1 
" στη θυρίδα Έως σελίδα πληκτρολογήστε Ί 
" στη θυρίδα Αντίυπα πληκτρολογήστε Ί 
" στη θυρίδα Ποιότητα εκτύπωσης επιλέξτε Πρόχειρη 
9 []ληκυρολογήστε ένα σχόλιο για την ενέργεια, αν το επιθυμείτε 
9 Μετακινηθείε στην επόµενη γραµµή ενέργειας και επιλέξτε την 
επόμενη ενέργεια -- εδώ Κλείσιμο 
9 2το κάτω µέρος του παραθύρου, καθορίστε τα ορίσματα της ενέρ- 
γειας -- δηλαδή εδώ: 
" στη θυρίδα Τύπος αντικειμένου επιλέξτε Έκθεση 
" στη θυρίδα Όνομα αντικειμένου οπιλέξτε Προμήθειες ανά Τµή- 
μα 
" στη θυρίδα Αποθήκευση επιλέξτε Όχι 
9 []ληκυρολογήστε ένα σχόλιο για την ενέργεια, αν το επιθυμείτε 


ο Από το μενού οεπιλόξτε Αρχείο Αποθήκευση ή πατήστε το εργα- 
λείο Αποθήκευση από τη Βασική γραµµή εργαλείων 


ο Στο παράθυρο διαλόγου Αποθήκευση ως, στη θυρίδα Όνομα µακροε- | 


ντολής: πληκτρολογήστε το όνοµα που θέλετε να δώσετε στη 
µακροεντολή που δημιουργήσατε - εδώ ΕκτύπωσηΓΠρομηθειών 


Σημειώστε ότι το όνοµα µιας µακροεντολής µπορεί να είναι µέχρι και 80 | 
χαρακτήρες, και πρέπει να αρχίζει από γράμμα, ενώ ὃεν µπορεί να περι- | 


Εκτέλεση 
μακροεντολών ἡ ; ͵ --”-- 
έχει κενά διαστήματα ἡ σύμβολα 
ο [ἱατήστε το κουμπί ΟΚ 


9 Κλείστε το παράθυρο της µακροεντολής 


Παρουσιάστε τους δύο βασικούς τρόπους εκτέλεσης µιας µακροεντο- | 


λής σε µια βάση δεδοµένων. 


κ Απευθείας εκτέλεση μακροεντολής από τμήμα Μακροεντοθές | 


Μ από το ειδικό μενού Μακροεντοθές 


κ Σύνδεση µακροεντολής για εκτέλεση µέσω από ένα στοιχείο | 


ελέγχου 


Σημειώστε ότι η αντιστοίχιση/σύνδεση µακροεντολής σε στοιχείο ελέγ- β 
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ΒΕΠΙΗ͂ ΠΕΡΙΓΡΗΙΠΗ ΠΠΗΒΗΠΙΗΤΙΣ ΗΜΗΠΠΡΕΣ 


χοῦ προς εκτέλεση είναι και η πιο συνηθισμένη χρήση για την ἐκτόλεσῃ͵ 
µιας µακροεντολής. | 


Παρουσιάστε τον τρόπο απ’ ευθείας εκτέλεσης µια µακροεντολής. 


ο Από το μενού επιλέξτε Εργαλεία “3 Μακροεντολή -» Εκτέλεση µα- 
κροεντολής 


ο Στο πλαίσιο Όνομα µακροεντολής:, επιλέξτε την µακροεντολή την 
οποία θέλετε να εκτελέσετε -- εδώ ΕκτύπωσηΓΠρομηθειών 


9 Κάντε κλικ στο κουμπί ΟΚ 
Παρουσιάστε τον τρόπο εκτέλεσης µιας µακροεντολής από προβολή, 
σχεδίασης της µακροεντολής. 
9 Ανοίξτε την µακροεντολή ΠροσθήκηΥπαλλήλου σε προβολή σχεδία- 
σης της µακροεντολής 
9 Κάντε κλικ στο εργαλείο : από τη Βασική γραμμή εργαλείων 


9 Κλείστε το παράθυρο της µακροεντολής 


Εξηγήστε τη χρήση της εκτέλεσης βήμα προς βήμα, όσο αφορά την πα- | 
μμ ρατήρηση τῶν ενεργειών µιας µακροεντολής και της διόρθωσης τυχόν. 
εκτέλεση προβλημάτων ποὺ μπορεί να παρουσιαστούν. ΙΠΙαρουσιάστε τον τρόπο: 

εκτέλεσης µιας µακροεντολής από Βήμα προς βήμα. | 


'. 
Γ 


9 Σε Προβολή σχεδίασης της µακροεντολής, πατήστε το εργαλείο Βή- 


Ἕκτκα 


μα προς βήμα της Βασικής γραμμής εργαλείων 
9 Κάντε κλικ στο κουμπί Εκτέλεση : της γραμμής εργαλείων 


ο Στο παράθυρο διαλόγου Βήμα µακροεντολής Και για να εκτελέσετε | 
την ενέργεια που εµφανίζεται στο παράθυρο διαλόγου Βήμα µακρο- 
εντολής, πατήστε το κουμπί Βήμα 


9 Για να διακόψετε τη µακροεντολή και να κλείσετε το παράθυρο δια- | 
λόγου Βήμα µακροεντολής, πατήστε το κουμπί Διακοπή. , 


9 Συνεχίστε τη διαδικασία για να παρακολουθήσετε την εκτέλεση της 
µακροεντολής βηµατικά 


, 9 Κλείστε το παράθυρο της µακροεντολής 
Αντιστοίχιση 


ο. ο. Παρουσιάστε τον τρόπο αντιστοίχισης µια µακροεντολής σε γραμμή | 


εργαλείων εργαλείων. 
9 Βεβαιωθείτε ότι είναι ορατή η γραμμή εργαλείων που θέλετε να 


τροποποιήσετε. Αν Όεν είναι ορατή, εµφανίστε την από το μενού 
Προβολή » Γραμμές εργαλείων 


π' 


9 Κάντε κλικ στο βέλος Επιλογές γραμμής εργαλείων 
γραμμή εργαλείων | 
ο Επιλέξτε Προσθαφαίρεση κουμπιών και κατόπιν επιλέξτε Προσαρµο- | 
γή... , 


9 Επιλέξτε την καρτέλα Εντολές 


στην Βασική 


ο Από το τµήµα Κατηγορίες: επιλέξτε Όλες οι μακροεντολές 


9 Από το τµήµα Εντολές: σύρετε µια τη μακροεντολή 
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Εμμ ΠΕΠΙΓΠΠΠΗ ΠΠΜΗΠΜΠΗΤΗΣ ... 


ΥπολογισμόσςΑβποδοχών στο τέλος της γραµµής εργαλείων 


ο «Κάντε κλικ στο κουμπί Κλείσιμο για να κλείσετε το παράθυρο διαλό- | 
γου Προσαρμογή 3 


Παρουσιάστε τον τρόπο αλλαγής της προβολής του εργαλείου της µα- ἑ 


Μεταβολή κροεντολής. 

εμφάνισης | | | . . 
κουμπιού ο Από το μενού οπιλόξτε Εργαλεία Προσαρμογή... 
µακροεντολής 


9 2τ0 παράθυρο διαλόγου Προσαρμογή επιλέξτε την καρτέλα Εντολές 
και κάντε Κλικ στην κατηγορία Όλες οι μακροεντολές 


ο Επιλέξτε το προσαρμοσμένο κουμπί που έχετε προσθέσει στη γραμ- | 
μή εργαλείων | 


9 Κάντε κλικ στο κουμπί Τροποποίηση επιλογής 


9 Για να αλλάξει η εικόνα που προβάλλεται στο προσαρμοσμένο κου- 
µπί, κάντε κλικ στην επιλογή Αλλαγή εικόνας κουμπιού και επιλέξτε 
όνα της αρεσκείας σας 

9 Για να αλλάξετε το κείµενο που εµιῳανίζεται, κάντε κλικ στη θυρίδα 
Όνομα: και πληκτρολογήστε το νέο κείµενο -- εδώ Αποδοχές 


9 [ια να εµφανίζεται και το κείµενο που εισάγατε και η εικόνα που 
έχετε επιλέξει [ή δημιουργήσει] κάντε κλικ στην εντολή Εικόνα και 
κείµενο 

9 [ἱατήστε το κουμπί Κλείσιμο για να κλείσετε το παράθυρο διαλόγου 
Προσαρμογή 


Εξηγήστε ότι στην Αο0έ55 μπορούμε να ρυθµίσουµε πολλούς τύπους | 


Αντιστοίχιση συμβάντων σε φόρμες, εκθέσεις και στοιχεία ελέγχου η αντιστοίχιση | 


μακροεντολών μακροεντολών σε στοιχεία ελέγχου σε αντικείµενα της είναι µια πολύ | 
σε κουμπί χρήσιμη τεχνική χρήσης μακροεντολών στην 4646655. , 
ενέργειας 


ο Ανοίξτε την µακροεντολή Ὑπολογισμόςβποδοχών σε προβολή σχεϑδί- | 
ασης και εξετάστε πως λειτουργεί. | 


9 Κλείστε την μακροεντολή. 


9 Ανοίξτε σε Προβολή σχεδίασης τη φόρμα Ὑπολογισμός Καθαρών 
Αποδοχών 


9 Επιλέξτε το υπάρχον κουμπί εντολής στο υποσέλιδο της φόρμας και | 
εµφανίστε τις ιδιότητές του 


9 Επιλέξτε την καρτέλα Συµβάν 


9 Για να εκτελείται µια µακροεντολή όταν κάνετε κλικ στο στοιχείο 
ελέγχου, επιλέξτε την θυρίδα Με το κλικ και στη συνέχεια επιλέξτε 
από την αναπτυσσόμενη λίστα τη µακροεντολή που θέλετε να εκτε- 


λείται -- εδώ Ὑπολογισμόςσαποδοχών 
9 Κλείστε το παράθυρο Ιδιοτήτων του στοιχείου δθλέγχου 
9 Μεταβείτε σε προβολή φόρμας 


9 Κάντε κλικ στο κουμπί ενέργειας για να υπολογίσετε τις καθαρές 
αποδοχές του Ὑπαλλήλου µε κωδικό 5 


9 Αποθηκεώστε τη φόρμα και κλείστε την 


Εξηγήστε ότι θα μπορούσατε να αντιστοιχίσετε µια νέα µακροεντολή σε, 
ένα στοιχείο ελέγχου ενός αντικειμένου χρησιμοποιώντας τη Δόμηση ' 
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ΘΕ ΠΗ 


ΠΕΠΙΓΠΠΠΗ ΠΠΜΗΜΠΗΤΗΣ ο. 


Επεξεργασία 
µακροεντολής 


Διαγραφή 
µακροεντολής 


76 


συμβάντων στις ιδιότητες του στοιχείου ελέγχου. 


Παρουσιάστε τον τρόπο επεξεργασίας µιας µακροεντολής, σε προβολή β 
σχεδίασης: 


ο Από το παράθυρο Βάση δεδοµένων, κάντε Κλικ στο κουμπί Μακροε- | 
ντολές 


9 Επιλέξτε την µακροεντολή που θέλετε να επεξεργαστεῄίε -- εδώ τη 
µακροεντολή Μισθοδοσία 


9 Κάντε κλικ στο κουμπί Σχεδίαση στη γραμμή εργαλείων του παρα- 
Ούρου Βάση δεδοµένων 
Για να προσθέσουμε µια ενέργεια σε µια µακροεντολή: 
9 Επιλέξτε τη δεύτερη γραµµή της στήλης Ενέργεια και κατόπιν κάντε | 
.. | 
Κλικ στο κουμπί Εισαγωγή γραµµής -" 


9 Επιλέξτε την ενέργεια Εκτύπωση από τη λίστα ενέργειας της στήλης | 
Ενέργεια και κατόπιν καθορίστε τα απαραίητα ορίσματα για την ε- | 
νέργεια [όλο, ποιότητα εκτύπωσης Πρόχειρη) 

Για να µετακινήσουμε µια ενέργεια σε µια µακροεντολη: 


ο Κάντε κλικ στο δείκτη επιλογής για τη 9) γραµµή ενέργειας που θέ- | 
λετε να µετακινήσετε, για να την επιλέξετε | 


ο Κάντε Κλικ ξανά στο δείκτη επιλογής της επιλεγµένης γραµµής ε- | 
νόργειας, κρατήστε το αριστερό κουμπί του ποντικιού σας πατηµένο ! 
και σύρετε τη γραµµή στη νέα της θέση - εδώ κάτω από την επόµε- ᾿ 
νη ενέργεια , 

Για να διαγράψουµε µια ενέργεια σε µια µακροεντολή: 


9 Κάντε κλικ στο δείκτη επιλογής για τη γραμμή ενέργειας που θέλε- 
τε να διαγράιρετε, για να την επιλέξετε - εδώ τη 5 ενέργεια 


(Άνοιγμα φόρμας) 
9 Κάντε κλικ στο κουμπί Διαγραφή γραμμών Ξ 


9 Αποθηκεώστε τις αλλαγές στην µακροεντολή και κλείστε την 


Παρουσιάστε τον τρόπο διαγραφής µιας µακροεντολής. 

9 Από το παράθυρο Βάση δεδοµένων, κάντε κλικ στο κουμπί Μακροε- | 
ντολές δ | 
9 Επιλέξτε την µακροεντολή που θέλετε να διαγράιετε -- εδώ τη µα- 

κροεντολή ΛήΒογοχ 
9 Κάντε κλικ στο κουμπί Διαγραφή Ἀ στη γραµµή εργαλείων του 

παραθύρου Βάση δεδοµένων 


9 2το παράθυρο επιβεβαίωσης που θα εμφανιστεί, πατήστε Ναι για να | 
ολοκληρωθεί η διαγραφή της µακροεντολής , 


9 Κλείστε τη βάση δεδοµένων και βγείτε από την Ασοθ55 
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ας ΠΕΒΙΓΡΗΙΠΗ ΠΠΗΒΗΠΠΗΤΙΣ 


ΠΡΠΠΠΠΕΣ 


Άσκηση 12 


ὃς θούν µε την εργασία µε μακροεντολές. 


Εισαγωγή ο -εκινήστε την Αοσεξδς | 
δεδομένων ὁ Ανοίξτε τη βάση δεδοµένων µε όνοµα Αὔν8Ρ ΛΟΓΙΣΤΙΚΑ-ΟΒ από τον 


προσωπικό σας φάκελο 


Εξηγήστε ότι η 4ςς655 παρέχει δύο επιλογές χρήσης εισαγωγής δεδοµέ- ἑ 
νῶν από εξωτερικές πηγές δεδομένων, όπως αρχεία αρχείων κειμένου, | 
λογιστικών φύλλων, οδν (κειµένου οριοθετηµένου µε κόμμα), άλλων. 


βάσεων δεδοµένων (4Β456, ΡαταάοΣ. 4ςσσθ55)., µε δύο βασικούς τρόπους: 
Ν Εισαγωγή δεδοµένων 


Ν Σύνδεση στα δεδοµένα 


Εισαγωγή 


άλλο αρχείο της 
Αοοεςς [ή άλλη 
βάση 9 Ἀεταβείτε στο παράθυρο Βάση δεδοµένων της ανοικτής βάσης ὃε- 
δεδοµένων) δομένων 


άλλο αρχείο της 4ο.6655. 


ο Από το μενού επιλέξτε Αρχείο » Λήιμη εξωτερικών δεδοµένων -Ὁ 
Εισαγωγή... 
9 2τ0 παράθυρο διαλόγου Εισαγωγή βεβαιωθείτε στη θυρίδα Αρχεία 


τύπου είναι επιλεγμένη η επιλογή ΜΙοΓοθο[ῦζ Ασσεςς [”.πιάβ, ".8άρ, 
Ἅπιαα, ".πιάςἙ, ".8668)}. 


9 Χρησιμοποιώντας την αναπτυσσόμενη λίστα Διερεύνηση σε: εντοπί(- 
στε τον φάκελο σας και επιλέξτε τη βάση δεδοµένων ΝΕΑ 
ΣΤΟΙΧΕΙΑ.ΜΩΒ 


ο []ατήστε το κουμπί Εισαγωγή 


9 2τ0 παράθυρο διαλόγου Εισαγωγή αντικειμένων κάντε κλικ στο κου- 
μπί Επιλογές »» για να εµιῳφανίσετε τις διαθέσιµες επιλογές 
εισαγωγής δεδομένων 


9 Επιλέξτε τους δύο πρώτους πίνακες της βάσης δεδοµένων 


9 2το τµήµα Εισαγωγή ενεργοποιήστε όποιες και όσες επιλογές Θέλε- ἑ 


τε να εισάγετε στην τρέχουσα βάση 
9 Κάντε κλικ στην καρτέλα Ερωτήματα 


9 Για να εισάγετε ερωτήματα και θέλετε να τα οισάγετε ως πίνακες 
στην τρέχουσα βάση, ενεργοποιήστε την επιλογή Ὡς πίνακες στο 
τµήµα Εισαγωγή ερωτημάτων 


9 Επιλέξτε και το πρώτο διαθέσιμο ερώτημα στη καρτέλα Ερωτήματα 


ο [ἱατήστε το κουμπί ΟΚ 


Σημειώστε ότι αν θα θέλαμε να εισάγουµε αρχεία από άλλη βάση δεδο- | 
μένων, όπως Ραγαἆοχ ή ἆβαςε, θα επιλέγαµε κατάλληλα τον τύπο του 


αρχείου στη θυρίδα Τύπος αρχείου στο παράθυρο διαλόγου Εισαγωγή. 


Ὁ (οργγίἰρηί 2003-2004 Εκπαίδευση Μέλλοντος 4... 


Αυτή η άσκηση δίνει τη δυνατότητα στους εκπαιδευόµενους να εξασκη- | 


Σημειώστε τους τύπους δεδοµένων που μπορούμε να εισάγουµε σε μια, 
δεδοµένων από βάση δεδοµένων. Παρουσιάστε τον τρόπο εισαγωγής δεδοµένων από 


ῦνϑρ. ΛΟΓΙΣΤΙ 
ΚΑ-05.ΜΡΒ 


ΝΕΑ 
ΣΤΟΙΧΕΙΑ.ΜΡΒ 
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ΖΕ ΠΗ 


ΠΕΠΙΓΠΠΠΗ ΠΗΠΗΙΠΗΤΗ ο. 


δ 


Εισαγωγή 
δεδοµένων από 


αρχείο κειµένου | ΠἩαρουσιάστε τον τρόπο εισαγώγής δεδοµένων από αρχείο κειµένου σε] 
έναν υπάρχοντα πίνακα. 


Από το μενού επιλέξτε Αρχείο “5 Λήψη εξωτερικών δεδοµένων 9 
Εισαγωγή... 


Στο παράθυρο διαλόγου Εισαγωγή που θα εμφανιστεί, επιλέξτε Αρ- 


χεία κειµένου ([3.0χῖ, ".οδν, “800, 8580) από τη θυρίδα Αρχεία τύπου | ΝΕΟΙ 
: : ᾿ , | ΚΤ ὙΠΆΛΛΗΛΟΙ. 
9 Χρησιμοποιώντας την αναπτυσσόμενη λίστα Διερεύνηση σε: εντοπί- ΤΩ 
στε τον φάκελο σας και επιλέξτε το αρχείο ΝΕΟΙΥΠΑΛΛΗΛΟΙ.ΤΧΤ 
ο [ἱατήστε το κουμπί Εισαγωγή 
9 2τ0 παράθυρο διαλόγου Οδηγός εισαγωγής κειµένου: βεβαιωθείτε 
ότι είναι επιλεγμένη η επιλογή Οριοθετηµένα και πατήστε το κουμπί | 
Επόμενο 2 , 
ο [ἱαρατηρήστε ότι σ' αυτό το παράθυρο δίνεται µια προεπισκόπηση 
των δεδοµένων µας βάση των επιλογών του παραθύρου | 
9 Στο τµήµα Επιλέξτε τον οριοθέτη που χωρίζει τα πεδία, επιλέξτε την | 
κατάλληλη επιλογή ανάλογα µε το αρχείο - εδώ Στηλοθέτης 2 
9 Απενεργοποιήστε το πλαίσιο ελέγχου Η πρώτη γραµµή περιέχει ονό- | 
ματα πεδίων, αν χρειάζεται , 
ο [ἱατήστε το κουμπί Επόμενο 2 
9 Επιλέξτε Σε υπάρχοντα πίνακα για να αποθηκευτούν τα δεδοµένα 
αυτά σε έναν από τους πίνακες της βάσης Ὀεδομένων και κατόπιν 
κάντε κλικ στη αναπτυσσόμενη λίστα και επιλέξτε τον πίνακα Ὑπάλ- 
ληλοι 
9 [ἱατήστε το κουμπί Επόμενο 2 
ο [Ιατήστε το κουμπί Τέλος 
9 Ανοίξτε τον πίνακα Ὑπάλληλοι σε προβολή φύλλου δεδοµένων και 
παρατηρήστε τους 3 νέους υπαλλήλους που εισήχθησαν 
9 Κλείστε τον πίνακα Ὑπάλληλοι 
Παρουσιάστε τον τρόπο εισαγωγής δεδομένων από αρχείο κειμένου σε, 
έναν νέο πίνακα. 
ο Από το μενού επιλέξτε Αρχείο » Λήιμη εξωτερικών δεδοµένων -9 
Εισαγωγή... 
9 2τ0 παράθυρο διαλόγου Εισαγωγή που θα εμφανιστεί, επιλέξτε Αρ- γ τα 
Ν ; . Ν Ν. . ; , ΡΣ ΠΑΛΛΗΛΟΙ. 
χεία κειμένου ("ὔχῦ, ".οδν, “800, 8580) από τη θυρίδα Αρχεία τύπου τ 


7ὃ 


Χρησιμοποιώντας την αναπτυσσόμενη λίστα Διερεύνηση σε: εντοπ(- 
στε τον φάκελο σας και επιλέξτε το αρχείο ΝΕΟΙΥΠΑΛΛΗΛΟΙ.ΤΧΤ 


[Πατήστε το κουμπί Εισαγωγή 


Στο παράθυρο διαλόγου Οδηγός εισαγωγής κειµένου: βεβαιωθείτε 
ότι είναι επιλεγμένη η επιλογή Οριοθετηµένα και πατήστε το κουμπί | 
Επόμενο 2 , 


Παρατηρήστε ότι σ' αυτό το παράθυρο δίνεται µια προεπισκόπηση 
των δεδοµένων µας βάση των επιλογών του παραθύρου 


Στο τµήµα Επιλέξτε τον οριοθέτη που χωρίζει τα πεδία, επιλέξτε την | 


Ὁ (οργγίρφηί 2003-2004 Εκπαίδευση Μέλλοντος 4.Ε 


ΕΓ). Αανθποθα Γ8ί8Ώ88Ες µε την Αοοεςθς 5005 


ΒΕΙΠΗ ΠΕΡΙΓΡΗΙΠΙΗ ΙΠΠΗΒΗΠΙΗΤΙΠΣ ΗΡΒΠΠΡΕΣ 
κατάλληλη επιλογή ανάλογα µε το αρχείο - εδώ 2τηλοθέτης 
9 Ενεργοποιήστε το πλαίσιο ελέγχου Η πρώτη γραμμή περιέχει ονόμα- | 
τα πεδίων, αν χρειάζεται 2 
9 [ἱατήστε το κουμπί Επόμενο 2 
9 Επιλέξτε Σε νέο πίνακα και πατήστε το κουμπί Επόμενο 2 
ο Κάντε Κλικ στο 3 πεδίο (Επώνυμο) για το οποίο θέλετε να καθορί- 
σετε τις επιλογές του, Και στη θυρίδα Με ευρετήριο, επιλέξτε να | 
δημιουργηθεί ευρετήριο σε αυτό το πεδίο (Ναι --επιτρέπονται διπλό- | 
τυπα]) 
9 Στην αναπτυσσόμενη λίστα Τύπος δεδομ., επιλέξτε τον τύπο θ8ε8ο- 
μένων του πεδίου, από τις διαθέσιμες επιλογές -- εδώ Ακέραιος 
μεγάλου μήκους 
ο [ἱατήστε το κουμπί Επόμενο 2 
9 Κάντε κλικ στην επιλογή Προσωπική επιλογή πρωτεύοντος κλειδιού 
Και επιλέξτε το 1 πεδίο του πίνακα ως πρωτεύον κλειδί 
ο [ἱατήστε το κουμπί Επόμενο 2 
9 []ληκτρολογήστε το όνοµα του νέου πίνακα -- Νέοι Υπάλληλοι 
ο [Ιατήστε το κουμπί Τέλος 
9 Ανοίξτε τον πίνακα Νέοι Ὑπάλληλοι σε προβολή φύλλου δεδοµένων 
Εισαγωγή και παρατηρήστε τους νέους υπαλλήλους που εισήχθησαν 
δεδομένων από ο Κλείστε τον πίνακα Νέοι Υπάλληλοι 
αρχείο , 
υπολογιστικών Π δεδ λ 
ο αρουσιάστε τον τρόπο εισαγώγής δεδομένων από αρχείο υπο ογι-, 


στικών φύλλων σε έναν νέο πίνακα. 


Σύνὃεση ο 
Δεδομένων 


Ὁ (οργγίἰρηί 2003-2004 Εκπαίδευση Μέλλοντος 4... 


Από το μενού επιλέξτε Αρχείο “5 Λήψη εξωτερικών δεδοµένων ὃ 
Εισαγωγή... 


Στο παράθυρο διαλόγου Εισαγωγή που θα εμφανιστεί, επιλέξτε ΜΙ- 
ογοθδο{ῦ ΕχοθΙ (”.χΙ5] από τη θυρίδα Αρχεία τύπου 


Χρησιμοποιείστε την αναπτυσσόμενη λίστα Διερεύνηση σε: για να 
εντοπίσετε το αρχείο υπολογιστικών φύλλων από το οποίο θέλετε | 
να κάνετε εισαγωγή δεδοµένων στην τρέχουσα βάση δεδομένων ΙΣΤΟΙΧΕΙΑΠΟΛΗΣ 


Επιλέξτε το αρχείο υπολογιστικών φύλλων ΣΤΟΙΧΕΙΑΠΩΛΗΣΕΩΝ.ΧΙ8 | ΕΩΝ.ΧΙ5 
και πατήστε το κουμπί Εισαγωγή ᾿ 


Βεβαιωθείτε ότι είναι ενεργοποιημένο το Πλαίσιο ελέγχου Η πρώτη 
γραμμή περιέχει επικεφαλίδες στηλών και πατήστε το κουμπί Επόµε- | 
νο 2 | 


Επιλέξτε ὡς τοποθεσία αποθήκευσης των δεδοµένων σε νέο πίνακα ᾿ 
και πατήστε το κουμπί Επόμενο 2 | 


Μην ορίσετε πρωτεύον κλειδί στον πίνακα, καὶ πατήστε το κουμπί 
Επόμενο 2 


Πληκτρολογήστε ως όνοµα του νέου Πωλήσεις πίνακα στη θυρίδα 
Εισαγωγή στον πίνακα και πατήστε το κουμπί Τέλος 


Ανοίξτε τον πίνακα Πωλήσεις σε προβολή φύλλου δεδοµένων και 
παρατηρήστε τα νέα στοιχεία 


Κλείστε τον πίνακα Πωλήσεις 


79 
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ΖΕ ΠΗ 


Σύνϑεση ἄλλου 


αρχείου της 
Αοσεςς 


Σύνδεση 
δεδοµένων από 
υπολογιστικό 
φύλλο 


Σύνδεση 
δεδοµένων από 
αρχείο κειµένου 


Ιδιότητες 
συνδεδεμένων 
πινάκων 


δύ 


ΠΕΠΙΓΜΠΠΠΗ ΠΗΠΗΙΠΗΤΗ 


δ 


Εξηγήστε τη χρήση της σύνδεσης δεδομένων καθώς και τις διαφορές της, β 
από τη εισαγωγή δεδομένων. Παρουσιάστε τον τρόπο σύνδεσης άλλου, 


αρχείου της 4.655 (ή άλλου τύπου βάσης δεδομένων). 


ο Από το μενού οπιλόξτε Αρχείο » Λήιη εξωτερικών δεδοµένων 9 
Σύνϑεση πινάκων 


ο 2τ0 παράθυρο διαλόγου Σύνδεση, χρησιμοποιήστε την αναπτυσσόµε- | 


νη λίστα Διερεύνηση σε, για να επιλέξτε το ᾠφάκελό σας 


9 Επιλέξτε τον κατάλληλο τύπο βάσης δεδοµένων από τη θυρίδα Αρ- 
χεία τύπου (Αάσοθ655, ΓΒΓΒΑΟΟΧ, 45856) - εδώ Ασσοεςςθ 


9 Επιλέξτε το αρχείο ΑΠΝΘΡΟΗΤΒ.ΜΟΩΡΒ στο οποίο θέλετε να κάνετε την 


σύνϑεση 
ο [ἱατήστε το κουμπί Σύνϑεση 


9 2τ0 παράθυρο διαλόγου Σύνδεση πινάκων, επιλέξτε τον πίνακα Πε- 
λάτες στον οποίο θέλετε να κάνετε σύνδεση και πατήστε ΟΚ 


ο [ἱαρατηρήστε την εμφάνιση του συνδεδεμένου πίνακα στο παράθυ- 
ρο της βάσης Ὀδεδομένων 
Παρουσιάστε τον τρόπο σύνδεσης υπολογιστικών φύλλων. 


ο Από το μενού οεπιλόξτε Αρχείο » Λήιη εξωτερικών δεδοµένων -9 
Σύνϑεση πινάκων 


9 2τ0 παράθυρο διαλόγου Σύνδεση, επιλέξτε τον κατάλληλο τύπο βά- 
σης Ὀεδομένων από τη θυρίδα Αρχεία τύπου (Μογοβο[υ Εχοει)] 


9 2τ0 παράθυρο διαλόγου Σύνδεση, χρησιμοποιήστε την αναπτυσσόµε- 
νη λίστα Διερεύνηση σε, για να επιλέξτε το ᾠφάκελό σας 


9 Επιλέξτε το αρχείο υπολογιστικών φύλλων ΜΙΣΘΟΙ ΜΑΝΑΟΕΒΒ.ΧΙ5 


στο οποίο θέλετε να κάνετε σύνδεση, επιλέξτε το και κατόπιν πατή- | 


στε το κουμπί Σύνδεση 


ο Βεβαιωθείτε ότι τα δεδοµένα σας είναι σωστά και ότι έχουν γίνει οι | 


κατάλληλες επιλογές και κατόπιν πατήστε το κουμπί Επόμενο 2 


9 []ληκυρολογήστε το όνοµα που επιθυμείτε να έχει ο συνδεδεμένος 


πίνακας στη θυρίδα Όνομα συνδεδεµένου πίνακα -- εδώ Μισθοδοσία | 


ΒΙδη80ΘΓ8 
ο [Ιατήστε το κουμπί Τέλος 


9 [Ιατήστε το κουμπί ΟΚ για να ολοκληρωθεί ή σύνδεση του πίνακα 
με το αρχείο υπολογιστικών φύλλων 


ο [ἱαρατηρήστε την εμφάνιση του συνδεδεμένου πίνακα στο παράθυ- 
ρο της βάσης Ὀδεδομένων 


Σημειώστε ότι η σύνδεση αρχείων κειμένων γίνεται µε πανομοιότυπο. 
τρόπο µε αυτόν της σύνδεσης υπολογιστικών φύλλων, µε τη διαφορά ότι | 
κειμένου, 


επιλέγεται ο κατάλληλος τύπος αρχείων (Αρχεία 
(ὔ (χςῦισσα.”.(αὉ:3.α5ς)) στο παράθυρο διαλόγου Σύνδεση πινάκων 


Εξηγήστε ότι ένας συνδεδεμένος πίνακας µέσα στην ἄ4οσεσ» έχει αρκετές | 
ομοιότητες µε έναν κανονικό πίνακα, µε τη διαφορά ότι ὃεν είναι δυνατή | 
η αλλαγή του τρόπου ορισμού του συνδεδεµένου πίνακα και τῶν πεδίων | 
του στην εξωτερική βάση δεδοµένων. Σημειώστε ότι μπορούμε να ορί- | 


Ὁ (οργγίρφηί 2003-2004 Εκπαίδευση Μέλλοντος 4.Ε 


ΠΡΠΠΗΠΕΣ 


ΑΠΝΦΡΟΡΊΤς. 
ΜΡΒ 


:ΜΙΣΘΟι ΜΑΝΑΟ 


Επς.Χἰ5 


ΕΓ). Αανθποθα Γ8ί8Ώ88Ες µε την Αοοεςθς 5005 


ΒΕΙΠΗ ΠΕΡΙΓΡΗΙΙΗ ΠΙΗΒΗΠΗΤΗΙΣ ΑΡΒΠΠΡΕΣ 
σουµε µόνο τις ιδιότητες που ελέγχουν τον τρόπο εμφάνισης των πε- | 
δίων συνδεδεμένων πινάκων στην 4{6655. | 

9 Ανοίξτε τον πίνακα Μισθοδοσία ΝΙ8η8ᾳεγΓ5 σε προβολή σχεδίασης 

9 [Ιατήστε Ναι στο παράθυρο διαλόγου επιβεβαίωσης ανοίγματος του 
συνδεδεμένου πίνακα 

ο Κάντε Κλικ στο πεδίο Μισθός και ρυθµίστε την Μορφή του πεδίου 
να εµφανίζεται σε νομισματική µορφή ευρώ, χωρίς δεκαδικά ιµηφία ! 

ΠΡ. ΠΥ ΚΟΙ 9 Αποθηκεώστε τον πίνακα Μισθοδοσία Μδϑηδ66Γ85 και κλείστε τον | 

νανέωση ι 

Συνδέσεων : ; . ᾿ . ᾿ -- 
Σημειώστε ότι μπορούμε να προβάλουµε ή να ανανεώσουµε τις συνδέ- | 
σεις, όταν έχει αλλάξει η δοµή ή η θέση ενός συνδεδεµένου πίνακα (πχ. | 
αν έχει αλλάξει φάκελο κλπ.). 

ο Από το μενού επιλέξτε Εργαλεία -ὃ Βοηθήματα για βάσεις δεδοµέ- 
νων -9 Διαχείριση συνδεδεμένων πινάκων 

9 Ενεργοποιήστε το πλαίσιο ελέγχου για τους 3 πρώτους πίνακες και 
πατήστε το κουμπί ΟΚ | 

... ΦΗ ΑσΟΘ55 εμφανίζει ένα παράθυρο επιβεβαίωσης µετά από µια επι- | 

αρχείου για τυχή ανανέωση. 

συνδεδεμένο 

Πίνακα Εξηγήστε πως αλλάζουμε το όνοµα του αρχείου και της διαδρομής ενός, 
συνδεδεµένου πίνακα. 

ο Από το μενού επιλέξτε Εργαλεία ὃ Βοηθήματα για βάσεις δεδοµέ- 
νων “9 Διαχείριση συνδεδεμένων πινάκων 

9 Ενεργοποιήστε το πλαίσιο ελέγχου Πάντα ερώτηση για νέα θέση 

9 Ενεργοποιήστε το πλαίσιο ελέγχου για τον συνδεδεμένο πίνακα Υ- 
περωρίες 

ο [ἱατήστε το κουμπί ΟΚ 

9 2τ0 παράθυρο διαλόγου Επιλογή νέας θέσης του «όνομα πίνακα», ε- 

Εξαγωγή πιλέξτε ως νέα μα. Πίνακα τον προσωπικό σας φάκελο και 

Δεδομένων πατήστε το κουμπί | 
Παρουσιάστε τη βασική χρήση της εξαγωγής δεδοµένων - δηλαδή τη! β 

. διαβίβαση δεδοµένων και αντικειμένων βάσης δεδοµένων σε άλλη βάση | 

αγωγη 

ο. πας δεδομένων, ἡ άλλη µορφή αρχείου. 

άλλη βάσ , , ᾿ 

.... Εξηγήστε πως θα εξάγουµε δεδομένα σε µια άλλη βάση δεδοµένων. | 

9 Στο παράθυρο Βάση δεδοµένων επιλέξτε τον τύπο του αντικειμένου | 
Πίνακες 

9 Επιλέξτε τον πίνακα Ὑπάλληλοι που Θέλετε να εξάγετε 

ο Από το μενού οεπιλόξτε Αρχείο » Εξαγωγή... 

9 Χρησιμοποιήστε τη θυρίδα Αποθήκευση σε και επιλέξτε το φάκελο 
σας όπου βρίσκεται η βάση δεδοµένων της Ασοσεξδξ προς την οποία ΑΡΝΦΡΟΛΙΡ. 
θέλετε να κάνετε εξαγωγή του επιλεγμένου αντικειμένου ΜΡΒ 


Επιλέξτε τη βάση δεδοµένων ΑΠΝΘΡΟΗΤΕ.ΝΟΠΡΒ προς την οποία θέλε- 
τε να κάνετε εξαγωγή του επιλεγμένου αντικειμένου 


Στο παράθυρο διαλόγου Εξαγωγή που θα δεµιανιστεί, εισάγετε το 
όνοµα για το νέο αντικείµενο Στοιχεία Υπαλλήλων 


Ὁ (οργγίἰρηί 2003-2004 Εκπαίδευση Μέλλοντος 4... 


δ] 
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ΒΕΠΙΗ ΠΕΠΙΓΠΠΠΗ ΠΗΠΗΙΠΗΓΗΣ 
ο [Ιατήστε το κουμπί Εξαγωγή 
Εδαγωγή 


δεδοµένων σε 
υπολογιστικό 
φύλλο 


Εξαγωγή 
δεδοµένων σε 
αρχείο κειµένου 


Εξαγωγή 
δεδοµένων στο 
νγογα ή/και το 
ΕΧΟΘΙ 


52 


Εξηγήστε πως θα εξάγουµε δεδομένα σε ένα υπολογιστικό φύλλο. 


Στο παράθυρο Βάση δεδοµένων επιλέξτε τον τύπο του αντικειμένου. ! 
Ερωτήματα , 


Επιλέξτε το ερώτημα Υπολογισμός Μισθοδοσίας 
Από το μενού επιλέξτε Αρχείο -9 Εξαγωγή... 


Στο πλαίσιο Αποθήκευση ως τύπου, επιλέξτε µια από τις διαθέσιµες 
εκδόσεις του ΕχοθΙ-- εδώ Μιογοβδο[: Εχοει 93 /-ο0οου (”.ΧΙΘ] 


Επιλέξτε το φάκελο σας όπου Θα γίνει η αποθήκευση 
Στη θυρίδα Όνομα αρχείου πληκτρολογήστε Μισθοδοσία 
Ενεργοποιήστε το πλαίσιο δλέγχου Αποθήκευση µε τη µορφή 


Πατήστε το κουμπί Εξαγωγή 


Εξηγήστε πως θα εξάγουµε δεδομένα σε ένα αρχείο κειµένου. 


Στο παράθυρο Βάση δεδοµένων επιλέξτε τον τύπο του αντικειμένου | 
Ερωτήματα | 


Επιλέξτε το ερώτηµα Τηλέφωνα Υπαλλήλων 
Από το μενού επιλέξτε Αρχείο » Εξαγωγή... 


Στο πλαίσιο Αποθήκευση ως τύπου, επιλέξτε Αρχεία κειµένου ("ὑχῦ, 
ᾶνοθν, ".ζ8ρ, 850) 


Επιλέξτε το φάκελο σας όπου Θα γίνει η αποθήκευση 

Στη θυρίδα Όνομα αρχείου πληκτρολογήστε Τηλέφωνα Υπαλλήλων 
Ενεργοποιήστε το πλαίσιο δλέγχου Αποθήκευση µε τη µορφή 
Πατήστε το κουμπί Εξαγωγή 


Στον Οδηγό εξαγωγής κειµένου που ξεκινά αυτόματα επιλέξτε Όριο- | 
Εετηµένα και πατήστε το κουμπί Επόμενο 2 | 


Καθορίστε τον οριοθέτη των πεδίων που επιθυμείτε - εδώ το χαρα- | 
κτήρα ὕθ0 


Ενεργοποιήστε το πλαίσιο δλέγχου Στην πρώτη γραμμή περιλαµβά- 
νονται τα ονόματα πεδίων, για να περιλη(θούν τα ονόματα των ο 
πεδίων να περιλαμβάνονται στην πρώτη γραμμή και πατήστε το κου- ' 
µπί Επόμενο 2 


Βεβαιωθείτε ότι το όνοµα και η θέση του αρχείου αναγράφεται σω- | 
στά στη Θυρίδα Εξαγωγή στο αρχείο , 


Πατήστε το κουμπί Τέλος 
Πατήστε ΟΚ στο παράθυρο ολοκλήρωσης της εξαγωγής 


Επιλέξτε την κωδικοποίηση ὑπίοοσαε (}ἷΚἷ5[ αἹκα-8) και πατήστε το κουμπί 


Εξηγήστε πως θα εξάγουµε τα αποτελέσµατα ενός πίνακα, ερωτήματος, ἑ 
φόρμας ή έκθεσης στο ογα ή στο χερί. ῇ 


Στο παράθυρο Βάση δεδοµένων επιλέξτε τον τύπο του αντικειμένου. ! 
Εκθέσεις , 


Ὁ Οοργτγῖρμΐί 2003-2004 Εκπαίδευση Μέλλοντος 4.Ε 


ΕΓ). Αανθποθα Γ8ί8Ώ88Ες µε την Αοοεςθς 5005 


ΒΕΠΠΗ ΠΕΡΙΓΡΗΙΠΗ ΠΠΗΒΗΠΙΗΤΙΣ ΗΜΑΠΠΡΕΣ 


9 Επιλέξτε την έκθεση Λίστα Μισθοδοσίας 


ο Από το μενού επιλόξτε Εργαλεία -» Συνδέσεις µε το ΟΗ1σε -9 Δη- 
µοσίευση µε το Μ5 ἸλΜογα 


9 Αποθηκεώστε το έγγραφο στο ννοΓγα στο φάκελό σας µε όνοµα /({- 
στα Μισθών από Αοοσθεςς και κλείστε το Υογα 


9 Επιστρέιψτε στην Ασοσοςςδς 


Αν υπάρχει χρόνος, δείξἔτε πως θα μπορούσαμε να συγχωνεύσουµε τα | 
δεδομένα ενός αντικειμένου της 44.655 µε ένα έγγραφο του /γογα. 


ο... ο Στο παράθυρο Βάση δεδοµένων επιλέξτε τον τύπο του αντικειμένου | 
ο εὐ Πίνακες και κατόπιν επιλέξτε τον πίνακα Υπάλληλοι 2 


-- ο Από το μενού επιλέξτε Εργαλεία Συνδέσεις με το ΟΗἱσοε - Συγ- 


ο χώνευση µε το ΜΙογοθο[ῦ νους 


/Έκτκα ο [Ἰατήστε ΟΚ στο πρώτο βήμα του οδηγού (για να χρησιμοποιήσετε 
ένα υπάρχον έγγραφο) 


9 []λοηγηθείτε στον ᾠφάκελο σας, επιλέξτε το αρχείο Επιστολή Ί.8οιμ 
και πατήστε το κουμπί Άνοιγμα 


9 Εισάγετε τα στοιχεία των υπαλλήλων στο πάνω µέρος της επιστολής | 
και συγχωνεύώστε το έγγραφο σε νέο έγγραιρο 


9 Αποθηκεώστε το νέο έγγραφο µε όνοµα Επιστολές Ὑπαλλήλων 


9 Κλείστε το νγογα χωρίς να αποθηκεύσετε τις αλλαγές στο κύριο έγ- | 
γραῴο της συγχώνευσης 


9 Κλείστε τη βάση δεδοµένων και βγείτε από την Ασο655 


Αυτή η άσκηση δίνει τη δυνατότητα στους εκπαιδευόµενους να εξασκη- | | 
ος θούν στην εισαγωγή, σύνδεση και εξαγωγή δεδομένων σε µια βάση. 

δεδομένων. ῇ 

Αυτή η άσκηση δίνει τη δυνατότητα στους εκπαιδευόµενους να εξασκη- | 
ος θούν στην συγχώνευση δεδομένων απὀ µια βάση δεδοµένων µε ράφοι 

του ἡλοτά. | 


ΕἸΡΒὄῆΝ Ἐχεοϑε ΕἾ 
Αν υπάρχει χρόνος, µπορείτε να ζητήσετε από τους εκπαιδευόµενους να πα 
απαντήσουν στις ερωτήσεις του αρχείου ΕΧΕΗΟΙΒΕ ΟὐΙΖ.ΜΡΒ ὡς προστον- | 
µασία για τις εξετάσεις. 


ο (οργγίἰρηί 2003-2004 Εκπαίδευση Μέλλοντος 4... ὃ 3 


Ὀδηγός Εκπαιδευτή Έκδοση 1.0 


ὃ 4 Ὁ Οοργγῖρμί 2003-2004, Εκπαίδευση Μέλλοντος 4. 


ΕίΟΡΙ Αανθπσοθα Γ8ί8ῦ888Ε8 µε την Ασοθςξθ 5005 


ἘΞ νυ ΠΕΠΙΓΜΠΠΠΗ ΠΠΗΒΗΠΙΠΤΟΣ -.. 


Πριν το µάθηµα εκτυπώστε δείγματα αποτελεσμάτων για την Επαναλη- 
πτική ἀσκηση. 
πεσε Ενημερώστε τους εκπαιδευόμενους ότι σήμερα θα ολοκληρώσουν µια γε- 
νική επαναληπτική ἀσκηση µε περιορισμό χρόνου τα 55)µε 60’ λεπτά. που 
θα αποτελέσει και τή διέξοδο έκφρασης αποριών καθώς και ένα μέτρο ελ- 
λείψεων και παρανοήσεων. Επισημάνετε ότι τα αρχεία εργασίας γι’ αυτήν ο... 
την επαναληπτική άσκηση βρίσκονται στον φάκελο ΕΚΕ ΥΤΕΥΥ 


Ζητήστε από τους υποψήφιους να εντοπίσουν την Επαναληπτική άσκηση 
στο βιβλίο τους. Κατά τη διάρκεια της εκτέλεσης τῆς επαναληπτικής ἆ- 
σκησης ὀύνασθε να κάνετε µικρές παύσεις για επεξηγήσεις, όταν υπάρχει 
γενικότερη απορία ή δυσκολία στην εκτέλεση των ζητούμενων θεμάτων. 
Μπορείτε εναλλακτικά να δίνετε το λόγο σε κάποιον από τους µαθητές 
που εκτέλεσαν σωστά το βήμα αυτό για να δώσουν εκείνη την εξήγησή 
τους. 


Αφού οι εκπαιδευόµενοι ολοκληρώσουν την επαναληπτική άσκηση. µοι- 
ράστε τους τα δείγματα των απαντήσεων που εκτυπώσατε και αφήστε τους 
να ὃουν τα αποτελέσματά τους (και να γίνουν και οἱ απαραίτητες συγκρί- 
σεις) κατά τη διάρκεια του 1θλεπτου διαλείµματος. 


Αυτή η άσκηση δίνει τη δυνατότητα στους εκπαιδευόµενους να εξασκη- 
θούν µε όλες τις τεχνικές που εξετάζονται βάση της Εξεταστέας ὕλης του 
Αάναποςεά ἄοσθςς (Μοάυ]ο 5) του ΕΟΡΙ.. Ζητήστε από τους εκπαιδευόµε- 
νους να προσπαθήσουν να κάνουν την Άσκηση τύπου Ε(ΤὈΙ, (από το 
βιβλίο Εκπαιδευόµενου) έτσι ώστε στο τελευταίο μάθημα, όπου θα κάνουν 
την επαναληπτική άσκηση να έχουν εντοπίσει τις αδυναμίες τους. Θυμί- 
στε τοὺς ότι ο χρόνος που πρέπει να επιτρέψουν για την ολοκλήρωση του 
δείγματος του Ε(ςΡΙ, τεστ είναι περίπου 50 λεπτά. Επίσης, επισηµάνεται 
ότι τα απαραίτητα αρχεία εργασίας για την ολοκλήρωση του Ρ4ΠΠΡΙ6- 
ΕΟΡΙ, τεστ βρίσκονται στο συνοδευτικό ΟΡ-ΚΟΜ του βιβλίου τους, στον 
φάκελο »απιρίο Τοδί. Θα πρέπει να τον αντιγράψουν στην επιφάνεια ερ- 
γασίας του Η/Υ τους, πριν αρχίσουν τη διαδικασία του βαπιρΙε Ε(ΟΡΙ, 
τεστ. Ζητήστε από τους υποψήφιους να εντοπίσουν την Επαναληπτική 
άσκηση στο βιβλίο τους και ζητήστε τους να εργάζονται σε πραγματικές 
συνθήκες εξετάσεων όταν εκτελέσουν την ἀσκηση. Όταν ο χρόνος ολο- 
κλήρωσης (507) του τεστ περάσει (θα πρέπει να είναι αυστηροί και µε το 
χρόνο και να εφαρμόζουν όλες τις πρακτικές των εξετάσεων), θα πρέπει 
να ὅουν τα δείγματα των απαντήσεων που υπάρχουν στο συνοδευτικό (Ὁ- 
ΚΟΜ του βιβλίου. να συγκρίνουν τις δικές τους απαντήσεις και να τις αυ- 
τό-βραθμολογήσουν. 


ΕΟΡΒΙ. Ξ8Πιρίε 
Τοςί 


ΦΑΚΕΛΟΣ 
ΘΑΜΡΙΕ ΤΕΦΤ 


Αποτίμηση Κοιτάξτε ξανά τους στόχους του σεμιναρίου και ελέγξτε εάν αυτό εκπλή- 
Σεμιναρίου ρῶσε τις προσδοκίες τῶν εκπαιδευόµενων. 


Ὁ (οργγίρφηί 2003-2004 Εκπαίδευση Μέλλοντος 4.Ε. ὃ 5 


Ὀδηγός Εκπαιδευτή Έκδοση 1.0 


Συμβουλές Προσαρµογής Χρόνου 


Τι να παραλείψετε εάν δεν σας μένει πολύς χρόνος 


Ορισμένα τμήματα µπορεί να µην έχουν τῇ δυνατότητα να ολοκἠπρώσουν όλο το υλικό 
στον καθορισμένο χρόνο. Εάν αισθάνεστε ότι δεν σας μένει πολύς χρόνος Ζητήστε από 
τους εκπαιδευόµενους να εκτελέσουν τις ασκήσεις μόνοι τους σε ώρα εκτός μαθήματος. 


Προφανώς οι εκπαιδευόµενοι που πρόκειται να προετοιμαστούν για των εξέταση του 
Ε(ΡΙ. Αἀναπςοοά, θα πρέπει να καλύψουν όλα τα θέµατα. Εάν δεν είναι δυνατό να κα- 
ΜΔύψετε όδλο το υλικό προτείνετε στους εκπαιδευόµενους περαιτέρω εξάσκηση ή Ζητείστε 
τους να εξασκπθούν στα εναπομείναντα θέµατα µετά το σεμινάριο. 


Εάν έχετε ελάχιστο υπολειπόμενο χρόνο σκεφτε(ε σοθαρά να εξηγήσετε περιληπτικά ἡ 
να παραλείψετε τα ακόλουθα θέµατα: 


κ 


Αυτοµατοποίηπσῃ θάσης δεδοµένων - Χρήση φόρμας επιλογών (δυήίοπΌοατς) 


κ 


Αντιστοίχιση μακροεντοὴής σε γραμμή εργαλείων και προσαρμογή του κου- 
μπιού μακροεντοθής 


Επεξεργασία και Διαγραφή Μακροεντοθής 

Ορισµός προεπιλεγµένου προτύπου φόρμας ή/και έκθεσης 

Χρήση προκαθορισµένης µορφής φόρμας ή έκθεσης 

Εξαγωγή δεδοµένων στο Ἰλοταά ή/και το Εχςς] 

Συγχώνευση δεδοµένων στο [λοτά 

Αλλαγή τρόπου προθολής δεδοµένων σε µια δευτερεύουσα φόρμα 


Αἠλαγή εικόνας σε κουμπί εντολής 


ἢ ἢ ἢ ἢ ἢ ἢ ας ἅψὲ 


Τη δεύτερη άσκηση της ενότητας (όπου υπάρχει) 


Τι να συμπεριλάβετε σε τμήματα που προοδεύουν γρήγορα 


Γενικά θα δείτε ότι υπάρχει επαρκές υλικό για τον προκαθορισμένο χρόνο. Παρόλα αυ- 
τά, κάθε τµήµα είναι διαφορετικό από τα άλλα και µπορεί να ανακαλύψετε ότι 
προχωράτε πολύ γρήγορα. Αν έχετε περιθώριο χρόνου µπορεῄε να καλύψετε ένα ἡ πε- 
ρισσότερα από τα ακόλουθα: 


κ Επιπλέον χρήση αυτοµατοποιήσεωών και πίνακα επιλογών 
κ ἙΕκτενέστερη παρουσίαση των μακροεντολών 


κ Παρουσίαση τῶν μακροεντολών που δημιουργούνται σε ΝΒΑ 


ὃ 6 Ὁ (οργγίρφηί 2003-2004, Εκπαίδευση Μέλλοντος 4.Ε 


ΕίΟΡΙ. Αανθποθα Γ8ί8ῦ8568ς5 µε την Αοσοεςθς 5005 


Ανάλυση Ασκήσεων Βιβλίου 


ο (οργγίφηί 2003-2004 Εκπαίδευση Μέλλοντος 4.Ε. 


δ/ 
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ἌΣΚΗΣΗ Ί 


Ί. Έναρξη » ὍΛΑ ΤΑ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΑ » Μιοβοςοςτ Αοοξςς. 


2. ΑΡΧΕΙΟ ἌΝΟΙΓΜΑ - ΣτΩ ΠΛΑΙΣΙΟ ΔΙΑΛΟΓΟΥ ΆΝοΟιΓΜΑ ΠΟΥ ΕΜΦΑΝΙΖΕΤΑΙ ΑΝΑΖΗΤΟΥΜΕ 
ΣΤΗ ΛΙΣΤΑ ΔΙΕΡΕΥΝΗΣΗ ΣΕ: ΤΟ ΦΑΚΕΛΟ ΑΏΝ ΑΟοοζοσοσοσοοΟοο - ΜΙΟΛΙΣ ΕΝΤΟΠΙΣΟΥΜΕ ΤΟ 
ΑΡΧΕΙΟ ΟυὐιΖζ-Ο ΊΜΏΩΒ ΚΑΝΟΥΜΕ ΕΝΑ ΚΛΙΚ ΜΕ το ΠΟΝΤΙΚΙ ΓΙΑ ΝΑ το ΕΠΙΛΕΞΟΥΜΕ ΚΑΙ 
ΠΑΤΑΜΕ το ΚκΟοΥΜΠΙ ἌΝΟΙΓΜΑ. 


ΕΙΠΙΛΕΓΩ ΤΙΣ ΑΠΑΝΤΗΣΕΙΣ ΠΟΥ ΘΕΩΡΩ ΣΩΣΤΕΣ 
ΒΛΕΠΩ ΤΙΣ ΣΩΣΤΕΣ ΚΑΙ ΛΑΘΩΣ ΑΠΑΝΤΗΣΕΙΣ 
ΚΛΕΙΝΩ ΤΟ ΑΡΧΕΙΟ 


ο. ο ὃν ὢ 


ΑΡΧΕΙΟ» ἌΝΟΙΓΜΑ - ΣΤΟ ΠΛΑΙΣΙΟ ΔΙΑΛΟΓΩΟΥ ἌΝΟΙΓΜΑ ΠΟΥ ΕΜΦΑΝΙΖΕΤΑΙ ΑΝΑΖΗΤΟΥΜΕ 
ΣΤΗ ΛΙΣΤΑ ΔΙΕΡΕΥΝΗΣΗ ΣΕ: ΤΟ ΦΑΚΕΛΟ ΑΏΝ ΑΟοοζοσοσοοοο - ΜΙΟΛΙΣ ΕΝΤΟΠΙΣΟΥΜΕ ΤΟ 
ΑΡΧΕΙΟ ΔΕΙΓΜΑ-Ο) Ί1ΙΠΒ ΚΑΝΟΥΜΕ ΕΝΑ ΚΛΙΚ ΜΕ ΤΟ ΠΟΝΤΙΚΙ ΓΙΑ ΝΑ το ΕΠΙΛΕΞΟΥΜΕ ΚΑΙ 
ΠΑΤΑΜΕ το ΚΟΥΜΠΙ ΆΝοιγΜα. 
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ΦΩΡΜΕΣ, ΕΚΘΕΣΕΙΣ 


Ο. ΣΤΟ ΠΑΡΑΘΥΡΟ ΤΗΣ ΒΑΣΗΣ ΔΕΔΟΜΕΝΩΝ ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ ΣΤΑ ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΑ ΓΙΝΑΚΕΣ - ΚΑΝΩ 
ΚΛΙΚ ΣΤΟΝ ΠΙΝΑΚΑ ΚΛΗΣΕΙΣ - ΣΤΟ ΠΑΡΑΘΥΡΟ ΤΗΣ ΒΑΣΗΣ ΔΕΔΟΜΕΝΩΝ ΠΑΤΑΩ το ΚΟΥΜΙΠΙΙ 
2ΧΕΔΙΑΣΗ 
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19. ΕΙΣΑΓΩ ΤΑ ΔΙΚΑ ΜΟΥ ΔΕΔΟΜΕΝΑ 
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15. ΑΡΧΕΙΟ ἌΝΟΙΓΜΑ - ΣΤΟ ΠΛΑΙΣΙΟ ΔΙΑΛΟΓΩΥ ἌΝΟΙΓΜΑ ΠΟΥ ΕΜΦΑΝΙΖΕΤΑΙ ΑΝΑΖΗΤΟΥΜΕ 
ΣΤΗ ΛΙΣΤΑ ΔΙΕΡΕΥΝΗΣΗ ΣΕ: ΤΟ ΦΑΚΕΛΟ ΑΏΝ ΑΟοοξοσο0 ο 
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ΔΙΠΛΟ ΚΛΙΚ ΣΤΟΝ ΠΙΝΑΚΑ ΜΆΘΗΤΕΣ - ΠΑΡΑΤΗΡΩ ΤᾺ ΠΕΔΙΑ Τα ΠΕΔΙΑ 
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ΕίΟΡΙ Αανθπσοθα Γ8ί8088Ε8 µε την Ασοθξςξθ 5005 
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ΈΝΑΡΞΗ » ὍΛΑ τα ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΑ » Μιοµοςοςτ Αοοεξςς. 


ΑΡΧΕΙΟ» ἌΝΟΙΓΜΑ - ΣΤΟ ΠΛΑΙΣΙΟ ΔΙΑΛΟΓΩΟΥ ἌΝΟΙΓΜΑ ΠΟΥ ΕΜΦΑΝΙΖΕΤΑΙ ΑΝΑΖΗΤΩΟΥΜΕ 
ΣΤΗ ΛΙΣΤΑ ΔΙΕΡΕΥΝΗΣΗ ΣΕ: ΤΟ ΦΑΚΕΛΟ ΑΝ ΑΟοξΕοσοΌ ο - ΜΟΛΙΣ ΕΝΤΟΠΙΣΟΥΜΕ το 
ΑΡΧΕΙΟ Αῦν 9ΡΟΗΤΞΘ-Ό) Ί1ΜΠΒ ΚΑΝΟΥΜΕ ΕΝΑ ΚΛΙΚ ΜΕ το ΠΟΝΤΙΚΙ ΓΙΑ ΝΑ το ΕΠΙΛΕΞΟΥΜΕ 
ΚΑΙ ΠΑΤΑΜΕ το ΚΟΥΜΠΙ Άνοιγνα. 


ΣΤΟ ΠΑΡΑΘΥΡΟ ΤΗΣ ΒΑΣΗΣ ΔΕΔΟΜΕΝΩΝ ΚΛΙΚ ΣΤΑ ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΑ ΓΙΙΝΑΚΕΣ ΚΑΙ ΚΑΝΤΕ ΔΙΠΛΟ 
ΚΛΙΚ ΣΤΗΝ ΕΠΙΛΟΓΗ ΔΗΜΙΟΥΡΓΙΑ ΠΙΝΑΚΑ ΣΕ ΠΡΟΒΟΛΗ ΣΧΕΔΙΑΣΗΣ. ΚΑΝΤΕ ΚΛΙΚ ΜΕ το 
ΠΟΝΤΙΚΙ Στο ὌΝΟΜΑ ΠΕΔΙΟΥ ΚΑΙ ΠΛΗΚΤΡΟΛΟΓΗΣΤΕ ΤΌ ΟΝΟΜΑ ΓΙΑ το ΠΕΔΙΟΥ ΠΟΥ 
ΔΗΜΙΟΥΡΓΕΙΤΕ. ΚΑΝΤΕ ΚΛΙΚ ΜΕ το ΠΟΝΤΙΚΙ Στο ΠΕΔΙΟ ΤΥΠΟΣ ΔΕΔΟΜΕΝΩΝ ΚΑΙ ΑΠΟ τη 
ΛΙΣΤΑ ΠΟῪ ΘΑ ΕΜΦΑΝΙΣ ΤΕΙ ΕΠΙΛΕΞΤΕ ΚΑΘΕ ΦΟΡΑ ΤΗΝ ΚΑΤΑΛΛΗΛΗ. 


ΚΑΝΤΕ ΚΛΙΚ ΣΤΟ ΠΕΔΙΟ ΑΡΙΘΜΟΣ ΓΙΑΡΑΓΓΕΛΙΑΣ ΚΑΙ ΠΑΤΗΣΤΕ ΤΌ ΕΡΓΑΛΕΙΟ [ ΠΡΩΤΕΥΟΝ 
ΚΛΕΙΔΙ ΣΤΗ ΓΡΑΜΜΗ ΕΡΓΑΛΕΙΩΝ ΣΧΕΔΙΑΣΗ ΠΙΝΑΚΑ 


ΚΑΝΤΕ ΚΛΙΚ Στο ΠΕΔΙΟ ΤΡΟΠΟΣΓΙΛΗΡΩΜΗΣ ΚΑΙ ΕΠΙΛΕΞΤΕ ΤΥΠΟ ΔΕΔΩΜΕΝΩΝ ΟΌΔΗΓΟ 
ΑΝΑΖΗΤΗΣΗΣ - ΘΑ ΠΛΗΚΤΡΟΛΟΓΩ ΕΓΩ ΤΙΣ ΤΙΜΕΣ - ὮΤΙΑΤΗΣΤΕ το ΚΟΥΜΠΙ ΕΠΟΜΕΝΟ - 
ΠΛΗΚΤΡΟΛΟΓΗΣΤΕ ΣΕ ΞΕΧΩΡΙΣΤΟ ΚΕΛΙ ΤΙΣ ΑΝΤΙΣΤΩΙΧΕΣ ΕΠΙΛΟΓΕΣ - ΓΙΑΤΗΣΤΕ το ΚΟΥΜΠΙ 
ΕΠΟΜΕΝΟ - ΑΦΗΣΤΕ ΤΗΝ ΕΤΙΚΕΤΑ ΤΡΟΠΟΣ ΓΙΛΗΡΩΜΗΣ - ΓΙΑΤΗΣΤΕ το ΚΟΥΜΠΙ ΤΕΛΟΣ 


ΑΡΧΕΙΟ ΑΠΟΘΗΚΕΥΣΗ / [ΠΛΗΚΤΡΟΛΟΓΩ [ΠΑΡΑΓΓΕΛΙΕΣ / ΠΡΟΒΟΛΗΣ» ΠΡΟΒΟΛΗ ΦΥΛΛΟΥ 
ΔΕΔΟΜΕΝΩΝ 


ΠΡΟΒΟΛΗ» ΠΡΟΒΟΛΗ ΣΧΕΔΙΑΣΗΣ - ΚΑΝΤΕ ΚΛΙΚ Στο ΠΕΔΙΟ ΗΜΕΡΟΜΗΝΙΑΠΙΑΡΑΓΓΕΛΙΑΣ - 


ΣΤΗΝ ΙΔΙΟΤΗΤΑ ΜΑΣΚΑ ΕΙΣΑΓΩΓΗΣ ΚΑΝΤΕ ΚΛΙΚ Στο ΚΟΥΜΠΙ πὶ ΕΠΙΛΕΞΤΕ ΣΥΝΤΟΜΗ 
ΗΜΕΡΟΜΗΝΙΑ - ΓΙΑΤΗΣΤΕ το ΚΟΥΜΠΙ ΕΠΟΜΕΝΟ - ΓΙΑΤΗΣΤΕ το ΚΟΥΜΙΠΙ ΕΠΟΜΕΝΟ - 
ΓΠΠΑΤΗΣΤΕ το ΚΟΥΜΠΙ ΤΕΛΟΣ. ΕΠΑΝΑΛΑΒΕΤΕ ΤΗΝ ΙΔΙΑ ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΑ ΓΙΑ το ΠΕΔΙΟ 
ΗΜΕΡΟΜΗΝΙΑ ΓΙΑΡΑΔΩΣΗΣ 


ΚΑΝΤΕ ΚΚΛΙ στο ΠΕΔΙΟ ΚΩΔΓΙΕΛΑΤΗ- ΣΤΗΝ ΙΔΙΟΤΗΤΑ ΑΠΑΙΤΕΙΤΑΙ ΕΠΙΛΕΞΤΕ ΝΝΑΙ 
ΕΠΑΝΑΛΑΒΕΤΕ ΤΗΝ ΙΔΙΑ ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΑ ΓΙΑ ΤΌ ΠΕΔΙΟ ΠΜΕΡΟΜΗΝΙΑΓΙΑΡΑΓΓΕΛΙΑΣ 


ΠΡΟΒΟΛΗ» [ΠΡΟΒΟΛΗ ΦΥΛΛΟΥ ΔΕΔΟΜΕΝΩΝ - ΚΑΝΤΕ ΚΛΙΚ Στο ΚΑΤΑΛΛΗΛΟ ΚΕΛΙ ΚΑΙ 
ΠΛΗΚΤΡΟΛΟΓΗΣΤΕ ΤΗΝ ΑΝΤΙΣΤΟΙΧΗ ΚΑΤΑΧΩΡΙΣΗ - ΚΑΝΤΕ ΚΛΙΚ Στο ΚΟΥΜΠΙΙ ΚΛΕΙΣΙΜΟ 


ΚΑΝΤΕ ΚΛΙΚ ΣΤΟΝ ΠΙΝΑΚΑ ΛΕΠΤΟΜΕΡΕΙΕΣ ΓΙΑΡΑΓΓΕΛΙΩΝ - ΣΤΟ ΠΑΡΑΘΥΡΩ ΤΗΣ ΒΑΣΗΣ 
ΔΕΔΟΜΕΝΩΝ ΠΑΤΗΣΤΕ ΤΟ ΚΟΥΜΠΙ ΣΧΕΔΙΑΣΗ 


ΚΑΝΤΕ ΚΛΙΚ στο ΠΕΔΙΟ ῇΓΙΟΣΟΤΗΤΑ - ΣΤΗΝ ΙΔΙΟΤΗΤΑ ὮΓΙΡΟΕΠΙΛΕΓΜΕΝΗ ΤΙΜΗ 
ΠΛΗΚΤΡΟΛΟΓΗΣΤΕ Ί 


ΣΤΗΝ ΙΔΙΟΤΗΤΑ ΚΑΝΟΝΑΣ ΕΠΙΚΥΡΩΣΗΣ ΠΛΗΚΤΡΟΛΟΓΗΣΤΕ ΒΕΤΝΝΕΕΝ Ί ΑΝΩ 1000 - 
ΣΤΗΝ ΙΔΙΟΤΗΤΑ ΚΕΙΜΕΝΟ ἍὮΕΠΙΚΥΡΩΣΗΣ ΠΛΗΚΤΡΟΛΟΓΗΣΤΕ ΕΠΙΤΡΕΠΤΗ ΠΟΣΟΤΗΤΑ 
ΠΑΡΑΓΓΕΛΙΑΣ 1- 1000 


ΚΑΝΤΕ ΚΛΙΚ στο ΠΕΔΙΟ ΈκΠΤτΩΣΗ - ΣΤΗΝ ΙΔΙΟΤΗΤΑ ΜΟΡΦΗ ΕΠΙΛΕΞΤΕ ΠΟΣΌΣΤΟ - ΣΤΗΝ 
ΙΔΙΟΤΗΤΑ ΔΕΚΑΔΙΚΕΣ ΘΕΣΕΙΣ ΕΠΙΛΕΞΤΕ Ό - ΣΤΗΝ ΙΔΙΟΤΗΤΑ ΓΙΡΩΕΠΙΛΕΓΜΕΝΗ ΤΙΜΗ 
ΠΛΗΚΤΡΟΛΟΓΗΣΤΕ Ο 


ΚΑΝΤΕ ΚΛΙΚ Στο ΠΕΔΙΟ ΚΩΔΓΙΡΟΙΟΌ«ΝΤΟΣ - ΣΤΗΝ ΙΔΙΟΤΗΤΑ ΑΛΑΣΚΑ ΕΙΣΑΓΩΓΗΣ 
ΠΛΗΚΤΡΟΛΟΓΗΣΤΕΙ| -990: 


ΣΤΗΝ ΙΔΙΟΤΗΤΑ ΜΌΡΦΗ ΠΛΗΚΤΡΩΛΟΓΗΣΤΕ 2 
ΑΡΧΕΙΟ » ΑΠΟΘΗΚΕΥΣΗ - ΚΑΝΤΕ ΚΛΙΚΣΤτο ΚΟΥΜΠΙῚΙ ΚΛΕΙΣΙΜΟ 


ΚΑΝΤΕ ΚΛΙΚ ΣΤΩΝ ΠΙΝΑΚΑ ΓΙΕΛΑΤΕΣ - ΣΤΟ ΠΑΡΑΘΥΡΩ ΤΗΣ ΒΑΣΗΣ ΔΕΔΟΜΕΝΩΝ ΠΑΤΗΣΤΕ ΤΟ 
ΚΟΥΜΠΙ ΣΧΕΔΙΑΣΗ 


ΚΑΝΤΕ ΚΛΙΚ Στο ΠΕΔΙΟ ὌΝΟΜΑ - ΣΤΗΝ ΙΔΙΟΤΗΤΑ ΜΕΓΕΘΩΣ [ΓΠΕΔΙΟΥ ΠΛΗΚΤΡΟΛΟΓΗΣΤΕ 15 
- ΚΑΝΤΕ ΚΛΙΚ στο ΠΕΔΙΟ ΕΠΙΘΕΤΟ - ΣΤΗΝ ΙΔΙΟΤΗΤΑ ΝΊΕΓΕΘΟΣ ΓΙΕΔΙΟΥ ΠΛΗΚΤΡΟΛΟΓΗΣΤΕ 
ο Ὦ 


Ὁ (οργγίφηί 2003-2004 Εκπαίδευση Μέλλοντος 4.Ε. 
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19. ΚΑΝΤΕ ΚΛΙΚ στο ΠΕΔΙΟ ὌΝΟΜΑ - ΣΤΗΝ ΙΔΙΟΤΗΤΑ ΜΑΣΚΑ ΕΙΣΑΓΩΓΗΣ ΠΛΗΚΤΡΟΛΟΓΗΣΤΕ 


20. ΚΑΝΤΕ ΚΛΙΚ Στο ΠΕΔΙΟ ΕΠΙΘΕΤΟ - ΣΤΗΝ ΙΔΙΟΤΗΤΑ ΑΛΑΣΚΑ ΕΙΣΑΓΩΓΗΣ ΠΛΗΚΤΡΟΛΟΓΗΣΤΕ 


21. ΚΑΝΤΕ ΚΛΙΚ στο ΠΕΔΙΟ ΕΠΙΘΕΤΟ - ΣΤΗΝ ΙΔΙΟΤΗΤΑ ΜΕ ΕΥΡΕΤΗΡΙΩ ΕΠΙΛΕΞΤΕ ΝΝΑΙ 
[ΕΠΙΤΡΕΠΩΝΤΑΙ ΔΙΠΛΟΤΥΠΑ) 


29. ΑΡΧΕΙΟ » ΑΠΟΘΗΚΕΥΣΗ - ΚΑΝΤΕ ΚΛΙΚ ΣΤΟ ΚΟΥΜΠΙ ΚΛΕΙΣΙΜΟ 


93. ΚΑΝΤΕ ΚΛΙΚ ΣΤΟΝ ΠΙΝΑΚΑ ΑΘΛΗΤΙΚΑ ΕΙΔΗ - ΣΤΟ ΠΑΡΑΘΥΡΟ ΤΗΣ ΒΑΣΗΣ ΔΕΔΟΜΕΝΩΝ 
ΠΑΤΗΣΤΕ ΤΟ ΚΟΥΜΠΙΙ ΣΧΕΔΙΑΣΗ 


24. ΚΑΝΤΕ ΚΛΙΚ στο ΠΕΔΙΟ ΑΊΕΓΕΘΗ - ΚΑΝΤΕ ΚΛΙΚ ΣΤΗΝ ΚΑΡΤΕΛΑ ΕΜΦΑΝΙΣΗ 
ΣΤΗΝ ΙΔΙΟΤΗΤΑ ὮἢΠΓΙΡΟΕΛΕΥΣΗ ΓΡΑΜΜΗΣ ΚΑΝΤΕ ΚΛΙΚ ΔΕΞΙΑ ΑΠΟ το Ν/Α’ 
ΠΛΗΚΤΡΟΛΟΓΗΣΤΕ 95-ΧΧΙ:-: 


25. ΑΡΧΕΙΟ » ΑΠΟΘΗΚΕΥΣΗ - ΚΑΝΤΕ ΚΛΙΚ ΣΤΟ ΚΟΥΜΠΙῚΙ ΚΛΕΙΣΙΜΟ 


986. ΚΑΝΤΕ ΚΛΙΚ ΣΤΟΝ ΠΙΝΑΚΑ ΛΕΠΤΟΜΕΡΕΙΕΣ ΓΙΑΡΑΓΓΕΛΙΩΝ - Στο ΠΑΡΑΘΥΡΟ ΤΗΣ ΒΑΣΗΣ 
ΔΕΔΟΜΕΝΩΝ ΠΑΤΗΣΤΕ ΤΟ ΚΟΥΜΠΙ ΣΧΕΔΙΑΣΗ - ΕΠΙΛΕΞΤΕ ΤΑ ΠΕΔΙΑ ΑΡΙΘΜΟΣ ΓΙΑΡΑΓΓΕΛΙΑΣ 


ΚΑΙ ΙΚΩΔΓΙΡΟΙΟΝΤΟΣ ΚΑΙ ΠΑΤΗΣΤΕ ΤΌ ΕΡΓΑΛΕΙΟ [ ΠΡΩΤΕΥΟΝ ΚΛΕΙΔΙ ΣΤΗ ΓΡΑΜΜΗ 
ΕΡΓΑΛΕΙΩΝ 2 ΧΕΔΙΑΣΗ ΠΙΝΑΚΑ 


ϱ7. ΣΤΟ ΠΑΡΑΘΥΡΟ ΤΗΣ ΒΑΣΗΣ ΔΕΔΟΜΕΝΩΝ ΚΑΝΤΕ ΔΙΠΛΟ ΚΛΙΚ ΣΤΗΝ ΕΠΙΛΟΓΗ ΔΗΜΙΟΥΡΓΙΑ 
ΠΙΝΑΚΑ ΜΕ ΤΗ ΧΡΗΣΗ ΟΔΗΓΟΥ 


98. ΕΠΙΛΕΞΤΕ ΤΟΝ ΠΙΝΑΚΑ ΥΠΑΛΛΗΛΟΙ - ΣΤΗ ΛΙΣΤΑ ΔΙΑΘΕΣΙΜΑ ΠΕΔΙΑ ΕΠΙΛΕΞΤΕ ΤΟ ΚΑΤΑΛΛΗΛΟ 


ΠΕΔΙΟ ΚΑΙ ΠΑΤΗΣΤΕ το ΚΟΥΜΠΙ ἀξ} ΓΙΑ ΝΑ ΤΟ ΣΥΜΠΕΡΙΛΑΒΕΤΕ ΣΤΑ ΕΠΙΛΕΓΜΕΝΑ ΠΕΔΙΑ 
ΓΙΑ ΝΑ ΑΛΛΑΞΕΤΕ ΤΟ ΟΝΟΜΑ ΣΕ ΕΝΑ ΠΕΔΙΟ ΠΑΤΗΣΤΕ το ΠΛΗΚΤΡΟ ΜΕΤΟΝΟΜΑΣΙΑ ΠΕΔΙΟΥ 
ΚΑΙ Στο ΠΛΑΙΣΙΟ ΠΟῪ ΘΑ ΕΜΦΑΝΙΣΤΕΙ ΔΑΚΤΥΛΟΓΡΑΦΗΣΤΕ ΤΌ ΟΝΩΜΑ ΠΟΥ ΧΡΕΙΑΖΕΤΑΙ. 
ΓΠΠΑΤΗΣΤΕ ΤΌ ΚΟΥΜΠΙ ΕΠΟΜΕΝΟ - ΓΙΑΤΗΣΤΕ το ΚΟΥΜΠΙ ΕΠΟΜΕΝΟ - ΓΙΑΤΗΣΤΕ το ΚΟΥΜΠΙΙ 
ΤΕΛΟΣ 


29. ΑΡΧΕΙΟ "9 ΚΛΕΙΣΙΜΟ / ΑΡΧΕΙΟ "3 ΈΞΟΔΟΣ 


9 0 Ὁ (οργγίρφηί 2003-2004, Εκπαίδευση Μέλλοντος 4.Ε 


ΕίΟΡΙ. Αανθποθα Γ8ί8ῦ856θς µε την Αοσοεςθς 5005 


Άσκηση 3 


1; 
ο, 


9. 


ΈΝΑΡΞΗ » ὍΛΑ ΤΑ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΑ » Μιοµοςοςτ Ασοοεξςς. 


ΑΡΧΕΙΟ» ἌΝΟΙΓΜΑ / ΣΤΟ ΠΛΑΙΣΙΟ ΔΙΑΛΟΓΟΥ ἌΝΟΙΓΜΑ ΠΟΥ ΕΜΦΑΝΙΖΕΤΑΙ ΑΝΑΖΗΤΩ ΣτΗ 
ΛΙΣΤΑ ΔΙΕΡΕΥΝΗΣΗ ΣΕ: ΤΌ ΦΑΚΕΛΟ ΑΏΝΥ ΑΟοοζσοσοοοΌο - ΜΟΛΙΣ ΕΝΤΟΠΙΣΩ το ΑΡΧΕΙΟ 
ΒΑΣΗ-Θ ΊΜΩΗ ΚΑΝΩ ΕΝΑ ΚΛΙΚ ΜΕ το ΠΟΝΤΙΚΙ ΓΙΑ ΝΑ ΤΌ ΕΠΙΛΕΞΩ ΚΑΙ ΠΑΤΑΩ το ΚΟΥΜΠΙ 
ἌΝΟΙΓΜΑ. 


ΣΤΟ ΠΑΡΑΘΥΡΟΌ ΤῊΣ ΒΑΣΗΣ ΔΕΔΟΜΕΝΩΝ ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ ΣΤᾺ ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΑ ὮΓΙΙΝΑΚΕΣ. 
ΚΑΝΩ ΔΙΠΛΟ ΚΛΙΚ ΣΤΟΝ ΠΙΝΑΚΑ ΜΑΘΗΤΕΣ 


ΤΑ ΠΕΔΙΑ ΕΠΙΠΛΕΟΝ ΓΙΡΟΓΡΑΜΙΜΙΑ Ί, ΕΠΙΠΛΕΟΝ ΓΙΡΟΓΡΑΜΜΑΟ, ΕΠΙΠΛΕΟΝ ᾳ 
ΠΡΩΟΓΡΑΜΜΑΟ3, ΕΠΙΠΛΕΟΝ ΓΙΡΒΟΓΡΑΜΜΑΑ ΘΑ ΜΠΟΡΒΟΥΣΑΝ ΝΑ ΕΙΝΑΙ ΣΕ ΕΝΑΝ ΔΕΥΤΕΡΩ 
ΠΙΝΑΚΑ Ο ΟΠΟΙΟΣ ΘΑ ΣΧΕΤΙΖΕΤΑΙ ΜΕ ΤΟΝ ΠΙΝΑΚΑ ΝΊΑΘΗΤΕΣ ΜΕ ΜΙΑ ΣΧΕΣΗ ΕΝΑ ΠΡῸΣ 
ΠΟΛΛΑ 


Π ΔΙΑΤΑΞΗ ΠΟΥ ΑΚΟΛΟΥΘΕΙ ΕΜΦΑΝΙΖΕΙ ΠΕΝΤΕ ΠΙΝΑΚΕΣ ΠΟΥ ΘΑ ΜΙΠΟΡΟΥΣΑΝ ΝΑ ΑΠΟΤΕΛΕ- 
ΣΟΥΝ ΜΙΑ ΚΑΝΟΝΙΚΟΠΟΙΗΜΕΝΗ ΒΑΣΗ 


.' Σχέσεις 


Μαθητές ΕπιπλέονΠρογράµµατα 


Κωΐτίξης 
Περι μαιφψήταξηις 
ἀἰδακτπα 


ΔΗΜΙΟΥΡΓΩ ΣΕ ΓΙΡΟΒΟΛΗ ΣΧΕΔΙΑΣΗΣ ΤΟΥΣ ΠΙΝΑΚΕΣ ΠΟῪ ΕΜΦΑΝΙΖΟΝΤΑΙ ΣΤΗΝ ΠΑΡΑΠΑΝΩ 
ΕΙΚΟΝΑ - ΤΑ ΠΕΔΙΑ ΜΕ ΕΝΤΟΝΑ ΓΡΑΜΜΑΤΑ ΕΙΝΑΙ ΠΡΩΤΕΥΟΝΤΑ ΚΛΕΙΔΙΑ ΚΑΙ ΕΧΟΥΝ ΤΥΠΟ 
ΔΕΔΟΜΕΝΩΝ ΑΡΙΘΜΟ 


ΑΡΧΕΙΟ 3 ΚΛΕΙΣΙΜΟ / ΑΡΧΕΙΟ ἌΝΟΙΓΜΑ 


ΣΤΟ ΠΛΑΙΣΙΟ ΔΙΑΛΟΓΟΥ ΆΝΟΙΓΜΑ ΠΟΥ ΕΜΦΑΝΙΖΕΤΑΙ ΑΝΑΖΗΤΩ ΣΤΗ ΛΙΣΤΑ ΔΙΕΡΕΥΝΗΣΗ ΣΕ: 
ΤΟ ΦΑΚΕΛΟ ΑΝ ΑΟΌοΟΕΟσοΟ06 - ΜΟΛΙΣ ΕΝΤΟΠΙΣΩ το ΑΡΧΕΙΟ ΔΕΙΓΜΑ-ΌαΟ ΜΒ ΚΑΝΩ 
ΕΝΑ ΚΛΙΚ ΜΕ το ΠΟΝΤΙΚΙ ΓΙΑ ΝΑ ΤΌ ΕΠΙΛΕΞΩ ΚΑΙ ΠΑΤΑΩ ΤΌ ΚΟΥΜΠΙ ἌΝΟΙΓΜΑ. 


ΓΠΙΑΡΑΤΗΡΩ 


1Ο. ΕΡΓΑΛΕΙΑ "9 ΣΧΕΣΕΙΣ 


11. ΣΥΓΚΡΙΝΩ 


19. ΑΡΧΕΙΟ » ΚΛΕΙΣΙΜΟ - ΑΡΧΕΙΟ" ΕΞΟΔΟΣ 


ο (οργγίσἠί 2003-2004 Εκπαίδευση Μέλλοντος 4.Ε. 


9] 


Ὀδηγός Εκπαιδευτή Έκδοση 10 


Άσκηση 4 


1. Έναρξη » ὍΛΑ τα ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΑ » Μιοµοςοςτ Αοοεξςς. 


2. ΑΡΧΕΙΟ ἌΝΟΙΓΜΑ -Στο ΠΛΑΙΣΙΟ ΔΙΑΛΟΓΟΥ ΆΝΟΙΓΜΑ ΠΟΥ ΕΜΦΑΝΙΖΕΤΑΙ ΑΝΑΖΗΤΩ ΣΤΗ 
ΛΙΣΤΑ ΔΙΕΡΕΥΝΗΣΗ ΣΕ: ΤΌ ΦΑΚΕΛΟ ΑΝ ΑΟΌοζοσοσσοοο -ΜΟΛΙΣ ΕΝΤΟΠΙΣΩ το ΑΡΧΕΙΩ 
ΑΠΝ 9ΡΟΗΤΘ-ΟΦΞ.ΜΡΒ ΚΑΝΩ ΕΝΑ ΚΛΙΚ ΜΕ το ΠΟΝΤΙΚΙ ΓΙΑ ΝΑ ΤΌ ΕΠΙΛΕΞΩ ΚΑΙ ΠΑΤΑΩ το 
ΚΟΥΜΠΙ ΆΝΟΙΓΜΑ. 


3. ΕΡΓΑΛΕΙΑ » ΣΧΕΣΕΙΣ 


4. ΣΧΕΣΕΙΣ ΕΜΦΑΝΙΣΗ ΠΙΝΑΚΑ-ΣΤτΟ ΠΛΑΙΣΙΟ ΔΙΑΛΟΓΟΥ ΕΜΦΑΝΙΣΗ ΠΙΝΑΚΑ ΚΛΙΚ Στον 
ΠΙΝΑΚΑ ΑΘΛΗΤΙΚΑ ΕΙΔΗ ΚΑΙ ΓΙΡΩΣΘΗΚΗ-ΚΛΕΙΣΙΜΟ 


5. ΣΥΡΩ ΤΌ ΠΕΔΙΟ ΚΩΔΓΙΡΟΙΟΝΤΟΣ ΑΠΟ ΤΌΝ ΠΙΝΑΚΑ ΑΘΛΗΤΙΚΑ ΕΙΔΗ στο ΠΕΔΙΟ 
ΚΩΔΙΙΡΟΙΟΝΤΟΣ ΤΟΥ ΠΙΝΑΚΑ ΛΕΠΤΟΜΕΡΕΙΕΣ ΓΙΑΡΑΓΓΕΛΙΩΝ -Σ2ΤΟ ΠΛΑΙΣΙΟ ΔΙΑΛΟΓΟΥ 
ΕΠΕΞΕΡΓΑΣΙΑ ΣΧΕΣΕΩΝ ΠΟΥ ΘΑ ΕΜΦΑΝΙΣΤΕΙ ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ ΣΤΗΝ ΕΝΕΡΓΟΠΟΙΗΣΗ 
ΑΚΕΡΑΙΟΤΗΤΑΣ ΑΝΑΦΩΡΩΝ ΚΑΙ ΜΕΤΑ Στο ΟΚ 


ΒΘ. ΚΑΝΩ ΔΕΞΙ ΚΛΙΚ ΣΤΗ ΓΡΑΜΜΗ ΣΥΝΔΕΣΜΟΥ ΤΩΝ ΔΥΟ ΙΠΙΝΑΚΩΝ ΚΑΙ ΑΠΌ το ΜΕΝΟΥ ΣΥ- 
ΝΤΟΜΕΥΣΗΣ ΠΟΥ ΕΜΦΑΝΙΖΕΤΑΙ ΕΠΙΛΕΓΩ ΤΗΝ ΕΝΤΟΛΗ ΕΠΕΞΕΡΓΑΣΙΑ ΣΧΕΣΗΣ -2ΤΟ ΠΛΑΙΣΙΟ 
ΔΙΑΛΟΓΟΥ ΕΠΕΞΕΡΓΑΣΙΑ ΣΧΕΣΕΩΝ ΠΟΥ ΘΑ ΕΜΦΑΝΙΣΤΕΙ ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ ΣΤΗΝ ΕΝΕΡΓΩΠΟΙΗΣΗ 
ΑΚΕΡΑΙΟΤΗΤΑΣ ΑΝΑΦΩΡΩΝ ΚΑΙ ΜΕΤΑ Στο ΟΚ 


7. ΕΠΑΝΑΛΑΜΒΑΝΩ ΤΗΝ ΙΔΙΑ ΕΝΕΡΓΕΙΑ 
8. ΕΠΑΝΑΛΑΜΒΑΝΩ ΤΗΝ ΤΗΝ ΙΔΙΑ ΕΝΕΡΓΕΙΑ 


9 ΣΧΕΣΕΙΣ ΕΜΦΑΝΙΣΗ ΠΙΝΑΚΑ- ΣτΩ ΠΛΑΙΣΙΟ ΔΙΑΛΟΓΟΥ ΕΜΦΑΝΙΣΗ ΠΙΝΑΚΑ ΚΛΙΚ Στον 
ΠΙΝΑΚΑ ΓΙΕΛΑΤΕΣ ΚΑΙ ΓΙΡΩΣΘΗΚΗ-ΚΛΕΙΣΙΜΟ 


1Ο. ΣΥΡΩ το ΠΕΔΙΟ ΚΩΔΓΙΕΛΑΤΗ ΑΠΟ ΤΟΝ ΠΙΝΑΚΑ ΓΙΕΛΑΤΕΣ στο ΠΕΔΙΟ ΚΩΔΓΙΕΛΑΤΗ ΤΟΥ 
ΠΙΝΑΚΑ ΓΙΑΡΑΓΓΕΛΙΕΣ - ΣΤΟ ΠΛΑΙΣΙΟ ΔΙΑΛΩΓΟΥ ΕΠΕΞΕΡΓΑΣΙΑ ΣΧΕΣΕΩΝ ΠΟΥ ΘΑ ΕΜΦΑΝΙΣΤΕΙ 
ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ ΣΤΗΝ ΕΝΕΡΓΩΠΟΙΗΣΗ ΑΚΕΡΑΙΟΤΗΤΑΣ ΑΝΑΦΩΡΩΝ ΚΑΙ ΜΕΤΑ ΣΤΟ ΟΚ 


11. ΣΤΟΝ ΠΙΝΑΚΑ ΤΙΑΡΑΓΓΕΛΙΕΣ Η ΕΓΓΡΑΦΗ ΜΕ ΑΡΙΘΜΟ ΓΙΑΡΑΓΓΕΛΙΑΣ Ὦ ΕΙΝΑΙ ΑΥΤΗ ΠΟΥ 
ΕΜΠΟΔΙΖΕΙ ΤΗΝ ΕΝΕΡΓΟΠΟΙΗΣΗ ΑΚΕΡΑΙΟΤΗΤΑΣ ΑΝΑΦΟΡΩΝ. ΕΠΙΛΕΓΩ ΤΗΝ ΈΓΓΡΑΦΗ ΚΑΙ 
ΕΠΕΞΕΡΓΑΣΙΑ "9 ΔΙΑΓΡΑΦΗ ΕΓΓΡΑΦΗΣ , ΝΑΙ 


19. ΚΑΝΩ ΔΕΞΙ ΚΛΙΚ ΣΤΗ ΓΡΑΜΜΗ ΣΥΝΔΕΣΜΟΥ ΤΩΝ ΔΥΟ ΙΠΙΝΑΚΩΝ ΚΑΙ ΑΠΟ το ΜΕΝΟΥ ΣΥ- 
ΝΤΟΜΕΥΣΗΣ ΠΟΥ ΕΜΦΑΝΙΖΕΤΑΙ ΕΠΙΛΕΓΩ ΤΗΝ ΕΝΤΟΛΗ ΕΠΕΞΕΡΓΑΣΙΑ ΣΧΕΣΗΣ -Σ2ΤΟ ΠΛΑΙΣΙΟ 
ΔΙΑΛΟΓΟΥ ΕΠΕΞΕΡΓΑΣΙΑ ΣΧΕΣΕΩΝ ΠΟΥ ΘΑ ΕΜΦΑΝΙΣΤΕΙ ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ ΣτιΣ ΕΠΙΛΟΓΕΣ: 
ΕΝΕΡΓΩΠΟΙΗΣΗ ΑΚΕΡΑΙΟΤΗΤΑΣ ΑΝΑΦΟΡΩΝ -ΔΙΑΔΟΧΙΚΗ ΕΝΗΜΕΡΩΣΗ ΤΩΝ ΣΧΕΤΙΚΩΝ 
ΕΓΓΡΑΦΩΝ-ΔΙΑΔΟΧΙΚΗ ΔΙΑΓΡΑΦΗ ΤΩΝ 2ΧΕΤΙΚΩΝ ΕΓΓΡΑΦΩΝ -ΓΙΑΤΑΩ ΟΚ 


138. ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ Στο ΚΟΥΜΠΙ ΙΚΛΕΙΣΙΜΟ -ΓΙΑΤΑΩ ΝΑΙ Στο ΓΙΛΑΙΣΙΟ ΤΟΥ ΜΗΝΥΜΑΤΟΣ 
14. ΣΤΟ ΠΑΡΑΘΥΡΟ ΤΗΣ ΒΑΣΗΣ ΔΕΔΟΜΕΝΩΝ ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ ΣΤΑ ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΑ ΕΡΩΤΗΜΑΤΑ 
15. ΚΑΝΩ ΔΙΠΛΟ ΚΛΙΚ ΣΤΟ ΕΡΩΤΗΜΑ ΕΡΩΤΗΜΑ Ί 

16. ΠΡΟΒΟΛΗ” ΠΡΟΒΟΛΗ ΣΧΕΔΙΑΣΗΣ 


17. ΚΑΝΩ ΔΕΞΙ ΚΛΙΚ ΣΤΗ ΓΡΑΜΜΗ ΣΥΝΔΕΣΜΟΥ ΤΩΝ ΔΥΟ ΠΙΝΑΚΩΝ ΚΑΙ ΑΠΟ το ΜΕΝΟΥ ΣΥ- 
ΝΤΟΜΕΥΣΗΣ ΠΟΥ ΕΜΦΑΝΙΖΕΤΑΙ ΕΠΙΛΕΓΩ ΤΗΝ ΕΝΤΟΛΗ ΙΔΙΟΤΗΤΕΣ ΣΥΝΔΕΣΜΟΥ-ΣΤΟ ΠΛΑΙΣΙΟ 
ΔΙΑΛΟΓΟΥ ΙΔΙΟΤΗΤΕΣ ΕΝΩΣΗΣ ΣΧΕΣΕΩΝ ΠΟΥ ΘΑ ΕΜΦΑΝΙΣΤΕΙ ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ ΣΤΗΝ ΕΠΙΛΟΓΗ 2 ΚΑΙ 
ΠΑΤΑΩ ΟΚ 


18. ΕΡΩΤΗΜΑ"”» ΕΚΤΕΛΕΣΗ 
19. ΑΡΧΕΙΟ ΑΠΩΘΗΚΕΥΣΗ-ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ ΣΤΟ ΚΟΥΜΙΠΙ ΚΛΕΙΣΙΜΟ 


20. ΑΡΧΕΙΟ "9 ΚΛΕΙΣΙΜΟ/ ΑΡΧΕΙΟ "9 ΈΞΟΔΟΣ 


92 Ὁ (οργγίρφηί 2003-2004, Εκπαίδευση Μέλλοντος 4.Ε 


ΕίΟΡΙ Αανθπσοθα Γ8ί8088Ε8 µε την Ασοθςξθ 5005 


Άσκηση 5 


1; 
ΕἸ: 


10. 


11. 


Ίο. 


19. 


Ί4 


9. 


Έναρξη » ὍΛΑ τα ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΑ » Μιοµοςοςτ Ασοοεξςς. 


ΑΡΧΕΙΟ» ἌΝΟΙΓΜΑ -Στο ΠΛΑΙΣΙΟ ΔΙΑΛΟΓΟΥ ΆΝΟΙΓΜΑ ΠΟΥ ΕΜΦΑΝΙΖΕΤΑΙ ΑΝΑΖΗΤΩ ΣτΗ 
ΛΙΣΤΑ ΔΙΕΡΕΥΝΗΣΗ ΣΕ: ΤΌ ΦΑΚΕΛΟ ΑΙΏΝ ΑΟοοζοσοσοοο -ΜΟΛΙΣ ΕΝΤΟΠΙΣΩ το ΑΡΧΕΙΩ 
ΑηΠν ΟΙΙΕΗΙΕΘ.ΙΜΩΒ ΚΑΝΩ ΕΝΑ ΚΛΙΚ ΜΕ το ΠΟΝΤΙΚΙ ΓΙΑ ΝΑ το ΕΠΙΛΕΞΩ ΚΑΙ ΠΑΤΑΩ το 
ΚΟΥΜΠΙ ἌΝΟΙΓΜΑ. 


ΣΤΟ ΠΑΡΑΘΥΡΟ ΤΗΣ ΒΑΣΗΣ ΔΕΔΟΜΕΝΩΝ ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ ΣΤΑ ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΑ ΕΡΩΤΗΜΑΤΑ ΚΑΙ 
ΚΑΝΩ ΔΙΠΛΟ ΚΛΙΚ ΣΤΗΝ ΕΠΙΛΟΓΗ ΔΗΜΙΟΥΡΓΙΑ ΕΡΩΤΗΜΑΤΟΣ ΣΕ ΠΡΟΒΟΛΗ ΣΧΕΔΙΑΣΗΣ. -ΣΤΟ 
ΠΛΑΙΣΙΟ ΔΙΑΛΟΓΟΥ ΕΜΦΑΝΙΣΗ ΠΙΝΑΚΑ ΚΛΙΚ ΣΤΟΝ ΠΙΝΑΚΑ ΓΙΑΡΑΓΓΕΛΙΕΣ ΚΑΙ ΠΑΤΑΩ το 
ΚΟΥΜΠΙ ΓΠΙΡΟΣΘΗΚΗ-ΓΙΡΟΣΘΕΤΩ ΜΕ ΤΟΝ ΙΔΙΟ ΤΡΟΠΟ ΚΑΙ ΤΟΥΣ ΥΠΟΛΟΙΠΟΥΣ ΠΙΝΑΚΕΣ-ΓΙΑΤΑΩ 
ΤΟ ΚΟΥΜΠΙ ΙΚΚΛΕΙΣΙΜΟ-ΙΚΑΝΩ ΔΙΠΛΟ ΚΛΙΚ ΣΤΩ ΠΕΔΙΟ ΑΡΙΘΜΟΣ ΠΑΡΑΓΓΕΛΙΑΣ -ΓΙΡΟΣΘΕΤΩ ΜΕ 
ΤΟΝ ΙΔΙΟ ΤΡΟΠΟ ΚΑΙ ΤΑ ὙΠΌΛΟΙΠΑ ΠΕΔΙΑ 


ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ ΣΤΗ ΓΡΑΜΜΗ ΚΡΙΤΗΡΙΑ ΤΟΥ ΠΕΔΙΟΥ ΗΜΕΡΟΜΗΝΙΑ ΠΑΡΑΓΓΕΛΙΑΣ ΚΑΙ 
ΠΛΗΚΤΡΟΛΟΓΩ ΤΗΝ ΕΚΦΡΑΣΗ ΒΕΤΙΝΕΕΝ 4 Ί/ 1/οοΟβ4 ΑΝΩ {3 1/9/οοΟοΔΗ 


ΑΠΟΕΠΙΛΕΓΩ ΤΟ ΕΜΦΑΝΙΣΗ 


ΑΡΧΕΙΟ » ΑΠΟΘΗΚΕΥΣΗ-ΙΠΛΗΚΤΡΟΛΟΓΩ το ΟΝΟΜΑ -[ΠΑτΑΩ το ΚΟΥΜΠΙῚΙ ΟΚ-ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ 
ΣΤΟ ΚΟΥΜΠΙ ΚΛΕΙΣΙΜΟ 


ΣΤΟ ΠΑΡΑΘΥΡΟ ΤΗΣ ΒΑΣΗΣ ΔΕΔΟΜΕΝΩΝ ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ ΣΤΑ ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΑ ΕΡΩΤΗΜΑΤΑ ΚΑΙ 
ΚΑΝΩ ΔΙΠΛΟ ΚΛΙΚ ΣΤΗΝ ΕΠΙΛΟΓΗ ΔΗΜΙΟΥΡΓΙΑ ΕΡΩΤΗΜΑΤΟΣ ΣΕ ΠΡΟΒΟΛΗ ΣΧΕΔΙΑΣΗΣ. -Στο 
ΠΛΑΙΣΙΟ ΔΙΑΛΟΓΟΥ ΕΜΦΑΝΙΣΗ ΠΙΝΑΚΑ ΚΛΙΚ ΣΤΟΝ ΠΙΝΑΚΑ ΛΕΠΤΟΜΕΡΕΙΕΣ ΓΙΑΡΑΓΓΕΛΙΩΝ ΚΑΙ 
ΠΑΤΑΩ το ΚΟΥΜΠΙ ΓΙΡΟΣΘΗΚΗ-ΓΙΡΟΣΘΕΤΩ ΜΕ ΤΟΝ ΙΔΙΟ ΤΡΟΠΟ ΤΩΝ ΠΙΝΑΚΑ ΑΘΛΗΤΙΚΑ 
ΕΙΔΗ-ΓΙΑΤΑΩ το ΚΟΥΜΙΠΙ ΙΚΛΕΙΣΙΜΟ-ΙΚΑΝΩ ΔΙΠΛΟ ΚΛΙΚ ΣτΩ ΠΕΔΙΟ ΑΡΙΘΜΟΣ ΠΑΡΑΓΓΕΛΙΑΣ - 
ΓΠΠΡΟΣΘΕΤΩ ΜΕ ΤΟΝ ΙΔΙΟ ΤΡΟΠΟ ΤΑ ΠΕΔΙΑ ΓΙΟΣΟΤΗΤΑ ΚΑΙ ΤΙΜΗΛΙΑΝΙΚΗΣ-ΓΙΑΤΑΩ το ΚΟΥΜΠΙΙ 
ΣΥΓΚΕΝΤΡΩΤΙΚΑ ΣΤΟΙΧΕΙΑ -ΕΠΙΛΕΓΩ ΓΙΑ το ΠΕΔΙΟ [ΠΟΣΟΤΗΤΑ ἌΘΡΟΙΣΜΑ ΚΑΙ ΓΙΑ το ΠΕΔΙΟ 
ΤΙΜΗΛΙΑΝΙΚΗΣ ΜΕΣΩΣ ΟΡΟΣ 


ΑΡΧΕΙΟ » ΑΠΟΘΗΚΕΥΣΗ-ΙΠΛΗΚΤΡΟΛΩΓΩ το ΟΝΟΜΑ - ΠΑΤΑΩ το ΚΟΥΜΠΙ ΟΚ- ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ 
ΣΤΟ ΚΟΥΜΠΙ ΚΛΕΙΣΙΜΟ 


ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ Στο ΕΡΩΤΗΜΑ ΓΙΑΡΑΓΓΕΛΙΕΣ ΓΙΕΛΑΤΩΝ - ΣΤΩ ΠΑΡΑΘΥΡΟ ΤΗΣ ΒΑΣΗΣ 
ΔΕΔΟΜΕΝΩΝ ΠΑΤΑΩ ΤΟ ΚΟΥΜΠΙ ΣΧΕΔΙΑΣΗ 


ΚΑΝΩ ΔΕΞΙ ΚΛΙΚ στο ΚΕΝΟ ΚΕΛΙ ΔΕΞΙΑ ΤΟΥ ΠΕΔΙΟΥ ἜΚΠΤΩΣΗ ΚΑΙ ΑποΟ το ΜΕΝΟΥ 
ΣΥΝΤΟΜΕΥΣΗΣ ΠΟῪ ΕΜΦΑΝΙΖΕΤΑΙ ΕΠΙΛΕΓΩ ΔΟΜΗΣΗ ΚΑΙ ΔΗΜΙΟΥΡΓΩ ΤΗΝ ΕΚΦΡΑΣΗ 
ΓΠΙΛΗΡΩΤΕΟ: [ΑΘΛΗΤΙΚΑ ΕΙΔΗΙΓΤΙΜΗΛΙΑΝΙΚΗΣΙΣΙΛΕΠΤΟΜΕΡΕΙΕΣ ΓΙΑΡΑΓΓΕΛΙΩΝΙΊΙΓΙΩΣΟΤΗΤΑΙ] 


ΚΑΝΩ ΔΕΞΙ ΚΛΙΚ στο ΚΕΝΟ ΚΕΛΙ ΔΕΞΙΑ ΤΟΥ ΠΕΔΙΟΥ ΓΙΛΗΡΩΤΕΟ ΚΑΙ ΑΠΟ το ΜΕΝΟΥ ΣΥ- 
ΝΤΟΜΕΥΣΗΣ ΠΟΥ ΕΜΟΦΑΝΙΖΕΤΑΙ ΕΠΙΛΕΓΩ ΔΟΜΗΣΗ ΚΑΙ ΔΗΜΙΩΥΡΓΩ ΤΗΝ ΕΚΦΡΑΣΗ ΕΚΠΤ: 
[ΠΛΗΡΩΤΕΟΙΗΓΕΚΠΤΩΣΗΙ] 


ΚΑΝΩ ΔΕΞΙ ΚΛΙΚ ΣΤΟ ΚΕΝΩ ΚΕΛΙ ΔΕΞΙΑ ΤΟΥ ΠΕΔΙΟΥ ΕΚΠΤ ΚΑΙ ΑΠΟ το ΜΕΝΟΥ ΣΥΝΤΟΜΕΥΣΗΣ 
ΠΟΥ ΕΜΦΑΝΙΖΕΤΑΙ ΕΠΙΛΕΓΩ ΔΟΜΗΣΗ ΚΑΙ ΔΗΜΙΟΥΡΓΩ ΤΗΝ ΕΚΦΡΑΣΗ ΣΥΝΟΛΟ: [ΙΓΙΛΗΡΩΤΕΟ]- 
[ΕΚΠΤΙ] 


ΚΑΝΩ ΔΕΞΙ ΚΛΙΚ Στο ΠΕΔΙΟ ΓΙΛΗΡΩΤΕΩ ΚΑΙ ΑΠΟ το ΜΕΝΟΥ ΣΥΝΤΟΜΕΥΣΗΣ ΠΟῪ ΕΜΦΑΝΙ- 
ΖΕΤΑΙ ΕΠΙΛΕΓΩ ΙΔΙΟΤΗΤΕΣ-ΝΙΟΡΦΗ ΕΥΡΩ-ΕΠΑΝΑΛΑΜΒΑΝΩ ΤΗΝ ΙΔΙΑ ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΑ ΚΑΙ ΓΙΑ ΤΑ 
ΑΛΛΑ ΔΥΌ ΠΕΔΙΑ 


ΑΡΧΕΙΟ » ΑΠΟΘΗΚΕΥΣΗ -- ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ Στο ΚΟΥΜΠΙ ΚΛΕΙΣΙΜΟ 


ΣΤΟ ΠΑΡΑΘΥΡΟ ΤΗΣ ΒΑΣΗΣ ΔΕΔΟΜΕΝΩΝ ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ ΣΤΑ ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΑ ΕΡΩΤΗΜΑΤΑ ΚΑΙ 
ΚΑΝΩ ΔΙΠΛΟ ΚΛΙΚ ΣΤΗΝ ΕΠΙΛΟΓΗ ΔΗΜΙΟΥΡΓΙΑ ΕΡΩΤΗΜΑΤΩΣ ΣΕ ΠΡΟΒΟΛΗ ΣΧΕΔΙΑΣΗΣ. 2Τ0Ο 
ΠΛΑΙΣΙΟ ΔΙΑΛΟΓΟΥ ΕΜΦΑΝΙΣΗ ΠΙΝΑΚΑ ΚΛΙ ΣΤΗΝ ΚΑΡΤΕΛΑ ΕΡΩΤΗΜΑΤΑ - ΕΠΙΛΕΓΩ το 
ΕΡΩΤΗΜΑ ΓΙΑΡΑΓΓΕΛΙΕΣ ΓΙΕΛΑΤΩΝ ΚΑΙ ΠΑΤΑΩ το ΚΟΥΜΠΙ ΓΙΡΟΣΘΗΚΗ-ΓΙΑΤΑΩ το ΚΟΥΜΠΙ 
ΚΛΕΙΣΙΜΟ-ΙΚΑΝΩ ΔΙΠΛΟ ΚΛΙΚ Στο ΠΕΔΙΟ ΑΡΙΘΜΟΣ ΠΑΡΑΓΓΕΛΙΑΣ --ΓΙΡΟΣΘΕΤΩ ΣΤΕ ΜΕ ΤΟΝ 
ΙΔΙΟ ΤΡΟΠΟ το ΠΕΔΙΟ ΣΥΝΟΛΟ - ΓΙΑΤΑΩ το ΚΟΥΜΠΙ ΣΥΓΚΕΝΤΡΩΤΙΚΑ 2 ΤΟΙΧΕΙΑ -ΕΠΙΛΕΓΩ ΓΙΑ 
ΤΟ ΠΕΔΙΟ ΣΥΝΟΛΟ ἌΘΡΟΙΣΜΑ 


ο (οργγίφηί 2003-2004 Εκπαίδευση Μέλλοντος 4.Ε. 
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16. ΑΡΧΕΙΟ » ΑΠΟΘΗΚΕΥΣΗ- ΠΛΗΚΤΡΟΛΟΓΩ το ΟΝΟΜΑ - ΠΑΤΑΩ το ΚΟΥΜΠΙ ΟΚ-ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ 
ΣΤΟ ΚΟΥΜΙΠΙ ΚΛΕΙΣΙΜΟ 


17. ΑΡΧΕΙΟ 3» ΚΛΕΙΣΙΜΟ/ΑΡΧΕΙΟ "3 ΈΞΟΔΟΣ 


04 Ὁ (οργγίρφηί 2003-2004, Εκπαίδευση Μέλλοντος 4.Ε 


ΕίΟΡΙ Αανθπσοθα Γ8ί8088Ε8 µε την Ασοθξςξθ 5005 


Άσκηση 6 


Ί. 


10. 


ΈΝΑΡΞΗ 3» ΌΛΑ ΤΑ ΠΡΩΓΡΑΜΜΑΤΑ "Ὁ ΜΙΟΗΟΘΟΡΤ ΑΟΟΕΞΕς.-ΑΡΧΕΙΟ3) ἌΝΟΙΓΜΑ -Στο 
ΠΛΑΙΣΙΟ ΔΙΑΛΟΓΟΥ ΆΝΟΙΓΜΑ ΠΟΥ ΕΜΦΑΝΙΖΕΤΑΙ ΑΝΑΖΗΤΩ ΣΤΗ ΛΙΣΤΑ ΔΙΕΡΕΥΝΗΣΗ ΣΕ: το 
ΦΑΚΕΛΟ ΑΏΝΥ ΑΟοοΕΟΟοΟ0Ό9 -ΜΙΟΛΙΣ ΕΝΤΟΠΙΣΩ το ΑΡΧΕΙΟ ΑΠν {ΟΕΗΙΕΦ-Ο06.ΜΓΒ ΚΑΝΩ 
ΕΝΑ ΚΛΙΚ ΜΕ το ΠΟΝΤΙΚΙ ΓΙΑ ΝΑ το ΕΠΙΛΕΞΩ ΚΑΙ ΠΑΤΑΩ το ΚΟΥΜΠΙ ἌΝΟΙΓΜΑ. 


ΣΤΟ ΠΑΡΑΘΥΡΟ ΤΗΣ ΒΑΣΗΣ ΔΕΔΟΜΕΝΩΝ ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ ΣΤΑ ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΑ ΕΡΩΤΗΜΑΤΑ ΚΑΙ 
ΚΑΝΩ ΔΙΠΛΟ ΚΛΙΚ ΣΤΗΝ ΕΠΙΛΟΓΗ ΔΗΜΙΟΥΡΓΙΑ ΕΡΩΤΗΜΑΤΟΣ ΣΕ ΠΡΟΒΟΛΗ ΣΧΕΔΙΑΣΗΣ. -Στὸ 
ΠΛΑΙΣΙΟ ΔΙΑΛΟΓΟΥ ΕΜΦΑΝΙΣΗ ΠΙΝΑΚΑ ΚΛΙΚ ΣΤΟΝ ΠΙΝΑΚΑ ΓΙΕΛΑΤΕΣ ΚΑΙ ΠΑΤΑΩ το ΚΟΥΜΠΙ 
ΠΙΡΟΣΘΗΚΗ - ΓΙΑΤΑΩ το ΚΟΥΜΠΙ ΚΛΕΙΣΙΜΟ - ΚΑΝΩ ΔΙΠΛΟ ΚΛΙΚ Στο ΠΕΔΙΟ ΚΩΔΓΙΕΛΑΤΗ - 
ΓΠΙΡΟΣΘΕΤΩ ΜΕ ΤΟΝ ΙΔΙΟ ΤΡΟΠΟ ΚΑΙ ΤΑ ΥΠΟΛΟΙΠΑ ΠΕΔΙΑ -ΣΤΗ ΓΡΑΜΜΗ ΚΡΙΤΗΡΙΑ ΤΟΥ 
ΠΕΔΙΟΥ ΕΠΙΘΕΤΟ ΓΙΛΗΚΤΡΟΛΟΓΩ ΙΙΚΕ "Κι 


ΑΡΧΕΙΟ "9 ΑΠΟΘΗΚΕΥΣΗ - ΠΛΗΚΤΡΟΛΟΓΩ το ΟΝΟΜΑ - ΠΑΤΑΩ το ΚΟΥΜΠΙ ΟΚ -ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ 
ΣΤΟ ΚΟΥΜΠΙ ΚΛΕΙΣΙΜΟ 


ΣΤΟ ΠΑΡΑΘΥΡΟ ΤΗΣ ΒΑΣΗΣ ΔΕΔΟΜΕΝΩΝ ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ ΣΤΑ ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΑ ΕΡΩΤΗΜΑΤΑ ΚΑΙ 
ΚΑΝΩ ΔΙΠΛΟ ΚΛΙΚ ΣΤΗΝ ΕΠΙΛΟΓΗ ΔΗΜΙΟΥΡΓΙΑ ΕΡΩΤΗΜΑΤΩΣ ΣΕ ΠΡΟΒΟΛΗ ΣΧΕΔΙΑΣΗΣ. - ΣΤΟ 
ΠΛΑΙΣΙΟ ΔΙΑΛΟΓΟΥ ΕΜΦΑΝΙΣΗ ΠΙΝΑΚΑ ΚΛΙΚ ΣΤΟΝ ΠΙΝΑΚΑ ΓΙΙΘΑΝΟΙ ΓΙΕΛΑΤΕΣ ΚΑΙ ΠΑΤΑΩ το 
ΚΟΥΜΙΙΙ ΓΙΡΟΣΘΗΚΗ - ΤΙΑΤΑΩ το ΚΟΥΜΠΙ ΚΛΕΙΣΙΜΟ-ΙΚΑΝΩ ΔΙΠΛΟ ΚΛΙΚ στο ΠΕΔΙΟ 
ΚΩΔΙΠΈΛΑΤΗ - ΠΡΟΣΘΕΤΩ ΜΕ ΤΟΝ ΙΔΙΟ ΤΡΩΠΟ ΚΑΙ ΤΑ ΥΠΟΛΟΙΠΑ ΠΕΔΙΑ -Ερωτηνα Φ 
ΕΡΩΤΗΜΑ ΠΡΟΣΑΡΤΗΣΗΣ -ΌΝνομα [ΠΙΝΑΚΑ: ΠΕΛΑΤΕΣ -ΟΚ 


ΑΡΧΕΙΟ "9 ΑΠΟΘΗΚΕΥΣΗ - ΠΛΗΚΤΡΟΛΟΓΩ το ΟΝΟΜΑ - ΠΑΤΑΩ Το ΚΟΥΜΠΙ ΟΚ -ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ 
ΣΤΟ ΚΟΥΜΠΙ ΚΛΕΙΣΙΜΟ 


ΣΤΟ ΠΑΡΑΘΥΡΟ ΤΗΣ ΒΑΣΗΣ ΔΕΔΟΜΕΝΩΝ ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ ΣΤΑ ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΑ ΕΡΩΤΗΜΑΤΑ ΚΑΙ 
ΚΑΝΩ ΔΙΠΛΟ ΚΛΙΚ ΣΤΗΝ ΕΠΙΛΟΓΗ ΔΗΜΙΟΥΡΓΙΑ ΕΡΩΤΗΜΑΤΟΣ ΣΕ ΠΡΟΒΟΛΗ ΣΧΕΔΙΑΣΗΣ. -Στο 
ΠΛΑΙΣΙΟ ΔΙΑΛΟΓΟΥ ΕΜΦΑΝΙΣΗ ΠΙΝΑΚΑ ΚΛΙΚ ΣΤΟΝ ΠΙΝΑΚΑ ΑΘΛΗΤΙΚΑ ΕΙΔΗ ΚΑΙ ΠΑΤΑΩ το 
ΚΟΥΜΙΠΙ ΓΙΡΟΣΘΗΚΗ - ΓΤΙΑΤΑΩ το ΚΟΥΜΠΙ ΚΛΕΙΣΙΜΟ - ΚΑΝΩ ΔΙΠΛΟ ΚΛΙΚ στο ΠΕΔΙΟ 
ΚΩΔΠΡΟΙΟΝΤΟΣ - ΠΡΩΣΘΕΤΩ ΜΕ ΤΟΝ ΙΔΙΟ ΤΡΟΠΟ ΚΑΙ ΤΑ ΥΠΟΛΟΙΠΑ ΠΕΔΙΑ -ΕΡΩΤΗΜΑ Φ 
ΕΡΩΤΗΜΑ ΕΝΗΜΕΡΩΣΗΣ - ΣΤΗ ΓΡΑΜΜΗ ΕΝΗΜΕΡΩΣΗ ΣΕ ΤΟΥ ΠΕΔΙΟΥ ΤΙΜΗΛΙΑΝΙΚΗΣ ΜΕ 
ΧΡΗΣΗ ΤΟΥ ὉΌΔΗΓΩΥ ΕΚΦΡΑΣΕΩΝ ΔΗΜΙΟΥΡΓΩ ΤῊΝ ΕΚΦΡΑΣΗ [ΑΘΛΗΤΙΚΑ 
ΕΙΔΗΙΓΤΙΜΗΛΙΑΝΙΚΗΣΊ[ΑΘΛΗΤΙΚΑ ΕΙΔΗΙΓΤΙΜΗΛΙΑΝΙΚΗΣΙΟ0,.0Ό 


ΑΡΧΕΙΟ » ΑΠΟΘΗΚΕΥΣΗ -ΠΛΗΚΤΡΟΛΟΓΩ το ΟΝΟΜΑ -[ΠΑΤΑωΩ το ΚΟΥΜΠΙῚ ΟΚ - ΚΑΝΩ κλικ 
ΣΤΟ ΚΟΥΜΠΙ ΚΛΕΙΣΙΜΟ 


ΣΤΟ ΠΑΡΑΘΥΡΟ ΤΗΣ ΒΑΣΗΣ ΔΕΔΟΜΕΝΩΝ ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ ΣΤΑ ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΑ ΕΡΩΤΗΜΑΤΑ ΚΑΙ 
ΚΑΝΩ ΔΙΠΛΟ ΚΛΙΚ ΣΤΗΝ ΕΠΙΛΟΓΗ ΔΗΜΙΟΥΡΓΙΑ ΕΡΩΤΗΜΑΤΩΣ ΣΕ ΠΡΟΒΟΛΗ ΣΧΕΔΙΑΣΗΣ. - 2Τ0 
ΠΛΑΙΣΙΟ ΔΙΑΛΟΓΟΥ ΕΜΦΑΝΙΣΗ ΠΙΝΑΚΑ ΚΛΙΚ ΣΤΟΝ ΠΙΝΑΚΑ ΑΘΛΗΤΙΚΑ ΕΙΔΗ ΚΑΙ ΠΑΤΑΩ το 
ΚΟΥΜΙΠΙ ΓΙΡΟΣΘΗΚΗ - ΤΙΑΤΑΩ το ΚΟΥΜΠΙ ΙΚΛΕΙΣΙΜΟ-ΙΚΑΝΩ ΔΙΠΛΟ ΚΛΙΚ Στο ΠΕΔΙΟ 
ΚΩΔΙ ΙΡΟΙΟΝΤΟΣ - ΓΙΡΩΣΕΘΤΩ ΜΕ ΤΟΝ ΙΔΙΟ ΤΡΟΠΟ ΚΑΙ ΤΑ ΥΠΟΛΟΙΠΑ ΠΕΔΙΑ - ΣΤΗ ΓΡΑΜΜΗ 
ΚΡΙΤΗΡΙΑ ΤΟΥ ΠΕΔΙΟΥ ΑΝΤΙΠΡΟΣΩΠΩΟΣ/ΤΙΡΟΜΗΘΕΥΤΗΣ ΓΙΛΗΚΤΡΟΛΟΓΩ ΙΙΚΕ "ΚΙ -ΕΡΩΤΗΜΑ 
- ΕΡΩΤΗΜΑ ΕΝΗΜΕΡΩΣΗΣ - ΣΤΗ ΓΡΑΜΜΗ ΕΝΗΜΕΡΩΣΗ ΣῈ τΤτΟΥ ΠΕΔΙΟΥ 
ΤΙΜΗΚΟΝΔΡΙΚΗΣΑΓΩΡΑΣ ΜΕ ΧΡΗΣΗ ΤΟΥ ΟΔΗΓΟΥ ΕΚΦΡΑΣΕΩΝ ΔΗΜΙΟΥΡΓΩ ΤΗΝ ΕΚΦΡΑΣΗ 
[ΑΘΛΗΤΙΚΑ ΕΙΔΗΙΤΙΜΗΧΚΟΝΔΡΙΚΗΣΑΓΟΡΑΣΓΙΑΘΛΗΤΙΚΑ ΕΙΔΗΙΤΙΜΗΧΚΟΝΔΡΙΚΗΣΑΓΩΡΑΣ3Ο, Ί 


ΑΡΧΕΙΟ » ΑΠΟΘΗΚΕΥΣΗ-ΙΠΛΗΚΤΡΟΛΟΓΩ το ΟΝΟΜΑ -Ι[ΠΑΤΑΩ το ΚΟΥΜΠΙῚΙ ΟΚ-ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ 
ΣΤΟ ΚΟΥΜΠΙ ΚΛΕΙΣΙΜΟ 


ΣΤΟ ΠΑΡΑΘΥΡΟ ΤΗΣ ΒΑΣΗΣ ΔΕΔΟΜΕΝΩΝ ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ ΣΤΑ ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΑ ΕΡΩΤΗΜΑΤΑ ΚΑΙ 
ΚΑΝΩ ΔΙΠΛΟ ΚΛΙΚ ΣΤΗΝ ΕΠΙΛΟΓΗ ΔΗΜΙΟΥΡΓΙΑ ΕΡΩΤΗΜΑΤΩΣ ΣΕ ΠΡΟΒΟΛΗ ΣΧΕΔΙΑΣΗΣ. -ΣΤΟ 
ΠΛΑΙΣΙΟ ΔΙΑΛΟΓΟΥ ΕΜΦΑΝΙΣΗ ΠΙΝΑΚΑ ΚΛΙΚ ΣΤΟΝ ΠΙΝΑΚΑ ΓΙΑΡΑΓΓΕΛΙΕΣ ΚΑΙ ΠΑΤΑΩ ΤΟ 
ΚΟΥΜΙΙΙ ΓΙΡΩΣΘΗΚΗ -ΣΤΩΟ ΠΛΑΙΣΙΟ ΔΙΑΛΟΓΟΥ ΕΜΦΑΝΙΣΗ ΠΙΝΑΚΑ ΚΛΙΚ ΣΤΟΝ ΠΙΝΑΚΑ 
ΛΕΠΤΟΜΕΡΕΙΕΣ ΓΙΑΡΑΓΓΕΛΙΩΝ ΚΑΙ ΠΑΤΑΩ το ΚΟΥΜΠΙ ΓΙΡΟΣΘΗΚΗ - ΓΙΑΤΑΩ το ΚΟΥΜΠΙ 
ΚΛΕΙΣΙΜΟ - ΚΑΝΩ ΔΙΠΛΟ ΚΛΙΚ Στο ΠΕΔΙΟ ΗΜΕΡΟΜΗΝΙΑΓΙΑΡΑΓΓΕΛΙΑΣ ΑΠΟ ΤΟΝ ΠΙΝΑΚΑ 
ΓΠΠΑΡΑΓΓΕΛΙΕΣ-ΙΚΑΝΩ ΔΙΠΛΟ ΚΛΙΚ στο Ἄ ΤΟΥ ΠΙΝΑΚΑ ΛΕΠΤΟΜΕΡΕΙΕΣ ΓΙΑΡΑΓΓΕΛΙΩΝ-Σ2 ΤΗ 
ΓΡΑΜΜΗ ΚΕΒΙΤΗΡΙΑ ΤΟΥ ΠΕΔΙΟΥ ΗΜΕΡΟΜΗΝΙΑΓΙΑΡΑΓΓΕΛΙΑΣ ΔΗΜΙΟΥΡΓΩ ΤΗΝ ΕΚΦΡΑΣΗ 
ΒΕΤΝΝΕΕΝ ή 1/5/9004 ΑΝΩ 43 1/8/θΟΌΔ4-ΕΡΩΤΗΜΑ 3» ΕΡΩΤΗΜΑ ΔΑΓΡΑΦΗΣ- 
ΣΤΗ ΓΡΑΜΜΗ ΔΙΑΓΡΑΦΗ ΤΟΥ ΠΕΔΙΟΥ ΛΕΠΤΟΜΕΡΕΙΕΣ ΓΙΑΡΑΓΓΕΛΙΩΝ.3” ΕΙΠΙΛΕΓΩ ΑΠΟ 


ο (οργγίφηί 2003-2004 Εκπαίδευση Μέλλοντος 4.Ε. 
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11. ΑΡΧΕΙΟ » ΑΠΟΘΗΚΕΥΣΗ-ΙΠΛΗΚΤΡΟΛΟΓΩ το ΟΝΟΜΑ-Ι[ΠΑΤΑΩ το κουΜπι ΟΚ -ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ 
ΣΤΟ ΚΟΥΜΠΙ ΚΛΕΙΣΙΜΟ 


19. ΣΤΟ ΠΑΡΑΘΥΡΟ ΤΗΣ ΒΑΣΗΣ ΔΕΔΟΜΕΝΩΝ ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ ΣΤΑ ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΑ ΕΡΩΤΗΜΑΤΑ ΚΑΙ 
ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ ΣΤΗΝ ΕΠΙΛΟΓΗ ΔΗΜΙΟΥΡΓΙΑ ΕΡΩΤΗΜΑΤΟΣ ΣΕ ΠΡΟΒΟΛΗ ΣΧΕΔΙΑΣΗΣ. -Στο 
ΠΛΑΙΣΙΟ ΔΙΑΛΟΓΟΥ ΕΜΦΑΝΙΣΗ ΠΙΝΑΚΑ ΚΛΙΚ ΣΤΟΝ ΠΙΝΑΚΑ ΑΘΛΗΤΙΚΑ ΕΙΔΗ ΚΑΙ ΠΑΤΑΩ το 
ΚΟΥΜΙΠΙ ΓΙΡΟΣΘΗΚΗ-ΓΙΑΤΑΩ το ΚΟΥΜΠΙ ἍΚΛΕΙΣΙΜΟ-ΚΑΝΩ ΔΙΠΛΟ ΚΛΙΚ Στο ΠΕΔΙΟ 
ΚΩΔ/ΠΡΟΙΟΝΤΟΣ -[ΠΡΩΣΘΕΤΩ ΜΕ ΤΟΝ ΙΔΙΟ ΤΡΟΠΟ ΚΑΙ ΤΑ ΥΠΟΛΟΙΠΑ ΠΕΔΙΑ -ΕΡΩτΗΜΑ ὃὸ 
ΕΡΩΤΗΜΑ ΔΗΜΙΟΥΡΓΙΑΣ ΠΙΝΑΚΑ-ΌΝΟΜΑ [ΠΙΝΑΚΑ: ΤΙΜΟΚΑΤΑΛΟΓΩΟΣ 


138. ΑΡΧΕΙΟ "9 ΑΠΟΘΗΚΕΥΣΗ-[ΠΛΗΚΤΡΩΛΟΓΩ το ΟΝΟΜΑ -[ΠΑτΑαΏ το ΚΟΥΜΠῚΙ ΟΚ-ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ 
ΣΤΟ ΚΟΥΜΙΠΙ ΚΛΕΙΣΙΜΟ 


14. ΣΤΟ ΠΑΡΑΘΥΡΟ ΤΗΣ ΒΑΣΗΣ ΔΕΔΟΜΕΝΩΝ ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ ΣΤΑ ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΑ ΕΡΩΤΗΜΑΤΑ ΚΑΙ 
ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ ΣΤΗΝ ΕΠΙΛΟΓΗ ΔΗΜΙΟΥΡΓΙΑ ΕΡΩΤΗΜΑΤΟΣ ΣΕ ΠΡΟΒΟΛΗ ΣΧΕΔΙΑΣΗΣ. -Στο 
ΠΛΑΙΣΙΟ ΔΙΑΛΟΓΟΥ ΕΜΦΑΝΙΣΗ ΠΙΝΑΚΑ ΚΛΙΚ ΣΤΟΝ ΠΙΝΑΚΑ ΑΘΛΗΤΙΚΑ ΕΙΔΗ ΚΑΙ ΠΑΤΑΩ το 
ΚΟΥΜΠΙΙ ΓΙΡΩΣΘΗΚΗ-ΜΊΕ ΤΟΝ ΙΔΙΟ ΤΡΟΠΟ ΠΡΩΣΘΕΤΩ ΤΟΝ ΠΙΝΑΚΑ ΝΕΟΙ ΤΥΠΟΙ ΠΡΟΪΌΝΤΩΝ- 
ΓΠΠΑΤΑΩ ΤΌ ΚΟΥΜΠΙ ΚΛΕΙΣΙΜΟ-ΙΚΑΝΩ ΔΙΠΛΟ ΚΛΙΚ Στο ΠΕΔΙΟ ΚΩΔΓΙΡΟΙΟΝΤΩΣ -ΓΙΡΩΣΘΕΤΩ ΜΕ 
ΤΟΝ ΙΔΙΟ ΤΡΟΠΟ ΚΑΙ ΤΑ ὙΠΌΛΟΙΠΑ ΠΕΔΙΑ -ΕΡΩΤΗΜΑ "Ὁ ΕΡΩΤΗΜΑ ΕΝΗΜΕΡΩΣΗΣ-ΣΤΗ 
ΓΡΑΜΜΗ ΕΝΗΜΕΡΩΣΗ ΣΕ ΤΟῪ ΠΕΔΙΟΥ ῇΤυΠποσΓΙΡΟΙΟΝΤΟΣ ΜΕ ΧΡΗΣΗ του ΟΔΗΓΟΥ 
ΕΚΦΡΑΣΕΩΝ ΔΙΗΜΙΟΥΡΓΩ ΤΗΝ ΕΚΦΡΑΣΗ-[ΝΕΟΙ ΤΎΠΟΙ ΓΡΟΙΟΝΤΩΝΙΙΝΕΟΣ ΤΎΠΟΣ 
ΠΡΩΙΟΝΤΩΟΣΙ 


15. ΑΡΧΕΙΟ » ΑΠΟΘΗΚΕΥΣΗ-[ΠΛΗΚΤΡΩΟΛΟΓΩ το ΟΝΟΜΑ -[ΠΑτΑαΏ το ΚΟΥΜΠῚΙ ΟΚ-ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ 
ΣΤΟ ΚΟΥΜΠΙ ΚΛΕΙΣΙΜΟ 


16. ΣΤΟ ΠΑΡΑΘΥΡΟ ΤΗΣ ΒΑΣΗΣ ΔΕΔΟΜΕΝΩΝ ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ ΣΤΑ ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΑ ΕΡΩΤΗΜΑΤΑ ΚΑΙ 
ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ ΣΤΗΝ ΕΠΙΛΟΓΗ ΔΗΜΙΟΥΡΓΙΑ -ΕΠΙΛΕΓΩ ΟΔΗΓΟΣ ΕΡΩΤΗΜΑΤΩΝ ΔΙΑΣΤΑΥΡΩΣΗΣ ΚΑΙ 
ΠΑΤΑΩ ΟΚ-ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ ΣΤΗΝ ΕΠΙΛΟΓΗ ΕΡΩΤΗΜΑΤΑ ΚΑΙ ΕΠΙΛΕΓΩ το ΕΡΩΤΗΜΑ ΓΙΑΡΑΓΓΕΛΙΕΣ 
ΓΠΕΛΑΤΩΝ-ΓΙΑΤΑΩ το ΚΟΥΜΙΠΙ ΕΠΟΜΕΝΟ-ΙΚΑΝΩ ΚΛΙΚ Στο ΠΕΔΙΟ ΚΩΔΓΙΕΛΑΤΗ, ΚΑΙ ΠΑΤΑΩΤΟ 


ΚΟΥΜΠΠΙ 5] ΓΙΑ ΝΑ ΤΟ ΣΥΜΠΕΡΙΛΑΒΩ ΣΤΑ ΕΠΙΛΕΓΜΕΝΑ ΠΕΔΙΑ -ΕΠΑΝΑΛΑΜΒΑΝΩ ΤΗΝ ΙΔΙΑ 
ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΑ ΓΙΑ ΤΑ ΠΕΔΙΑ ΕΠΙΘΕΤΟ ΚΑΙ ΌΝΟομα-[ΠΑΤΑΩ το ΚΟΥΜΠΙ ΕΠΟΜΕΝΟ-ΕΠΙΛΕΓΩ ΤΟ 
ΠΕΔΙΟ ΑΡΙΘΜΟΣΓΙΑΡΑΓΓΕΛΙΑΣ -ΓΙΑΤΑΩ το ΚΟΥΜΠΙΙ ΕΠΟΜΕΝΟ-ΕΠΙΛΕΓΩ το ΠΕΔΙΟ ΓΙΟΣΟΤΗΤΑ 
ΚΑΙ ΤΗ ΣΥΝΑΡΤΗΣΗ ΜΕΣΟΣ ΏΡωσ-[ΠΑΤΑΩ το ΚΟΥΜΙΠΙΙ ΕΠΟΜΕΝΟ 


17. ΓΠΙΑΤΑΩ το ΚΟΥΜΠΙΙ ΤΕΛΟΣ 


18. ΑΡΧΕΙΟ 3» ΚΛΕΙΣΙΜΟ/ΑΡΧΕΙΟ "3 ΈΞΟΔΟΣ 


9 6 Ὁ (οργγίρφηί 2003-2004, Εκπαίδευση Μέλλοντος 4.Ε 


ΕίΟΡΙ Αανθπσοθα Γ8ί8088Ε8 µε την Ασοθξςξθ 5005 


Άσκηση 7 


1; 
ΕἸ: 


10. 


11. 


19. 


ΈΝΑΡΞΗ » ὍΛΑ ΤΑ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΑ » Μιοµοςοςτ Ασοοεξςς. 


ΑΡΧΕΙΟ» ἌΝΟΙΓΜΑ - ΣτΟ ΠΛΑΙΣΙΟ ΔΙΑΛΟΓΟΥ ΆΝοΟιΓΜΑ ΠΟΥ ΕΜΦΑΝΙΖΕΤΑΙ ΑΝΑΖΗΤΩ ΣΤΗ 
ΛΙΣΤΑ ΔΙΕΡΕΥΝΗΣΗ ΣΕ: ΤΌ ΦΑΚΕΛΟ ΑΝ ΑΟοοζοσοσσοο -ΜΟΛΙΣ ΕΝΤΟΠΙΣΩ το ΑΡΧΕΙΩ 
ΑηΠν ΟΙΙΕΗΙΕΘ-0)93.ΜΠΓΒ ΚΑΝΩ ΕΝΑ ΚΛΙΚ ΜΕ το ΠΟΝΤΙΚΙ ΓΙΑ ΝΑ ΤΌ ΕΠΙΛΕΞΩ ΚΑΙ ΠΑΤΑΩ το 
ΚΟΥΜΠΙ ΆΝοΟιΓΜΑ. 


ΣΤΟ ΠΑΡΑΘΥΡΟ ΤΗΣ ΒΑΣΗΣ ΔΕΔΟΜΕΝΩΝ ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ ΣΤΑ ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΑ ΕΡΩΤΗΜΑΤΑ - ΚΑΝΩ 
ΚΛΙΚ Στο ΕΡΩΤΗΜΑ ΕΡΩΤΗΜΑ ΔΙΑΓΡΑΦΗΣ - ΣΤΟ ΠΑΡΑΘΥΡΩ ΤΗΣ ΒΑΣΗΣ ΔΕΔΩΜΕΝΩΝ ΠΑΤΑΩ 
ΤΟ ΚΟΥΜΠΠΙ ΣΧΕΔΙΑΣΗ ΞΚΑΝΩ ΚΛΙΚ ΣΤΑ ΚΡΙΤΗΡΙΑ ΤΟΥ ΠΕΔΙΟΥ 
ΑΝΤΙΠΡΟΣΩΠΟΣ/ΓΙΡΟΜΗΘΕΥΤΗΣ ΔΙΑΓΡΑΦΩ ΤΟ ΚΡΙΤΗΡΙΟ ΚΑΙ ΠΛΗΚΤΡΟΛΟΓΩ ΤΗΝ ΕΚΦΡΑΣΗ 
Ι5 ΝωΙΙ. 


ΑΡΧΕΙΟ » ΑΠΟΘΗΚΕΥΣΗ ΩΣ-ΠΛΗΚΤΡΟΛΟΓΩ το ΟΝΟΜΑ -[ΠΑταΏ το ΚΟΥΜΠῚ ΟΚ-ΚΑΝΩ 
ΚΛΙΚ Στο ΚΟΥΜΠΠΙΙ ΚΛΕΙΣΙΜΟ 


ΣΤΟ ΠΑΡΑΘΥΡΟ ΤΗΣ ΒΑΣΗΣ ΔΕΔΟΜΕΝΩΝ ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ ΣΤΑ ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΑ ΕΡΩΤΗΜΑΤΑ -ΚΑΝΩ 
ΚΛΙΚ Στο ΕΡΩΤΗΜΑ ΓΙΑΡΓΙΕΛΑΤΩΝ-ΣΤΟ ΠΑΡΑΘΥΡΟ ΤΗΣ ΒΑΣΗΣ ΔΕΔΟΜΕΝΩΝ ΠΑΤΑΩΤΟ 
ΚΟΥΜΙΠΙ 2ΧΕΔΙΑΣΗ- ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ Στο ΠΕΔΙΟ ΓΙΟΣΟΤΗΤΑ ΚΑΙ ΕΠΙΛΕΓΩ ΤΑΞΙΝΟΜΗΣΗ ΦΘΙΝΟΥΣΑ 
-ΙΚΑΝΩ ΔΕΞΙ ΚΛΙΚ ΕΝΑ ΣΗΜΕΙΟ ΤΗΣ ΠΕΡΙΩΧΗΣ ΣΧΕΔΙΑΣΗΣ ΚΑΙ ΑΠΟ ΤΟ ΜΕΝΟΥ ΣΥΝΤΟΜΕΥΣΗΣ 
ΠΟΥ ΕΜΦΑΝΙΖΕΤΑΙ ΕΠΙΛΕΓΩ ΤΗΝ ΕΝΤΟΛΗ ΙΔΙΟΤΗΤΕΣ-2ΤΟ ΠΛΑΙΣΙΟ ΙΔΙΟΤΗΤΕΣ ΕΡΩΤΗΜΑΤΟΣ 
ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ ΣΤΗΝ ΕΠΙΛΟΓΗ ΚΟΡΥΦΑΙΕΣ ΤΙΜΕΣ ΚΑΙ ΠΛΗΚΤΡΟΛΟΓΩ «3-ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ Στο ΚΟΥΜΠΙΙ 
ΚΛΕΙΣΙΜΟ Στο ΠΛΑΙΣΙΟ ΙΔΙΟΤΗΤΕΣ ΕΡΩΤΗΜΑΤΟΣ 


ΑΡΧΕΙΟ » ΑΠΟΘΗΚΕΥΣΗ ΩΣ-ΠΛΗΚΤΡΟΛΟΓΩ το ΟΝΟΜΑ -[ΠΑτΑαΏ το ΚΟΥΜΠῚ ΟΚ-ΚΑΝΩ 
ΚΛΙΚ Στο ΚΟΥΜΙΠΠΙΙ ΚΛΕΙΣΙΜΟ 


ΣΤΟ ΠΑΡΑΘΥΡΟ ΤΗΣ ΒΑΣΗΣ ΔΕΔΟΜΕΝΩΝ ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ ΣΤΑ ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΑ ΕΡΩΤΗΜΑΤΑ -ΚΑΝΩ 
ΚΛΙΚ Στο ΕΡΩΤΗΜΑ ΕΡΩΤΗΜΑ ΔΗΜΙΟΥΡΓΙΑΣ ὮΓΙΙΝΑΚΑ-ΣτοΟ ΠΑΡΑΘΥΡΟ ΤΗΣ ΒΑΣΗΣ 
ΔΕΔΟΜΕΝΩΝ ΠΑΤΑΩ το ΚΟΥΜΠΙ ΣΧΕΔΙΑΣΗ- ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ Στο ΠΕΔΙΟ ΕΜΑΙΙ- ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ ΣΤΑ 
ΚΡΙΤΗΡΙΑ ΤΟΥ ΠΕΔΙΟΥ ΕΜΑΙΙ ΚΑΙ ΠΛΗΚΤΡΟΛΟΓΩ ΤΗΝ ΕΚΦΡΑΣΗ 5 ΝΟτ Νωιι- ΕΡΩΤΗΜΑ 
-» ΕΡΩΤΗΜΑ ΔΗΜΙΟΥΡΓΙΑΣ ΠΙΝΑΚΑ-ΏΌΝΟΜΑ ΠΙΝΑΚΑ: [ΠΕΛΑΤΕΣ ΜΕ ΕΜΔΙΙ. 


ΑΡΧΕΙΟ » ΑΠΟΘΗΚΕΥΣΗ ΩΣ-[ΠΛΗΚΤΡΟΛΟΓΩ το ΟΝΟΜΑ -[ΠΑΤΑΩ το ΚΟΥΜΠῚ ΟΚ-ΕΡΩΤΗΜΑ 
ΕΚΤΕΛΕΣΗ 


ΑΡΧΕΙΟ » ΑΠΟΘΗΚΕΥΣΗ -ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ Στο ΚΟΥΜΠΙ ΚΛΕΙΣΙΜΟ 


ΣΤΟ ΠΑΡΑΘΥΡΟ ΤΗΣ ΒΑΣΗΣ ΔΕΔΟΜΕΝΩΝ ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ ΣΤΑ ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΑ ΕΡΩΤΗΜΑΤΑ ΚΑΙ 
ΚΑΝΩ ΔΙΠΛΟ ΚΛΙΚ ΣΤΗΝ ΕΠΙΛΟΓΗ ΔΗΜΙΟΥΡΓΙΑ ΕΡΩΤΗΜΑΤΟΣ ΣΕ ΠΡΟΒΟΛΗ ΣΧΕΔΙΑΣΗΣ. -Στο 
ΠΛΑΙΣΙΟ ΔΙΑΛΟΓΟΥ ΕΜΦΑΝΙΣΗ ΠΙΝΑΚΑ ΚΛΙΚ ΣΤΟΝ ΠΙΝΑΚΑ ΑΘΛΗΤΙΚΑ ΕΙΔΗ ΚΑΙ ΠΑΤΑΩ το 
ΚΟΥΜΙΠΙ ΓΙΡΟΣΘΗΚΗ-ΓΙΑΤΑΩ το ΚΟΥΜΠΙ ΚΛΕΙΣΙΜΟ - ΚΑΝΩ ΔΙΠΛΟ ΚΛΙΚ Στο ΠΕΔΙΟ 
ΚΩΔΙΙΡΟΙΟΝΤΟΣ -ΓΙΡΩΣΘΕΤΩ ΜΕ ΤΟΝ ΙΔΙΟ ΤΡΟΠΟ ΚΑΙ ΤΑ ΥΠΟΛΟΙΠΑ ΠΕΔΙΑ-ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ ΣΤΑ 
ΚΡΙΤΗΡΙΑ ΤΟῪ ΠΕΔΙΟΥ ΤΙΜΗΛΙΑΝΙΚΗΣ ΚΑΙ ΠΛΗΚΤΡΟΛΟΓΩ ΤΗΝ ΕΚΦΡΑΣΗ 2/[ΤΙΜΕΣ 
ΔΊΕΓΑΛΥΤΕΡΕΣ ΑΠΟ] 


ΑΡΧΕΙΟ » ΑΠΟΘΗΚΕΥΣΗ ΩΣ-ΠΛΗΚΤΡΟΛΟΓΩ το ΟΝΟΜΑ -[ΠΑτΑαΏ το ΚΟΥΜΠῚ ΟΚ-ΚΑΝΩ 
ΚΛΙΚ Στο ΚΟΥΜΙΠΠΙΙ ΚΛΕΙΣΙΜΟ 


ΑΡΧΕΙΟ "3 ΚΛΕΙΣΙΜΟ/ΑΡΧΕΙΟ "393 ΈΞΟΔΟΣ 


ο (οργγίφηί 2003-2004 Εκπαίδευση Μέλλοντος 4.Ε. 
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Ὀδηγός Εκπαιδευτή Έκδοση 10 


Άσκηση 8 


1. Έναρξη » ὍΛΑ τα ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΑ » ΜιοµοΟςοςτ Αοοεξςς. 


2.  ΑΡΧΕΙΟ3 ἌΝΟΙΓΜΑ -Στο ΠΛΑΙΣΙΟ ΔΙΑΛΟΓΟΥ ΆΝΟΙΓΜΑ ΠΟΥ ΕΜΦΑΝΙΖΕΤΑΙ ΑΝΑΖΗΤΩ ΣΤΗ 
ΛΙΣΤΑ ΔΙΕΡΕΥΝΗΣΗ ΣΕ: ΤΌ ΦΑΚΕΛΟ ΑΝ ΑΟΟΕΘΘΘΘΟΘΘ -ΜΟΛΙΣ ΕΝΤΟΠΙΣΩ το ΑΡΧΕΙΩ 
ΑηΠν ΟΙυΙΕΗΙΕΘ-ΟΌ)4 ΜΠΒ ΚΑΝΩ ΕΝΑ ΚΛΙΚ ΜΕ το ΠΟΝΤΙΚΙ ΓΙΑ ΝΑ ΤΌ ΕΠΙΛΕΞΩ ΚΑΙ ΠΑΤΑΩ το 
ΚΟΥΜΙΠΙ ΆΝΟΙΓΜΑ. 


3. 2ΤοΟ ΠΑΡΑΘΥΡΟ ΤΗΣ ΒΑΣΗΣ ΔΕΔΟΜΕΝΩΝ ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ ΣΤΑ ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΑ ΕΡΩΤΗΜΙΑΤΑ ΚΑΙ 
ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ ΣΤΗΝ ΕΠΙΛΟΓΗ ΔΗΜΙΟΥΡΓΙΑ -ΕΠΙΛΕΓΩ ΌΔΗΓΩΣ ΕΥΡΕΣΗΣ ΔΙΠΛΟΤΥΠΩΝ ΚΑΙ 
ΠΑΤΑΩΟ Κ-ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ ΣΤΗΝ ΕΠΙΛΟΓΗ ΓΤΙΙΝΑΚΕΣ , ΕΠΙΛΕΓΩ ΤΟΝ ΠΙΝΑΚΑ ΓΙΕΛΑΤΕΣ -ΓΙΑΤΑΩ το 


ΚΟΥΜΙΠΙΙ ΕΠΟΜΕΝΟ-ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ στο ΠΕΔΙΟ ΕΠΙΘΕΤΟ, ΚΑΙ ΠΑΤΑΩ το ΚΟΥΜΠΙ 5] ΓΙΑ ΝΑ το 
ΣΥΜΠΕΡΙΛΑΒΩ ΣΤΑ ΕΠΙΛΕΓΜΕΝΑ ΠΕΔΙΑ -ΕΠΑΝΑΛΑΜΒΑΝΩ ΤΗΝ ΙΔΙΑ ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΑ ΓΙΑ ΤΌ ΠΕΔΙΟ 
ΌΝΟΜΑ-[ΠΑΤΑΩ το ΚΟΥΜΠΙ ΕΠΟΜΕΝΟ-ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ στο ΠΕΔΙΟ ΚΩΔΠΙΕΛΑΤΗ, ΚΑΙ ΠΑΤΑΩ το 


ΚΟΥΜΠΠΙΙ 5] ΓΙΑ ΝΑ το ΣΥΜΠΕΡΙΛΑΒΩ ΣΤΑ ΠΒΡΩΣΘΕΤΑ ΠΕΔΙΑ ΓΙΑ το ΕΡΩΤΗΜΑ - 
ΕΠΑΝΑΛΑΜΒΑΝΩ ΤΗΝ ΙΔΙΑ ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΑ ΓΙΑ ΤΑ ΠΕΔΙΑ ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΚΑΙ ΓΙΟΛΗ-ΓΙΑΤΑΩ το 
ΚΟΥΜΙΠΙ ΕΠΟΜΕΝΟ 


4. ΑΡΧΕΙΟ » ΑΠΟΘΗΚΕΥΣΗ ΩΣ-[ΠΛΗΚΤΡΟΛΟΓΩ το ΟΝΟΜΑ -[ΠΠΑτΑαω το ΚΟΥΜΠῚ ΟΚ-ΚΑΝΩ 
ΚΛΙΚ ΣΤΟ ΚΟΥΜΙΠΙ ΚΛΕΙΣΙΜΟ 


5. ΣΤΟ ΠΑΡΑΘΥΡΟ ΤΗΣ ΒΑΣΗΣ ΔΕΔΟΜΕΝΩΝ ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ ΣΤΑ ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΑ ΕΡΩΤΗΜΑΤΑ ΚΑΙ 
ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ ΣΤΗΝ ΕΠΙΛΟΓΗ ΔΗΜΙΟΥΡΓΙΑ-ΕΠΙΛΕΓΩ ΟΔΗΓΟΣ ΕΥΡΕΣΗΣ ΑΤΑΙΒΙΑΣΤΩΝ ΚΑΙ ΠΑΤΑΩ 
ΟΚ-ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ ΣΤΗΝ ΕΠΙΛΟΓΗ ΓΙΙΝΑΚΕΣ , ΕΠΙΛΕΓΩ ΤΟΝ ΠΙΝΑΚΑ ΑΘΛΗΤΙΚΑ ΕΙΔΗ -ΓΙΑΤΑΩ το 
ΚΟΥΜΙΠΙΙ ΕΠΟΜΕΝΟ -ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ ΣΤΗΝ ΕΠΙΛΟΓΗ ήΓΙΙΝΑΚΕΣ , ΕΠΙΛΕΓΩ ΤΌΝ ΠΙΝΑΚΑ 
ΑΝΤΙΠΡΟΣΩΠΟΣ/ΓΙΡΟΜΗΘΕΥΤΗΣ - ΤΙΑΤΑΩ ΤΌ ΚΟΥΜΠΙ ΕΠΟΜΕΝΟ - ΕΠΙΛΕΓΩ 
ΑΝΤΙΠΡΟΣΩΠΟΣ/ΓΙΡΟΜΗΘΕΥΤΗΣ σΣτΏΌ ΑΡΙΣΤΕΡΟ ΠΛΑΙΣΙΟ ΑΝΤΙΠΡΟΣΩΠΟΣ/ΓΙΡΟΜΗΘΕΥΤΗΣ 
ΣΤΟ ΔΕΞΙΟ ΠΛΑΙΣΙΟ ΚΑΙ ΠΑΤΑΩΤΟ ΚΟΥΜΠΙ «ΞΣ-ΓΙΑΤΑΩ το ΚΟΥΜΠΙ ΕἘΠΩΜΕΝΟ-ΓΙΑΤΑΩ το 


ΚΟΥΜΠΙΙ 55] ΓΙΑ ΝΑ ΣΥΜΠΕΡΙΛΑΒΩ ΟΛΑ ΤΑ ΠΕΔΙΑ ΣΤΑ ΕΠΙΛΕΓΜΕΝΑ -ΓΙΑΤΑΩ το ΚΟΥΜΠΙ 
ΕΠΟΜΕΝΟ 


6. ΤΙΛΗΚΤΡΟΛΟΓΩ ΕΥΡΕΣΗ ΑΤΑΙΒΙΑΣΤΩΝ ΓΙΡΒΟΜΗΘΕΥΤΩΝ -ΓΙΑΤΑΩ το ΚΟΥΜΠΙ ΤΕΛΟΣ 


7. ΣΤΌ ΠΑΡΑΘΥΡΩ ΤΗΣ ΒΑΣΗΣ ΔΕΔΟΜΕΝΩΝ ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ ΣΤΑ ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΑ ΕΡΩΤΗΜΑΤΑ ΚΑΙ 
ΚΑΝΩ ΔΙΠΛΟ ΚΛΙΚ ΣΤΗΝ ΕΠΙΛΟΓΗ ΔΗΜΙΟΥΡΓΙΑ ΕΡΩΤΗΜΑΤΟΣ ΣΕ ΠΡΟΒΟΛΗ ΣΧΕΔΙΑΣΗΣ. -Στο 
ΠΛΑΙΣΙΟ ΔΙΑΛΟΓΟΥ ΕΜΦΑΝΙΣΗ ΠΙΝΑΚΑ ΚΛΙΚ ΣΤΟΝ ΠΙΝΑΚΑ ΓΙΑΡΑΓΓΕΛΙΕΣ ΚΑΙ ΠΑΤΑΩ το 
ΚΟΥΜΙΙΙ ΓΙΡΩΣΘΗΚΗ - ΣΤΟ ΠΛΑΙΣΙΟ ΔΙΑΛΟΓΟΥ ΕΜΦΑΝΙΣΗ ΠΙΝΑΚΑ ΚΛΙΚ ΣΤΟΝ ΠΙΝΑΚΑ 
ΛΕΠΤΟΜΕΡΕΙΕΣ ΓΙΑΡΑΓΓΕΛΙΩΝ ΚΑΙ ΠΑΤΑΩ το ΚΟΥΜΠΙ ΓΙΡΟΣΘΗΚΗ - ΓΙΑΤΑΩ το ΚΟΥΜΠΙ 
ΚΛΕΙΣΙΜΟ - ΚΑΝΩ ΔΙΠΛΟ ΚΛΙΚ Στο Ἅ ΤΟΥ ΠΙΝΑΚΑ ΓΙΑΡΑΓΓΕΛΙΕΣ - ΚΑΝΩ ΔΙΠΛΟ ΚΛΙΚ στο ἢ 
ΤΟΥ ΠΙΝΑΚΑ ΛΕΠΤΟΜΕΡΕΙΕΣ ΤΙΑΡΑΓΓΕΛΙΩΝ - ΚΑΝΩ ΔΙΠΛΟ ΚΚΛΙ Στο ΠΕΔΙΟ 
ΠΗΜΕΡΟΜΗΝΙΑΓΙΑΡΑΔΟΣΗΣ ΤΟΥ ΠΙΝΑΚΑ ΓΙΑΡΑΓΓΕΛΙΕΣ - ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ ΣΤΑ ΚΡΙΤΗΡΙΑ ΤΟΥ ΠΕ- 
ΔΙΟΥ ΗΜΕΡΟΜΗΝΙΑΓΙΑΡΑΔΩΣΗΣ ΚΑΙ ΠΛΗΚΤΡΟΛΟΓΩ ΤΗΝ ΕΚΦΡΑΣΗ ΒΕΤΝΝΕΕΝ [ΕΙΣΑΓΕΤΕ ΤΗΝ 
ΑΡΧΙΚΗ ΗΜΕΡΟΜΗΝΙΑΙ ΑΝΩ [ΕΙΣΑΓΕΤΕ ΤΗΝ ΤΕΛΙΚΗ ΗΜΕΡΟΜΗΝΙΑ] 


8 ΕΡΩΤΗΜΑ 3 ΕΚΤΕΛΕΣΗ 


9 ΑΡΧΕΙΟ » ΑΠΟΘΗΚΕΥΣΗ ΩΣ-ΠΛΗΚΤΡΟΛΟΓΩ ΤΌ ΟΝΟΜΑ -[ΠΑΤΑΩ το ΚΟΥΜΠΙ ΟΚ-ΚΑΝΩ 
ΚΛΙΚ ΣΤΟ ΚΟΥΜΙΠΙΙ ΚΛΕΙΣΙΜΟ 


1Ο. ΑΡΧΕΙΟ 3» ΚΛΕΙΣΙΜΟ/ΑΡΧΕΙΟ 3 ΈΞΟΔΟΣ 


9 ὃ Ὁ (οργγίρφηί 2003-2004, Εκπαίδευση Μέλλοντος 4.Ε 


ΕίΟΡΙ Αανθπσοθα Γ8ί8088Ε8 µε την Ασοθξςξθ 5005 


Άσκηση 9 


1; 
ΕἸ: 


10. 


11. 


16: 


19. 


14. 
19. 
16. 


ΈΝΑΡΞΗ » ὍΛΑ τα ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΑ » Μιοµοςοςτ Ασοοεξςς. 


ΑΡΧΕΙΟ» ἌΝΟΙΓΜΑ - ΣτΩ ΠΛΑΙΣΙΟ ΔΙΑΛΟΓΟΥ ἌΝΟΙΓΜΑ ΠΟΥ ΕΜΦΑΝΙΖΕΤΑΙ ΑΝΑΖΗΤΩ ΣΤΗ 
ΛΙΣΤΑ ΔΙΕΡΕΥΝΗΣΗ ΣΕ: ΤΟ ΦΑΚΕΛΟ ΑΏΝ ΑΟΌοζοσσοοΟο - ΜΟΛΙΣ ΕΝΤΟΠΙΣΩ το ΑΡΧΕΙΩ 
ΑηΠΝ ΕΟΗΒΜΘ.ΜΩΒ ΚΑΝΩ ΕΝΑ ΚΛΙΚ ΜΕ το ΠΟΝΤΙΚΙ ΓΙΑ ΝΑ το ΕΠΙΛΕΞΩ ΚΑΙ ΠΑΤΑΩ το 
ΚΟΥΜΠΙ ΆΝΟιΓΜΑ. 


ΣΤΟ ΠΑΡΑΘΥΡΩ ΤΗΣ ΒΑΣΗΣ ΔΕΔΟΜΕΝΩΝ ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ ΣΤΑ ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΑ ΓΙΙΝΑΚΕΣ.-ΚΑΝΩ 
ΚΛΙΚ ΣΤΟΝ ΠΙΝΑΚΑ ΓΙΕΛΑΤΕΣ-ΙΚΑΝΩ ΚΛΙΚ Στο ΚΟΥΜΠΙ ΑΥΤΟΜΑΤΗ ΦΟΡΜΑ 


ΑΡΧΕΙΟ » ΑΠΟΘΗΚΕΥΣΗ -[ΠΛΗΚΤΡΟΛΟΓΩ το ΟΝΟΜΑ -[ΠΑΤΑΩ το ΚΟΥΜΠΙῚΙ ΟΚ-ΚΑΝΩ κλικ 
ΣΤΟ ΚΟΥΜΙΠΙ ΚΛΕΙΣΙΜΟ 


ΣΤΟ ΠΑΡΑΘΥΡΟ ΤΗΣ ΒΑΣΗΣ ΔΕΔΟΜΕΝΩΝ ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ ΣΤΑ ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΑ ΦΩΡΜΕΣ-ΚΑΝΩ 
ΔΙΠΛΟ ΚΛΙΚ ΣΤΗΝ ΕΠΙΛΟΓΗ ΔΗΜΙΟΥΡΓΙΑ ΦΟΡΜΑΣ ΜΕ ΧΡΗΣΗ ΤΟΥ ΌΔΗΓΟΥ.- ΣΤΗ ΛΙΣΤΑ 


ΓΠΙΝΑΚΕΣ/ΕΡΩΤΗΜΑΤΑ ΕΠΙΛΕΓΩ ΤΟΝ ΠΙΝΑΚΑ ΥΠΑΛΛΗΛΟΙ-ΓΙΑΤΑΩ το ΚΟΥΜΠΙ 33] ΓΙΑ ΝΑ 
ΣΥΜΠΕΡΙΛΑΒΩ ΟΛΑ ΤΑ ΠΕΔΙΑ ΤΟΥ ΠΙΝΑΚΑ ΣΤΑ ΕΠΙΛΕΓΜΕΝΑ - ΓΙΑΤΑΩ το ΚΟΥΜΠΙ ΕΠΟΜΕΝΟ 
- ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ ΣΤΩ ΣΤΟΙΧΙΣΜΕΝΗ -ΓΙΑΤΑΩ ΤΌ ΚΟΥΜΙΠΙ ΕΠΟΜΕΝΟ - ΕΠΙΛΕΓΩ ΕΝΑ ΑΠΟ ΤΑ 
ΔΙΑΘΕΣΙΜΑ ΣΤΥΛ - ΤΙΑΤΑΩ το ΚΟΥΜΠΙ ΕΠΟΜΕΝΟ -ΓΙΛΗΚΤΡΟΛΟΓΩ ΤΟΝ ΤΙΤΛΟ ΣΤΟΙΧΕΙΑ 
ΥΠΑΛΛΗΛΩΝ -ΓΙΑΤΑΩ το ΚΟΥΜΠΙ ΤΕΛΟΣ 


ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ ΣΤΟ ΚΟΥΜΙΠΙ ΚΛΕΙΣΙΜΟ 


ΣΤΟ ΠΑΡΑΘΥΡΟ ΤΗΣ ΒΑΣΗΣ ΔΕΔΟΜΕΝΩΝ ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ ΣΤΑ ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΑ ΦΟΡΜΕΣ -ΚΑΝΩ 
ΚΛΙΚ ΣΤΗ ΦΟΡΜΑ ΓΙΑΡΑΓΓΕΛΙΕΣ - ΣΤΩ ΠΑΡΑΘΥΡΟ ΤΗΣ ΒΑΣΗΣ ΔΕΔΟΜΕΝΩΝ ΠΑΤΑΩ το 
ΚΟΥΜΠΙ ΣΧΕΔΙΑΣΗ 


ΕΙΣΑΓΩΓΗ » ΗΜΕΡΟΜΗΝΙΑ ΚΑΙ Ώρα - ΑΠΟΕΠΙΛΕΓΩ ΤΗΝ ΕΜΦΑΝΙΣΗ ΤΗΣ Ώραςσ - ΠΑΤΑΩ το 
ΚΟΥΜΠΙ ΟΚ - ΕΙΠΙΛΕΓΩ το ΓΙΛΑΙΣΙΟ ΚΕΙΜΕΝΟΥ ΤΗΣ ΗΜΕΡΟΜΗΝΙΑΣ-ΕΠΕΞΕΡΓΑΣΙΑ 
» ΑΠΟΚΟΠΗ - ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ Στο ΥΠΩΣΕΛΙΔΟ ΤΗΣ ΦΟΡΜΑΣ - ΕΠΕΞΕΡΓΑΣΙΑ ΕΠΙΚΟΛΛΗΣΗ 


ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ ΣΤΗΝ ΚΕΦΑΛΙΔΑ ΦΟΡΜΑΣ - ΕΙΣΑΓΩΓΗ "3 ΕΙΚΟΝΑ - ΣτΏΩ ΠΛΑΙΣΙΟ ΔΙΑΛΟΓΟΥ 
ΕΙΣΑΓΩΓΗ 3» ΕΙΚΟΝΑ ΠΟΥ ΕΜΦΑΝΙΖΕΤΑΙ ΑΝΑΖΗΤΩ ΣΤΗ ΛΙΣΤΑ ΔΙΕΡΕΥΝΗΣΗ ΣΕ; ΤΟ ΦΑΚΕΛΩ 
ΑΏΝ ΑΟοοΕΟσοΌ ο -ΜΙΟΛΙΣ ΕΝΤΟΠΙΣΩ το ΑΡΧΕΙΟ ΑΠνΝ 395 [0Θ0.Τ|Ὲ ΚΑΝΩ ΕΝΑ ΚΛΙΚ 
ΜΕ το ΠΟΝΤΙΚΙ ΓΙΑ ΝΑ το ΕΠΙΛΕΞΩ ΚΑΙ ΠΑΤΑΩ το ΚΟΥΜΠΙ ΟΚ.-ΜΕΤΑΚΙΝΗΣΤΕ ΤΗΝ ΕΙΚΟΝΑ 
ΣΤΗ ΔΕΞΙΑ ΠΛΕΥΡΑ ΣΥΡΩΝΤΑΣ ΤΗΣ ΜΕ το ΠΟΝΤΙΚΙ 


ΔΕΞΙ ΚΛΙΚ ΤΗΝ ΕΙΚΩΝΑ ΚΑΙ ΑΠΟ το ΜΕΝΟΥ ΣΥΝΤΟΜΕΥΣΗΣ ΠΟῪ ΕΜΦΑΝΙΖΕΤΑΙ ΕΠΙΛΕΓΩ ΤΗΝ 
ΕΝΤΟΛΗ ΙΔΙΟΤΗΤΕΣ-ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ ΣΤΗΝ ΚΑΡΤΕΛΑ ΝΙΟΡΒΦΗ-ΚΑΤΑΣΤΑΣΗ ΑΛΛΑΓΗΣ ΜΕΓΕΘΟΥΣ 
ΑΥΞΟΜΕΙΩΣΗ-ΎΨΟΣ 15 ΕΚ-[ΠΛΑΤΟΣ 3 ΕΚ. ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ στο ΚΟΥΜΠΙ ΚΛΕΙΣΙΜΟ των 
ΙΔΙΟΤΗΤΩΝ 


ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ Στο ΕΡΓΑΛΕΙΟ ΕΤΙΚΕΤΑ ΤΗΣ ΕΡΓΑΛΕΙΩΘΗΚΗΣ-ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ ΣΤΗΝ ΚΕΦΑΛΙΔΑ 
ΦΟΡΜΑΣ-ΓΙΛΗΚΤΡΟΛΟΓΩ ΤΟ ΚΕΙΜΕΝΟ ΓΙΑΡΑΓΓΕΛΙΕΣ-ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ ΕΞΩ ΑΠΟ ΤΗΝ ΕΤΙΚΕΤΑ 


ΕΠΙΛΕΓΩ ΤΗΝ ΕΤΙΚΕΤΑ ΚΑΙ ΕΠΙΛΕΓΩ ΓΡΑΜΜΑΤΩΣΕΙΡΑ- ΜΈΓΕΘΟΣ Ί18 στ. - ΚΕΝΤΡΙΚΗ 
2ΤΟΙΧΙΣΗ- ΧΡΩΜΑ ΓΡΑΜΙΜΙΑΤΩΣΕΙΡΑΣ 


[ΠΡΩΣΕΧΩ ΩΣΤΕ ΝΑ ΕΙΝΑΙ ΕΝΕΡΓΩΠΟΙΗΜΕΝΟ το ΚΟΥΜΠΙ ΌΔΗΓΩΙ ΣΤΟΙΧΕΙΩΝ ΕΛΕΓΧΟΥ ΤΗΣ 
ΕΡΓΑΛΕΙΟΘΗΚΗΣ -ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ ΣτΩ ΕΡΓΑΛΕΙΟ ΣΥΝΘΕΤΟ ΠΛΑΙΣΙΟ ΤΗΣ ΕΡΓΑΛΕΙΩΘΗΚΗΣ -ΘᾺ 
ΠΛΗΚΤΡΟΛΟΓΩ ΕΓΩ ΤΙΣ ΤΙΜΕΣ -ΓΙΑΤΑΩ το ΚΟΥΜΠΙ ΕΠΟΜΕΝΟ -ΓΙΛΗΚΤΡΟΛΟΓΩ ΣΕ ΞΕΧΩΡΙΣΤΟ 
ΚΕΛΙ ΤΙΣ ΑΝΤΙΣΤΩΙΧΕΣ ΕΠΙΛΟΓΕΣ - ΓΙΑΤΑΩ το ΚΟΥΜΠΙ ΕΠΟΜΕΝΟ - ΝΑ ΑΠΟΘΗΚΕΥΕΤΑΙ Η ΤΙΜΗ 
ΣΤΟ ΠΕΔΙΟ ΤΡΟΠΟΣ ΓΙΛΗΡΩΜΗΣ-ΓΙΑΤΑΩ το ΚΟΥΜΠΙ ΕΠΟΜΕΝΟ 


ΓΠΙΛΗΚΤΡΩΟΛΟΓΩ ΤΡΌΠΟΣ ΓΙΛΗΡΩΜΗΣ -ΓΙΑΤΑΩ το ΚΟΥΜΙΠΙΙ ΤΕΛΟΣ 
ΠΡΟΒΟΛΗ 3» ΠΡΟΒΟΛΗ ΦΟΡΜΑΣ 


ΑΡΧΕΙΟ » ΑΠΟΘΗΚΕΥΣΗ - ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ Στο ΚΟΥΜΠΙ ΚΛΕΙΣΙΜΟ 


ο (οργγίφηί 2003-2004 Εκπαίδευση Μέλλοντος 4.Ε. 
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17. ΣΤΟ ΠΑΡΑΘΥΡΟ ΤΗΣ ΒΑΣΗΣ ΔΕΔΟΜΕΝΩΝ ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ ΣΤΑ ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΑ ΦΟΡΜΕΣ -ΚΑΝΩ 
ΚΛΙΚ ΣΤΗ ΦΩΡΜΑ ΕΝΗΜΕΡΩΣΗ ΓΙΕΛΑΤΩΝ -ΣΤτοΟο ΠΑΡΑΘΥΡΟ ΤΗΣ ΒΑΣΗΣ ΔΕΔΟΜΕΝΩΝ ΠΑΤΑ- 
ΩτΟ ΚΟΥΜΠΙΙ ΣΧΕΔΙΑΣΗ- 


18. ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ ΣΤΗΝ ΚΕΦΑΛΙΔΑ ΦΟΡΜΑΣ- ΓΙΡΩΟΣΕΧΩ ΩΣΤΕ ΝΑ ΕΙΝΑΙ ΕΝΕΡΓΟΠΟΙΗΜΕΝΟ ΤΟ 
ΕΡΓΑΛΕΙΟ ΌΔΗΓΟΙ ΣΤΟΙΧΕΙΩΝ ΕΛΕΓΧΟΥ ΤΗΣ ΕΡΓΑΛΕΙΩΘΗΚΗΣ -ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ Στο ΕΡΓΑΛΕΙΟ 
ΣΥΝΘΕΤΟ ΠΛΑΙΣΙΟ ΤΗΣ ΕΡΓΑΛΕΙΩΟΘΗΚΗΣ-ΙΚΑΝΩ ΚΛΙΚ ΣΤΗΝ ΕΠΙΛΟΓΗ ΘΑ ΕΝΤΟΠΙΖΕΤΑΙ 
ΕΓΓΡΑΦΗ ΣΤΗ ΦΟΡΜΑ ΜΕ ΒΑΣΗ ΤΗΝ ΤΙΜΗ ΠΟῪ ΘΑ ΕΠΙΛΕΓΩ ΑΠΟ το ΣΥΝΘΕΤΟ ΠΛΑΙΣΙΟ- 
ΓΠΠΑΤΑΩ το ΚΟΥΜΠΙ ΕΠΟΜΕΝΟ-ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ Στο ΠΕΔΙΟ ΚΩΔΓΙΕΛΑΤΗ, ΚΑΙ ΠΑΤΑΩ το ΚΟΥΜΠΙΙ 


ε ΓΙΑ ΝΑ ΤΌ ΣΥΜΠΕΡΙΛΑΒΩ ΣΤΑ ΕΠΙΛΕΓΜΕΝΑ ΠΕΔΙΑ -ΕΠΑΝΑΛΑΜΒΑΝΩ ΤΟ ΙΔΙΟ ΓΙΑ ΤΑ 
ΠΕΔΙΑ ΕΠΙΘΕΤΟ ΚΑΙ ὌΝΟΜΑ -[ΠΑΤΑΩ το ΚΟΥΜΙΠΙ ΕΠΟΜΕΝΟ-[ΠΡΩΣΕΧΩ ΩΣΤΕ ΝΑ ΕΙΝΑΙ 
ΕΠΙΛΕΓΜΕΝΗ Η ΕΠΙΛΟΓΗ ΑΠΟΚΡΥΙΜΗ ΣΤΗΛΗΣ ΓΙΡΩΤΕΥΟΝΤΩΣ ΚΛΕΙΔΙΟΥ-ΓΙΑΤΑΩ το ΚΟΥΜΠΙ 
ΕΠΟΜΕΝΟ-ΓΙΛΗΚΤΡΟΛΟΓΩ ΕΥΡΕΣΗ ΓΙΕΛΑΤΗ -ΓΙΑΤΑΩ το ΚΟΥΜΠΙ ΤΕΛΟΣ 


19. ΑΛΛΑΖΩ ΕΑΝ ΧΡΕΙΑΖΕΤΑΙ ΤΟ ΠΛΑΤΟΣ ΤΟΥ ΠΕΔΙΟΥ 


20. ΠΡΟΒΟΛΗ » ΠΡΟΒΟΛΗ ΦΟΡΜΑΣ 
21. ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ ΣΤΗ ΛΙΣΤΑ ΓΙΑ ΝΑ ΕΝΤΟΠΙΣΩ ΤΗΝ ΕΓΓΡΑΦΗ 


29. ΑΡΧΕΙΟ » ΑΠΟΘΗΚΕΥΣΗ - ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ στο ΚΟΥΜΠΙ ΚΛΕΙΣΙΜΟ 


93. ΣΤΟ ΠΑΡΑΘΥΡΟ ΤΗΣ ΒΑΣΗΣ ΔΕΔΟΜΕΝΩΝ ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ ΣΤΑ ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΑ ΓΙΙΝΑΚΕΣ.-ΚΑΝΩ 
ΚΛΙΚ ΣΤΟΝ ΠΙΝΑΚΑ ΓΙΑΡΑΓΓΕΛΙΕΣ ΓΙΕΛΑΤΩΝ-ΙΚΚΑΝΩ ΚΛΙΚ ΣτΩ ΚΟΥΜΠΙ ΑΥΤΟΜΑΤΗ ΦΟΡΜΑ 


24 [ΠΡΟΒΟΛΗ » ΠΡΟΒΟΛΗ ΣΧΕΔΙΑΣΗΣ 


99. ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ Στο ΕΡΓΑΛΕΙΟ ΓΙΛΑΙΣΙΟ ΚΕΙΜΕΝΟΥ ΤΗΣ ΕΡΓΑΛΕΙΩΟΘΗΚΗΣ - ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ ΣΤΗ 
ΛΕΠΤΩΜΕΡΕΙΑ ΤΗΣ ΦΟΡΜΑΣ ΣΤΟ ΣΗΜΕΙΟ ΠΟΥ ΘΕΛΩ ΝΑ ΕΜΦΑΝΙΣΤΕΙ το ΠΕΔΙΟ ΠΛΑΙΣΙΟ 
ΚΕΙΜΕΝΟΥ - ΚΑΝΩ ΔΕΞΙ ΚΛΙΚ ΣΤΟ ΠΛΑΙΣΙΟ ΚΕΙΜΕΝΟΥ ΚΑΙ ΑΠΟ το ΜΕΝΟΥ ΣΥΝΤΩΜΕΥΣΗΣ ΠΟΥ 
ΕΜΦΑΝΙΖΕΤΑΙ ΕΠΙΛΕΓΩ ΤΗΝ ΕΝΤΟΛΗ ΙΔΙΟΤΗΤΕΣ - ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ ΣΤΗΝ ΚΑΡΤΕΛΑ ΔΕΔΟΜΕΝΑ- 
ΔΗΜΙΟΥΡΓΩ ΤΗΝ ΕΚΦΡΑΣΗ Ξ([ΙΠΟΣΟΤΗΤΑΙ”ΞΓΤΙΜΗΛΙΑΝΙΚΗΣ])- 
(ΠΠΟΣΟΤΗΤΑΙ3[ΤΙΜΗΛΙΑΝΙΚΗΣΙΤ3ΞΓΕΚΠΤΩΣΗΙ] 


26. ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ ΣΤΗΝ ΚΑΡΤΕΛΑ ΝΙΟΡΒΦΗ-ΣΤΗΝ ΙΔΙΟΤΗΤΑ ΜΟΡΦΗ ΕΠΙΛΕΓΩ ΕΥΡΩ-Σ ΤΗΝ ΙΔΙΟΤΗΤΑ 
ΔΕΚΑΔΙΚΕΣ ΌΕΣΕΙΣ ΕΠΙΛΕΓΩ α-ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ στο ΚΟΥΜΠΙ ΚΛΕΙΣΙΜΟ -ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ Στο 
ΕΡΓΑΛΕΙΟ ΈΝΤΟΝΗ ΓΡΑΦΗ 


97. ΚΑΝΩ ΔΕΞΙ ΚΛΙΚ ΣΤΗΝ ΕΤΙΚΕΤΑ ΤΟΥ ΠΛΑΙΣΙΟΥ ΚΕΙΜΕΝΟΥ ΑΠΟ το ΜΕΝΟΥ ΣΥΝΤΟΜΕΥΣΗΣ ΠΟΥ 
ΕΜΦΑΝΙΖΕΤΑΙ ΕΠΙΛΕΓΩ ΤΗΝ ΕΝΤΟΛΗ ΙΔΙΟΤΗΤΕΣ-ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ ΣΤΗΝ ΚΑΡΤΕΛΑ ΝΊΟΡΦΗ-ΣΤΗΝ 
ΙΔΙΟΤΗΤΑ ΛΕΖΑΝΤΑ ΠΛΗΚΤΡΩΟΛΟΓΩ ΓΤΙΛΗΡΩΤΕΟ ΓΙΟΣΟ-ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ Στο ΚΟΥΜΙΠΙΙ ΚΛΕΙΣΙΜΟ 


98. ΠΡΟΒΟΛΗ » ΠΡΟΒΟΛΗ ΦΟΡΜΑΣ 


99 ΑΡΧΕΙΟ » ΑΠΟΘΗΚΕΥΣΗ ΩΣ -[ΠΛΗΚΤΡΟΛΟΓΩ το ΟΝΟΜΑ -[ΠΑΤΑΩ το ΚΟΥΜΠῚ ΟΚ-ΚΑΝΩ 
ΚΛΙΚ ΣΤΟ ΚΟΥΜΠΙ ΚΛΕΙΣΙΜΟ 


30. ΑΡΧΕΙΟ 3» ΚΛΕΙΣΙΜΟ ΑΡΧΕΙΟ "9 ΈΞΟΔΟΣ 


] 00 Ὁ (οργγίρφηί 2003-2004, Εκπαίδευση Μέλλοντος 4. 


ΕίΟΡΙ Αανθποθεα Γ8ί8Ώ888Ε8 µε την Ασοθξςξθ 5005 


ἌΣΚΗΣΗ 10 


1; 
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10. 


11. 
Ίο. 
19. 


14. 


19. 


16. 
17. 


ΈΝΑΡΞΗ » ὍΛΑ ΤΑ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΑ » Μιοµοςοςτ Ασοοεξςς. 


ΑΡΧΕΙΟ» ἌΝΟΙΓΜΑ -Στο ΠΛΑΙΣΙΟ ΔΙΑΛΟΓΟΥ ΆΝΟΙΓΜΑ ΠΟΥ ΕΜΦΑΝΙΖΕΤΑΙ ΑΝΑΖΗΤΩ ΣΤΗ 
ΛΙΣΤΑ ΔΙΕΡΕΥΝΗΣΗ ΣΕ: ΤΌ ΦΑΚΕΛΟ ΑΓΠΏΝ ΑΟΌοζοσοσοΟΌο -ΜΟΛΙΣ ΕΝΤΟΠΙΣΩ το ΑΡΧΕΙΟ 
ΑηΠΝν ΕΟΒΗΜΘ Ό9.ΜΠΡΒ ΚΑΝΩ ΕΝΑ ΚΛΙΚ ΜΕ το ΠΟΝΤΙΚΙ ΓΙΑ ΝΑ ΤΌ ΕΠΙΛΕΞΩ ΚΑΙ ΠΑΤΑΩ το 
ΚΟΥΜΠΙ ΆΝΟΙΓΜΑ. 


ΣΤΟ ΠΑΡΑΘΥΡΟ ΤΗΣ ΒΑΣΗΣ ΔΕΔΟΜΕΝΩΝ ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ ΣΤΑ ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΑ ΦΟΡΜΕΣ -ΚΑΝΩ 
ΚΛΙΚ ΣΤΗ ΦΟΡΜΑ ΓΙΑΡΑΓΓΕΛΙΕΣ Ί -Στο ΠΑΡΑΘΥΡΟ ΤΗΣ ΒΑΣΗΣ ΔΕΔΟΜΕΝΩΝ ΠΑΤΑΩ το 
ΚΟΥΜΠΙΙ ΣΧΕΔΙΑΣΗ 


ΠΡΩΣΕΧΩ ΩΣΤΕ ΝΑ ΕΙΝΑΙ ΕΝΕΡΓΩΠΟΙΗΜΕΝΟ ΤΟ ΕΡΓΑΛΕΙΟ ΌΔΗΓΟΙ ΣΤΟΙΧΕΙΩΝ ΕΛΕΓΧΟΥ ΤΗΣ 
ΕΡΓΑΛΕΙΟΘΗΚΗΣ -ΙΚΚΑΝΩ ΚΛΙΚ Στο ΕΡΓΑΛΕΙΟ ΌΜΑΔΑ ΕΠΙΛΟΓΩΝ ΤΗΣ ΕΡΓΑΛΕΙΟΘΗΚΗΣ - 
ΠΛΗΚΤΡΟΛΟΓΩ ΣΕ ΞΕΧΩΡΙΣΤΩ ΚΕΛΙ ΤΙΣ ΑΝΤΙΣΤΟΙΧΕΣ ΕΠΙΛΟΓΕΣ- ΓΙΑΤΑΩ το ΚΟΥΜΠΙ ΕΠΟΜΕΝΟ 


ΣΤΗ ΛΙΣΤΑ  ΠΡΟΕΠΙΛΕΓΜΕΝΗ ΤΙΜΗ ΝΑ ΕΙΝΑΙ ΕΠΙΛΕΓΩ ΜΊΕΤΡΗΤΑ-ΓΙΑΤΑΩ το ΚΟΥΜΠΙ 
ΕΠΟΜΕΝΟ-ΓΙΑΡΑΤΗΡΗΣΤΕ ΤΙΣ ΤΙΜΕΣ ΠΟΥ ΑΝΤΙΣΤΟΙΧΟΥΝ ΣΕ ΚΑΘΕ ΕΠΙΛΟΓΗ-ΓΙΑΤΑΩ το 
ΚΟΥΜΙΠΙΙ ΕΠΟΜΕΝΟ 


ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ ΣΤΗΝ ΕΠΙΛΟΓΗ ΘΑ τοΠΟΘΕΤΕΙΤΑΙ Στο ΠΕΔΙΟ ΚΑΙ ΕΠΙΛΕΓΩ το ΠΕΔΙΟ ΤΡΩΠΩΣ 
ΓΙΛΗΡΩΜΗΣ-/ΓΠΓΙΑΤΑΩ το ΚΟΥΜΙΠΙΙ ΕΠΟΜΕΝΟ 


ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ ΣΤΗΝ ΕΠΙΛΟΓΗ ὙΠΕΒΥΙΜΩΜΕΝΟ -ΓΙΑΤΑΩ το ΚΟΥΜΠΙ ΕΠΟΜΕΝΟ 
ΓΠΙΛΗΚΤΡΩΛΟΓΩ ΤΌΠΟΣ ΓΙΛΗΡΩΜΗΣ -ΓΙΑΤΑΩ το ΚΟΥΜΠΙ ΤΕΛΟΣ- 


ΕΠΙΛΕΓΩ ΤΌ ΠΛΑΙΣΙΟ ΕΠΙΛΟΓΗΣ ΚΑΤΑΘΕΣΗ -- ΕΠΕΞΕΡΓΑΣΙΑ Ὁ ΑΠΟΚΩΟΠΗ, ΕΠΙΛΕΓΩ την 
ΟΜΑΔΑ ΕΠΙΛΟΓΩΝ ΤΡΟΠΟΣ [ΠΛΗΡΩΜΗΣ, ΕΠΕΞΕΡΓΑΣΙΑ » ΕΠΙΚΟΛΛΗΣΗ -- ΔΕΞΙ ΚΛΙΚ ΣτΗΝ 


ΕΠΙΛΟΓΗ ΚΑΤΑΘΕΣΗ ΚΑΙ ΕΠΙΛΕΓΩ ΙΔΙΟΤΗΤΕΣ -- ΣΤΗΝ ΚΑΡΤΕΛΑ ΔΕΔΟΜΕΝΑ ΣΤΗΝ ΙΔΙΟΤΗΤΑ 
ΤιΜΗ ΕΠΙΛΟΓΗΣ ΠΛΗΚΤΡΟΛΩΓΩ Ὦ, ΚΛΙΚ Στο ΠΛΗΚΤΡΟ ΚΛΕΙΣΙΜΟ ΤΩΝ ΙΔΙΟΤΗΤΩΝ 


ΚΑΝΩ ΔΕΞΙ ΚΛΙ ΣΤΗ ΛΕΠΤΟΜΕΡΕΙΑ ΤΗΣ ΦΟΒΜΙΑΣ ΚΑΙ ΑΠΟ ΤΌ ΜΕΝΟΥ ΣΥΝΤΟΜΕΥΣΗΣ ΕΠΙΛΕΓΩ 
ΣΕΙΡΑ ΤΑΒ 


ΠΡΟΒΟΛΗ 3 ΠΡΟΒΟΛΗ ΦΟΡΜΑΣ 


ΠΡΟΒΟΛΗ 3 ΠΡΩΒΟΛΗ ΣΧΕΔΙΑΣΗΣ 


ΓΠΡΩΣΕΧΩ ΩΣΤΕ ΝΑ ΕΙΝΑΙ ΕΝΕΡΓΩΠΟΙΗΜΕΝΟ το ΕΡΓΑΛΕΙΟ ΌΔΗΓΟΙ ΣΤΟΙΧΕΙΩΝ ΕΛΕΓΧΟΥ ΤΗΣ 
ΕΡΓΑΛΕΙΟΘΗΚΗΣ -ΙΚΑΝΩ ΚΛΙΚ Στο ΕΡΓΑΛΕΙΟ ΚΟΥΜΠΙ ΕΝΤΟΛΗΣ ΤΗΣ ΕΡΓΑΛΕΙΟΘΗΚΗΣ-ΚΑΝΩ 
ΚΛΙΚ ΣτΩ ΣΗΜΕΙΟ ΠΟΥ ΘΕΛΩ ΝΑ ΔΗΜΙΟΥΡΓΗΘΕΙ το ΚΟΥΜΠΙ-ΕΠΙΛΕΓΩ ΛΕΙΤΟΥΡΓΙΕΣ 
ΕΓΓΡΑΦΩΝ "Ὁ ΕΚΤΥΠΩΣΗ ΕΓΓΡΑΦΗΣ-ΓΙΑΤΑΩ το ΚΟΥΜΠΙ ΕΠΟΜΕΝΟ -[ΠΑΤΑΩ το ΚΟΥΜΠΙ 
ΕΠΟΜΕΝΟ-ΓΙΑΤΑΩ το ΚΟΥΜΠΙΙ ΤΕΛΟΣ 


ΓΠΡΩΣΕΧΩ ΩΣΤΕ ΝΑ ΕΙΝΑΙ ΕΝΕΡΓΩΠΟΙΗΜΕΝΟ το ΕΡΓΑΛΕΙΟ ΌΔΗΓΟΙ ΣΤΟΙΧΕΙΩΝ ΕΛΕΓΧΟΥ ΤΗΣ 
ΕΡΓΑΛΕΙΟΘΗΚΗΣ -Ι«ΑΝΩ ΚΛΙΚ Στο ΕΡΓΑΛΕΙΟ ΚΟΥΜΙΠΙ ΕΝΤΟΛΗΣ ΤΗΣ ΕΡΓΑΛΕΙΟΘΗΚΗΣ-ΚΑΝΩ 
ΚΛΙΚ ΣΤτΩ ΣΗΜΕΙΟ ΠΟΥ ΘΕΛΩ ΝΑ ΔΗΜΙΟΥΡΓΗΘΕΙ ΤΌ ΚΟΥΜΠΙ- ΕΠΙΛΕΓΩ ΛΕΙΤΟΥΡΓΙΕΣ 
ΕΓΓΡΑΦΩΝ "Ὁ ΑΠΟΘΗΚΕΥΣΗ ΕΓΓΡΑΦΗΣ-/[ΠΑΤΑΩ το ΚΟΥΜΠΙ ΕΠΟΜΕΝΟ-Ι[ΠΙΑΤΑΩ το ΚΟΥΜΠΙ 
ΑΝΑΖΗΤΗΣΗ -ΑΝΑΖΗΤΩ το ΑΡΧΕΙΟ Ι)ΙΘΚ«ΒΜΒΡ ΚΑΙ ΜΟΛΙΣ το ΕΝΤΟΠΙΣΩ ΠΑΤΑΩ το ΚΟΥΜΠΙΙ 
ΆΝΟΙΓΜΑ-/ΙΠΑΤΑΩ το ΚΟΥΜΠΙ ΕΠΟΜΕΝΟ-[ΠΑΤΑΩ το ΚΟΥΜΠΙ ΤΕΛΟΣ 


ΠΡΩΣΕΧΩ ΩΣΤΕ ΝΑ ΕΙΝΑΙ ΕΝΕΡΓΟΠΟΙΗΜΕΝΩ ΤΟ ΕΡΓΑΛΕΙΟ ΌΔΗΓΟΙ ΣΤΟΙΧΕΙΩΝ ΕΛΕΓΧΟΥ ΤΗΣ 


ΕΡΓΑΛΕΙΟΘΗΚΗΣ -ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ Στο ΕΡΓΑΛΕΙΟ ΞΕ ΔΕΥΤΕΡΕΥΟΥΣΑ ΦΟΡΜΑ ΕΚΘΕΣΗ ΤῊΣ 
ΕΡΓΑΛΕΙΟΘΗΚΗΣ-ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ Στο ΣΗΜΕΙΟ ΠΟΥ ΘΕΛΩ ΝΑ ΔΗΜΙΟΥΡΓΗΘΕΙ Η ΥΠΟΦΟΡΜΑ-ΚΑΝΩ 
ΚΛΙΚ ΣΤῊΝ ΕΠΙΛΟΓΗ ΧΡΗΣΗ ΜΙΑΣ ΥΠΑΡΧΟΥΣΑΣ ΦΟΡΜΑΣ-ΕΠΙΛΕΓΩ ΤῊ ΦΟΡΜΑ 
ΛΕΠΤΟΜΕΡΕΙΕΣ ΓΙΑΡΑΓΓΕΛΙΩΝ ΔΕΥΤΕΡΕΥΩΟΥΣΑ ΦΟΡΜΑ-ΓΙΑΤΑΩ το ΚΟΥΜΠΙ ΕΠΟΜΕΝΟ-ΓΙΑΤΑΩ 
ΤΌ ΚΟΥΜΠΙ ΕΠΟΜΕΝΟ-ΓΙΑΤΑΩ το ΚΟΥΜΠΙ ΤΕΛΟΣ 


ΠΡΟΒΟΛΗ 3 ΠΡΟΒΟΛΗ ΦΟΡΜΑΣ 


ΑΡΧΕΙΟ » ΑΠΟΘΗΚΕΥΣΗ - ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ Στο κουΥΜΠΙ ΚΛΕΙΣΙΜΟ 


Ὁ (οργγίφηί 2003-2004 Εκπαίδευση Μέλλοντος 4.Ε. 
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18. ΠΡΟΒΟΛΗ ΠΡΟΒΟΛΗ ΣΧΕΔΙΑΣΗΣ-ΕΜΦΑΝΙΖΩ ΤΌ ΠΛΑΙΣΙΟ ΤΩΝ ΙΔΙΟΤΗΤΩΝ ΤΗΣ ΥΠΟ- 
ΦΩΟΡΜΑΣ-ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ ΣΤΗΝ ΚΑΡΤΕΛΑ ΝΊΟΡΦΗ-ΣΤΗΝ ΙΔΙΟΤΗΤΑ ΓΙΡΟΕΠΙΛΕΓΜΕΝΗ ΓΙΡΟΒΟΛΗ 
ΕΠΙΛΕΓΩ ΜΌΝΗ ΦΟΒΜΑ-ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ Στο ΚΟΥΜΙΠΙ ΚΛΕΙΣΙΜΟ ΤΩΝ ΙΔΙΟΤΗΤΩΝ 


19. ΠΡΟΒΟΛΗ 3» ΠΡΟΒΟΛΗ ΦΟΡΜΑΣ 
20. ΑΡΧΕΙΟ » ΑΠΟΘΗΚΕΥΣΗ - ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ στο ΚΟΥΜΠΙ ΚΛΕΙΣΙΜΟ 


ΘΊ. 2ΤΟ ΠΑΡΑΘΥΡΟ ΤΗΣ ΒΑΣΗΣ ΔΕΔΟΜΕΝΩΝ ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ ΣΤΑ ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΑ ΟΦΟΡΜΕΣ-ΚΑΝΩ 
ΔΙΠΛΟ ΚΛΙΚ ΣΤΗΝ ΕΠΙΛΟΓΗ ΔΗΜΙΟΥΡΓΙΑ ΦΟΡΜΑΣ ΜΕ ΧΡΗΣΗ ΤΟΥ ΌΔΗΓΟΥ-ΣΤΗ ΛΙΣΤΑ 
ΓΠΠΙΝΑΚΕΣ/ΕΡΩΤΗΜΑΤΑ ΕΠΙΛΕΓΩ ΤΌ ΕΡΩΤΗΜΑ ΓΙΑΡΑΓΓΕΛΙΕΣ ΓΙΕΛΑΤΩΝ -ΓΙΑΤΑΩ το ΚΟΥΜΠΙ 


55] ΓΙΑ ΝΑ ΣΥΜΠΕΡΙΛΑΒΩ ΟΛΑ ΤΑ ΠΕΔΙΑ ΤΟΥ ΕΡΩΤΗΜΑΤΟΣ ΣΤΑ ΕΠΙΛΕΓΜΕΝΑ -ΣΤΗ ΛΙΣΤΑ 
ΠΙΝΑΚΕΣ/ΕΡΩΤΗΜΑΤΑ ΕΠΙΛΕΓΩ το ΕΡΩΤΗΜΑ ΌΝΟΜΑΤΕΠΩΝΥΜΑ ΓΙΕΛΑΤΩΝ - ΓΙΑΤΑΩ το 


ΚΟΥΜΠΠΙΙ 55] ΓΙΑ ΝΑ ΣΥΜΠΕΡΙΛΑΒΩ ΟΛΑ ΤΑ ΠΕΔΙΑ ΤΟΥ ΕΡΩΤΗΜΑΤΩΣ ΣΤΑ ΕΠΙΛΕΓΜΕΝΑ - 
ΓΙΑΤΑΩ το ΚΟΥΜΠΙ ΕΠΟΜΕΝΟ 

25, ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ ΣΤΟ ΟΝΟΜΑΤΕΠΩΝΥΜΑ ΓΙΕΛΑΤΩΝ-ΓΙΑΤΑΩ το ΚΟΥΜΠΙ ΕΠΟΜΕΝΟ 

23. ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ στο ΦΥΛΛΟ ΔΕΔΟΜΕΝΩΝ-ΓΙΑΤΑΩ το ΚΟΥΜΠΙ ΕΠΟΜΕΝΟ 


24. ΕΠΙΛΕΓΩ ΕΝΑ ΑΠΟ ΔΙΑΘΕΣΙΜΑ ΣΤΥΛ -ΓΙΑΤΑΩ το ΚΟΥΜΙΠΙ ΕΠΟΩΜΕΝΟ-ΓΙΑΤΑΩ το ΚΟΥΜΠΙ 
ΤΕΛΟΣ 


95 ΠΡΟΒΟΛΗ 3» ΠΡΟΒΟΛΗ ΣΧΕΔΙΑΣΗΣ -- ΕΠΙΛΕΓΩ το ΠΕΔΙΟ ΤΗΣ ΔΕΥΤΕΡΕΥΟΥΣΑΣ ΦΟΡΜΑΣ ΚΑΙ 
ΤΟ ΜΕΓΑΛΩΝΩ 


98. ΕΠΙΛΕΓΩ ΤΗΝ ΔΕΥΤΕΡΕΥΟΥΣΑ ΦΟΡΜΑ-Ι[ΠΡΟΒΟΛΗ"» ΔΕΥΤΕΡΕΥΟΥΣΑ ΦΟΡΜΑ ΣΕ ΝΕΟ 
ΠΑΡΑΘΥΡΟ 


57. ΕΠΙΛΕΓΩ ΚΑΘΕ ΕΝΑ ΑΠΟ ΤΑ ΠΕΔΙΑ ΞΕΧΩΡΙΣΤΑ ΚΑΙ ΜΟΡΦΗ »2ΣΤΗΛΗ "Ὁ ΑποκρυιμΗ 
98. ΠΡΟΒΟΛΗ 3» ΠΡΟΒΟΛΗ ΦΟΡΜΑΣ 
29 ΑΡΧΕΙΟ » ΑΠΟΘΗΚΕΥΣΗ - ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ στο ΚΟΥΜΠΙ ΚΛΕΙΣΙΜΟ 


30. ΑΡΧΕΙΟ 3» ΚΛΕΙΣΙΜΟ / ΑΡΧΕΙΟ "3 ΈΞΟΔΟΣ 


] 02 Ὁ (οργγίρφηί 2003-2004, Εκπαίδευση Μέλλοντος 4.Ε 


ΕίΟΡΙ Αανθποθα Γ8ί80888Ε8 µε την Ασοθςξθ 5005 


ἌΣΚΗΣΗ 11 


1; 
ΕἸ: 


10. 


11. 


19. 


19. 
14. 
19. 


16. 


Έναρξη » ὍΛΑ τα ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΑ » Μιοµοςοςτ Ασοοξςς. 


ΑΡΧΕΙΟ» ἌΝΟΙΓΜΑ - ΣτΟ ΠΛΑΙΣΙΟ ΔΙΑΛΟΓΟΥ ΆΝοΟιΓΜΑ ΠΟΥ ΕΜΦΑΝΙΖΕΤΑΙ ΑΝΑΖΗΤΩ ΣΤΗ 
ΛΙΣΤΑ ΔΙΕΡΕΥΝΗΣΗ ΣΕ: ΤΌ ΦΑΚΕΛΟ ΑΝ ΑΟΟΕΘΘΘΘΟΘΘ -ΜΟΛΙΣ ΕΝΤΟΠΙΣΩ το ΑΡΧΕΙΩ 
ΑΠΝ ΗΕΡΟΗΤΘ.ΜΡΒ ΚΑΝΩ ΕΝΑ ΚΛΙΚ ΜΕ το ΠΟΝΤΙΚΙ ΓΙΑ ΝΑ το ΕΠΙΛΕΞΩ ΚΑΙ ΠΑΤΑΩ το 
ΚΟΥΜΠΙ ΆΝΟΙΓΜΑ. 


ΣΤΟ ΠΑΡΑΘΥΡΟ ΤΗΣ ΒΑΣΗΣ ΔΕΔΟΜΕΝΩΝ ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ ΣΤΑ ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΑ ΕΚΘΕΣΕΙΣ.-ΚΑΝΩ 
ΚΛΙΚ Στο ΚΟΥΜΠΙ ΔΗΜΙΟΥΡΓΙΑ -ΣΤΟ ΠΛΑΙΣΙΟ ΔΙΑΛΟΓΟΥ ΔΗΜΙΟΥΡΓΙΑ ΕΚΘΕΣΗΣ ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ 
ΣΤΗΝ ΕΠΙΛΟΓΗ ΑΥΤΟΜΑΤΗ ΕΚΘΕΣΗ’ΓΙΝΑΚΑΣ ΚΑΙ ΕΠΙΛΕΓΩ ΤΟΝ ΠΙΝΑΚΑ ΓΙΕΛΑΤΕΣ -ΓΙΑΤΑΩ το 
ΚΟΥΜΠΙ ΟΚ 


ΑΡΧΕΙΟ "Ὁ ΑΠΟΘΗΚΕΥΣΗ -Ι[ΠΑΤΑΩ το κοΥΜΠι ΟΚ-ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ στο ΚΟΥΜΠΙ ΚΛΕΙΣΙΜΟ 


ΣΤΟ ΠΑΡΑΘΥΡΟ ΤΗΣ ΒΑΣΗΣ ΔΕΔΟΜΕΝΩΝ ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ ΣΤΑ ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΑ ΕΚΘΕΣΕΙΣ.-ΚΑΝΩ 
ΔΙΠΛΟ ΚΛΙΚ ΣΤΗΝ ΕΠΙΛΟΓΗ ΔΗΜΙΟΥΡΓΙΑ ΕΚΘΕΣΗΣ ΜΕ ΧΡΗΣΗ ΤΟΥ ΌΔΗΓΟΥ.-ΣΤΗ ΛΙΣΤΑ 


ΠΙΝΑΚΕΣ/ΕΡΩΤΗΜΑΤΑ ΕΠΙΛΕΓΩ ΤΟΝ ΠΙΝΑΚΑ ΑΘΛΗΤΙΚΑ ΕΙΔΗ-ΓΙΑΤΑΩ το ΚΟΥΜΠΙ ΕΜ ΓΙΑ 
ΝΑ ΣΥΜΠΕΡΙΛΑΒῺ ΟΛΑ ΤΑ ΠΕΔΙΑ ΤΟΥ ΠΙΝΑΚΑ ΣΤΑ ΕΠΙΛΕΓΜΕΝΑ -[ΠΠΑΤΑΩ το ΚΟΥΜΠΙ 


ΕΠΟΜΕΝΟ-ΙΚΑΝΩ ΚΛΙΚ Στο ΠΕΔΙΟ ΤΥΠΟΣ [ΠΡΟΪΌΝΤΟΣ ΚΑΙ ΠΑΤΑΩ το ΚΟΥΜΠΙ ΕΗ ο 
το ΚΟΥΜΠΙ ΕΠΟΜΕΝΟ-ΕΠΙΛΕΓΩ το ΠΕΔΙΟ ΚΩΔΓΙΡΟΙΟΝΤΟΣ-ΓΙΑΤΑΩ το ΚΟΥΜΠΙ ΕΠΟΜΕΝΟ- 
ΕΠΙΛΕΓΩ ΔΙΑΤΑΞΗ ΚΛΙΜΑΚΩΤΗ -ΓΙΑΤΑΩ τω ΚΟΥΜΠΙ ΕΠΟΜΕΝΟ -ΕΠΙΛΕΓΩ ΕΝΑ ΑΠΟ ΤΑ 
ΔΙΑΘΕΣΙΜΑ ΣΤΥΛ -ΓΙΑΤΑΩ το ΚΟΥΜΠΙ ΕΠΟΜΕΝΟ-ΓΙΛΗΚΤΡΟΛΟΓΩ ΤΙΤΛΟ ΤΙΜΟΚΑΤΑΛΟΓΟΣ - 
ΓΠΠΑΤΑΩ το ΚΟΥΜΠῚ ΤΕΛΟΣ 


ΑΡΧΕΙΟ » ΑΠΟΘΗΚΕΥΣΗ -[ΠΑΤΑΩ το κοΥΜΠι ΟΚ-ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ στο ΚΟΥΜΠΙ ΚΛΕΙΣΙΜΟ 


ΣΤΟ ΠΑΡΑΘΥΡΩ ΤΗΣ ΒΑΣΗΣ ΔΕΔΟΜΕΝΩΝ ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ ΣΤΑ ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΑ ΕΚΘΕΣΕΙΣ-ΚΑΝΩ 
ΚΛΙΚ ΣΤΗΝ ΕΚΘΕΣΗ ΥΠΑΛΛΗΛΟΙ -Στῷ ΠΑΡΑΘΥΡΟ ΤΗΣ ΒΑΣΗΣ ΔΕΔΟΜΕΝΩΝ ΠΑΤΑΩ το 
ΚΟΥΜΠΙ ΣΧΕΔΙΑΣΗ 


ΕΙΣΑΓΩΓΗ » ΗΜΕΡΟΜΗΝΙΑ ΚΑΙ Ώρα-ΑΠΟΕΠΙΛΕΓΩ ΤΗΝ ΕΜΦΑΝΙΣΗ ΤΗΣ ὮὭΡΑΣ- ΠΑΤΑΩ το 
ΚΟΥΜΠΙ ΟΚ-ΕΠΙΛΕΓΩ το [ΠΓΙΛΑΙΣΙΌ ΚΕΙΜΕΝΟΥ ΤΗΣ ΗΠΜΕΡΟΜΗΝΙΑΣ-ΕΠΕΞΕΡΓΑΣΙΑ 


 ΑΠΟΚΟΠΗ-ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ Στο ΥΠΟΣΕΛΙΔΟ ΤΗΣ ΈΚΘΕΣΗΣ-ΕΠΕΞΕΡΓΑΣΙΑ "Ὁ ΕΠΙΚΟΛΛΗΣΗ 


ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ ΣΤΗΝ ΚΕΦΑΛΙΔΑ ΤΗΣ ΈΚΘΕΣΗΣ-ΕΙΣΑΓΩΓΗ 3 ΕΙΚΩΝΑ-Στο ΠΛΑΙΣΙΟ ΔΙΑΛΟΓΟΥ 
ΠΟΥ ΕΜΦΑΝΙΖΕΤΑΙ ΑΝΑΖΗΤΩ ΣΤΗ ΛΙΣΤΑ ΔΙΕΡΕΥΝΗΣΗ ΣΕ: ΤΟ ΦΑΚΕΛΟ ΑΏΝΥ ΑΟοοΟΕΟΦΟσοΟΌο9 
-ΜΌΛΙΣ ΕΝΤΟΠΙΣΩ το ΑΡΧΕΙΟ Αῦν 35 | Ω060.ΤΙΕ ΚΑΝΩ ΕΝΑ ΚΛΙΚ ΜΕ το ΠΟΝΤΙΚΙ ΓΙΑ ΝΑ ΤΟ 
ΕΠΙΛΕΞΩ ΚΑΙ ΠΑΤΑΩ το ΚΟΥΜΠΙ ΟΙΚ-ΜΊΕΤΑΚΙΝΩ ΤΗΝ ΕΙΚΟΝΑ ΣΤΗ ΔΕΞΙΑ ΠΛΕΥΡΑ ΣΥΡΟΝΤΑΣ 
ΤΗΝ ΜΕ το ΠΟΝΤΙΚΙ 


ΔΕΞΙ ΚΛΙΚ ΤΗΝ ΕΙΚΩΝΑ ΚΑΙ ΑΠΟ το ΜΕΝΟΥ ΣΥΝΤΟΜΕΥΣΗΣ ΠΟΥ ΕΜΦΑΝΙΖΕΤΑΙ ΕΠΙΛΕΓΩ ΤΗΝ 
ΕΝΤΟΛΗ ΙΔΙΟΤΗΤΕΣ-ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ ΣΤΗΝ ΚΑΡΤΕΛΑ ΝΙΟΡΒΦΗ-ΚΑΤΑΣΤΑΣΗ ΑΛΛΑΓΗΣ ΜΕΓΕΘΟΥΣ 
ΑΥΞΟΜΕΙΩΣΗ-ΎΨΟΣ 15 ΕΚ-ΙΠΙΛΑΤΟΣ 3 ΕΚ.ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ στο ΚΟΥΜΠΙ ΚΛΕΙΣΙΜΟ των 
ΙΔΙΟΤΗΤΩΝ 


ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ ΣΤΗΝ ΕΤΙΚΕΤΑ ΓΙΑ ΝΑ ΤΗΝ ΕΠΙΛΕΞΩ-ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ ΜΕΣΑ ΣΤΗΝ ΕΠΙΛΕΓΜΕΝΗ Ε- 
ΤΙΚΕΤΑ -ΚΑΘΑΡΙΖΩ το ΠΕΔΙΟ -ΓΙΛΗΚΤΡΟΛΟΓΩ ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΥΠΑΛΛΗΛΩΝ 


ΕΠΙΛΕΓΩ ΤΗΝ ΕΤΙΚΕΤΑ ΚΑΙ ΕΠΙΛΕΓΩ ΓΡΒΑΜΜΙΑΤΟΣΕΙΡΑ- ΜΙΕΓΕΘΟΣ- ΚΕΝΤΡΙΚΗ ΣΤΟΙΧΙΣΗ- 
ΧΡΩΜΑ ΓΡΑΜΜΑΤΟΣΕΙΡΑΣ 


ΠΡΟΒΟΛΗ 3» ΠΡΩΕΠΙΣΚΟΠΗΣΗ ΕΚΤΥΠΩΣΗΣ 


ΑΡΧΕΙΟ » ΑΠΟΘΗΚΕΥΣΗ - ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ Στο ΚΟΥΜΠΙ ΚΛΕΙΣΙΜΟ 


ΣΤΟ ΠΑΡΑΘΥΡΩ ΤΗΣ ΒΑΣΗΣ ΔΕΔΟΜΕΝΩΝ ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ ΣΤΑ ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΑ ΕΚΘΕΣΕΙΣ-ΚΑΝΩ 
ΚΛΙΚ ΣΤΗΝ ΕΚΘΕΣΗ ΓΙΑΡΑΓΓΕΛΙΕΣ ΓΙΕΛΑΤΩΝ -ΣΤΩ ΠΑΡΑΘΥΡΟ ΤΗΣ ΒΑΣΗΣ ΔΕΔΟΜΕΝΩΝ 
ΠΑΤΑΩ ΤΌ ΚΟΥΜΠΙ ΣΧΕΔΙΑΣΗ- 


ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ στο ΕΡΓΑΛΕΙΟ ΓΙΛΑΙΣΙΟ ΚΕΙΜΕΝΟΥ ΤΗΣ ΕΡΓΑΛΕΙΟΘΗΚΗΣ-ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ στο 
ΥΠΟΣΕΛΙΔΟ ΑΡΙΘΜΟΣ ΠΑΡΑΓΓΕΛΙΑΣ ΤΗΣ ΕΚΘΕΣΗΣ ΣτΏ ΣΗΜΕΙΟ ΠΟΥ ΘΕΛΩ ΝΑ ΕΜΦΑΝΙΣΤΕΙ ΤΟ 


Ὁ (οργγίρφηί 2003-2004 Εκπαίδευση Μέλλοντος 4.Ε. 
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Ὀδηγός Εκπαιδευτή Έκδοση 10 


ΠΕΔΙΟ ΠΛΑΙΣΙΟ ΚΕΙΜΕΝΟΥ-ΙΚΑΝΩ ΔΕΞΙ ΚΛΙΚ Στο ΠΛΑΙΣΙΩ ΚΕΙΜΕΝΟΥ ΚΑΙ ΑΠΟ το ΜΕΝΟΥ 
ΣΥΝΤΟΜΕΥΣΗΣ ΠΟΥ ΕΜΦΑΝΙΖΕΤΑΙ ΕΠΙΛΕΓΩ ΤΗΝ ΕΝΤΟΛΗ ΙΔΙΟΤΗΤΕΣ-ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ ΣΤΗΝ 
ΚΑΡΤΕΛΑ ΔΕΔΟΜΕΝΑ ΣΤΗΝ ΙΔΙΟΤΗΤΑ ΓΙΡΟΕΛΕΥΣΗ ΣΤΟΙΧΕΙΩΝ ΕΛΕΓΧΟΥ ΔΗΜΙΟΥΡΓΩ ΤΗΝ 
ΕΚΦΡΑΣΗ ΞΆΒΘΡΟΙΣΜΑ([ΣΥΝΟΛΟ]) -ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ ΣΤΗΝ ΚΑΡΤΕΛΑ ἌΛΛΑ ΣΤΗΝ ΙΔΙΟΤΗΤΑ 
ὌΝΟΜΑ ΠΛΗΚΤΡΟΛΟΓΩ ΤΡΕΧΟΝ ΣΥΝΟΛΟ 


17. ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ ΣΤΗΝ ΚΑΡΤΕΛΑ ΜΌΡΦΗ -ΣΤΗΝ ΙΔΙΟΤΗΤΑ ΜΟΡΦΗ ΕΠΙΛΕΓΩ ΕΥΡΩ -ΣΤΗΝ ΙΔΙΟ- 
ΤΗΤΑ ΔΕΚΑΔΙΚΕΣ ΌΕΣΕΙΣ ΕΠΙΛΕΓΩ ϱ-ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ στο ΚΟΥΜΠΙ ΚΛΕΙΣΙΜΟ ΤΩΝ ΙΔΙΟΤΗΤΩΝ- 
ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ Στο ΕΡΓΑΛΕΙΟ ΈΝτΟΝΗ ΓΡΑΦΗ 


18. ΠΡΟΒΟΛΗ ΠΡΟΕΠΙΣΚΟΠΗΣΗ ΕΚΤΥΠΩΣΗΣ 


19. ΠΡΟΒΟΛΗ 3» [ΠΡΟΒΟΛΗ ΣΧΕΔΙΑΣΗΣ-ΚΑΝΩ ΔΕΞΙ ΚΛΙΚ στο ΠΕΔΙΟ ΤΡΕΧΟΝ ΣΥΝΟΛΟ ΠΟΥ 
ΒΡΙΣΚΕΤΑΙ ΣΤΩ ὙΠΟΩΣΕΛΙΔΟ ΑΡΙΘΜΟΣ ΓΙΑΡΑΓΓΕΛΙΑΣ-ΑΠΟ το ΜΕΝΟΥ ΣΥΝΤΟΜΕΥΣΗΣ ΠΟΥ 
ΕΜΦΑΝΙΖΕΤΑΙ ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ ΣΤΗΝ ΕΝΤΟΛΗ ΙΔΙΟΤΗΤΕΣ-ΙΚΑΝΩ ΚΛΙΚ ΣΤΗΝ ΚΑΡΤΕΛΑ ΔΕΔΟΜΕΝΑ - 
ΣΤΗΝ ΙΔΙΟΤΗΤΑ ΤΡΕΧΟΝ ἌΘΡΟΙΣΜΑ ΕΠΙΛΕΓΩ Όχι 


ΘΟ. ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ Στο ΕΡΓΑΛΕΙΟ ΤΙΛΑΙΣΙΟ ΚΕΙΜΕΝΟΥ ΤΗΣ ΕΡΓΑΛΕΙΩΘΗΚΗΣ-ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ ΣΤΗ 
ΛΕΠΤΟΜΕΡΕΙΑ ΤΗΣ ΕΚΘΕΣΗΣ Στο ΣΗΜΕΙΟ ΠΟΥ ΘΕΛΩ ΝΑ ΕΜΟΦΑΝΙΣΤΕΙ ΤΌ ΠΕΔΙΟ ΠΛΑΙΣΙΟ 
ΚΕΙΜΕΝΟΥ- ΚΑΝΩ ΔΕΞΙ ΚΛΙΚ Στο ΠΛΑΙΣΙΟ ΚΕΙΜΕΝΟΥ ΚΑΙ ΑΠΟ ΤΌ ΜΕΝΟΥ ΣΥΝΤΟΜΕΥΣΗΣ ΠΟΥ 
ΕΜΦΑΝΙΖΕΤΑΙ ΕΠΙΛΕΓΩ ΤΗΝ ΕΝΤΟΛΗ ΙΔΙΟΤΗΤΕΣ-ΙΑΝΩ ΚΛΙΚ ΣΤΗΝ ΚΑΡΤΕΛΑ ΔΕΔΟΜΕΝΑ - 
ΔΗΜΙΟΥΡΓΩ ΤΗΝ ΕΚΦΡΑΣΗ Ξ[ΣΥΝΟΛΟΙ/ΙΓΤΡΕΧΟΝ ΣΥΝΟΛΟ] 


1. ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ ΣΤΗΝ ΚΑΡΤΕΛΑ ΝΙΟΡΒΦΗ-ΣΤΗΝ ΙΔΙΟΤΗΤΑ ΑΙΟΡΒΦΗ ΕΠΙΛΕΓΩ ΓΙΩΟΣΩΣΤΟ-ΣΤΗΝ |- 
ΔΙΟΤΗΤΑ ΔΕΚΑΔΙΚΕΣ ΘΕΣΕΙΣ ΕΠΙΛΕΓΩ ϐ-ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ ΣΤΟ ΚΟΥΜΠΙ ΚΛΕΙΣΙΜΟ -ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ Στο 
ΕΡΓΑΛΕΙΟ ΈΝΤΟΝΗ ΓΡΑΦΗ 


99. ΚΑΝΩ ΔΕΞΙ ΚΛΙΚ ΣΤΗΝ ΙΚΕΦΑΛΙΔΑ ΑΡΙΘΜΟΣ ΓΙΑΡΑΓΓΕΛΙΑΣ ΚΑΙ ΑΠΟ το ΜΕΝΟΥ ΣΥΝΤΟΜΕΥΣΗΣ 
ΠΟΥ ΕΜΦΑΝΙΖΕΤΑΙ ΕΠΙΛΕΓΩ ΤΗΝ ΕΝΤΟΛΗ ΙΔΙΟΤΗΤΕΣ-ΙΚΑΝΩ ΚΛΙΚ ΣΤΗΝ ΚΑΡΤΕΛΑ ΜΟΡΦΗ- 
ΣΤΗΝ ΙΔΙΟΤΗΤΑ ΑΡΧΗ ΝΕΑΣ ΣΕΛΙΔΑΣ ΕΠΙΛΕΓΩ ΓΙΡΙΝ ΑΠΟ ΕΝΟΤΗΤΑ 


93. ΠΡΟΒΟΛΗ 3» ΠΡΟΕΠΙΣΚΟΠΗΣΗ ΕΚΤΥΠΩΣΗΣ 


24. ΑΡΧΕΙΟ » ΑΠΟΘΗΚΕΥΣΗ -ΠΛΗΚΤΡΟΛΟΓΩ το ΟΝΟΜΑ -[ΠΑΤΑΩ το ΚΟΥΜΠΙῚΙ ΟΚ-κανω κλικ 
ΣΤΟ ΚΟΥΜΙΠΙ ΚΛΕΙΣΙΜΟ 


2Η. ΑΡΧΕΙΟ "9 ΚΛΕΙΣΙΜΟ/ ΑΡΧΕΙΟ "9 ΈΞΟΔΟΣ 


] 04 Ὁ (οργγίρφηί 2003-2004, Εκπαίδευση Μέλλοντος 4. 


ΕίΟΡΙ Αανθπσοθα Γ8ί8ῦ88Ε8 µε την Ασοθςξδ 5005 


ΆΣΚΗΣΗ Ίο 


1. ΈΝΑΡΞΗ » ὍΛΑ ΤΑ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΑ 3» ΜΙΟΗΟΦΟΕΤ Ασοεςς. 


Ω. ΑΡΧΕΙΟ ἌΝΟΙΓΜΑ -Στο ΠΛΑΙΣΙΟ ΔΙΑΛΟΓΟΥ ΆΝοΟιΓΜΑ ΠΟΥ ΕΜΦΑΝΙΖΕΤΑΙ ΑΝΑΖΗΤΩ ΣΤΗ 
ΛΙΣΤΑ ΔΙΕΡΕΥΝΗΣΗ ΣΕ: ΤΌ ΦΑΚΕΛΟ ΑΏΝ ΑΟΌοζΦσοσΟΏΌο -ΜΙΟΛΙΣ ΕΝΤΟΠΙΣΩ το ΑΡΧΕΙΟ 
ΑΠΝ ΞΡ ΑΙΙΤΟΙΜΩΏΒ ΚΑΝΩ ΕΝΑ ΚΛΙΚ ΜΕ το ΠΟΝΤΙΚΙ ΓΙΑ ΝΑ το ΕΠΙΛΕΞΩ ΚΑΙ ΠΑΤΑΩ το 
ΚΟΥΜΠΙ Άνοιγμα 


3. 2ΤΟ ΠΑΡΑΘΥΡΩ ΤΗΣ ΒΑΣΗΣ ΔΕΔΟΜΕΝΩΝ ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ ΣΤΑ ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΑ ΝΊΑΚΡΟΕΝΤΟΛΕΣ.- 
ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ Στο ΚΟΥΜΠΙ ΔΗΜΙΟΥΡΓΙΑ-ΙΚΑΝΩ ΚΛΙΚ Στο ΠΡΩΤΩ ΚΕΛΙ ΤΗΣ ΣΤΗΛΗΣ ΕΝΕΡΓΕΙΑ 
ΚΑΙ ΕΠΙΛΕΓΩ ΆΝΟΙΓΜΑ ΕΚΘΕΣΗΣ-ΣΤΑ ΏΡΙΣΜΑΤΑ ΕΝΕΡΓΕΙΑΣ ΕΠΙΛΕΓΩ:-ΌνοΜΑ ΕΚΘΕΣΗΣ 
ΤΙΜΟΚΑΤΑΛΟΓΩΣ-ΓΙΡΟΒΟΛΗ ΕΚΤΥΠΩΣΗ -ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ Στο ΕΙΠΟΜΕΝΩ ΚΕΝΟ ΚΕΛΙ ΤΗΣ ΣΤΗΛΗΣ 
ΕΝΕΡΓΕΙΑ ΚΑΙ ΕΠΙΛΕΓΩ ΕΚΤΥΠΩΣΗ-Σ2ΤΑ ΌΡΙΣΜΑΤΑ ΕΝΕΡΓΕΙΑΣ ΕΠΙΛΕΓΩ:-ΓΙΕΡΙΟΧΗ ΣΕΛΙΔΩΝ 
ΓΙΑ ΕΚΤΥΠΩΣΗ ΣΕΛΙΔΕΣ-ΑΠΟ ΣΕΛΙΔΑ Ί1-ΈΩΣ ΣΕΛΙΔΑ 1-[ΠΟΙΟΤΗΤΑ ΕΚΤΥΠΩΣΗΣ [ΠΡΟΧΕΙΡΗ- 
ΑΝΤΙΤΥΠΑ Ί-ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ στο ΕΠΟΜΕΝΟ ΚΕΝΟ ΚΕΛΙ ΤΗΣ ΣΤΗΛΗΣ ΕΝΕΡΓΕΙΑ ΚΑΙ ΕΠΙΛΕΓΩ 
ΚΛΕΙΣΙΜΟ-ΣΤΑ ΌΡΙΣΜΑΤΑ ΕΝΕΡΓΕΙΑΣ ΕΠΙΛΕΓΩ:-ΤΥΠΟΣ ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΟΥ ΊΈΚΘΕΣΗ-ΏΌΝΟΜΑ 
ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΟΥ ΤΙΜΟΚΑΤΑΛΟΓΩΣ-ΑΠΟΘΗΚΕΥΣΗ ΝΑΙ-ΑΡΧΕΙΟ 3» ΑΠΟΘΗΚΕΥΣΗ ΩΣ- 
ΓΠΛΗΚΤΡΟΛΟΓΩ το ΟΝΟΜΑ -ΓΙΑΤΑΩ το ΚΟΥΜΠΙ ΟΚ-ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ Στο ΚΟΥΜΠΙ ΚΛΕΙΣΙΜΟ 


4. ΣΤΟ ΠΑΡΑΘΥΡΟ ΤΗΣ ΒΑΣΗΣ ΔΕΔΟΜΕΝΩΝ ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ ΣΤΑ ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΑ ΦΟΡΜΕΣ -ΚΑΝΩ 
ΚΛΙΚ ΣΤΗ ΦΟΡΜΑ ΓΙΡΟΙΩΝΤΑ-ΣΤΩ ΠΑΡΑΘΥΡΟ ΤΗΣ ΒΑΣΗΣ ΔΕΔΩΜΕΝΩΝ ΠΑΤΑΩ το ΚΟΥΜΠΙ 
2ΧΕΔΙΑΣΗ- 


5, ΠΡΟΒΟΛΗ 3 ΚΕΦΑΛΙΔΑ ΥΠΩΣΕΛΙΔΟ ΦΟΡΜΑΣ-Ι[ΠΡΩΣΕΧΩ ΩΣΤΕ ΝΑ ΕΙΝΑΙ ΕΝΕΡΓΟΠΟΙΗΜΕΝΟ 
ΤΟ ΕΡΓΑΛΕΙΟ ΌΔΗΓΟΙ ΣΤΟΙΧΕΙΩΝ ΕΛΕΓΧΟΥ ΤΗΣ ΕΡΓΑΛΕΙΟΘΗΚΗΣ -ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ Στο ΕΡΓΑΛΕΙΟ 
ΚΟΩΥΜΙΠΙ ΕΝΤΟΛΗΣ ΤΗΣ ΕΡΓΑΛΕΙΟΘΗΚΗΣ-ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ στο ΣΗΜΕΙΟ ΠΟΥ ΘΕΛΩ ΝΑ 
ΔΗΜΙΟΥΡΓΗΘΕΙ το ΚΟΥΜΠΙ-ΕΠΙΛΕΓΩ ΔΙΑΦΩΡΑ , ΕΚΤΕΛΕΣΗ ΜΑΚΡΩΕΝΤΟΛΗΣ-ΓΙΑΤΑΩ το 
ΚΟΥΜΠΙΙ ΕΠΟΜΕΝΟ 


Θ. ΕΠΙΛΕΓΩ ΤΗ ΜΑΚΡΟΕΝΤΟΛΗ ΕΚΤΥΠΩΣΗ ΤΙΜΟΚΑΤΑΛΟΓΟΥ-ΓΙΑΤΑΩ το ΚΟΥΜΠΙ ΕΠΟΜΕΝΟ 


7. ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ ΣΤΗΝ ΕΠΙΛΟΓΗ ΚΕΙΜΕΝΟ ΚΑΙ Στο ΑΝΤΙΣΤΟΙΧΩ ΠΕΔΙΟ ΠΛΗΚΤΡΟΛΟΓΩ ΕΚΤΥΠΩΣΗ 
ΤΙΜΩΟΚΑΤΑΛΟΓΟΥ-ΓΙΑΤΑΩ το ΚΟΥΜΙΠΙΙ ΕΠΟΜΕΝΟ -ΓΙΑΤΑΩ το ΚΟΥΜΠΙ ΤΕΛΟΣ 


8. ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ ΣΤΗΝ ΚΕΦΑΛΙΔΑ ΦΟΡΜΑΣ-ΕΙΣΑΓΩΓΗ 3» ΕΙΚΟΝΑ-ΣΤΟ ΠΛΑΙΣΙΟ ΔΙΑΛΟΓΟΥ ΠΟΥ 
ΕΜΦΑΝΙΖΕΤΑΙ ΑΝΑΖΗΤΗΤΩ ΣΤΗ ΛΙΣΤΑ ΔΙΕΡΕΥΝΗΣΗ ΣΕ: ΤΌ ΦΑΚΕΛΟ ΑΏΝΥ ΑΟοΕΟσοΟΟ ο - 
ΜΌΛΙΣ ΕΝΤΩΠΙΣΩ το ΑΡΧΕΙΟ ΑΠνΝ 9 ΙΩ060.ΤΙΕ ΚΑΝΩ ΕΝΑ ΚΛΙΚ ΜΕ το ΠΟΝΤΙΚΙ ΓΙΑ ΝΑ ΤΟ 
ΕΠΙΛΕΞΩ ΚΑΙ ΠΑΤΑΩ το ΚΟΥΜΠΙ Οικ. 


Θ. ΔΕΞΙ ΚΛΙΚ ΤΗΝ ΕΙΚΟΝΑ ΚΑΙ ΑΠΟ ΤΟ ΜΕΝΟΥ ΣΥΝΤΟΜΕΥΣΗΣ ΠΟῪ ΕΜΦΑΝΙΖΕΤΑΙ ΕΠΙΛΕΓΩ ΤΗΝ 
ΕΝΤΟΛΗ ΙΔΙΟΤΗΤΕΣ-ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ ΣΤΗΝ ΚΑΡΤΕΛΑ ΝΊΟΡΦΗ-ΚΑΤΑΣΤΑΣΗ ΑΛΛΑΓΗΣ ΜΕΓΕΘΟΥΣ 
ΑΥΞΟΜΕΙΩΣΗ-΄ΎΙΜΟΣ Ὁ ΕΚ-[ΠΛΑΤΟΣ 3 ΕΚκ- 


1Ό.ΣΤΗΝ ΚΑΡΤΕΛΑ ΜΌΡΦΗ -ΑΡΙΣΤΕΡΑ 4,7 ΕΚ-ΕΠΑΝΩ 0,593 ΕΚ-ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ στο ΚΟΥΜΠΙ 
ΚΛΕΙΣΙΜΟ ΤΩΝ ΙΔΙΟΤΗΤΩΝ 


1 1.ΠΡΟΒΟΛΗ 3ΓΡΑΜΜΕΣ ΕΡΓΑΛΕΙΩΝ ΠΡΟΣΑΡΜΟΓΗ- ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ ΣΤΗΝ ΚΑΡΤΕΛΑ 
ΓΡΑΜΜΕΣ ΕΡΓΑΛΕΙΩΝ ΚΑΙ ΕΠΙΛΕΓΩ ΤΗ ΓΡΑΜΜΗ ΕΡΓΑΛΕΙΩΝ ΑΛΟΡΦΟΠΟΙΗΣΗ ({ΦΥΛΛΩ 
ΔΕΔΟΜΕΝΩΝ)- ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ ΣΤΗΝ ΚΑΡΤΕΛΑ ΕΝΤΩΛΕΣ-ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ στην ὍΛΕΣ οι 
ΔΊΑΚΡΟΕΝΤΟΛΕΣ-ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ ΣτΗ ΤῸ ΕΦΕ ΜΊΟΥ-ΙὺΚΡΑΤΩΝΤΑΣ ΠΑΤΗΜΕΝΟ το ΑΡΙΣΤΕΡΟ 
ΚΟΥΜΠῚ ΤΟΥ ΠΟΝΤΙΚΙΟΥ ΣΎΡΩ ΤΗ ΜΑΚΡΟΕΝΤΟΛΗ ΣΤΗ ΓΡΑΜΜΗ ΕΡΓΑΛΕΙΩΝ ΑΟΡΦΟΠΟΙΗΣΗ 
[ΦΥΛΛΟ ΔΕΔΟΜΕΝΩΝ)])- ΚΛΕΙΣΙΜΟ 


19.ΑΡΧΕΙΟ "9 ΑΠΟΘΗΚΕΥΣΗ-ΠΡΩΟΒΟΛΗ 3» ΠΡΟΒΟΛΗ ΦΟΡΜΑΣ 


Ί19.ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ Στο ΚΟΥΜΠΙ ΕΚΤΥΠΩΣΗ ΤΙΜΩΚΑΤΑΛΟΓΟΥ-ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ στο ΚκΟΥΜΠΙ ΚΛΕΙΣΙΜΟ 
ΤΗΣ ΦΟΡΜΑΣ 


Ί4 ΣΤΟ ΠΑΡΑΘΥΡΩ ΤΗΣ ΒΑΣΗΣ ΔΕΔΟΜΕΝΩΝ ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ ΣΤΑ ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΑ ΜΑΚΡΟΕΝΤΟΛΕΣ.- 
ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ ΣΤΗ ΝΛΑΚΡΩΕΝΤΟΛΗ οὦ-ΣΤοΟ ΠΑΡΑΘΥΡΟ ΤΗΣ ΒΑΣΗΣ ΔΕΔΟΜΕΝΩΝ ΠΑΤΑΩ το 
ΚΟΥΜΙΠΙΙ ΔΙΑΓΡΑΦΗ 


ο (οργγίφηί 2003-2004 Εκπαίδευση Μέλλοντος 4.Ε. ] 0 δ 


Ὀδηγός Εκπαιδευτή Έκδοση 10 


15.ΠΡΟΒΟΛΗ "Ὁ ΓΡΑΜΜΕΣ ΕΡΓΑΛΕΙΩΝ" [ΠΡΩΣΑΡΜΟΓΗ-ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ ΣΤΗΝ ΚΑΡΤΕΛΑ ΕΝΤΟΛΕΣ- 
ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ ΣΤΗΝ ὍΛΕΣ Οι ΜΑΚΡΟΕΝΤΟΛΕΣ-ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ ΣτΗ ΕΚΤΥΠΩΣΗ ΤΙΜΟΚΑΤΑΛΟΓΟΥ- 
ΚΡΑΤΩΝΤΑΣ ΠΑΤΗΜΕΝΟ ΤΌ ΑΡΙΣΤΕΡΟ ΚΟΥΜΠΙ ΤΟΥ ΠΟΝΤΙΚΙΟΥ ΣΎΡΩ ΤΗ ΜΑΚΡΟΕΝΤΟΛΗ ΣΤΙΣ 
ΓΡΑΜΜΕΣ ΕΡΓΑΛΕΙΩΝ 


ΊΘ.ΚΑΝΩ ΔΕΞΙ ΚΛΙΚ Στο ΚΟΥΜΠΙ ΕΚΤΥΠΩΣΗ ΤΙΜΟΚΑΤΑΛΟΓΟΥ ΣΤΗ ΓΡΑΜΜΗ ΕΡΓΑΛΕΙΩΝ ΚΑΙ ΑΠΟ 
ΤΟ ΜΕΝΟΥ ΣΥΝΤΟΜΕΥΣΗΣ ΠΟῪ ΕΜΦΑΝΙΖΕΤΑΙ ΕΙΠΙΛΕΓΩ ΤΗΝ ΕΝΤΟΛΗ ΑΛΛΑΓΗ ΕΙΚΟΝΑΣ 
ΚΟΥΙΜΙΠΙΟΥ ΚΑΙ ΕΠΙΛΕΓΩ ΕΝΑ ΕΙΚΟΝΙΔΙΟ 


Ί/.ΚΑΝΩ ΔΕΞΙ ΚΛΙΚ Στο ΚΟΥΜΙΠΙ ΕΚΤΥΠΩΣΗ ΤΙΜΟΚΑΤΑΛΟΓΟΥ ΣΤΗ ΓΡΑΜΜΗ ΕΡΓΑΛΕΙΩΝ ΚΑΙ ΑΠΟ 
ΤΟ ΜΕΝΟΥ ΣΥΝΤΟΜΕΥΣΗΣ ΠΟΥ ΕΜΦΑΝΙΖΕΤΑΙ ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ ΣΤΌ ΠΕΔΙΟ ὌΝΟΜΑ. ΔΙΑΓΡΑΦΩ το 
ΠΕΡΙΕΧΟΜΕΝΟ ΤΟΥ ΠΕΔΙΟΥ ΚΑΙ ΠΛΗΚΤΡΟΛΟΓΩ ΤΟ ΚΕΙΜΕΝΟ ΤΙΜΟΚΑΤΑΛΟΓΩΟΣ-ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ Στο 
ΚΟΥΜΠΙ ΙΚΛΕΙΣΙΜΩΟ ΣΤΟ ΠΛΑΙΣΙΟ ΔΙΑΛΟΓΟΥ ΓΙΡΩΣΑΡΜΟΓΗ 


18.ΑΡΧΕΙΟ "9 ΚΛΕΙΣΙΜΟ-ΑΡΧΕΙΟ "9 ΈΞΟΔΟΣ 


] 06 Ὁ (οργγίρφηί 2003-2004, Εκπαίδευση Μέλλοντος 4.Ε 


ΕίΟΡΙ Αανθποθεα Γ8ί8Ώ888Ε8 µε την Ασοθξςξθ 5005 


ΆΣΚΗΣΗ 13 


1. ΈΝΑΡΞΗ » ὍΛΑ ΤΑ ΠΡΩΓΡΑΜΜΑΤΑ 3» ΜΙΟΒΟΞΦΟΕΤ Ασοεςς. 


2, ΑΡΧΕΙΟ ἌΝΟΙΓΜΑ -Στο ΠΛΑΙΣΙΟ ΔΙΑΛΟΓΟΥ ἌΝΟΙΓΜΑ ΠΟΥ ΕΜΦΑΝΙΖΕΤΑΙ ΑΝΑΖΗΤΩ ΣΤΗ 
ΛΙΣΤΑ ΔΙΕΡΕΥΝΗΣΗ ΣΕ: ΤΌ ΦΑΚΕΛΟ ΑΓΏΝ ΑΟΌοζοσοσοΟΌο -ΜΟΛΙΣ ΕΝΤΟΠΙΣΩ το ΑΡΧΕΙΟ 
ΠΙΘΑΝΟΤΗΤΕΣ.ΜΩΒ ΚΑΝΩ ΕΝΑ ΚΛΙΚ ΜΕ το ΠΟΝΤΙΚΙ ΓΙΑ ΝΑ το ΕΠΙΛΕΞΩ ΚΑΙ ΠΑΤΑΩ το 
ΚΟΥΜΠΙ ΆΝΟΙΓΜΑ. 


3. ΣΤΟ ΠΑΡΑΘΥΡΟ ΤΗΣ ΒΑΣΗΣ ΔΕΔΟΜΕΝΩΝ ΚΛΙΚ ΣΤΑ ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΑ ΙΠΙΝΑΚΕΣ Αρχειο "Ὁ 
ΛΗΙΜΗ ΕΞΩΤΕΡΙΚΩΝ ΔΕΔΟΜΕΝΩΝ 3» ΕΙΣΑΓΩΓΗ-ΣτΟο ΠΛΑΙΣΙΟ ΔΙΑΛΟΓΟΥ ΕΙΣΑΓΩΓΗ ΠΟΥ 
ΕΜΦΑΝΙΖΕΤΑΙ ΑΝΑΖΗΤΩ ΣΤΗ ΛΙΣΤΑ ΔΙΕΡΕΥΝΗΣΗ ΣΕ: ΤΌ ΦΑΚΕΛΟ ΑΝ ΑΟοοζοσοσοοοο - 
ΜΌΛΙΣ ΕΝΤΟΠΙΣΩ ΤΌ ΑΡΧΕΙΟ ΑΠΝ 9ΡΟΗΤΘ-Ό4 ΜΩΒ ΚΑΝΩ ΕΝΑ ΚΛΙΚ ΜΕ το ΠΟΝΤΙΚΙ ΓΙΑ ΝΑ 
ΤΌ ΕΠΙΛΕΞΩ ΚΑΙ ΠΑΤΑΩ το ΚΟΥΜΠΙ ΕΙΣΑΓΩΓΗ.-ΣΤΩΟ ΠΛΑΙΣΙΟ ΔΙΑΛΟΓΟΥ ΕΙΣΑΓΩΓΗ 
ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΩΝ ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ ΣΤΟΝ ΠΙΝΑΚΑ ΓΙΕΛΑΤΕΣ-ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ Στο ΚΟΥΜΠΙ ΕΠΙΛΟΓΕΣ- 
ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ ΣΤΗΝ ΕΠΙΛΟΓΗ ΌΡΙΣΜΟΣ ΚΑΙ ΔΕΔΟΜΕΝΑ -ΓΙΑΤΑΩ το ΚΟΥΜΠΙ ΟΚ 


4. ΑΡΧΕΙΟ "Ὁ ΛΗΨΗ ΕΞΩΤΕΡΙΚΩΝ ΔΕΔΟΜΕΝΩΝ 3» ΕΙΣΑΓΩΓΗ-ΣΤΟ ΠΛΑΙΣΙΟ ΔΙΑΛΟΓΟΥ ΕΙΣΑΓΩΓΗ 
ΠΟΥ ΕΜΦΑΝΙΖΕΤΑΙ ΑΝΑΖΗΤΩ ΣΤΗ ΛΙΣΤΑ ΔΙΕΡΕΥΝΗΣΗ ΣΕ: ΤΟ ΦΑΚΕΛΟ ΑΏΝΥ ΑΟοοΟΕΟΦΟσοΟΌο9 
-ΜΌΛΙΣ ΕΝΤΟΠΙΣΩ το ΑΡΧΕΙΟ ΑΠΝ 9ΡΟΗΤΘ-Ό)4 ΜΩΒ ΚΑΝΩ ΕΝΑ ΚΛΙΚ ΜΕ το ΠΟΝΤΙΚΙ ΓΙΑ ΝΑ 
ΤΟ ΕΠΙΛΕΞΩ ΚΑΙ ΠΑΤΑΩ ΤΌ ΚΟΥΜΠΙ ὮΕΙΣΑΓΩΓΗ.-ΣΤΩ ΠΛΑΙΣΙΟ ΔΙΑΛΟΓΟΥ ΕΙΣΑΓΩΓΗ 
ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΩΝ ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ ΣΤΟΝ ΠΙΝΑΚΑ ὙΠΑΛΛΗΛΟΙ-ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ στο ΚΟΥΜΠΙ ΕΠΙΛΟΓΕΣ- 
ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ ΣΤΗΝ ΕΠΙΛΟΓΗ ΜΌΝΟ ΟΡΙΣΜΟΣ -ΓΙΑΤΑΩ το ΚΟΥΜΠΙ ΟΚ 


5. ΑΡΧΕΙΟ 3 ΛΗΙΗ ΕΞΩΤΕΡΙΚΩΝ ΔΕΔΟΜΕΝΩΝ 3» ΕΙΣΑΓΩΓΗ-ΣΤΩ ΠΛΑΙΣΙΟ ΔΙΑΛΟΓΟΥ ΕΙΣΑΓΩΓΗ 
ΠΟΥ ΕΜΦΑΝΙΖΕΤΑΙ ΑΝΑΖΗΤΩ ΣΤΗ ΛΙΣΤΑ ΔΙΕΡΕΥΝΗΣΗ ΣΕ: ΤΟ ΦΑΚΕΛΟ ΑΏΝΥ ΑΟοοΟΕΟΦΟσοΟΌο 
ΣΤΗ ΛΙΣΤΑ ΑΡΧΕΙΑ ΤΥΠΟΥ ΕΠΙΛΕΓΩ ΑΡΧΕΙΑ ΚΕΙΜΕΝΟΥ-ΜΙΟΛΙΣ ΕΝΤΟΠΙΣΩ το ΑΡΧΕΙΟ ΝΕΕΣ 
ΠΑΡΑΓΓΕΛΙΕΣ.ΤΧΤ ΚΑΝΩ ΕΝΑ ΚΛΙΚ ΜΕ το ΠΟΝΤΙΚΙ ΓΙΑ ΝΑ ΤΟ ΕΠΙΛΕΞΩ ΚΑΙ ΠΑΤΑΩ το ΚΟΥΜΠΙΙ 
ΕΙΣΑΓΩΓΗ.-ΙΚΑΝΩ ΚΛΙΚ ΣΤΗΝ ΕΠΙΛΟΓΗ ΟΌΡΙΟΘΕΤΗΜΕΝΑ -ΓΙΑΤΑΩ το ΚΟΥΜΠΙ ΕΠΟΜΕΝΟ-ΚΑΝΩ 
ΚΛΙΚ ΣΤΗΝ ΕΠΙΛΟΓΗ Η ΠΡΩΤΗ ΓΡΑΜΜΗ ΠΕΡΙΕΧΕΙ ΟΝΟΜΑΤΑ ΠΕΔΙΩΝ -ΓΙΑΤΑΩ το ΚΟΥΜΠΙΙ 
ΕΠΟΜΕΝΟ-ΣΤΗ ΛΙΣΤΑ ΣΕ ΥΠΑΡΧΟΝΤΑ ΠΙΝΑΚΑ ΕΠΙΛΕΓΩ ΤΟΝ ΠΙΝΑΚΑ ΓΙΑΡΑΓΓΕΛΙΕΣ-ΓΙΑΤΑΩ 
ΤΌ ΚΟΥΜΠΙΙ ΕΠΟΜΕΝΟ-ΓΙΑΤΑΩ το ΚΟΥΜΠΙ ΤΕΛΟΣ 


6. ΑΡΧΕΙΟ 3 ΛΗΙΗ ΕΞΩΤΕΡΙΚΩΝ ΔΕΔΟΜΕΝΩΝ 3» ΕΙΣΑΓΩΓΗ-ΣΤΩ ΠΛΑΙΣΙΟ ΔΙΑΛΟΓΟΥ ΕΙΣΑΓΩΓΗ 
ΠΟΥ ΕΜΦΑΝΙΖΕΤΑΙ ΑΝΑΖΗΤΩ ΣΤΗ ΛΙΣΤΑ ΔΙΕΡΕΥΝΗΣΗ ΣΕ: ΤΟ ΦΑΚΕΛΟ ΑΏΝΥ ΑΟοοΟΕΟΦΟσοΟΌο9 
ΣΤΗ ΛΙΣΤΑ ΑΡΧΕΙΑ ΤΥΠΟΥ ΕΠΙΛΕΓΟΥΜΕ ΑΡΧΕΙΑ ΚΕΙΜΕΝΟΥ-ΜΙΟΛΙΣ ΕΝΤΟΠΙΣΩ το ΑΡΧΕΙΟ 
ΓΙΙΘΑΝΟΙ ΓΙΕΛΑΤΕΣ.Ο9ν ΚΑΝΩ ΕΝΑ ΚΛΙΚ ΜΕ το ΠΟΝΤΙΚΙ ΓΙΑ ΝΑ ΤΌ ΕΠΙΛΕΞΩ ΚΑΙ ΠΑΤΑΩ το 
ΚΟΥΜΠΙΙ ΕΙΣΑΓΩΓΗ.-ΚΑΝΩ ΚΛΙ ΣΤΗΝ ΕΠΙΛΟΓΗ ΟΡΙΟΘΕΤΗΜΕΝΑ -ΓΙΑΤΑΩ το ΚΟΥΜΠΙ 
ΕΠΟΜΕΝΟ-ΙΚΑΝΩ ΚΛΙΚ ΣΤΗΝ ΕΠΙΛΟΓΗ Η ΠΡΩΤΗ ΓΡΑΜΜΗ ΠΕΡΙΕΧΕΙ ὈΝΌΜΑΤΑ ΠΕΔΙΩΝ -ΣΤΗ 
ΛΙΣΤΑ ΓΙΡΩΣΔΙΟΡΙΣΤΙΚΟ ΚΕΙΜΕΝΟΥ ΕΠΙΛΕΓΩ "'-ΓΙΑΤΑΩ το ΚΟΥΜΠΙ ΕἘΠΟΜΕΝΟ-ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ 
ΣΤΗΝ ΕΠΙΛΟΓΗ ΣΕ ΝΕΟ ΠΙΝΑΚΑ -ΓΙΑΤΑΩ ΤΌ ΚΟΥΜΙΠΙ ΕΠΟΜΕΝΟ-ΓΙΑΤΑΩ το ΚΟΥΜΠΙ 
ΕΠΟΜΕΝΟ-ΙΚΚΑΝΩ ΚΛΙΚ ΣΤΗΝ ΕΠΙΛΟΓΗ ΟΡΙΣΜΟΣ ΓΙΡΩΤΕΥΩΝΤΟΣ ΚΛΕΙΔΙΟΥ ΑΠΟ ΤΗΝ ΑΟοξξδξ- 
ΓΠΠΑΤΑΩ το ΚΟΥΜΙΠΠΙ ΕΠΟΜΕΝΟ -ΓΙΑΤΑΩ το ΚΟΥΜΠΙ ΤΕΛΟΣ 


7. ΑΡΧΕΙΟ 3 ΛΗΨΗ ΕΞΩΤΕΡΙΚΩΝ ΔΕΔΟΜΕΝΩΝ 3» ΣΥΝΔΕΣΗ ΠΙΝΑΚΩΝ-ΣΤΟ ΠΛΑΙΣΙΟ ΔΙΑΛΟΓΟΥ 
ΕΙΣΑΓΩΓΗ ΠΟΥ ΕΜΦΑΝΙΖΕΤΑΙ ΑΝΑΖΗΤΩ ΣΤΗ ΛΙΣΤΑ ΔΙΕΡΕΥΝΗΣΗ ΣΕ ΤΌ «ΦΑΚΕΛΟ 
ΑΏΝ ΑΟοοΕΟσοΌ ο -ΣΤΗ ΛΙΣΤΑ ΑΡΧΕΙΑ ΤΥΠΟΥ ΕΠΙΛΕΓΩΥΜΕ ΜΙΟΗΟΞΟΕΤ ΕΧοΟΕι- ΜΟΛΙΣ 
ΕΝΤΟΠΙΣΩ ΤΟ ΑΡΧΕΙΟ ΣΥΝΟΛΑ ΓΙΑΡΑΓΓΕΛΙΩΝ.ΧΙ5 ΚΑΝΩ ΕΝΑ ΚΛΙΚ ΜΕ το ΠΟΝΤΙΚΙ ΓΙΑ ΝΑ ΤΟ 
ΕΠΙΛΕΞΩ ΚΑΙ ΠΑΤΑΩ το ΚΟΥΜΠΙ ΣΥΝΔΕΣΗ.-ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ Στο ΦΥΛΛΟ Ί -ΓΙΑΤΑΩ το ΚΟΥΜΠΙ 
ΕΠΟΜΕΝΟ-ΙΚΑΝΩ ΚΛΙΚ ΣΤΗΝ ΕΠΙΛΟΓΗ Η ΠΡΩΤΗ ΓΡΑΜΜΗ ΠΕΡΙΕΧΕΙ ΕΠΙΚΕΦΑΛΙΔΕΣ ΣΤΗΛΩΝ - 
ΓΠΠΑΤΑΩ το ΚΟΥΜΠΙ ΕΠΟΜΕΝΟ-ΓΙΛΗΚΤΡΟΛΟΓΩ ΟΝΟΜΑ ΣΥΝΟΛΑ ΓΙΑΡΑΓΓΕΛΙΩΝ-ΓΙΑΤΑΩ το 
ΚΟΥΜΙΠΠΙΙ ΤΕΛΟΣ 


8. ΑΡΧΕΙΟ 3 ΛΗΨΗ ΕΞΩΤΕΡΙΚΩΝ ΔΕΔΟΜΕΝΩΝ 3» ΣΥΝΔΕΣΗ ΠΙΝΑΚΩΝ-ΣΤΟ ΠΛΑΙΣΙΟ ΔΙΑΛΟΓΟΥ 
ΕΙΣΑΓΩΓΗ ΠΟΥ ΕΜΦΑΝΙΖΕΤΑΙ ΑΝΑΖΗΤΩ ΣΤΗ ΛΙΣΤΑ ΔΙΕΡΕΥΝΗΣΗ ΣΕ ΤΌ «ΦΑΚΕΛΟ 
ΑΝ ΑΟοοζΕΟσοΌ -ΣΤΗ ΛΙΣΤΑ ΑΡΧΕΙΑ ΤΥΠΟΥ ΕΠΙΛΕΓΩ ΑΡΧΕΙΑ ΚΕΙΜΕΝΟΥ -ΙΜΟΛΙΣ 
ΕΝΤΟΠΙΣΩ το ΑΡΧΕΙΟ ΝΕΑ ΓΙΡΟΙΟΝΤΑ.ΤΧΤ ΚΑΝΩ ΕΝΑ ΚΛΙΚ ΜΕ ΤΌ ΠΟΝΤΙΚΙ ΓΙΑ ΝΑ ΤΟ ΕΠΙΛΕΞΩ 
ΚΑΙ ΠΑΤΑΩ το ΚΟΥΜΠΙ ΣΥΝΔΕΣΗ.-ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ Στο ΚΟΥΜΠΙ ΓΙΑ ΓΙΡΒΟΧΩΡΗΜΕΝΟΥΣ -ΕΙΠΙΛΕΓΩ 
ΚΩΔΙΚΩΣΕΛΙΔΑ ΕΛΛΗΝΙΚΑ ΛΑΝΜΙΝΠΟΝΝΘ -ΓΙΑΤΑΩ το ΚΟΥΜΠΙ ΟΙΚ-ΓΙΑΤΑΩ το ΚΟΥΜΠΙ 
ΕΠΟΜΕΝΟ-ΓΙΑΤΑΩ το ΚΟΥΜΙΠΙ ΕΠΟΜΕΝΟ-ΓΙΑΤΑΩ το ΚΟΥΜΠΙ ΕΠΟΜΕΝΟ-ΓΙΑΤΑΩ το ΚΟΥΜΠΙΙ 
ΤΕΛΟΣ 
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Ὀδηγός Εκπαιδευτή Έκδοση 10 


ϱ. ΈΝΑΡΞΗ 3» ΌΛΑ ΤΑ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΑ 3» ΙΜΙΟΗΩΞΟΡΤ ΕΧΟΕΙ -ΑΡΧΕΙΟ5 ΆνοιγΜα -Στο 
ΠΛΑΙΣΙΟ ΔΙΑΛΟΓΟΥ ΆΝΟΙΓΜΑ ΠΟΥ ΕΜΦΑΝΙΖΕΤΑΙ ΑΝΑΖΗΤΩ ΣΤΗ ΛΙΣΤΑ ΔΙΕΡΕΥΝΗΣΗ ΣΕ: ΤΟ 
ΦΑΚΕΛΟ ΑΏΝ ΑΟοοξΕοσοΟΟ -ΜΌΛΙΣ ΕΝΤΟΠΙΣΩ το ΑΡΧΕΙΟ ΣΥΝΟΛΑ ΓΙΑΡΑΓΓΕΛΙΩΝ.ΧΙ9 
ΚΑΝΩ ΕΝΑ ΚΛΙΚ ΜΕ το ΠΟΝΤΙΚΙ ΓΙΑ ΝΑ ΤΌ ΕΠΙΛΕΞΩ ΚΑΙ ΠΑΤΑΩ το ΚκοΥΜΠΙ ἌΝΟΙΓΜΑ. -- ΚΛΙΚ 
Στο ΚΑΤΑΛΛΗΛΩ ΚΕΛΙ ΚΑΙ ΠΛΗΚΤΡΟΛΟΓΙΗΣΗ ΤΗΣ ΝΕΑΣ ΤΙΜΗΣ -- ΑΡΧΕΙΟ 3 ΑΠΟΘΗΚΕΥΣΗ -- 


ΑΡΧΕΙΟ "9 ΚΛΕΙΣΙΜΟ -- ΑΡΧΕΙΟ 3 ΕΞΟΔΟΣ 


10.ΣΤΟ ΠΑΡΑΘΥΡΟ ΤΗΣ ΒΑΣΗΣ ΔΕΔΟΜΕΝΩΝ ΚΛΙΚ ΣΤΑ ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΑ ΓΙΙΝΑΚΕΣ ΚΑΙ ΔΙΠΛΟ ΚΛΙΚ 
ΣΤΟΝ ΠΙΝΑΚΑ ΣΥΝΟΛΑ ΓΙΑΡΑΓΓΕΛΙΩΝ , ΓΙΑΡΑΤΗΡΗΣΗ ΤΩΝ ΑΛΛΑΓΩΝ 


ΊΊΣΤΟ ΠΑΡΑΘΥΡΟ ΤΗΣ ΒΑΣΗΣ ΔΕΔΟΜΕΝΩΝ ΚΛΙΚ ΣΤΑ ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΑ ΓΙΙΝΑΚΕΣ ΚΑΙ ΕΠΙΛΕΓΩ ΤΟΝ 
ΠΙΝΑΚΑ ΙΠΑΡΑΓΓΕΛΙΕΣ -ΑΡΧΕΙΟ 3"ῬΕΞΑΓΩΓΗ-ΑΝΑΖΗΤΩΏΩ ΤΗ ΒΑΣΗ ΔΕΔΟΜΕΝΩΝ 
ΓΠΠΑΡΑΓΓΕΛΙΕΣ.ΜΡΗ- ΜΌΛΙΣ ΤΗΝ ΕΝΤΟΠΙΣΩ ΚΑΝΩ ΕΝΑ ΚΛΙΚ ΓΙΑ ΤΗΝ ΕΠΙΛΕΞΩ-ΓΙΑΤΑΩ το 
ΚΟΥΜΠΙΙ ΕΞΑΓΩΓΗ-ΓΙΑΤΑΩ ΟΚ 


Ί9.ΣΤΟ ΠΑΡΑΘΥΡΟ ΤΗΣ ΒΑΣΗΣ ΔΕΔΟΜΕΝΩΝ ΚΛΙΚ ΣΤΑ ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΑ ΓΙΙΝΑΚΕΣ ΚΑΙ ΕΠΙΛΕΓΩ τον 
ΠΙΝΑΚΑ [ΠΕΛΑΤΕΣ -ΑΡΧΕΙΩ 3ὸΕΞΑΓΩΓΗ-ΣΤΗ ΛΙΣΤΑ ΑΠΩΘΗΚΕΥΣΗ ΩΣ ΤΥΠΟΥ ΕΠΙΛΕΓΩ 
ΑΡΧΕΙΑ ΚΕΙΜΕΝΟΥ-ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ ΣΤΗΝ ΕΠΙΛΟΓΗ ΑΠΟΘΗΚΕΥΣΗ ΜΕ ΤΗ ΜΟΡΦΗ -ΓΙΑΤΑΩ το 
ΚΟΥΜΠῚ ΕΞΑΓΩΓΗ 


ΊΞ.ΣΤΟ ΠΑΡΑΘΥΡΩ ΤΗΣ ΒΑΣΗΣ ΔΕΔΟΜΕΝΩΝ ΚΛΙΚ ΣΤΑ ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΑ ΓΙΙΝΑΚΕΣ ΚΑΙ ΕΠΙΛΕΓΩ ΤΟΝ 
ΠΙΝΑΚΑ ΛΕΠΤΟΜΕΡΕΙΕΣ [ΠΑΡΑΓΓΕΛΙΩΝ -ΑΡΧΕΙΟ 3 ΕΞΑΓΩΓΗ-ΣΤΗ ΛΙΣΤΑ ΑΙΠΟΘΗΚΕΥΣΗ ΩΣ 
ΤΥΠΟΥ ΕΠΙΛΕΓΩ ΑΡΧΕΙΑ ΚΕΙΜΕΝΟΥ-ΓΙΑΤΑΩ το ΚΟΥΜΙΠΙΙ ΕΞΑΓΩΓΗ 


Ί4 ΣΤΟ ΠΑΡΑΘΥΡΟ ΤΗΣ ΒΑΣΗΣ ΔΕΔΟΜΕΝΩΝ ΚΛΙΚ ΣΤΑ ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΑ ΕΡΩΤΗΜΑΤΑ ΚΑΙ ΕΠΙΛΕΓΩ 
ΤΟΝ ΕΡΩΤΗΜΑ ΠΑΡΑΓΓΕΛΙΕΣ ΣΕ ΕΚΚΡΕΜΟΤΗΤΑ-ΑΡΧΕΙΟ "3ΕΞΑΓΩΓΗ-ΣΤΗ ΛΙΣΤΑ 
ΑΠΟΘΗΚΕΥΣΗ ΩΣ ΤΥΠΟΥ ΕΠΙΛΕΓΩ ΜΙιΙΟΞΠΌΘΟΕΤ Εχοει Ο/-οΟοΟσ-ΠΑΤΑΩ το ΚΟΥΜΠΙ 
ΕΞΑΓΩΓΗ 


15.ΑΡΧΕΙΟ " ΚΛΕΙΣΙΜΟ ΑΡΧΕΙΟ  ΈΞΟΔΟΣ 


] 0 ὃ Ὁ (οργγίρφηί 2003-2004, Εκπαίδευση Μέλλοντος 4.Ε 


ΕίΟΡΙ Αανθπσοθα Γ8ί8088Ε8 µε την Ασοθξςξθ 5005 


ΆΣΚΗΣΗ 14 


1. ΈΝΑΡΞΗ » ὍΛΑ ΤΑ ΠΡΩΓΡΑΜΜΑΤΑ 3» ΜΙΟΒΟΞΦΟΕΤ Ασοεςς. 


2. ΑΡΧΕΙΟ» ΆΝΟΙΓΜΑ -Στο ΠΛΑΙΣΙΟ ΔΙΑΛΟΓΟΥ ΆΝΟΙΓΜΑ ΠΟΥ ΕΜΦΑΝΙΖΕΤΑΙ ΑΝΑΖΗΤΩ ΣΤΗ 
ΛΙΣΤΑ ΔΙΕΡΕΥΝΗΣΗ ΣΕ: ΤΟ ΦΑΚΕΛΟ ΑΏΝ ΑΟΟΕΘΘΘΘΟΘΡΘ -ΜΙΟΛΙΣ ΕΝΤΟΠΙΣΩ το ΑΡΧΕΙΟ 
ΤΙΜΟΛΟΓΙΑ.ΜΟΒ ΚΑΝΩ ΕΝΑ ΚΛΙΚ ΜΕ το ΠΟΝΤΙΚΙ ΓΙΑ ΝΑ ΤΟ ΕΠΙΛΕΞΩ ΚΑΙ ΠΑΤΑΩ το ΚΟΥΜΠΙ 
ἌΝΟΙΓΜΑ. 


3. ΈΝΑΡΞΗ " ΌΛΑ ΤΑ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΑ 3» ΠΜΙΟΗΟΞΩΕΤ ΑΛΟΗΓ-ΑΡΧΕΙΟ ΆΝνοιγΜα -Στο 
ΠΛΑΙΣΙΟ ΔΙΑΛΟΓΟΥ ΆΝΟΙΓΜΑ ΠΟΥ ΕΜΦΑΝΙΖΕΤΑΙ ΑΝΑΖΗΤΩ ΣΤΗ ΛΙΣΤΑ ΔΙΕΡΕΥΝΗΣΗ ΣΕ: το 
ΦΑΚΕΛΟ ΑΏΝ ΑΟΌοζςοσοοΟο -ΜΟΛΙΣ ΕΝΤΟΠΙΣΩ τω ΑΡΧΕΙΟ ΤΙΜΟΛΟΓΙΟ.ΠΡΟΟ ΚΑΝΩ ΕΝΑ 
ΚΛΙΚ ΜΕ το ΠΟΝΤΙΚΙ ΓΙΑ ΝΑ το ΕΠΙΛΕΞΩ ΚΑΙ ΠΑΤΩ το ΚΟΥΜΠΙ ΆΝΟΙΓΜΑ.-ΠΡΟΒΟΛΗ 
ΓΡΑΜΜΕΣ ΕΡΓΑΛΕΙΩΝ "ΣΥΓΧΩΝΕΥΣΗ ΑΛΛΗΛΟΓΡΑΦΙΑΣ-ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ. στο ΚΟΥΜΠΙ 
ΆΝοιΓΜήΑ ΑΡΧΕΙΟΥ ΠΡΟΕΛΕΥΣΗΣ ΔΕΔΟΜΕΝΩΝ-ΑΝΑΖΗΤΩ ΤῊ ΒΑΣΗ ΔΕΔΟΜΕΝΩΝ 
ΤΙΜΟΛΟΓΙΑ.ΜΓΒ -ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ ΣΤΟΝ ΓΙΝΑΚΑ ὙΠΌΛΟΙΠΑ ΤΙΜΟΛΟΓΙΩΝ -ΓΙΑΤΑΩ το ΚΟΥΜΠΙ 
οκ 


4. ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ ΣΤΑ ΚΑΤΑΛΛΗΛΑ ΣΗΜΕΙΑ ΤΟΥ ΕΓΓΡΑΦΟΥ ΚΑΙ ΜΕ ΧΡΗΣΗ ΤΟΥ ΚΟΥΜΠΙΥ ΕΙΣΑΓΩΓΗ 
ΠΕΔΙΩΝ ΣΥΓΧΩΝΕΥΣΗΣ ΕΙΣΑΓΩ ΤΑ ΑΝΤΙΣΤΟΙΧΑ ΠΕΔΙΑ 


Ὦ, ΚΑΝΩ ΚΛΙΚ ΣΤΟ ΚΟΥΜΠΙ ΣΥΓΧΩΝΕΥΣΗ ΣΕ ΝΕΟ ΕΓΓΡΑΦΟ 


ΑΡΧΕΙΟ 3» ΑΠΟΘΗΚΕΥΣΗ ΩΣ - Στο ΠΛΑΙΣΙΟ ΔΙΑΛΟΓΟΥ ΑΠΟΘΗΚΕΥΣΗ ΩΣ ΠΟΥ ΕΜΦΑΝΙΖΕΤΑΙ 


ΑΝΑΖΗΤΩ ΣΤΗ ΛΙΣΤΑ ΑΠΟΘΗΚΕΥΣΗ ΣΕ: ΤΌ ΦΑΚΕΛΟ ΑΙΠΏΝ ΑΟοοξσσσοΌΌο -- ΣΤΟ ΠΕΔΙΟ 
ὌΝΟΜΑ ΑΡΧΕΙΟΥ ΠΛΗΚΤΡΟΛΟΓΩ ΥΠΕΝΘΥΜΙΣΕΙΣ.ΠΟΟ ΚΑΙ ΠΑΤΑΩ ΑΠΟΘΗΚΕΥΣΗ 


7. ΑΡΧΕΙΟ" ΚΛΕΙΣΙΜΟ/ΑΡΧΕΙΟ  ΈΞΟΔΟΣ 


ο (οργγίφηί 2003-2004 Εκπαίδευση Μέλλοντος 4.Ε. ] 00 


Ὀδηγός Εκπαιδευτή Έκδοση 10 


110 


ΕΠΑΝΑΛΗΠΤΙΚΗ ΆσκΗσΣΗ 


1. Έναρξη "» ΌΛΑ ΤΑ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΑ "Ὁ ΜΙΟΗΟΘΟΕΡΤ ΑΟΟΕΞΣΞ 

ΘΟ. ΚΛΙΚ ΣΤΗ ΣΥΝΔΕΣΗ ΚΕΝΗ ΒΑΣΗ ΔΕΔΟΜΕΝΩΝ, ΕΠΙΛΟΓΗ ΦΑΚΕΛΟΥ, ΠΛΗΚΤΡΟΛΟΓΗΣΗ 
ΟΝΟΜΑΤΟΣ, ΔΗΜΙΟΥΡΓΙΑ 

9. ΔΙΠΛΟ ΚΛΙΚ Στο ΔΗΜΙΟΥΡΓΙΑ ΠΙΝΑΚΑ ΣΕ ΠΡΟΒΟΛΗ ΣΧΕΔΙΑΣΗΣ, ΓΙΑ ΚΑΘΕ ΕΝΑ ΑΠΟ ΤΑ ΠΕΔΙΑ 
ΞΕΧΩΡΙΣΤΑ ΠΛΗΚΤΡΟΛΟΓΗΣΗ ΟΝΩΜΑΤΩΣ, ΕΠΙΛΟΓΗ ΤΥΠΟΥ ΔΕΔΟΜΕΝΩΝ , ΚΑΘΟΡΙΣΜΟΣ 
ΙΔΙΟΤΗΤΩΝ 

4. ΕΠΙΛΟΓΗ ΤΟΥ ΠΕΔΙΟΥ Α/Α, ΚΛΙΚ Στο ΚΟΥΜΙΠΙΙ ΓΙΡΩΤΕΥΟΝ ΚΛΕΙΔΙ ΣΤΗ ΓΡΑΜΜΗ ΕΡΓΑΛΕΙΩΝ 
2ΣΧΕΔΙΑΣΗ ΠΙΝΑΚΑ 

5. ΣΤΟ ΠΕΔΙΟ ΕΙΣΟΔΟΣ ΕΠΙΛΟΓΗ ΤΥΠΟΥ ΔΕΔΟΜΕΝΩΝ ΟΔΗΓΟΣ ΑΝΑΖΗΤΗΣΗΣ, ΘΑ ΠΛΗΚΤΡΟΛΟΓΩ 

ΕΓΩ ΤΙΣ ΤΙΜΕΣ , ΕΠΟΜΕΝΟ, ΓΙΛΗΚΤΡΟΛΟΓΗΣΗ ΤΩΝ ΤΙΜΩΝ {ΚΑΘΕ ΤΙΜΗ ΣΕ ΞΕΧΩΡΙΣΤΟ ΚΕΛΙ]), 

ΕΠΟΜΕΝΩ, ΕΤΙΚΕΤΑ ΕΙΣΟΔΟΣ , ΤΕΛΟΣ 

ΑΡΧΕΙΟ 3 ΑΠΟΘΗΚΕΥΣΗ ΩΣ, ΠΛΗΚΤΡΟΛΟΓΗΣΗ ὈΝΌΜΑΤΟΣ, ΟΚ 

ΕΠΙΛΟΓΗ ΤΟΥ ΠΕΔΙΟΥ , ΚΛΙΚ ΣΤΗΝ ΙΔΙΟΤΗΤΑ ΜΑΣΚΑ ΕΙΣΑΓΩΓΗΣ , ΚΛΙΚ Στο , ΚΛΙΚ Στο 

ΣΥΝΤΟΜΗ ΗΜΕΡΟΜΗΝΙΑ , ΕΠΟΜΕΝΟ, ΕΠΟΜΕΝΟ, ΤΕΛΟΣ 

ΓΙΑ ΚΑΘΕ ΕΝΑ ΠΕΔΙΟ ΞΕΧΩΡΙΣΤΑ. ΕΠΙΛΟΓΗ ΤΟΥ ΠΕΔΙΟΥ, ΣΤΗΝ ΙΔΙΟΤΗΤΑ ΑΠΑΙΤΕΙΤΑΙ ΤΙΜΗ ΝΑΙ 

ΕΠΙΛΟΓΗ ΤΟΥ ΠΕΔΙΟΥ , ΣΤΗΝ ΙΔΙΟΤΗΤΑ ΓΙΡΟΕΠΙΛΕΓΜΕΝΗ ΤΙΜΗ ΔΩΡΕΑΝ , ΣΤΗΝ ΚΑΡΤΕΛΑ 

ΕΜΦΑΝΙΣΗ ΣΤΗΝ ΙΔΙΟΤΗΤΑ ΓΙΕΡΙΟΩΡΙΣΜΟΣ ΣΕ ΛΙΣΤΑ ΝΑΙ. 

1Ό. ΠΡΟΒΟΛΗ 3 [ΠΡΟΒΟΛΗ ΦΥΛΛΟΥ ΔΕΔΟΜΕΝΩΝ , ΚΛΙΚ ΣτΩω ΚΑΤΑΛΛΗΛΟ ΚΕΛΙ ΚΑΙ 
ΠΛΙΗΚΤΡΟΛΟΓΗΣΗ ΕΓΓΡΑΦΩΝ 
ΑΡΧΕΙΟ "9 ΚΛΕΙΣΙΜΟ 


11 ΔΗΜΙΟΥΡΓΙΑ , ΕΙΣΑΓΩΓΗ ΠΙΝΑΚΑ, ΟΚ 
ΕΠΙΛΟΓΗ ΦΑΚΕΛΟΥ, ΕΠΙΛΟΓΗ ΑΡΧΕΙΟΥ ΓΙΡΟΣΘΗΚΕΣ.ΜΡΒ, ΕΠΙΛΟΓΗ ΚΑΙ ΤΩΝ ΤΡΙΩΝ ΙΠΙΝΑΚΩΝ 
ΜΕ ΔΙΑΔΟΧΙΚΑ ΚΛΙΚ, ΕΠΙΛΟΓΕΣ , ΟΡΙΣΜΟΣ ΚΑΙ ΔΕΔΟΜΕΝΑ, ΟΚ 


19.ΑΡΧΕΙΟ 3 ΛΗΨΗ ΕΞΩΤΕΡΙΚΩΝ ΔΕΔΟΜΕΝΩΝ "Φ ΕΙΣΑΓΩΓΗ, ΣΤΗ ΛΙΣΤΑ ΑΡΧΕΙΑ ΤΥΠΟΥ 
ΕΠΙΛΕΓΩ ΑΡΧΕΙΑ ΚΕΙΜΕΝΟΥ , ΕΠΙΛΟΓΗ ΤΟΥ ΑΡΧΕΙΟΥ ΝΕΟΙ ΕΝΤΕΗΤΑΙΝΕΗΘ.ΤΧΤ, ΕΙΣΑΓΩΓΗ, 
ΏΡΙΟΘΕΤΗΜΕΝΑ., ΕΠΟΜΕΝΩ, ΕΡΩΤΗΜΑΤΙΚΟ., ΕΠΟΜΕΝΟ, 2Ε ΥΠΑΡΧΩΝΤΑ ΠΙΝΑΚΑ {ΕΠΙΛΕΓΩ 
ΤΟΝ ΠΙΝΑΚΑ ΕΝΤΕΗΤΑΙΝΕΗΦΘ], ΕΠΟΜΕΝΩ, ΤΕΛΟΣ 

13. ΑΡΧΕΙΟ 3 ΛΗΙΜΗ ΕΞΩΤΕΡΙΚΩΝ ΔΕΔΟΜΕΝΩΝ 3» ΣΥΝΔΕΣΗ ΠΙΝΑΚΩΝ, ΣΤΗ ΛΙΣΤΑ ΑΡΧΕΙΑ 
ΤΥΠΟΥ ΕΠΙΛΕΓΩ ΑΡΧΕΙΑ ΚΕΙΜΕΝΟΥ , ΕΠΙΛΟΓΗ ΤΟΥ ΑΡΧΕΙΟΥ ΓΙΙΘΑΝΑ ΕΝΕΝΤΕ.ΤΧΤ, ΣΥΝΔΕΣΗ, 
ΟΡΙΟΘΕΤΗΜΕΝΑ, ΕΠΟΜΕΝΩ, ΕΡΩΤΗΜΑΤΙΚΩΟ., Η ΠΡΩΤΗ ΓΡΑΜΜΗ ΠΕΡΙΕΧΕΙ ΟΝΟΜΑΤΑ ΠΕ- 
ΔΙΩΝ, ΕΠΟΜΕΝΟ, ΕΠΟΜΕΝΟ, ΤΕΛΟΣ 

14 ΕΠΙΛΟΓΗ ΤΟΥ ΠΙΝΑΚΑ ΕΝΕΝΤΕΞ, ΑΡΧΕΙΟ 3 ΕΞΑΓΩΓΗ, ΣΤΗ ΛΙΣΤΑ ΑΠΟΘΗΚΕΥΣΗ ΩΣ ΤΥΠΟΥ 
ΑΡΧΕΙΑ ΚΕΙΜΕΝΟΥ, ΚΛΙΚ ΣΤΗΝ ΕΠΙΛΟΓΗ ΑΠΟΘΗΚΕΥΣΗ ΜΕ ΤΗ ΜΟΡΦΗ, ΕΞΑΓΩΓΗ 

19.ΕΠΙΛΟΓΗ ΤΟΥ ΠΙΝΑΚΑ ΕΝΕΝΤΘ, ΣΧΕΔΙΑΣΗ, ΕΠΙΛΟΓΗ ΤΟΥ ΠΕΔΙΟΥ ΗΜΕΡΟΜΗΝΙΑ ΕΝΕΝΤΘ, ΣΤΗΝ 
ΙΔΙΟΤΗΤΑ ΚΑΝΟΝΑΣ ΕΠΙΚΥΡΩΣΗΣ ΚΛΙΚ Στο ΚΑΙ ΔΗΜΙΟΥΡΓΩ ΤΗΝ ΕΚΦΡΑΣΗ ΒΕΤΝΝΕΕΝ 
ΠΑτε(] ΑΝΩ 493 Ί/ ΊΘ 90 ΊΌΗΕ, ΣΤΗΝ ΙΔΙΟΤΗΤΑ ΚΕΙΜΕΝΟ ΕΠΙΚΥΡΩΣΗΣ ΔΑΚΤΥΛΟΓΡΑΦΩ 
ΕΠΙΤΡΕΠΤΕΣ ΗΜΕΡΟΜΗΝΙΕΣ ΜΕΧΡΙ ΚΑΙ 3 Ί/ Ίο/οῦ 10ο 
ΑΡΧΕΙΟ "Ὁ ΑΠΟΘΗΚΕΥΣΗ, ΝΑΙ, ΑΡΧΕΙΟ "9 ΚΛΕΙΣΙΜΟ 


18.ΕΠΙΛΟΓΗ ΤΟΥ ΠΙΝΑΚΑ ΕΝΤΕΗΤΑΙΝΕΗΒΞΦ, 2ΧΕΔΙΑΣΗ 
17.ΕΠΙΛΟΓΗ ΤΟΥ ΠΕΔΙΟΥ ὌΝΟΜΑ, ΣΤΗΝ ΙΔΙΟΤΗΤΑ ΜΙΕΓΕΘΩΣ οΌ͵, ΣΤΗΝ ΙΔΙΟΤΗΤΑ ΜΑΣΚΑ Εἰ- 


ΑΡΧΕΙΟ » ΑΠΟΘΗΚΕΥΣΗ, ΑΡΧΕΙΟ "9 ΚΛΕΙΣΙΜΟ 


18.ΕΡΓΑΛΕΙΑ 3 ΣΧΕΣΕΙΣ, ΣΤΟ ΠΛΑΙΣΙΟ ΔΙΑΛΟΓΩΥ ΕΜΦΑΝΙΣΗ ΠΙΝΑΚΑ. ΕΠΙΛΕΓΩ ΤΌ ΚΑΘΕ 
ΠΙΝΑΚΑ. , ΓΙΡΟΣΘΗΚΗ, ΚΛΕΙΣΙΜΟ 
ΣΎΡΩ ΤΟ ΠΕΔΙΟ Α/Α ΤΟΥ ΠΙΝΑΚΑ ΕΝΕΝΤΘ ΣΤΟ ΠΕΔΙΟ ΑΑ ΤΟΥ ΠΙΝΑΚΑ ΣΥΜΜΕΤΕΧΟΝΤΕΣ, 
ΕΠΙΛΕΓΩ ΕΝΕΡΓΩΠΟΙΗΣΗ ΑΚΕΡΑΙΟΤΗΤΑΣ ΑΝΑΦΟΡΩΝ , ΟΚ 


19 ΣΥΡΩ ΤΟ ΠΕΔΙΟ ΚΩΔ ΕΝΤΕΗΤΑΙΝΕΗ ΤΟΥ ΠΙΝΑΚΑ ΣΥΜΜΕΤΕΧΟΝΤΕΣ ΣΤτΩ ΠΕΔΙΟ 
ΚΩΔ ΕΝΤΕΗΤΑΙΝΕΗ ΤΟΥ ΠΙΝΑΚΑ ΕΝΤΕΗΤΑΙΝΕΗΘ, ΕΠΙΛΕΓΩ ΕΝΕΡΓΟΠΟΙΗΣΗ ΑΚΕΡΑΙΟΤΗΤΑΣ 
ΑΝΑΦΟΡΩΝ, ΟΚ 
ΣΥΡΩ ΤΟ ΠΕΔΙΟ ΤΥΠΟΣ ΕΝΕΝΤ ΤΟΥ ΠΙΝΑΚΑ ΤΥΠΟΙ ΕΝΕΝΤΘ Στο ΠΕΔΙΟ ΤΥΠΟΣ ΕΝΕΝΤ ΤΟΥ 
ΠΙΝΑΚΑ ΕΝΕΝΤΕ, ΕΠΙΛΕΓΩ ΕΝΕΡΓΩΠΟΙΗΣΗ ΑΚΕΡΑΙΟΤΗΤΑΣ ΑΝΑΦΩΡΩΝ , ΟΚ 


ΑΡΧΕΙΟ "9 ΚΛΕΙΣΙΜΟ, ΝΑΙ 


ωω ὙὋ0. 


Ὁ (οργγίρφηί 2003-2004, Εκπαίδευση Μέλλοντος 4. 


ΕίΟΡΙ Αανθποθεα Γ8ί8ῦ88Ε58 µε την Ασοθςςδ 5005 


Ω[{).ΣΤΟ ΠΑΡΑΘΥΡΩ ΤΗΣ ΒΑΣΗΣ ΔΕΔΟΜΕΝΩΝ ΚΛΙΚ ΣΤΑ ΕΡΩΤΗΜΑΤΑ 
ΔΙΠΛΟ ΚΛΙΚ Στο ΔΗΜΙΟΥΡΓΙΑ ΕΡΩΤΗΜΑΤΟΣ ΣΕ ΠΡΟΒΟΛΗ ΣΧΕΔΙΑΣΗΣ, ΕΠΙΛΕΓΩ ΤΟΝ ΠΙΝΑΚΑ 
ΣΥΜΜΕΤΕΧΟΝΤΕΣ, ΓΙΡΟΣΘΗΚΗ , ΕΠΙΛΕΓΩ ΤΟΝ ΠΙΝΑΚΑ ΕΝΤΕΗΤΑΙΝΕΗΘ, ΓΙΡΟΣΘΗΚΗ, ΚΛΕΙΣΙΜΟ 


ΕΙΠΙΛΕΓΩ ΟΛΑ ΤΑ ΠΕΔΙΑ ΤΟΥ ΠΙΝΑΚΑ ΣΥΜΜΕΤΕΧΩΝΤΕΣ ΚΑΙ ΤΑ ΣΥΡΩ ΣΤΩ ΠΛΕΓΜΑ ΣΧΕΔΙΑΣΗΣ 
ΤΟΥ ΕΡΩΤΗΜΙΑΤΟΣ 


ΕΙΠΙΛΕΓΩ ΟΛΑ ΤΑ ΠΕΔΙΑ ΤΟΥ ΠΙΝΑΚΑ ΕΝΤΕΗΤΑΙΝΕΗΘ ΚΑΙ ΤΑ ΣΥΡΩ ΣΤΩ ΠΛΕΓΜΑ ΣΧΕΔΙΑΣΗΣ 
ΤΟΥ ΕΡΩΤΗΜΙΑΤΟΣ 


2ΤΟ ΠΕΔΙΟ ΑΑ ΠΛΗΚΤΡΟΛΩΟΓΩ ΚΡΙΤΗΡΙΑ 5, 


Ὁ 1ΔΕξΙ ΚΛΙΚ ΣΤΗ ΓΡΑΜΜΗ ΣΥΝΔΕΣΜΟΥ ΤΩΝ ΔΥΟ ΠΙΝΑΚΩΝ ΙΔΙΟΤΗΤΕΣ ΣΥΝΔΕΣΜΟΥ., ΚΛΙΚ ΣΤΗΝ 
ΕΠΙΛΟΓΗ 9. ΟΚ 
ΕΡΩΤΗΜΑ Ὁ ΕΚΤΕΛΕΣΗ 


ΑΡΧΕΙΟ 3» ΑΠΟΘΗΚΕΥΣΗ ΩΣ, ΠΛΗΚΤΡΩΟΛΟΓΗΣΗ ΟΝΟΜΑΤΟΣ. ΟΚ 


ΑΡΧΕΙΟ "9 ΚΛΕΙΣΙΜΟ 


ο α.ΛΙΠΛΟ ΚΛΙΚ ΣΤΟ ΔΗΜΙΟΥΡΓΙΑ ΕΡΩΤΗΜΑΤΩΣ ΣΕ ΠΡΟΒΟΛΗ ΣΧΕΔΙΑΣΗΣ, ΕΠΙΛΕΓΩ ΤΟΝ ΠΙΝΑΚΑ 
ΕΝΕΝΤΕΘ, ΓΙΡΟΣΘΗΚΗ , ΕΠΙΛΕΓΩ ΤΟΝ ΠΙΝΑΚΑ ΤΥΠΟΙ ΕΝΕΝΤΕΘ, ΓΙΡΟΣΘΗΚΗ , ΕΠΙΛΕΓΩ ΤΟΝ 
ΠΙΝΑΚΑ ΣΥΜΜΕΤΕΧΟΝΤΕΣ, ΓΙΡΟΣΘΗΚΗ , ΕΠΙΛΕΓΩ ΤΟΝ ΠΙΝΑΚΑ ΕΝΤΕΗΤΑΙΝΕΗςΞ, ΓΙΡΩΣΘΗΚΗ, 
ΚΛΕΙΣΙΜΟ 
ΔΙΠΛΟ ΚΛΙΚ Στο ΟΝΟΜΑ ΚΑΘΕ ΠΕΔΙΟΥ ΓΙΑ ΝΑ ΠΡΩΣΤΕΘΕΙ ΣΤΟ ΠΛΕΓΜΑ ΣΧΕΔΙΑΣΗΣ 


ο 93.ΣΤΟ ΠΕΔΙΟ ΠΗΜΕΡΟΜΗΝΙΑΕΝΕΝΤ ΚΛΙΚ Στο ΠΕΔΙΟ ΚΡΙΤΗΡΙΑ, ΔΕΞΙ ΚΛΙΚ ΔΟΜΗΣΗ, ΜΕ ΧΡΗΣΗ 
ΤΗΣ ΔΟΜΗΣΗΣ ΕΚΦΡΑΣΕΩΝ ΔΗΜΙΟΥΡΓΩ ΤΗΝ ΕΚΦΡΑΣΗ ΗΕΤΝΝΕΕΝ 4 1/ 1ο ΑΝ 
85 Ί/ ΊΘ  ΘΘΟΦ4Ὲ 

24.ΑΡΧΕΙΟ 3 ΑΠΟΘΗΚΕΥΣΗ ΩΣ, ΠΛΗΚΤΡΟΛΟΓΗΣΗ ΟΝΟΜΑΤΟΣ, ΟΚ 
ΑΡΧΕΙΟ "9 ΚΛΕΙΣΙΜΟ 


ο Ώ.ΔΙΠΛΟ ΚΛΙΚ ΣΤΟ ΔΗΜΙΟΥΡΓΙΑ ΕΡΩΤΗΜΑΤΩΣ ΣΕ ΠΡΟΒΟΛΗ ΣΧΕΔΙΑΣΗΣ, ΕΠΙΛΕΓΩ ΤΟΝ ΠΙΝΑΚΑ 
ΕΝΕΝΤΕΘ, ΓΙΡΟΣΘΗΚΗ , ΕΠΙΛΕΓΩ ΤΟΝ ΠΙΝΑΚΑ ΤΥΠΟΙ ΕΝΕΝΤΕΘ, ΓΙΡΟΣΘΗΚΗ , ΕΠΙΛΕΓΩ ΤΟΝ 
ΠΙΝΑΚΑ ΣΥΜΜΕΤΕΧΟΝΤΕΣ, ΓΙΡΩΟΣΘΗΚΗ , ΕΠΙΛΕΓΩ ΤΟΝ ΠΙΝΑΚΑ ΕΝΤΕΗΤΑΙΝΕΗςΞ, ΓΙΡΟΣΘΗΚΗ, 
ΚΛΕΙΣΙΜΟ 
ΔΙΠΛΟ ΚΛΙΚ Στο ΠΕΔΙΟ ΑΑ ΤΟΥ ΠΙΝΑΚΑ ΣΥΜΜΕΤΕΧΟΝΤΕΣ ΓΙΑ ΝΑ ΠΡΩΟΣΤΕΘΕΙ ΣΤΟ ΠΛΕΓΜΑ 
ΣΧΕΔΙΑΣΗΣ 


ΔΙΠΛΟ ΚΛΙΚ Στο ΠΕΔΙΟ ΔΙΑΡΚΕΙΑ ΤΟΥ ΠΙΝΑΚΑ ΤΥΠΟΙ ΕΝΕΝΤΘ ΓΙΑ ΝΑ ΠΡΩΣΤΕΘΕΙ Στο 
ΠΛΕΓΜΙΑ ΣΧΕΔΙΑΣΓΙΣ 


ΚΛΙΚ Στο ΚΟΥΜΠΙ ΣΥΓΚΕΝΤΡΩΤΙΚΑ ΣΤΟΙΧΕΙΑ 

ΣΤΟ ΠΕΔΙΟ ΔΙΑΡΚΕΙΑ ΣΤΗ ΛΙΣΤΑ ΣΥΓΚΕΝΤΡΩΤΙΚΑ ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΕΠΙΛΕΓΩ ΜΈΣΟΣ. ΟΡΟΣ 
96.ΑΡΧΕΙΟ 3» ΑΠΟΘΗΚΕΥΣΗ ΩΣ, ΠΛΗΚΤΡΟΛΟΓΗΣΗ ΟΝΟΜΑΤΟΣ, ΟΚ 

ΑΡΧΕΙΟ "9 ΚΛΕΙΣΙΜΟ 


ο /,ΔΙΠΛΟ ΚΛΙΚ ΣΤΟ ΔΗΜΙΟΥΡΓΙΑ ΕΡΩΤΗΜΑΤΟΣ ΣΕ ΠΡΟΒΟΛΗ ΣΧΕΔΙΑΣΗΣ, ΕΠΙΛΕΓΩ ΤΟΝ ΠΙΝΑΚΑ 
ΕΝΤΕΗΤΑΙΝΕΗςΦ, ΓΙΡΟΣΘΗΚΗ, ΚΛΕΙΣΙΜΟ 
ΔΙΠΛΟ ΚΛΙΚ στο ΟΝΟΜΑ ΚΑΘΕ ΠΕΔΙΟΥ ΓΙΑ ΝΑ ΠΡΩΣΤΕΘΕΙ ΣΤΩ ΠΛΕΓΜΑ ΣΧΕΔΙΑΣΗΣ 


ΣΤΟ ΠΕΔΙΟ ΤΗΛΕΦΩΝΩΟΟΙΚΙΑΣ ΚΛΙΚ Στο ΠΕΔΙΟ ΚΡΙΤΗΡΙΑ , ΔΑΚΤΥΛΟΓΡΑΦΩ [ΚΕ "Ὁ 103" 
ΕΡΩΤΗΜΑ 3» ΕΚΤΕΛΕΣΗ 
ΑΡΧΕΙΟ » ΑΠΟΘΗΚΕΥΣΗ ΩΣ, ΠΛΗΚΤΡΩΟΛΟΓΗΣΗ ΟΝΟΜΑΤΟΣ. ΟΚ 


998.ΔΙΠΛΟ ΚΛΙΚ ΣΤΟ ΔΗΜΙΟΥΡΓΙΑ ΕΡΩΤΗΜΑΤΟΣ ΣΕ ΠΡΟΒΟΛΗ ΣΧΕΔΙΑΣΗΣ, ΕΠΙΛΕΓΩ ΤΟΝ ΠΙΝΑΚΑ 
ΓΠΙΘΑΝΑ ΕΝΝΤΕς, ΓΙΡΩΣΘΗΚΗ, ΚΛΕΙΣΙΜΟ 
ΔΙΠΛΟ ΚΛΙΚ στο ΟΝΟΜΑ ΚΑΘΕ ΠΕΔΙΟΥ ΓΙΑ ΝΑ ΠΡΩΣΤΕΘΕΙ ΣΤΩ ΠΛΕΓΜΑ ΣΧΕΔΙΑΣΗΣ 


ΕΡΩΤΗΜΑ » ΕΡΩΤΗΜΑ ΠΡΟΣΑΡΤΗΣΗΣ 
ΕΡΩΤΗΜΑ "» ΕΚΤΕΛΕΣΗ, ΝΑΙ 
ΑΡΧΕΙΟ "Ὁ ΑΠΟΘΗΚΕΥΣΗ ΩΣ, ΠΛΗΚΤΡΩΟΛΟΓΗΣΗ ΟΝΟΜΑΤΟΣ. ΟΚ 


ΑΡΧΕΙΟ "9 ΚΛΕΙΣΙΜΟ 


ΩΟ ΔΙΠΛΟ ΚΛΙΚ ΣΤΟ ΔΗΜΙΟΥΡΓΙΑ ΕΡΩΤΗΜΑΤΟΣ ΣΕ ΠΡΟΒΟΛΗ ΣΧΕΔΙΑΣΗΣ, ΕΠΙΛΕΓΩ ΤΟΝ ΠΙΝΑΚΑ 
ΤΎΠΟΙ ΕΝΕΝΤΘ, ΓΙΡΟΣΘΗΚΗ, ΚΛΕΙΣΙΜΟ 


Ὁ (οργγίφηί 2003-2004 Εκπαίδευση Μέλλοντος 4.Ε. ] ] ] 


Ὀδηγός Εκπαιδευτή Έκδοση 10 


ΔΙΠΛΟ ΚΛΙΚ στο ΟΝΟΜΑ ΚΑΘΕ ΠΕΔΙΟΥ ΓΙΑ ΝΑ ΠΡΩΣΤΕΘΕΙ ΣΤΩ ΠΛΕΓΜΑ ΣΧΕΔΙΑΣΗΣ 
ΕΡΩΤΗΜΑ 3» ΕΡΩΤΗΜΑ ΕΝΗΜΕΡΩΣΗΣ 


ΣΤΟ ΠΕΔΙΟ ΕΝΗΜΕΡΩΣΗ ΣΕ ΔΕΞΙ ΚΛΙΚ, ΔΟΜΗΣΗ . ΔΗΜΙΟΥΡΓΩ ΤΗΝ ΕΚΦΡΑΣΗ ΤΥ- 
ΠΟΙ ΕΝΕΝΤΦΘΙΔΙΑΡΚΕΙΑΓΤΥΠΟΙ ΕΝΕΝΤΘΙΔΙΑΡΚΕΙΑ”Ο,2 ΟΚ 


ΕΡΩΤΗΜΑ 3» ΕΚΤΕΛΕΣΗ, ΝΑΙ 
ΑΡΧΕΙΟ "Ὁ ΑΠΟΘΗΚΕΥΣΗ ΩΣ, ΠΛΗΚΤΡΟΛΟΓΗΣΗ ΟΝΟΜΑΤΟΣ. ΟΚ 
ΑΡΧΕΙΟ "9 ΚΛΕΙΣΙΜΟ 


2{).ΔΙΠΛΟ ΚΛΙΚ Στο ΔΗΜΙΟΥΡΓΙΑ ΕΡΩΤΗΜΙΑΤΩΣ ΣΕ ΠΡΟΒΟΛΗ ΣΧΕΔΙΑΣΗΣ, ΕΠΙΛΕΓΩ ΤΟΝ ΠΙΝΑΚΑ 
ΕΝΤΕΗΤΑΙΝΕΗΞΦ, ΓΙΡΩΟΣΘΗΚΗ, ΕΠΙΛΕΓΩ ΤΟΝ ΠΙΝΑΚΑ ΣΥΜΜΕΤΕΧΟΝΤΕΣ, ΓΙΡΟΣΘΗΚΗ, ΚΛΕΙΣΙΜΟ 
ΔΙΠΛΟ ΚΛΙΚ Στο ΠΕΔΙΟ ὌΝΟΜΑ ΤΟΥ ΠΙΝΑΚΑ ΕΝΤΕΗΤΑΙΝΕΗΘ , ΔΙΠΛΟ ΚΛΙΚ Στο ΠΕΔΙΟ " ΤΟΥ 
ΠΙΝΑΚΑ ΣΥΜΜΕΤΕΧΟΝΤΕΣ ΓΙΑ ΝΑ ΠΡΟΣΤΕΘΟΥΝ ΟΛΑ ΤΑ ΠΕΔΙΑ ΤΟΥ ΠΙΝΑΚΑ Στο ΠΛΕΓΜΑ 
ΣΧΕΔΙΑΣΗΣ 


ΕΡΩΤΗΜΑ 3» ΕΡΩΤΗΜΙΑ ΔΙΑΓΡΑΦΗΣ 


ΣΤΩ ΠΕΔΙΟ ὌΝΟΜΑ ΔΑΚΤΥΛΟΓΡΑΦΩ ΚΡΙΤΗΡΙΑ "ΕΝΑΝΙΞΕΙ Ι" , στο ΠΕΔΙΟ ΔΙΑΓΡΑΦΗ ΕΠΙΛΕΓΩ 
ὍΠΟΥ, Στο ΠΕΔΙΟ ΣΥΜΜΕΤΕΧΟΝΤΕΣ. σΣτΏΩ ΠΕΔΙΟ ΔΙΑΓΡΑΦΗ ΕΠΙΛΕΓΩ ΑΠΟ 


ΕΡΩΤΗΜΑ 3» ΕΚΤΕΛΕΣΗ. ΝΑΙ 
ΑΡΧΕΙΟ "Ὁ ΑΠΟΘΗΚΕΥΣΗ ΩΣ, ΠΛΗΚΤΡΩΛΟΓΗΣΗ ΟΝΟΜΑΤΟΣ. ΟΚ 
ΑΡΧΕΙΟ "9 ΚΛΕΙΣΙΜΟ 


3) Ί.ΔΙΠΛΟ ΚΛΙΚ Στο ΔΗΜΙΟΥΡΓΙΑ ΕΡΩΤΗΜΑΤΩΣ ΣΕ ΠΡΟΒΟΛΗ ΣΧΕΔΙΑΣΗΣ, ΕΠΙΛΕΓΩ ΤΟΝ ΠΙΝΑΚΑ 
ΕΝΤΕΗΤΑΙΝΕΗςΦ, ΓΙΡΟΣΘΗΚΗ, ΚΛΕΙΣΙΜΟ 
ΔΙΠΛΟ ΚΛΙΚ στο ΟΝΟΜΑ ΤΟΥ ΚΑΤΑΛΛΗΛΟΥ ΠΕΔΙΟΥ ΓΙΑ ΝΑ ΠΡΩΣΤΕΘΕΙ ΣΤΩ ΠΛΕΓΜΑ ΣΧΕΔΙ- 
ΑΣΗΣ 


ΕΡΩΤΗΜΑ 3» ΕΡΩΤΗΜΑ ΔΗΜΙΟΥΡΓΙΑΣ ΠΙΝΑΚΑ , ΠΛΗΚΤΡΟΛΟΓΗΣΗ ΟΝΟΜΑΤΩΣ ΕΠΑΦΕΣ, ΟΚ 
ΕΡΩΤΗΜΑ 3» ΕΚΤΕΛΕΣΗ, ΝΑΙ 

ΑΡΧΕΙΟ 3» ΑΠΟΘΗΚΕΥΣΗ ΩΣ, ΠΛΗΚΤΡΟΛΟΓΗΣΗ ΟΝΟΜΑΤΟΣ, ΟΚ 

ΑΡΧΕΙΟ 3» ΚΛΕΙΣΙΜΟ 


3 9.ΛΗΜΙΟΥΡΓΙΑ 3 ΌΔΗΓΩΟΣ ΕΡΩΤΗΜΑΤΩΝ ΔΙΑΣΤΑΥΡΩΣΗΣ, ΟΚ 
ΕΠΙΛΟΓΗ ΠΙΝΑΚΑ ΕΝΤΕΗΤΑΙΝΕΗΦ, ΕΠΟΜΕΝΟ 


ΚΛικ Στο ΠΕΔΙΟ ΕΙΔΙΚΟΤΗΤΑ, ΚΛΙΚ στο. ' Ι, ΕΠΟΜΕΝΟ 

ΚΛΙΚ ΣτΟ ΠΕΔΙΟ ΓΙΟΛΗ ., ΕΠΟΜΕΝΟ 

ΚΛΙΚ ΣΤΟ ΠΕΔΙΟ ΚΩΔ ΕΝΤΕΗΤΑΙΝΕΗ, ΚΛΙΚ ΣΤΗ ΣΥΝΑΡΤΗΣΗ ΓΙΛΗΘΟΣ, ΕΠΟΜΕΝΟ 
ΠΛΗΚΤΡΟΛΟΓΗΣΗ ΟΝΟΜΑΤΩΣ , ΤΕΛΟΣ 

ΑΡΧΕΙΟ "9 ΚΛΕΙΣΙΜΟ 


33.ΛΙΠΛΟ ΚΛΙΚ Στο ΔΗΜΙΟΥΡΓΙΑ ΕΡΩΤΗΜΑΤΩΣ ΣΕ ΠΡΟΒΟΛΗ ΣΧΕΔΙΑΣΗΣ, ΕΠΙΛΕΓΩ ΤΟΝ ΠΙΝΑΚΑ 
ΕΝΤΕΗΤΑΙΝΕΗςΘ, ΓΙΡΟΣΘΗΚΗ, ΚΛΕΙΣΙΜΟ 
ΔΙΠΛΟ ΚΛΙΚ στο ΟΝΟΜΑ ΤΟΥ ΚΑΘΕ ΠΕΔΙΟΥ ΓΙΑ ΝΑ ΠΡΟΣΤΕΘΕΙ ΣΤΟ ΠΛΕΓΜΑ ΣΧΕΔΙΑΣΗΣ 


ΣΤΟ ΠΕΔΙΟ ΤΗΛΕΦΩΝΟΟΙΚΙΑΣ Στο ΠΕΔΙΟ ΚΡΙΤΗΡΙΑ ΔΑΚΤΥΛΟΓΡΑΦΩ [5 ΔΙ. 
ΑΡΧΕΙΟ "93 ΑΠΟΘΗΚΕΥΣΗ ΩΣ, ΠΛΗΚΤΡΟΛΟΓΗΣΗ ΟΝΟΜΑΤΟΣ. ΟΚ 


«34 ΔΙΠΛΟ ΚΛΙΚ Στο ΔΗΜΙΟΥΡΓΙΑ ΕΡΩΤΗΜΑΤΩΣ ΣΕ ΠΡΟΒΟΛΗ ΣΧΕΔΙΑΣΗΣ, ΕΠΙΛΕΓΩ ΤΟΝ ΠΙΝΑΚΑ 
ΕΝΕΝΤΘ, ΓΙΡΟΣΘΗΚΗ, ΕΠΙΛΕΓΩ ΤΟΝ ΠΙΝΑΚΑ ΤΥΠΟΙ ΕΝΕΝΤΞΘ, ΓΙΡΩΣΘΗΚΗ, ΚΛΕΙΣΙΜΟ 
ΔΙΠΛΟ ΚΛΙΚ Στο ΟΝΩΜΙΑ ΤΟΥ ΚΑΘΕ ΠΕΔΙΟΥ ΓΙΑ ΝΑ ΠΡΩΣΤΕΘΕΙ ΣΤΟ ΠΛΕΓΜΑ ΣΧΕΔΙΑΣΗΣ 


2ΤΟ ΠΕΔΙΟ ΠΜΕΡΩΜΗΝΙΑΕΝΕΝΤ ΣΕ ΔΕΞΙ ΚΛΙΚ, ΔΟΜΗΣΗ . ΔΗΜΙΟΥΡΓΩ ΤΗΝ ΕΚΦΡΑΣΗ 
ΗΕΤΝΝΕΕΝ [ΗΜΕΡΟΜΗΝΙΑ ΈΝΑΡΞΗΣΙ] ΑΝΩ [ΗΜΕΡΟΜΗΝΙΑ ΛΗΞΗΣΙ. ΟΚ. 


ΕΡΩΤΗΜΑ 3» ΕΚΤΕΛΕΣΗ 
ΑΡΧΕΙΟ » ΑΠΟΘΗΚΕΥΣΗ ΩΣ, ΠΛΗΚΤΡΟΛΟΓΗΣΗ ΟΝΟΜΑΤΟΣ. ΟΚ 


35.ΔΗΜΙΟΥΡΓΙΑ 3 ΌΔΗΓΩΣ ΕΥΡΕΣΗΣ ΔΙΠΛΟΤΥΠΩΝ., ΟΚ 
ΚΛΙΚ ΣΤΟΝ ΠΙΝΑΚΑ ΕΝΤΕΗΤΑΙΝΕΗΞ, ΕΠΟΜΕΝΟ 


] ] 2 Ὁ (οργγίρφηί 2003-2004, Εκπαίδευση Μέλλοντος 4. 


ΕίΟΡΙ Αανθηπσοθεα Γ8ί80888Ε8 µε την Ασοθςξθ 5005 


ΚΛΙΚ Στο ΠΕΔΙΟ ΠΟΛΗ. ΚΛΙΚ στο. 5 ΚΛΙΚ ΣτΏΩ ΠΕΔΙΟ ΝΟΜΟΣ, ΚΛΙΚ στο. -' Ι, ΕΠΟΜΕΝΟ 


ΚΛΙΚ Στο ΠΕΔΙΟ ὌΝΟΜΑ, ΚΛΙΚ στο - ΚΛΙΚ στο ΠΕΔΙΟ ΕΙΔΙΚΟΤΗΤΑ, ΚΛΙΚ στο | 
ΕΠΟΜΕΝΟ 


ΠΙΛΗΚΤΡΩΛΟΓΗΣΗ ΟΝΟΜΑΤΟΣ, ΤΕΛΟΣ 
ΑΡΧΕΙΟ "9 ΚΛΕΙΣΙΜΟ 


96.ΔΗΜΙΟΥΡΓΙΑ 3 ΌΔΗΓΩΣ ΕΥΡΕΣΗΣ ΑΤΑΙΡΙΑΣΤΩΝ., ΟΚ 
ΚΛΙΚ ΣΤΟΝ ΠΙΝΑΚΑ ΕΝΤΕΗΤΑΙΝΕΗΦ, ΕΠΟΜΕΝΟ 


ΚΛΙΚ ΣΤΟΝ ΠΙΝΑΚΑ ΣΥΜΜΕΤΕΧΟΝΤΕΣ, ΕΠΟΜΕΝΟ 
ΚΛΙΚ ΣτΩ ΠΕΔΙΟ ΚΩΔ ΕΝΤΕΗΤΑΙΝΕΗ, ΚΛΙΚ Στο ΠΕΔΙΟ ΚΩΔ ΕΝΤΕΗΤΑΙΝΕΗ, ΚΛΙΚ Στο ΚΟΥΜΠΙ 


Ὅπτ ΕΠΟΜΕΝΟ 


Κλικ στο κουµπι 5 
ΠΙΛΗΚΤΡΩΛΟΓΗΣΗ ΟΝΟΜΑΤΩΣ , ΤΕΛΟΣ 
ΑΡΧΕΙΟ " ΚΛΕΙΣΙΜΟ 


3 /,2ΤΟ ΠΑΡΑΘΥΡΟ ΤΗΣ ΒΑΣΗΣ ΔΕΔΟΜΕΝΩΝ ΚΛΙΚ ΣΤΙΣ ΦΟΡΜΕΣ 
ΔΗΜΙΟΥΡΓΙΑ , ΑΥΤΟΜΑΤΗ ΦΟΡΜΑ:ΣΤΗΛΗ , ΕΠΙΛΟΓΗ ΤΟΥ ΠΙΝΑΚΑ ΕΝΕΝΤΘ, ΟΚ 


ΑΡΧΕΙΟ 3 ΑΠΟΘΗΚΕΥΣΗ, ΟΚ 


ΑΡΧΕΙΟ "9 ΚΛΕΙΣΙΜΟ 
38.ΛΙΠΛΟ ΚΛΙΚ Στο ΔΗΜΙΟΥΡΓΙΑ ΦΟΡΜΑΣ ΜΕ ΤΗ ΧΡΗΣΗ ΤΟΥ ΟΔΗΓΟΥ 


ΕΠΙΛΟΓΗ ΤΟΥ ΠΙΝΑΚΑ ΕΝΤΕΗΤΑΙΝΕΒΦ., ΚΛικ στο ΚΟΥΜΠΙ . 1, ΕποΜΕΝΟ 
2ΤΟΙΧΙΣΜΕΝΗ , ΕΠΟΜΕΝΟ 
ΕΠΙΛΟΓΗ ΣΤΥΛ, ΕΠΟΜΕΝΟ 
ΠΙΛΗΚΤΡΩΛΟΓΗΣΗ ΟΝΟΜΑΤΟΣ, ΤΕΛΟΣ 
309 ΠΡΟΒΟΛΗ » ΠΡΟΒΟΛΗ ΣΧΕΔΙΑΣΗΣ 
ΠΡΟΒΟΛΗ 3» ΚΕΦΑΛΙΔΑ/ΥΠΟΣΕΛΙΔΟ ΦΟΡΜΑΣ 
ΕΙΣΑΓΩΓΗ » ΗΜΕΡΟΜΗΝΙΑ ΚΑΙ ΩΡΑ, ΑΠΟΕΠΙΛΕΓΩ ΤΗΝ ΕΜΦΑΝΙΣΗ ΤΗΣ ΩΡΑΣ, ΟΚ 
ΕΠΙΛΟΓΗ ΤΟΥ ΠΕΔΙΟΥ ΤΗΣ ΗΜΕΡΟΜΗΝΙΑΣ , ΕΠΕΞΕΡΓΑΣΙΑ » ΑΠΟΚΟΠΗ , ΚΛΙΚ Στο ΥΠΟ- 
ΣΕΛΙΔΟ ΤΗΣ ΦΟΡΜΑΣ , ΕΠΕΞΕΡΓΑΣΙΑ » ΕΠΙΚΟΛΛΗΣΗ 
ΚΛΙΚ ΣΤΗΝ ΚΕΦΑΛΙΔΑ ΤΗΣ ΦΟΡΜΑΣ , ΕΙΣΑΓΩΓΗ 3» ΕΙΚΟΝΑ. ΕΠΙΛΟΓΗ ΦΑΚΕΛΟΥ , ΕΠΙΛΟΓΗ 
ΑΡΧΕΙΟΥ, ΟΚ 
ΔΕΞΙ ΚΛΙΚ ΣΤΗΝ ΕΙΚΟΝΑ . ΙΔΙΟΤΗΤΕΣ , ΣΤΗΝ ΚΑΡΤΕΛΑ ΜΟΡΦΗ ΣΤΗΝ ΙΔΙΟΤΗΤΑ ΚΑΤΑΣΤΑΣΗ 


ΑΛΛΑΓΗΣ ΜΕΓΕΘΟΥΣ ΑΥΞΩΜΕΙΩΣΗ, ΠΛΑΤΟΣ 3 ΕΚ. ὝΨΟΣ 1,5 ΕΚ., ΚΛΙΚ στο ΚΟΥΜΠΙ 53 ΓΙΑ 
ΝΑ ΚΛΕΙΣΕΙ ΤΟ ΦΥΛΛΩ ΤΩΝ ΙΔΙΟΤΗΤΩΝ ΤΗΣ ΕΙΚΟΝΑΣ 


ΑΡΧΕΙΟ 3 ΑΠΟΘΗΚΕΥΣΗ, ΟΚ 


ΑΡΧΕΙΟ " ΚΛΕΙΣΙΜΟ 
40). ΚΛΙΚ ΣΤΗ ΦΟΡΜΑ ΕΝΕΝΤΕ, ΣΧΕΔΙΑΣΗ 


ο 
ΦΡΩΟΝΤΙΖΩ ΩΣΤΕ ΝΑ ΕΙΝΑΙ ΕΝΕΡΓΩΠΟΙΗΜΕΝΩ ΤΌ ΚΟΥΜΠΙ ΌΔΗΓΟΙ ΣΤΟΙΧΕΙΩΝ ΕΛΕΓΧΟΥ 


ἘΝ 
ΤΗΣ ΕΡΓΑΛΕΙΟΘΗΚΗΣ, ΚΛΙΚ ΣΤΟ ΚΟΥΜΠΊΙ [: ΌΜΑΔΑ ΕΠΙΛΟΓΩΝ ΤΗΣ ΕΡΓΑΛΕΙΟΘΗΚΗΣ, ΚΛΙΚ 
ΣΤΟ ΣΗΜΕΙΟ ΠΟῪ ΘΑ ΕΜΦΑΝΙΣΤΕΙ Π ΟΜΑΔΑ ΕΠΙΛΟΓΩΝ, ΠΛΗΚΤΡΕΡΟΛΌΓΗΣΓΗΙ ΚΑΘΟΕ ΤΙΜΗΣ ΣΕ 
ΞΕΧΩΡΙΣΤΩ ΚΕΛΙ, ΕΠΟΜΕΝΟ 


4 Ί.ΕΠΙΛΕΓΩ ΤΗΝ ΠΡΟΕΠΙΛΕΓΜΕΝΗ ΤΙΜΗ , ΕΠΩΜΕΝΟ 
ΕΠΟΜΕΝΟ 


ΘΑ ΑΠΟΘΗΚΕΥΕΤΕ ΓΙΑ ΜΕΛΛΟΝΤΙΚΗ ΧΡΗΣΗ , ΕΠΟΜΕΝΟ 
ΥΠΕΡΥΨΩΜΕΝΟ , ΕΠΟΜΕΝΟ 
ΠΛΗΚΤΡΟΛΟΓΩ ΕΤΙΚΕΤΑ ΦΤΑΤΙΟΘ6.ΤΕΛΟΣ 


ο (οργγίφηί 2003-2004 Εκπαίδευση Μέλλοντος 4.Ε. ] ] 3 


Ὀδηγός Εκπαιδευτή Έκδοση 10 


4 Θ᾽. ΣΕ ΠΡΟΒΟΛΗ ΣΧΕΔΙΑΣΗΣ , ΔΕΞΙ ΚΛΙΚ ΣΤΗ ΛΕΠΤΟΜΕΡΕΙΑ ΤΗΣ ΦΟΡΜΑΣ , ΣΕΙΡΑ ΤΑΒ, ΡΥΘΜΙΖΩ 
ΤΗ ΣΩΣΤΗ ΣΕΙΡΑ, ΟΚ 
ΠΡΟΒΟΛΗ 3» [ΠΡΟΒΟΛΗ ΦΟΡΜΑΣ 


43 ΠΡΟΒΟΛΗ » ΠΡΟΒΟΛΗ ΣΧΕΔΙΑΣΗΣ 


ο 
ΦΡΩΝΤΙΖΩ ΩΣΤΕ ΝΑ ΕΙΝΑΙ ΕΝΕΡΓΩΠΟΙΗΜΕΝΩ ΤΌ ΚΟΥΜΠΙ ΌΔΗΓΟΙ ΣΤΟΙΧΕΙΩΝ ΕΛΕΓΧΟΥ 


ΤΗΣ ΕΡΓΑΛΕΙΟΘΗΚΕΣ, ΚΛΙΚ ΣΤΟ ΚΟΥΜΙΠΙ --ἰ ΚΟΥΜΠΙ ΕΝΤΟΛΗΣ ΤΗΣ ΕΡΓΑΛΕΙΟΘΗΚΗΣ, ΚΛΙΚ 
ΣΤΟ ΣΗΜΕΙΟ ΠΟΥ ΘΑ ΕΜΦΑΝΙΖΕΤΑΙ ΤΌ ΚΟΥΜΙΠΙ ΕΝΤΟΛΗΣ, ΚΛΙΚ ΣΤΟ ΛΕΙΤΟΥΡΓΙΕΣ ΕΓΓΡΑΦΩΝ, 
ΚΛΙΚ Στο ΕΚΤΥΠΩΣΗ ΕΓΓΡΑΦΗΣ, ΕΠΟΜΕΝΟ 


ΚΛΙΚ ΣΤΟ ΕΙΚΟΝΑ. ΕΠΟΜΕΝΟ 
ΤΕΛΟΣ 
ΑΡΧΕΙΟ » ΑΠΟΘΗΚΕΥΣΗ 


ΑΡΧΕΙΟ " ΚΛΕΙΣΙΜΟ 


44.2ΤΟ ΠΑΡΑΘΥΡΟ ΤΗΣ ΒΑΣΗΣ ΔΕΔΟΜΕΝΩΝ ΚΛΙΚ ΣΤΙΣ ΕΚΘΕΣΕΙΣ 
ΔΙΠΛΟ ΚΛΙΚ ΣΤΗΝ ΕΠΙΛΟΓΗ ΔΗΜΙΟΥΡΓΙΑ ΕΚΘΕΣΗΣ ΜΕ ΤΗ ΧΡΗΣΗ ΤΟΥ ΟΔΗΓΟΥ 


ΕΠΙΛΟΓΗ ΤΟΥ ΠΙΝΑΚΑ ΕΝΤΕΗΤΑΙΝΕΗΞ , ΚΛΙΚ Στο ΚΟΥΜΠΙ μία ..ΕΠΟΜΕΝΟ 


ΚΛικ Στο ΠΕΔΙΟ ΕΙΔΙΚΟΤΗΤΑ, ΚΛΙΚΣτΟο . “ Ι, ΕΠΟΜΕΝΟ 
ΕΠΙΛΕΓΩ το ΠΕΔΙΟ ὌΝΟΜΑ, ΕΠΟΜΕΝΟ 

ΕΠΙΛΟΓΗ ΔΙΑΤΑΞΗΣ, ΕΠΟΜΕΝΟ 

ΕΠΙΛΟΓΗ ΣΤΥΛ, ΕΠΟΜΕΝΟ 

ΠΛΗΚΤΡΟΛΟΓΗΣΗ ΟΝΟΜΑΤΟΣ, ΤΕΛΟΣ 


ΑΡΧΕΙΟ " ΚΛΕΙΣΙΜΟ 


495 .ΚΛΙΚ ΣΤΗΝ ΕΚΘΕΣΗ 3» ΣΧΕΔΙΑΣΗ 
ΠΡΟΒΟΛΗ 3 ΚΕΦΑΛΙΔΑ/ΥΠΟΣΕΛΙΔΟ ΕΚΘΕΣΗΣ 


ΕΙΣΑΓΩΓΗ 3» ΙΗΜΕΡΟΜΗΝΙΑ ΚΑΙ ΩΡΑ. ΑΠΟΕΓΙΛΕΓΩ ΤΗΝ ΕΜΦΑΝΙΣΗ ΤΗΣ ΩΡΑΣ, ΟΚ 


ΕΠΙΛΟΓΗ ΤΟΥ ΠΕΔΙΟΥ ΤΗΣ ΗΜΕΡΟΜΗΝΙΑΣ , ΕΠΕΞΕΡΓΑΣΙΑ 3» ΑΠΟΚΟΠΗ , ΚΛΙΚ Στο ΥΠΟ- 
ΣΕΛΙΔΟ ΤΗΣ ΦΟΡΜΑΣ , ΕΠΕΞΕΡΓΑΣΙΑ 3» ΕΠΙΚΟΛΛΗΣΗ , ΜΕΤΑΚΙΝΗΣΗ ΤΟΥ ΠΕΔΙΟΥ στο 
ΚΕΝΤΡΟ 


ΚΛΙΚ Στο ὙΠΟΣΕΛΙΔΟ ΕΙΔΙΚΟΤΗΤΑ, ΚΛΙΚ στο ΚΟΥΜΠΙ ΠΒ] ΠΛΑΙΣΙΟ ΚΕΙΜΕΝΟΥ τησ ΕΡ- 
ΓΑΛΕΙΟΘΗΚΗΣ , ΚΛΙΚ Στο ΣΗΜΕΙΟ ΠΟῪ ΘΕΛΩ ΝΑ ΕΜΦΑΝΙΖΕΤΑΙ το ΠΕΔΙΟ, ΔΕΞΙ ΚΛΙΚ Στο 
ΠΛΑΙΣΙΟ ΚΕΙΜΕΝΟΥ , ΙΔΙΟΤΗΤΕΣ , ΣΤΗΝ ΚΑΡΤΕΛΑ ΔΕΔΩΜΕΝΑ ΣΤΗΝ ΙΔΙΟΤΗΤΑ ΓΙΡΟΕΛΕΥΣΗ 
ΣΤΟΙΧΕΙΩΝ ΕΛΕΓΧΩΥ ΠΛΗΚΤΡΟΛΟΓΩ ΞΓΙΛΗΘΟΣ/ΙΚΩΔ ΕΝΤΕΗΤΑΙΝΕΗ] . ΣΤΗΝ ΚΑΡΤΕΛΑ ΜΙΟΡ- 
ΦΗ ΣΤΗΝ ΙΔΙΟΤΗΤΑ ΜΌΡΦΗ ΕΠΙΛΕΓΩ ΣΤΑΘΕΡΗ, ΣΤΗΝ ΙΔΙΟΤΗΤΑ ΔΕΚΑΔΙΚΕΣ ΘΕΣΕΙΣ Ό, ΣΤΗΝ 
ΚΑΡΤΕΛΑ ἌΛΛΑ ΣΤΗΝ ΙΔΙΟΤΗΤΑ ὌΝΟΜΑ ΠΛΗΚΤΡΟΛΟΓΩ ΣΥΝΟΛΟ ΟΜΑΔΑΣ , ΚΛΙΚ Στο 


ΚΟΥΜΙΠΙ Χ, ΓΙΑ ΝΑ ΚΛΕΙΣΕΙ ΤΟ ΦΥΛΛΟ ΤΩΝ ΙΔΙΟΤΗΤΩΝ 


ΚΛΙΚ ΣΤΗΝ ΕΤΙΚΕΤΑ ΤΟΥ ΠΛΑΙΣΙΩΥ ΚΕΙΜΕΝΟΥ ΚΑΙ ΠΛΗΚΤΡΟΛΟΓΗΣΗ ΤΗΣ ΕΤΙΚΕΤΑΣ ΣΥΝΟΛΟ 
ΕΙΔΙΚΟΤΗΤΑΣ 


40.ΚΛΙΚ ΣΤΟ ΥΠΟΣΕΛΙΔΟ ΤΗΣ ΕΚΘΕΣΗΣ 


Κλικ στο κουΜπι 8] [ΠΛΑΙΣΙΟ ΚΕΙΜΕΝΟΥ τησ ΕΡΓΑΛΕΙΟΘΗΚΗΣ . ΚΛΙΚ Στο ΣΗΜΕΙΟ ΠΟΥ 
ΘΕΛΩ ΝΑ ΕΜΦΑΝΙΖΕΤΑΙ ΤΌ ΠΕΔΙΟ, ΔΕΞΙ ΚΛΙΚ Στο ΠΛΑΙΣΙΟ ΚΕΙΜΕΝΟΥ , ΙΔΙΟΤΗΤΕΣ , ΣΤΗΝ 
ΚΑΡΤΕΛΑ ΔΕΔΟΜΕΝΑ ΣΤΗΝ ΙΔΙΟΤΗΤΑ ΓΙΡΟΕΛΕΥΣΗ ΣΤΟΙΧΕΙΩΝ ΕΛΕΓΧΟΥ ΠΛΗΚΤΡΟΛΟΓΩ 
ΞΓΙΛΗΘΩΟΣ//ΙΚΩΔ ΕΝΤΕΗΤΑΙΝΕΗ]) , ΣΤΗΝ ΚΑΡΤΕΛΑ ΝΊΟΡΦΗ ΣΤΗΝ ΙΔΙΟΤΗΤΑ ΌΡΑΤΩΟ ΕΠΙΛΕΓΩ 
Όχι, ΣΤΗΝ ΚΑΡΤΕΛΑ ἌΛΛΑ ΣΤΗΝ ΙΔΙΟΤΗΤΑ ὌΝΟΜΑ ΠΛΗΚΤΡΟΛΟΓΩ ΓΕΝΙΚΟ ΣΥΝΟΛΟ., ΚΛΙΚ 


ΣΤΟ ΚΟΥΜΙΠΙ Χ, ΓΙΑ ΝΑ ΚΛΕΙΣΕΙ ΤΟ ΦΥΛΛΟ ΤΩΝ ΙΔΙΟΤΗΤΩΝ 


ΚΛΙΚ ΣΤΗΝ ΕΤΙΚΕΤΑ ΤΟΥ ΠΛΑΙΣΙΟΥ ΚΕΙΜΕΝΟΥ ΚΑΙ ΠΛΗΚΤΡΟΛΟΓΗΣΗ ΤΗΣ ΕΤΙΚΕΤΑΣ ΓΕΝΙΚΟ 
ΣΥΝΟΛΟ 


ΚΛΙΚ Στο ὙΠΟΣΕΛΙΔΟ ΕΙΔΙΚΟΤΗΤΑ, ΚΛΙΚ Στο ΚΟΥΜΠΙ ΠΒ! ΠΛΑΙΣΙΟ ΚΕΙΜΕΝΟΥ ΤΗΣ ΕΡ- 
ΓΑΛΕΙΟΟΌΗΚΕΙΣ , ΚΛΙ ΣΤΟ ΣΗΜΕΙΌ ΠΟῪ ΘΕΛΩ ΝΑ ΕΜΦΑΝΙΖΕΤΑΙ ΤΌ ΠΕΔΙΟ, ΔΕΞΙ ΚΛΙΚ ΣΤΟ 


] ] 4 Ὁ (οργγίρφηί 2003-2004, Εκπαίδευση Μέλλοντος 4.Ε 


ΕίΟΡΙ Αανθπσοθα Γ8ί8ῦ888Ε8 µε την Ασοθςξθ 5005 


ΠΛΑΙΣΙΟ ΚΕΙΜΕΝΟΥ , ΙΔΙΟΤΗΤΕΣ , ΣΤΗΝ ΚΑΡΤΕΛΑ ΔΕΔΩΜΕΝΑ ΣΤΗΝ ΙΔΙΟΤΗΤΑ ΓΙΡΟΕΛΕΥΣΗ 
ΣΤΟΙΧΕΙΩΝ ΕΛΕΓΧΟΥ ΠΛΗΚΤΡΟΛΟΓΩ ΞίΣυνολο ΟΌΜΑΔΑΣΙ/ΙΓΕΝΙΚΟ ΣΥΝΟΛΟ], ΣΤΗΝ 
ΚΑΡΤΕΛΑ ΜΟΡΦΗ ΣΤΗΝ ΙΔΙΟΤΗΤΑ ΜΟΡΦΗ ΕΠΙΛΕΓΩ ΓΙΟΣΟΣΤΩ , ΣΤΗΝ ΙΔΙΟΤΗΤΑ ΔΕΚΑΔΙΚΕΣ 
ΘΕΣΕΙΣ 9, ΣΤΗΝ ΚΑΡΤΕΛΑ ἌΛΛΑ ΣΤΗΝ ΙΔΙΟΤΗΤΑ ὌΝΟΜΑ ΠΛΗΚΤΡΟΛΟΓΩ ΣΥΝΟΛΟ ΟΜΑΔΑΣ , 


ΚΛΙΚ Στο ΚΟΥΜΠΙ 4 ΓΙΑ ΝΑ ΚΛΕΙΣΕΙ ΤΟ ΦΥΛΛΟ ΤΩΝ ΙΔΙΟΤΗΤΩΝ, ΚΛΙΚ Στο ΚΟΥΜΠῚ Έντονη 
ΓΡΑΦΗ 


ΚΛΙΚ ΣΤΗΝ ΕΤΙΚΕΤΑ ΤΟΥ ΠΛΑΙΣΙΟΥ ΚΕΙΜΕΝΩΥ ΚΑΙ ΠΛΗΚΤΡΟΛΟΓΗΣΗ ΤΗΣ ΕΤΙΚΕΤΑΣ ΓΙΟΣΩΣΤΟ 
ΕΠΙ ΤΟΥ ΣΥΝΟΛΟΥ 


4 / ΔΙΠΛΟ ΚΛΙΚ ΣΤΗΝ ΚΕΦΑΛΙΔΑ ΕΙΔΙΚΟΤΗΤΑ , ΣΤΗΝ ΚΑΡΤΕΛΑ ΜΌΡΦΗ ΣΤΗΝ ΙΔΙΟΤΗΤΑ ΑΡΧΗ 
ΝΕΑΣ ΣΕΛΙΔΑΣ ΕΠΙΛΕΓΩ ΠΙΡΙΝ ΑΠΟ ΕΝΟΤΗΤΑ. ΚΛΙΚ ΣΤΟ ΚΟΥΜΠΙ 53 ΓΙΑ ΝΑ ΚΛΕΙΣΕΙ το 
ΦΥΛΛΟ ΤΩΝ ΙΔΙΟΤΗΤΩΝ 
ΑΡΧΕΙΟ "Ὁ ΑΠΟΘΗΚΕΥΣΗ 
ΑΡΧΕΙΟ "9 ΚΛΕΙΣΙΜΟ 


48.2ΣΤΟ ΠΑΡΑΘΥΡΩ ΤΗΣ ΒΑΣΗΣ ΔΕΔΟΜΕΝΩΝ ΚΛΙΚ Στο ΜΙΑΚΡΩΕΝΤΟΛΕΣ , ΔΗΜΙΟΥΡΓΙΑ ΣΤΗ 
ΛΙΣΤΑ ΕΝΕΡΓΕΙΕΣ ΕΠΙΛΕΓΩ: ἌΝΟΙΓΜΑ ΕΚΘΕΣΗΣ (ὈΝΟΜΑ ΕΚΘΕΣΗΣ: ΕΝΤΕΗΤΑΙΝΕΗΘ ΑΝΑ ΕΙΔΙ- 
ΚΟΤΗΤΑ , ΓΙΡΒΩΒΟΛΗ:ΓΙΡΩΕΠΙΣΚΟΠΗΣΗ ΕΚΤΥΠΩΣΗΣ] 
ΣΤΟ ΕΠΟΜΕΝΟ ΚΕΝΟ ΚΕΛΙ ΣΤΗ ΛΙΣΤΑ ΕΝΕΡΓΕΙΕΣ ΕΠΙΛΕΓΩ: ΕΚΤΥΠΩΣΗ (ΓΙΕΡΙΩΧΗ ΣΕΛΙΔΩΝ ΓΙΑ 
ΕΚΤΥΠΩΣΗ : ΣΕΛΙΔΕΣ, ΑΠΟ ΣΕΛΙΔΑ Ί . ΕΩΣ ΣΕΛΙΔΑ ο, ΓΙΟΙΟΤΗΤΑ ΕΚΤΥΠΩΣΗΣ ΓΙΡΟΧΕΙΡΗ, 
ΑΝΤΙΤΥΠΑ ο } 


ΣΤΟ ΕΠΟΜΕΝΟ ΚΕΝΟ ΚΕΛΙ ΣΤΗ ΛΙΣΤΑ ΕΝΕΡΓΕΙΕΣ ΕΠΙΛΕΓΩ: ΚΛΕΙΣΙΜΟ (ΤΥΠΟΣ ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΟΥ: 
ΈΚΘΕΣΗ, ὌΝΟΜΑ ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΟΥ ΕΚΤΥΓΙΩΣΗ ΑΝΑ ΕΙΔΙΚΟΤΗΤΑ, ΑΠΟΘΗΚΕΥΣΗ ΝΑΙ] 


ΑΡΧΕΙΟ » ΑΠΟΘΗΚΕΥΣΗ ΩΣ, ΠΛΗΚΤΡΟΛΟΓΗΣΗ ΟΝΟΜΑΤΟΣ ΟΚ 
ΑΡΧΕΙΟ "9 ΚΛΕΙΣΙΜΟ 
4Ο ΣΤΟ ΠΑΡΑΘΥΡΩ ΤΗΣ ΒΑΣΗΣ ΔΕΔΟΜΕΝΩΝ ΚΛΙΚ ΣΤΙΣ ΦΟΡΜΕΣ , ΕΠΙΛΟΓΗ ΤΗΣ ΦΟΡΜΑΣ 
ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΕΝΤΕΗΤΑΙΝΕΗς , ΣΧΕΔΙΑΣΗ 
ΝΗ 
ΦΡΩΝΤΙΖΩ ΩΣΤΕ ΝΑ ΕΙΝΑΙ ΕΝΕΡΓΟΠΟΙΗΜΕΝΟ το ΚΟΥΜΠΙ ΌΔΗΓΟΙ ΣΤΟΙΧΕΙΩΝ ΕΛΕΓΧΟΥ 


ΤΗΣ ΕΡΓΑΛΕΙΟΒΘΗΚΗΣ, ΚΛΙΚ στο ΚΟΥΜΠΙ --ὉἹ ΚουΜΠι ΕΝΤΟΛΗΣ ΤΗΣ ΕΡΓΑΛΕΙΟΘΗΚΗΣ, ΚΛΙΚ 
ΣΤΟ ΣΗΜΕΙΟ ΠΟΥ ΘΑ ΕΜΦΑΝΙΖΕΤΑΙ το ΚΟΥΜΠΙ ΕΝΤΟΛΗΣ, ΚΛΙΚ ΣτΟ ΔΙΑΦΟΡΑ, ΚΛΙΚ Στο 
ΕΚΤΕΛΕΣΗ ΜΑΚΡΟΕΝΤΟΛΗΣ, ΕΠΟΜΕΝΟ, ΚΛΙΚ ΣΤΗ ΜΑΚΡΟΕΝΤΟΛΗ ΕΚΤΥΠΩΣΗ ΛΙΣΤΑΣ 
ΕΝΤΕΗΤΑΙΝΕΗΞΦ, ΕΠΟΜΕΝΩ, ΚΛΙΚ ΣτΟο ΚΕΙΜΕΝΟ , ΠΛΗΚΤΡΟΛΟΓΗΣΗ ΤΟΥ ΕΚΤΥΠΩΣΗ ΛΙΣΤΑΣ 
ΕΝΤΕΗΤΑΙΝΕΗΞ, ΕΠΟΜΕΝΟ, ΤΕΛΟΣ 


ΑΡΧΕΙΟ 3 ΑΠΟΘΗΚΕΥΣΗ 
ΑΡΧΕΙΟ "9 ΚΛΕΙΣΙΜΟ 
Ω/0).ΑΡΧΕΙΟ "3 ΈΞΟΔΟΣ 


ο (οργγίφηί 2003-2004 Εκπαίδευση Μέλλοντος 4.Ε. ] ] ο 


Ὀδηγός Εκπαιδευτή Έκδοση 10 


ΔΕΙΓΜΑ ΤΕΣΤ ΑΜ (ΘΑΜΡΙΕ ΤΕΘΤ] 


1. Έναρξη 3 ΌΛΑ ΤΑ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΑ "Ὁ ΜΙΟΗΟΞΟΕΤ Αοοεςξδς - ΑΡΧΕΙΟ ΆνΝοιγΜα - Στο 
ΠΛΑΙΣΙΟ ΔΙΑΛΟΓΟΥ ΆΝΟΙΓΜΑ ΠΟῪ ΕΜΦΑΝΙΖΕΤΑΙ ΑΝΑΖΗΤΩ ΣΤΗ ΛΙΣΤΑ ΔΙΕΡΕΥΝΗΣΗ ΣΕ: το 
ΦΑΚΕΛΟΌ ΞΑΜΡΙΕ ΤΕΘΤ.ΜΩΒ - ΜΌΛΙΣ ΕΝΤΩΠΙΣΩ το ΑΡΧΕΙΟ ΑΙΟΤΙΩΟΝΙΝΟΕ ΙΤΕΜΘ.ΜΩΒ ΚΑΝΩ 
ΕΝΑ ΚΛΙΚ ΜΕ το ΠΟΝΤΙΚΙ ΓΙΑ ΝΑ το ΕΠΙΛΕΞΩ ΚΑΙ ΠΑΤΑΩ το ΚΟΥΜΠΙ ΆΝΟΙΓΜΑ. ΣΤΟ 
ΠΑΡΑΘΥΡΟ ΤΗΣ ΒΑΣΗΣ ΔΕΔΟΜΕΝΩΝ ΚΛΙΚ ΣΤΑ ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΑ [ΠΙΝΑΚΕΣ - ΈΝΑ ΚΛΙΚ Στον 
ΠΙΝΑΚΑ ΙΤΕΜΘ ΓΙΑ ΝΑ ΤΟΝ ΕΠΙΛΕΞΩ - ΚΛΙΚ Στο ΠΛΗΚΤΡΟ ΣΧΕΔΙΑΣΗ - ΚΛΙΚ Στο ΠΕΔΙΟ ΘΑΙΕ 
ΒΗΙΟΕ - ΣΤΗΝ ΙΔΙΟΤΗΤΑ ΜΟΡΦΗ ΕΠΙΛΕΓΩ ΕΥΡΩ - ΑΡΧΕΙΟ 3 ΑΠΟΘΗΚΕΥΣΗ 


2. ΚΛΙΚ ΣΤΟ ΠΕΔΙΟ ΏΑΤΕ 90ιΠ - ΣΤΗΝ ΙΔΙΟΤΗΤΑ ΜΑΣΚΑ ΕΙΣΑΓΩΓΗΣ, ΚΛΙΚ Στο ΠΛΗΚΤΡΟ “] 
ΚΛΙΚ ΣΤΟ ΣΥΝΤΟΜΗ ΠΜΕΡΟΜΗΝΙΑ , ΕΠΟΜΕΝΟ, ΕΠΟΜΕΝΟ, ΤΕΛΟΣ 


3. ΚΛΙΚ στο ΠΕΔΙΟ [ΙΤΕΜ ΝΑΜΕ - ΣΤΗΝ ΙΔΙΟΤΗΤΑ ΜΟΡΦΗ ΠΛΗΚΤΡΟΛΟΓΩ Ὁ -ΑΡΧΕΙΟ ὸ 
ΑΠΟΘΗΚΕΥΣΗ - ΑΡΧΕΙΟ "9 ΚΛΕΙΣΙΜΟ 


4. ΈΝΑ ΚΛΙΚ ΣΤΟΝ ΠΙΝΑΚΑ 9ΑιΕ5 ΓΙΑ ΝΑ ΤΟΝ ΕΠΙΛΕΞΩ - ΚΛΙΚ Στο ΠΛΗΚΤΡΩ ΣΧΕΔΙΑΣΗ - ΚΛΙΚ 
ΣΤΟ ΠΕΔΙΟ ΏΑΤΕ ΟΕ οΟΙΝΙΝΦ - ΣΤΗΝ ΙΔΙΟΤΗΤΑ ΚΑΝΟΝΑΣ ΕΠΙΚΥΡΩΣΗΣ ΠΛΗΚΤΡΟΛΟΓΩ 
2-43 17 Ίω/οαοοοὈοή - ΣΤΗΝ ΊΔΙΟΤΗΤΑ ΚΕΙΜΕΝΟ ΕΠΙΚΥΡΩΣΗΣ ΠΛΗΚΤΡΟΛΟΓΩ ἈΩ 


ΒΕΟΒΙΤΜΕΝΤ υΝτιι 9005 - Αρχειο "9 ΑΠΟΘΗΚΕΥΣΗ - ΑΡΧΕΙΟ "9 ΚΛΕΙΣΙΜΟ 


5, ΕΡΓΑΛΕΙΑ "9 ΣΧΕΣΕΙΣ - ΚΛΙΚ στο ΠΕΔΙΟ ΟὐΘΞΤΟΜΕΗΘ ΙΏ του ΠπινακΑ Οὐ5τοΜΕΗς, 
ΚΡΑΤΩΝΤΑΣ ΠΑΤΗΜΕΝΟ το ΚΟΥΜΙΠΙ ΤΟΥ ΠΟΝΤΙΚΙΟΥ ΣΎΡΩ ΤΟ ΕΠΙΛΕΓΜΕΝΩ ΠΕΔΙΟ Στο ΠΕΔΙΟ 
ΟΙ /ΘΤΟΜΕΗΘ ΙΓ) ΤΟΥ ΠΙΝΑΚΑ ΙΤΕΜΘ - ΣΤΟ ΠΛΑΙΣΙΟ ΔΙΑΛΟΓΟΥ ΕΠΕΞΕΡΓΑΣΙΑ 2ΧΕΣΕΩΝ ΠΟΥ ΘΑ 
ΕΜΦΑΝΙΣΤΕΙ ΚΛΙΚ ΣΤΗΝ ΕΠΙΛΟΓΗ ΕΝΕΡΓΩΟΠΟΙΗΣΗ ΑΚΕΡΑΙΟΤΗΤΑΣ ΑΝΑΦΩΡΩΝ - ΚΛΙΚ στο 
ΔΗΜΙΟΥΡΓΙΑ - ΑΡΧΕΙΟ 3 ΑΠΟΘΗΚΕΥΣΗ - ΚΛΙΚ στο ΚΟΥΜΠΙ ΚΛΕΙΣΙΜΟ Στο ΠΑΡΑΘΥΡΩ ΤΩΝ 
ΣΧΕΣΕΩΝ 


6. ΈΝΑ ΚΛΙΚ ΣΤΟΝ ΠΙΝΑΚΑ [ΤΕΜΒ ΓΙΑ ΝΑ ΤΟΝ ΕΠΙΛΕΞΩ - ΚΛΙΚ Στο ΠΛΗΚΤΡΟ ΣΧΕΔΙΑΣΗ - Στο 
ΠΕΔΙΟ ΘΑΙΕΘΡΕΗΘΩΝ [ΠΏ ΕΠΙΛΕΓΩ ΤΥΠΟ ΔΕΔΟΜΕΝΩΝ ΑΡΙΘΜΟΣ - ΑΡΧΕΙΟ 3 ΑΠΟΘΗΚΕΥΣΗ - 
ΑΡΧΕΙΟ 3 ΚΛΕΙΣΙΜΟ - ΕΡΓΑΛΕΙΑ "9 ΣΧΕΣΕΙΣ - ΚΛΙΚ Στο ΠΕΔΙΟ ΘΑΙΕΘΡΕΗΞΘΟΝ ΙΏ του 
ΠΙΝΑΚΑ ΘΑΙΕΘ- ΚΡΑΤΩΝΤΑΣ ΠΑΤΗΜΕΝΟ το ΚΟΥΜΠΙ ΤΟΥ ΠΟΝΤΙΚΙΟΥ ΣΎΡΩ το ΕΠΙΛΕΓΜΕΝΩ 
ΠΕΔΙΟ ΣτΩ ΠΕΔΙΟ 9ΑΙΕΘΡΕΗΘΟΝ ΙΙ.) ΤΟΥ ΠΙΝΑΚΑ ΙΤΕΜΘ - ΣΤῸ ΠΛΑΙΣΙΟ ΔΙΑΛΟΓΟΥ 
ΕΠΕΞΕΡΓΑΣΙΑ ΣΧΕΣΕΩΝ ΠΟῪ ΘΑ ΕΜΦΑΝΙΣΤΕΙ ΚΛΙΚ ΣΤΗΝ ΕΠΙΛΟΓΗ ΕΝΕΡΓΩΟΠΟΙΗΣΗ 
ΑΚΕΡΑΙΟΤΗΤΑΣ ΑΝΑΦΟΡΩΝ - ΚΛΙΚ Στο ΔΗΜΙΟΥΡΓΙΑ - ΑΡΧΕΙΟ 3 ΑΠΟΘΗΚΕΥΣΗ - ΚΛΙΚ ΣΤΟ 
ΚΟΥΜΙΠΙ ΚΛΕΙΣΙΜΟ Στο ΓΙΑΡΑΘΥΡΟ ΤΩΝ ΣΧΕΣΕΩΝ 


7. ΈΝΑ ΚΛΙΚ ΣΤΟΝ ΠΙΝΑΚΑ ΡΗΙΝΑΤΕ ΠΑΤΑ ΓΙΑ ΝΑ ΤΟΝ ΕΠΙΛΕΞΩ - ΚΛΙΚ ΣΤΟ ΠΛΗΚΤΡΟ ΣΧΕΔΙΑΣΗ 
- ΣΤΟ ΠΕΔΙΟ [23 ΕΠΙΛΕΓΩ ΤΥΠΟ ΔΕΔΟΜΕΝΩΝ ΑΡΙΘΜΟΣ - ΣΤΗΝ ΙΔΙΟΤΗΤΑ ΑΠΑΙΤΕΙΤΑΙ ΕΠΙΛΕΓΩ 
ΝΑΙ - ΣΤΗΝ ΙΔΙΟΤΗΤΑ ΜΕ ΕΥΡΕΤΗΡΙΟ ΕΠΙΛΕΓΩ ΝΑΙ [ΔΕΝ ΕΠΙΤΡΕΠΟΝΤΑΙ ΔΙΠΛΟΤΥΠΑ) - 
ΑΡΧΕΙΟ 3 ΑΠΟΘΗΚΕΥΣΗ - ΑΡΧΕΙΟ 3 ΚΛΕΙΣΙΜΟ - ΕΡΓΑΛΕΙΑ "9 ΣΧΕΣΕΙΣ - ΚΛΙΚ Στο ΠΕΔΙΟ 
[Ὁ ΤΟΥ ΠΙΝΑΚΑ ΒΗΙΝΑΤΕ ΓΠΙΑΤΑ - ΚΡΑΤΩΝΤΑΣ ΠΑΤΗΜΕΝΟ το ΚΟΥΜΙΠΙ ΤΟΥ ΠΟΝΤΙΚΙΟΥ ΣΥΡΩ 
ΤΟ ΕΠΙΛΕΓΜΕΝΩ ΠΕΔΙΟ ΣΤΟ ΠΕΔΙΟ 9ΑΙΕΘΡΕΗΘΟΝ [3 ΤΟῪ ΠΙΝΑΚΑ ΘΑΙΕΘ - ΣΤΟ ΠΛΑΙΣΙΟ 
ΔΙΑΛΟΓΟΥ ΕΠΕΞΕΡΓΑΣΙΑ ΣΧΕΣΕΩΝ ΠΟΥ ΘΑ ΕΜΦΑΝΙΣΤΕΙ ΚΛΙΚ Στο ΔΗΜΙΟΥΡΓΙΑ- ΑΡΧΕΙΟ » 
ΑΠΟΘΗΚΕΥΣΗ - ΚΛΙΚ Στο ΚΟΥΜΙΠΙ ΚΛΕΙΣΙΜΟ ΣΤΟ ΓΙΑΡΑΘΥΡΟ ΤΩΝ ΣΧΕΣΕΩΝ 


8. ΣΤΟ ΠΑΡΑΘΥΡΟ ΤΗΣ ΒΑΣΗΣ ΔΕΔΩΜΕΝΩΝ ΚΛΙΚ ΣΤΑ ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΑ ΕΡΩΤΗΜΑΤΑ - ΔΙΠΛΟ ΚΛΙΚ 
ΣΤΟ ΔΗΜΙΟΥΡΓΙΑ ἘΕΡΩΤΗΜΑΤΟΣ ΣΕ ΠΡΟΒΟΛΗ ΣΧΕΔΙΑΣΗΣ - ΣΤΟ ΠΛΑΙΣΙΟ ΔΙΑΛΟΓΟΥ 
ΕΜΦΑΝΙΣΗ ΠΙΝΑΚΑ ΚΛΙΚ ΣΤΟΝ ΠΙΝΑΚΑ ΙΤΕΜΘΞ - ΚΛΙΚ Στο ΤΙΡΟΣΘΗΚΗ - ΚΛΙΚ στο 
ΚΛΕΙΣΙΜΟ- ΔΙΠΛΟ ΚΛΙΚ Στο ΠΕΔΙΟ ΝΑΜΕ - ΔΙΠΛΟ ΚΛΙΚ στο ΠΕΔΙΟ ΘΑΙΕ ΡΗΙΟΕ- ΚΛΙΚ ΣΤΑ 


ΚΡΙΤΗΡΙΑ ΤΟΥ ΠΕΔΙΟΥ ΘΑΙΕ ΡΗΙΟΕ ΚΑΙ ΠΛΗΚΤΡΟΛΟΓΩ 2-500 - ΑΡΧΕΙΟ 3 ΑΠΟΘΗΚΕΥΣΗ - 


ΠΛΗΚΤΡΟΛΟΓΩ ΠΑΝΩ Απο 50ΟΌ ΕΥΡΩ - ΚΛΙΚ στο ΟΚ - ΕΡΩΤΗΜΑ "Ὁ ΕΡΩΤΗΜΑ 
ΔΗΜΙΟΥΡΓΙΑΣ ΠΙΝΑΚΑ - ΣτΏω ΠΕΔΙΟ ὌΝΟΜΑ ΠΙΝΑΚΑ ΠΛΗΚΤΡΟΛΟΓΩ ΗΙΘΗ ΡΒΗΙΟΕ - ΚΛΙΚ Στο 


ΟΚ - ΕΡΩΤΗΜΑ 3» ΕΚΤΕΛΕΣΗ - ΚΛΙΚ στο ΝΑΙ - ΑΡΧΕΙΟ » ΑΠΟΘΗΚΕΥΣΗ - ΑΡΧΕΙΟ 
ΚΛΕΙΣΙΜΟ 


9 ΈΝΑ ΚΛΙΚ Στο ΕΡΩΤΗΜΑ {]νσοιΏ ΓΙΑ ΝΑ τω ΕΠΙΛΕΞΩ - ΚΛΙΚ στο ΠΛΗΚΤΡΟ ΣΧΕΔΙΑΣΗ - 
ΚΛΙΚ ΣΤΑ ΚΡΙΤΗΡΙΑ ΤΟΥ ΠΕΔΙΟΥ ΠΑΤΕ 950ιΏ ΚΑΙ ΠΛΗΚΤΡΟΛΟΓΩ ἰ5 ΝώΙΙ - ΔΕΞΙ ΚΛΙΚ ΣΤΗ 
ΓΡΑΜΜΗ ΣΥΝΔΕΣΜΟΥ - ΙΔΙΟΤΗΤΕΣ ΣΥΝΔΕΣΜΟΥ -ΣΤΟ ΠΛΑΙΣΙΟ ΔΙΑΛΟΓΟΥ ΙΔΙΟΤΗΤΕΣ ΕΝΩΣΗΣ 


] ] 6 ο (οργγίρφηί 2003-2004, Εκπαίδευση Μέλλοντος 4. 


ΕίΟΡΙ Αανθπσοθα Γ8ί8088Ε8 µε την Ασοθςξθ 5005 


ΚΛΙΚ ΣΤΗΝ ΕΠΙΛΟΓΗ 3 - ΟΚ - ΕΡΩτΗηΜΑ » ΕΚΤΕΛΕΣΗ - ΑΡΧΕΙΟ » ΑΠΟΘΗΚΕΥΣΗ - 
ΑΡΧΕΙΟ "9 ΚΛΕΙΣΙΜΟ 


1Ο. ΈΝΑ ΚΛΙΚ Στο ΕΡΩΤΗΜΑ ΘιΜ ΙΡ ΓΙΑ ΝΑ το ΕΠΙΛΕΞΩ - ΚΛΙΚ Στο ΠΛΗΚΤΡΟ ΣΧΕΔΙΑΣΗ - 
ΚΛιΚ Στο ΚΟΥΜΠΙ ΣΥΓΚΕΝΤΡΩΤΙΚΑ ΣΤΟΙΧΕΙΑ - ΣΤΗ ΛΙΣΤΑ ΣΥΓΚΕΝΤΡΩΤΙΚΑ ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΓΙΑ το 
ΠΕΔΙΟ ΩυΑΝΤΙΤΥ ΕΠΙΛΕΓΩ ἌΘΡΟΙΣΜΑ -ΕΡΩΤΗΜΑ 3» ΕΚΤΕΛΕΣΗ - ΑΡΧΕΙΟ 3 ΑΠΟΘΗΚΕΥΣΗ 
- ΑΡΧΕΙΟ 3 ΚΛΕΙΣΙΜΟ 


11. ΔΙΠΛΟ ΚΛΙΚ στο ΔΗΜΙΟΥΡΓΙΑ ΕΡΩΤΗΜΑΤΟΣ ΣΕ ΠΡΟΒΟΛΗ ΣΧΕΔΙΑΣΗΣ - 2ΤΟ ΠΛΑΙΣΙΟ 
ΔΙΑΛΟΓΟΥ ΕΜΦΑΝΙΣΗ ΠΙΝΑΚΑ ΚΛΙΚ ΣΤΟΝ ΠΙΝΑΚΑ ΘΑΙΕΒ - ΚΛΙΚ ΣΤΟ ΓΙΡΟΣΘΗΚΗ - ΚΛΙΚ ΣΤΟ 
ΚΛΕΙΣΙΜΟ- ΔΙΠΛΟ ΚΛΙΚ ΣΤτΟ ΠΕΔΙΟ ΓΙΗΞΤ ΝΑΜΕ - ΔΙΠΛΟ ΚΛΙΚ Στο ΠΕΔΙΟ ΙΑ5τ ΝΑΜΕ - 
ΕΡΩΤΗΜΑ 3» ΕΡΩΤΗΜΑ ΕΝΗΜΕΡΩΣΗΣ -ΚΛΙΚ ΣΤΑ ΚΡΙΤΗΡΙΑ ΤΟΥ ΠΕΔΙΟΥ ΙΑ5τ ΝΑΜΕ ΚΑΙ 
ΠΛΗΚΤΡΟΛΟΓΩ αΟ0νΕξΞ - ΚΛΙ Στο ΕΝΗΜΕΡΩΣΗ ΣΕ ΤΟΥ ΠΕΔΙΟΥ ΙΑ5τ ΝΑΜΕ ΚΑΙ 
ΠΛΗΚΤΡΟΛΟΓΩ ΘΜΙΤΗ - ΑΡΧΕΙΟ 3 ΑΠΟΘΗΚΕΥΣΗ - [ΠΛΗΚΤΡΟΛΟΓΩ ΗΕΡΙΑΟΕ - ΚΛΙΚΣτο ΟΚ 
- ΑΡΧΕΙΟ 3 ΚΛΕΙΣΙΜΟ - ΔΙΠΛΟ ΚΛΙΚ Στο ΕΡΩΤΗΜΑ ΗΕΡΙΑΟΕ - ΝΑΙ 


19. ΣΤΟ ΠΑΡΑΘΥΡΟ ΤΗΣ ΒΑΣΗΣ ΔΕΔΟΜΕΝΩΝ ΚΛΙΚ ΣΤΑ ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΑ ΙΠΙΝΑΚΕΣ - ΈΝΑ ΚΛΙΚ ΣΤΟΝ 
ΠΙΝΑΚΑ ΟυΘΤΟΜΕΗΡΘ ΓΙΑ ΝΑ ΤΟΝ ΕΠΙΛΕΞΩ - ΚΛΙΚ Στο ΠΛΗΚΤΡΟ ΣΧΕΔΙΑΣΗ - ΚΛΙΚ Στο ΠΕΔΙΟ 


[Α5τ ΛΙΑΜΕ - ΣΤΗΝ ΙΔΙΌΤΗΤΑ ΛΊΑΣΚΑ ΕΙΣΑΓΩΓΗΣ ΠΛΗΚΤΡΟΛΟΓΩ 
ΣΙ «φρο 2222222222 - ΑΡΧΕΙΟ 3» ΑΠΟΘΗΚΕΥΣΗ - ΑΡΧΕΙΟ ὦ 
ΚΛΕΙΣΙΜΟ 


13. ΣΤΟ ΠΑΡΑΘΥΡΟ ΤΗΣ ΒΑΣΗΣ ΔΕΔΟΜΕΝΩΝ ΚΛΙΚ ΣΤΑ ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΑ ΕΡΩΤΗΜΑΤΑ - Ένα κλικ 
ΣΤΟ ΕΡΩΤΗΜΑ ΒΒΟΕΙΤ ΓΙΑ ΝΑ το ΕΠΙΛΕΞΩ - ΚΛΙΚ Στο ΠΛΗΚΤΡΟ ΣΧΕΔΙΑΣΗ - ΔΕΞΙ ΚΛΙΚ Στο 
ΚΕΝΟ ΠΕΔΙΟ ΠΟΥ ΒΡΙΣΚΕΤΑΙ ΔΕΞΙΑ ΤΟΥ ΠΕΔΙΟ ΙΤΕΜ ΝΑΜΕ - ΔΟΜΗΣΗ - ΚΛΙΚ Στο ΦΑΚΕΛΟ 
ΠΙΝΑΚΕΣ - ΚΛΙΚ Στο ΦΑΚΕΛΟ ΙΤΕΜΘ - ΑΝΩΙΓΩ ΠΑΡΕΝΘΕΣΗ - ΔΙΠΛΟ ΚΛΙΚ Στο ΠΕΔΙΟ ΘΑΙΕ 
ΒΒΗΙΟΕ - ΚΛΙΚ ΣΤΟΝ ΤΕΛΕΣΤΗ - (ΜΕΙΟΝ] - ΔΙΠΛΟ ΚΛΙΚ ΣτΩ ΠΕΔΙΟ ΑΟτυβι ΒΒΗΙΟΕ - ΚΛΕΙΝΩ 
ΤΗΝ ΓΙΑΡΕΝΘΕΣΗ - ΚΛΙΚ ΣΤΟΝ ΤΕΛΕΣΤΗ “ἡ - ΔΙΠΛΩ ΚΛΙΚ Στο ΠΕΔΙΟ ΩΙΑΝΤΙΤΥ - ΚΛΙΚ Στο 
ΟΚ - Στο ΝΕΟ ΠΕΔΙΟ ΠΟΥ ΔΗΜΙΟΥΡΓΗΣΑ ΣΒΗΝΩ το ΕΚΦΡ Ί ΚΑΙ ΠΛΗΚΤΡΟΛΟΓΩ ΒΒΗΟΕΙΤ - 
ΔΕΞΙ ΚΛΙΚ Στο ΠΕΔΙΟ ΒΗΒΟΕΙΤ -ΙΔΙΟΤΗΤΕΣ -Σ ΤΗΝ ΙΔΙΟΤΗΤΑ ΜΟΡΦΗ ΕΠΙΛΕΓΩ ΕΥΡΩ - ΑΡΧΕΙΟ 
- ΑΠΟΘΗΚΕΥΣΗ - ΑΡΧΕΙΟ 3 ΚΛΕΙΣΙΜΟ 


14. ἝΝΑ ΚΛΙΚ στο ΕΡΩΤΗΜΑ ΗΑΝΟΘΕ ΓΙΑ ΝΑ το ΕΠΙΛΕΞΩ - ΚΛΙΚ στο ΠΛΗΚΤΡΩ ΣΧΕΔΙΑΣΗ -ΣΤΑ 
ΚΡΕΙΤΗΡΙΑ ΤΟΥ ΠΕΔΙΟΥ ΘΑΙΕ ΒΗΙΟΕ ΠΛΗΚΤΡΟΛΟΓΩ ΒΕΤΝΝΕΕΝ [ΕΛΑΧΙΣΤΗ ΤΙΜΗΙ ΑΝΩ 
[ΜΕΓΙΣΤΗ ΤΙΜΗ] - ΑΡΧΕΙΟ 3 ΑΠΟΘΗΚΕΥΣΗ - ΑΡΧΕΙΟ "9 ΚΛΕΙΣΙΜΟ 


15. ΣΤΟ ΠΑΡΑΘΥΡΟ ΤΗΣ ΒΑΣΗΣ ΔΕΔΟΜΕΝΩΝ ΚΛΙΚ ΣΤΑ ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΑ ΦΟΡΜΕΣ - ΈΝΑ ΚΛΙΚ ΣτΗ 
ΦΟΡΜΑ ΘΑΙΕΘ ΓΙΑ ΝΑ ΤΗΝ ΕΠΙΛΕΞΩ - ΚΛΙΚ Στο ΠΛΗΚΤΡΟ ΣΧΕΔΙΑΣΗ - ΚΛΙΚ Στο ΚΟΥΜΠΙ 
ΓΙΛΑΙΣΙΟ ΚΕΙΜΕΝΟΥ ΑΠΟ ΤΗΝ ΕΡΓΑΛΕΙΟΘΗΚΗ - ΚΛΙΚ ΣΤΗ ΛΕΠΤΟΜΕΡΕΙΑ ΤΗΣ ΦΟΡΜΑΣ ΚΑΤΩ 
ΑΠΟ ΠΛΑΙΣΙΟ ΠΑΤΕ ΟΕ ὀ0ΙΝΙΝΙ - ΔΕΞΙ ΚΛΙΚ Στο ΝΕΟ ΠΛΑΙΣΙΟ ΚΕΙΜΕΝΟΥ - ΙΔΙΟΤΗΤΕΣ - ΣΤΗΝ 
ΚΑΡΤΕΛΑ ΔΕΔΟΜΕΝΑ ΣΤΗΝ ΙΔΙΟΤΗΤΑ ΓΙΡΟΕΛΕΥΣΗ ΣΤΟΙΧΕΙΩΝ ΕΛΕΓΧΟΥ ΠΛΗΚΤΡΟΛΟΓΩ 
Ξ[ΟΟΜΜΙΘΘΙΟΝ ο] 105 - ΚΛΙΚ Στο ΚΟΥΜΠΙ ΚΛΕΙΣΙΜΟ Στο ΠΛΑΙΣΙΟ ΤΩΝ ΙΔΙΟΤΗΤΩΝ - ΔΕΞΙ 
ΚΛΙΚ ΣΤΗΝ ΕΤΙΚΕΤΑ ΠΟΥ ΒΡΙΣΚΕΤΑΙ ΑΡΙΣΤΕΡΑ ΑΠΟ ΤΟ ΠΛΑΙΣΙΟ ΚΕΙΜΕΝΟΥ - ΣΤΗΝ ΚΑΡΤΕΛΑ 
ΔΛΟΡΦΗ ΣΤΗΝ ΙΔΙΟΤΗΤΑ /ΛΕΖΑΝΤΑ ΠΛΗΚΤΡΟΛΟΓΩ ΙΝΟΗΕΑΘΕΡΟΟΜ -ΚΛΙΚ Στο ΚΟΥΜΠΙ 
ΚΛΕΙΣΙΜΩ Στο ΠΛΑΙΣΙΟ ΤΩΝ ΙΔΙΟΤΗΤΩΝ - ΑΡΧΕΙΟ 3 ΑΠΟΘΗΚΕΥΣΗ - ΑΡΧΕΙΟ 3 ΚΛΕΙΣΙΜΟ 


16. ΣΤΟ ΠΑΡΑΘΥΡΟ ΤΗΣ ΒΑΣΗΣ ΔΕΔΟΜΕΝΩΝ ΚΛΙΚ ΣΤΑ ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΑ ΕΚΘΕΣΕΙΣ - ΈΝΑ ΚΛΙΚ 
ΣΤΗΝ ΈΚΘΕΣΗ ΟΙ ΘΤΟΜΕΗΦ ΓΙΑ ΝΑ ΤΗΝ ΕΠΙΛΕΞΩ - ΚΛΙΚ Στο ΠΛΗΚΤΡΟ ΣΧΕΔΙΑΣΗ - ΚΛΙΚ Στο 
ΠΛΑΙΣΙΟ ΕΙΗΦΤ ΝΑΜΕ ΚΑΙ ΠΕΙΕΤΕ - ΚΛΙΚ Στο ΠΛΑΙΣΙΟ ΙΑ5τ ΝΑΜΕ ΚΑΙ ΠΕΙΕΤΕ - ΚΛΙΚ στο 
ΠΛΑΙΣΙΟ ΕΙΗΞΦΤ ΝΑΜΕ ΚΑΙ ΕΙΕΤΕ - ΚΛΙΚ στο ΚΟΥΜΠΙ ΓΙΛΑΙΣΙΟ ΚΕΙΜΕΝΟΥ ΑΠΟ ΤΗΝ 
ΕΡΓΑΛΕΙΟΘΗΚΗ - ΚΛΙΚ ΣΤΗ ΛΕΠΤΟΜΕΡΕΙΑ ΤΗΣ ΕΚΘΕΣΗΣ ΔΕΞΙΑ ΑΠΟ ΤΑ ΠΛΑΙΣΙΟ Οἱ/9ΤΟΜΕΗ 
[) - ΔΕΞΙ ΚΛΙΚ Στο ΝΕΟ ΠΛΑΙΣΙΟ ΚΕΙΜΕΝΟΥ - ΙΔΙΟΤΗΤΕΣ - ΣΤΗΝ ΚΑΡΤΕΛΑ ΔΕΔΟΜΕΝΑ ΣΤΗΝ 
ΙΔΙΟΤΗΤΑ ΓΙΡΒΟΕΛΕΥΣΗ ΣΤΟΙΧΕΙΩΝ ΕΛΕΓΧΟΥ ΠΛΗΚΤΡΟΛΟΓΩ Ξ[ΓιΗης5τ ΝΝΑΜΕ] ἃ " " ἃ [1Α5τ 
ΝΑΜΕΙ - ΚΛΙΚ Στο ΚΟΥΜΠΙ ΚΛΕΙΣΙΜΟ Στο ΠΛΑΙΣΙΟ ΤΩΝ ΙΔΙΟΤΗΤΩΝ - ΚΛΙΚ ΣΤΗΝ ΕΤΙΚΕΤΑ 
ΠΟΥ ΒΡΙΣΚΕΤΑΙ ΑΡΙΣΤΕΡΑ ΑΠΟ το ΝΕΟ ΠΛΑΙΣΙΟ ΚΕΙΜΕΝΟΥ - ΕΠΕΞΕΡΓΑΣΙΑ » ΑΠΟΚΟΓΗ - 
ΚΛΙΚ ΣΤΗΝ ΚΕΦΑΛΙΔΑ ΣΕΛΙΔΑΣ - ΕΠΕΞΕΡΓΑΣΙΑ 3 ΕΠΙΚΟΛΛΗΣΗ - ΜΙΕΤΑΚΙΝΩ ΤΗΝ ΕΤΙΚΕΤΑ 
ΣΥΡΟΝΤΑΣ ΤΗΝ ΜΕ το ΠΟΝΤΙΚΙ ΔΕΞΙΑ ΑΠΟ ΤΗΝ ΕΤΙΚΕΤΑ ΟΟΘΤΟΜΕΗ [[2- ΔΕΞΙ ΚΛΙΚ ΣΤΗΝ 
ΕΤΙΚΕΤΑ - ΣΤΗΝ ΚΑΡΤΕΛΑ ΝΊΟΡΦΗ ΣΤΗΝ ΙΔΙΟΤΗΤΑ ΛΕΖΑΝΤΑ ΠΛΗΚΤΡΟΛΟΓΩ Γι! ΝΑΜΕ - 
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ΚΛΙΚ Στο ΚΟΥΜΠΙ ΚΛΕΙΣΙΜΟ Στω ΠΛΑΙΣΙΟ ΤΩΝ ΙΔΙΟΤΗΤΩΝ- ΑΡΧΕΙΟ "Ὁ ΑΠΟΘΗΚΕΥΣΗ - 
ΑΡΧΕΙΟ "9 ΚΛΕΙΣΙΜΟ 


17. Ένα ΚΛΙΚ ΣΤΗΝ ἜΚΘΕΣΗ ΙΤΕΜΘ ΤΌΤΑΙ 5 ΓΙΑ ΝΑ ΤΗΝ ΕΠΙΛΕΞΩ - ΚΛΙΚ στο ΠΛΗΚΤΡΟ 
ΣΧΕΔΙΑΣΗ - ΚΛΙΚ Στο ΚΟΥΜΠΙΙ ΓΙΛΑΙΣΙΟ ΚΕΙΜΕΝΟΥ ΑΠΟ ΤΗΝ ΕΡΓΑΛΕΙΟΘΗΚΗ - ΚΛΙΚ Στο 
ΥΠΟΣΕΛΙΔΟ ΤΗΣ ΕΚΘΕΣΗΣ - ΔΕΞΙ ΚΛΙΚ Στο ΝΕΟ ΠΛΑΙΣΙΟ ΚΕΙΜΕΝΟΥ - ΙΔΙΟΤΗΤΕΣ - ΣΤΗΝ 
ΚΑΡΤΕΛΑ ΔΕΔΟΜΕΝΑ ΣΤΗΝ ΙΔΙΟΤΗΤΑ ΓΙΡΟΕΛΕΥΣΗ ΣΤΟΙΧΕΙΩΝ ΕΛΕΓΧΟΥ ΠΛΗΚΤΡΟΛΟΓΩ 
ΞΛΙΚΡΟΤΕΡΗ ΤΙΜΗ({[ΦΑΙΕ ΒΗΙΟΕΙ- ΣΤΗΝ ΚΑΡΤΕΛΑ ΜΟΡΦΗ ΣΤΗΝ ΙΔΙΟΤΗΤΑ ΜΟΡΦΗ 
ΕΠΙΛΕΓΩ ΕΥΡΩ - ΚΛΙΚ Στο ΚΟΥΜΠΙ ΚΛΕΙΣΙΜΟ ΣτΟ ΠΛΑΙΣΙΟ ΤΩΝ ΙΔΙΟΤΗΤΩΝ - ΔΕΞΙ ΚΛΙΚ ΣΤΗΝ 
ΕΤΙΚΕΤΑ ΠΟΥ ΒΡΙΣΚΕΤΑΙ ΑΡΙΣΤΕΡΑ ΑΠΟ το ΠΛΑΙΣΙΟ ΚΕΙΜΕΝΟΥ - ΣΤΗΝ ΚΑΡΤΕΛΑ ΝΊΟΡΦΗ 
ΣΤΗΝ ΙΔΙΟΤΗΤΑ /ΛΕΖΑΝΤΑ ΠΛΗΚΤΡΟΛΟΓΩ ΙΜΙΝΙΜΙΙΜ ΒΗΙΟΕ -ΚΛΙΚ Στο ΚΟΥΜΙΠΙΙ ΚΛΕΙΣΙΜΟ ΣΤΟ 
ΠΛΑΙΣΙΟ ΤΩΝ ΙΔΙΟΤΗΤΩΝ - ΑΡΧΕΙΟ 3 ΑΠΟΘΗΚΕΥΣΗ - ΑΡΧΕΙΟ 3 ΚΛΕΙΣΙΜΟ 


18. ΈΝΑ ΚΛΙΚ ΣΤΗΝ ΈκΘΕΣΗ ΘΑΙΕΒΘ ΓΙΑ ΝΑ ΤΗΝ ΕΠΙΛΕΞΩ - ΚΛΙΚ Στο ΠΛΗΚΤΡΟ ΣΧΕΔΙΑΣΗ - ΔΕΞΙ 
ΣΤΗΝ ΙΚΕΦΑΛΙΔΑ ΘΑΙΕΘΡΕΗΘΟΝ ΙΓ) - ΙΔΙΟΤΗΤΕΣ - ΣΤΗΝ ΚΑΡΤΕΛΑ ΜΟΡΦΗ ΣΤΗΝ ΙΔΙΟΤΗΤΑ 
ΑΡΧΗ ΝΕΑΣ ΣΕΛΙΔΑΣ ΕΠΙΛΕΓΩ ΓΙΡΙΝ ΑΠΟ ΕΝΟΤΗΤΑ - ΚΛΙΚ στο ΚΟΥΜΙΠΙ ΚΛΕΙΣΙΜΟ Στο 
ΠΛΑΙΣΙΟ ΤΩΝ ΙΔΙΟΤΗΤΩΝ - ΑΡΧΕΙΟ 3 ΑΠΟΘΗΚΕΥΣΗ - ΑΡΧΕΙΟ 3 ΚΛΕΙΣΙΜΟ 


19. ΣΤΟ ΠΑΡΑΘΥΡΟ ΤΗΣ ΒΑΣΗΣ ΔΕΔΟΜΕΝΩΝ ΚΛΙΚ ΣΤΑ ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΑ [ΠΙΝΑΚΕΣ - ΑΡΧΕΙΟ "Ὁ 
ΛΗΙΜΗ ΕΞΩΤΕΡΙΚΩΝ ΔΕΔΟΜΕΝΩΝ 3 ΕΙΣΑΓΩΓΗ -ΣτΩ ΠΛΑΙΣΙΟ ΔΙΑΛΟΓΟΥ ΕΙΣΑΓΩΓΗ ΠΟῪ 
ΕΜΦΑΝΙΖΕΤΑΙ ΑΝΑΖΗΤΩ ΣΤΗ ΛΙΣΤΑ ΔΙΕΡΕΥΝΗΣΗ ΣΕ: ΤΟ ΦΑΚΕΛΟ ΦΞΑΜΡΙΕ ΤΕΘΤ.ΜΓΒ - ΣΤΗ 
ΛΙΣΤΑ ΑΡΧΕΙΑ ΤΥΠΟΥ ΕΠΙΛΕΓΩ ΤΕχτ ΓιΕ5 - ΜΊΟΛΙΣ ΕΝΤΟΠΙΣΩ το ΑΡΧΕΙΟ ΡΌΤΕΝΤΙΑΙ. 
ΟΟΙ/ΘΤΟΜΕΗΦ.ΤΧΤ ΚΑΝΩ ΕΝΑ ΚΛΙΚ ΜΕ το ΠΟΝΤΙΚΙ ΓΙΑ ΝΑ το ΕΠΙΛΕΞΩ ΚΑΙ ΠΑΤΑΩ το ΚΟΥΜΠΙ 
ΕΙΣΑΓΩΓΗ - ΚΛΙΚ ΣΤΗΝ ΕΠΙΛΟΓΗ ΟΡΟΘΕΤΗΜΕΝΑ - ΕΠΩΜΕΝΩ - ΚΛΙΚ ΣΤΗΝ ΕΠΙΛΟΓΗ Η 
ΠΡΩΤΗ ΓΡΑΜΜΗ ΠΕΡΙΕΧΕΙ ὈΝΌΜΑΤΑ ΙΠΕΔΙΩΝ - ΕΠΟΜΕΝΟ - ΚΛΙΚ ΣΤΗΝ ΕΠΙΛΟΓΗ ΣΕ ΝΕΟ 
ΠΙΝΑΚΑ - ΕΠΟΜΕΝΟ - ΕΠΟΜΕΝΟ - ΚΛΙΚ ΣΤΗΝ ΕΠΙΛΟΓΗ ΓΙΡΟΣΩΠΙΚΗ ΕΠΙΛΟΓΗ ΓΙΡΩΤΕΥΟΝΤΟΣ 
ΚΛΕΙΔΙΟΥ ΚΑΙ ΣΤΗΝ ΑΝΤΙΣΤΟΙΧΗ ΛΙΣΤΑ ΕΠΙΛΕΓΩ το ΠΕΔΙΟ ΙΓ) - ΕΠΟΜΕΝΟ - ΤΕΛΟΣ 


90. ΣΤΟ ΠΑΡΑΘΥΡΟ ΤΗΣ ΒΑΣΗΣ ΔΕΔΟΜΕΝΩΝ ΚΛΙΚ ΣΤΑ ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΑ ΦΟΡΜΕΣ - ΈΝΑ ΚΛΙΚ ΣτΗ 
ΦΟΡΜΑ ΟΟΜΜΙΘΘΙΟΝ ΓΙΑ ΝΑ ΤΗΝ ΕΠΙΛΕΞΩ - ΚΛΙΚ Στο ΠΛΗΚΤΡΟ ΣΧΕΔΙΑΣΗ - ΔΕΞΙ ΚΛΙΚ Στο 
ΚΟΥΜΠΙ ΕΝΕΡΓΕΙΑΣ 9ΗΟΝΝ ΟΟΜΜΙΘΘΙΟΝ - ΣΤΗΝ ΚΑΡΤΕΛΑ ΣΥΜΒΑΝ ΣΤΗΝ ΙΔΙΟΤΗΤΑ ΜΕ το 
ΚΛΙΚ ΕΠΙΛΕΓΩ ΤΗΝ ΜΑΚΡΟΕΝΤΟΛΗ ΦΗΟΝΝΟΟΜΜ - ΚΛΙΚ στο ΚΟΥΜΠΙΙ ΚΛΕΙΣΙΜΟ Στο ΠΛΑΙΣΙΟ 
ΤΩΝ ΙΔΙΟΤΗΤΩΝ - ΑΡΧΕΙΟ 3 ΑΠΟΘΗΚΕΥΣΗ - ΑΡΧΕΙΟ "9 ΚΛΕΙΣΙΜΟ - ΑΡΧΕΙΟ 3 ΈΞΟΔΟΣ 


] ] ὃ Ὁ (οργγίρφηί 2003-2004, Εκπαίδευση Μέλλοντος 4.Ε 


ΕίΟΡΙ. Αανθποθα Γ8ί8ῦ8568ς5 µε την Αοσοεςθς 5005 


Ευρετήριο Γνωστικών Αντικειµένων 
Εξεταστέας Ύλης Ε6ΡΙ. ΑΝΙΟ 
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Εξεταστέα Ύλη για την Ενότητα (Σδγ/Ια4ρις5 1.0): 
Βάσεις Δεδομένων Προχωρημένο Επίπεδο (ΑΝΙ5) 


Γνωστική 


: Γνωστικό Αντικείµενο 
Περιοχή 


Κατηγορία 


5.1 Σχεδίαση 5.1.1 Πεδία, Στήλες 


Πίνακα 


Εφαρμογή, τροποποίηση τύπου δεδοµένων 
όπως για παράδειγµα κειµένου, υπομνήµα- 
τος, υπερσύνδεσης, εικόνας, νομίσματος, 
ημερομηνίας ἃ ώρας, σε ένα πεδίο. 


Κατανόηση των επιπτώσεων της τροπο- 
ποίησης του τύπου δεδοµένων όπως 
κειµένου, υπομνήματος (Ππιεπιο), υπερσύν- 
δεσης (ΠγρεΓΙΠΚ), εικόνας, νομίσματος, 
ημερομηνίας ἃ ώρας, σε ένα πεδίο. 


Δημιουργία, επεξεργασία πεδίου ή στήλης 
επιλογής (Ιοοκιρ) από λίστα ή πίνακα. 


Δημιουργία, επεξεργασία κανόνα επικύρω- 
σης (ναιιάαίίοη γιθ) σε ένα πεδίο ή στήλη. 


Δημιουργία, επεξεργασία µάσκας εισαγω- 
γής σε ένα πεδίο ή στήλη. 


Εφαρµογή, τροποποίηση προκαθορισµένης 
τιµής (αείαιΙί ν8ιµθ) σε ένα πεδίο ή στήλη. 


5.1.1.7 Ορισµός ενός πεδίου ως απαιτούμενο. 


Κατανόηση των βασικών εννοιών δηµιουρ- 
γίας έγκυρων συσχετίσεων. 


.. 
... 
... 
... 
... 
---ὰῬ 


5.1.2 Σχέσεις/ 


Σύνδεσμοι 


Δημιουργία, τροποποίηση σχέσης τύπου 
ένα -- προς -- ένα ή ένα -- προς -- πολλά µε- 
ταξύ πινάκων. 


Κατανόηση και τροποποίηση σχέσης τύπου 


πολλά -- προς -- πολλά μεταξύ πινάκων. 


Εφαρµογή εσωτερικής (Ιππει), πρωτεύου- 
σας - εξωτερικής (αριστερής - ομίεγ) και 
δευτερεύουσας - εξωτερικής (δεξιάς - 56|ἢ 
σύνδεσης. 


Εφαρμογή και χρήση ακεραιτότητας ανα- 
φορών (ιθ[εγοεηίίαἱ ΙΠίΘοΓΙΙΥ). 


ΕΕ 
ΠΠΠΠΙΠΠΠΠΚΗΕΗ 
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Γνωστική 
Περιοχή 


Κατηγορία Γνωστικό Αντικείµενο 


' 
Ϊ 


Εφαρμογή αυτόματης διαγραφής σχετικών 
εγγραφών. 


Συσχέτιση και σύνδεση δεδοµένων κατά τον 


5.1.2.7 | ᾿ 
σχεδιασμό ερωτημάτων. 


α 
κ 


Δημιουργία και χρήση ερωτήματος για την 
ενηµέρωση - τροποποίηση των δεδοµένων 
ενός πίνακα. 


ΑΣ ο) Το (ο. Ὁ Πο] 1.2.1 Τύποι Ερωτηµά- 
| 


| μάτων των 


μα. 
ΙΗ 
.. 
.. 
"Η 
.. 
.. 
.. 
.. 
...Ἱ 
.. 


Δημιουργία και χρήση ερωτήματος για δια- 
γραφή εγγραφών σε έναν πίνακα. 


Δημιουργία και χρήση ερωτήµατος για απο- 
θήκευση των επιλεγμένων πληροφοριών σε 
νέο πίνακα. 


Προσάρτηση εγγραφών σε ένα πίνακα χρη- 
σιμοποιώντας ένα ερώτημα. 


μι 


Ομαδοποίηση πληροφοριών σε ένα ερώτη- 
μα. 


5.2.2 Δόμηση Ερωτη- 


μάτων 


ΝΗ 
. 
ΕΝ 
"ΙΝ 


Χρήση συγκεντρωτικών συναρτήσεων σε 
ένα ἐρώτημα: αθροίσματος (5µΠ1), καταμέ- 
τρησης (οομηΐ), μέσου όρου (δθνθίθα6θ), 
μέγιστης τιμής (ΠΙΧ), ελάχιστης τιμής (πη Π)]. 


Χρήση ερωτήματος διασταύρωσης (οΓο55 
80). 


Χρήση χαρακτήρων µπαλαντέρ (ννίά οαΓαθ) 
σε ένα ερώτημα. 


Χρήση αριθμητικών και λογικών παραστά- 
σεων σε ένα ερώτημα. 


5.2.3 Βελτίωση ενός Εμφάνιση διπλό-εγγραφών. 


Ερωτήµατος 


Εμφάνιση αταίριαστων (µηπιαίοηεα) τιµών. 


Εμφάνιση υψηλότερης -- χαμηλότερης τιµής 


σε µια περιοχή τιµών σε ένα ερώτημα. 


1 
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Γνωστική 


Κατηγορία 


Γνωστικό Αντικείµενο 


Περιοχή 


ΗΝ 
μμ. 
πρ"... 


5.4.1 Υπολογισμοί 


5.4 Σχεδίαση Αναφο- 


ρὠν!]Εκθέσεων 


5.4.1.4 


ΕΣ ΕΕ ΕΕ ΕΕ 


Εισαγωγή τιμών σε ένα ερώτημα µετά από 
προτροπή (παραμµετρικό ερώτημα). 


Βελτίωση ερωτημάτων χρησιμοποιώντας τις 
τιµές ΝΠ! και ΝΟΤ. 


Δημιουργία δεσμευμένων (Όοιπα) ή αδέ- 
σµευτων (µποοιΠά) στοιχείων σε φόρμα. 


Δημιουργία, τροποποίηση σύνθετου πλαι- 
σίου (οοΠΙὈο ΡΟΧ), πλαισίου λίστας ([[51 
ὈΟΧ), στοιχείου επικύρωσης -- επιλογής 
(οπθοκ Ροχ), οµάδας κουμπιών επιλογής 
(ορίοηπ ογοιρ). 


Δημιουργία αριθμητικών και λογικών στοι- 
χείων υπολογισμού σε µια φόρμα. 


Καθορισμός της σειράς που ακολουθείται 
στα στοιχεία ελέγχου (πατώντας το πλήκτρο 
[80]. 


Εισαγωγή πεδίου δεδομένων στην κεφαλί- 
δα και το υποσέλιδο της πρώτης σελίδας ή 
όλων των σελίδων. 


Δημιουργία υποφόρµας και σύνδεση µε την 
κύρια φόρμα. 


Τροποποίηση της υποφόρμας και του τρό- 
που που εμφανίζει τις εγγραφές. 


Δημιουργία αριθμητικών και λογικών υπο- 
λογισμών ελέγχου σε µια αναφορά (/ 
έκθεση. 


Υπολογισμός ποσοστιαίων υπολογισμών 
σε µια αναφορά / έκθεση. 


Χρήση τύπων, εκφράσεων σε µια αναφορά 
/ έκθεση, όπως αθροίσματος (511), κατα- 
μέτρησης (οουηί), μέσου όρου (8νεΓ8ϱθ0), 
μέγιστου (Ππι8Χ), ελάχιστου (Ππίπ), συνένω- 
σης (οοποαίεηαίἴθ). 


Δημουργα αθροισμάτων σύνοψης σε μα 
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Περιοχή 


ΕΟἸΤ. Αανθποθα Γ8ί8ῦ856θ8ς5 µε την Αοσοεξθς 5005 


Γνωστικό Αντικείµενο 


5.5 Νακροεντολές 


5.5.1 Καταγραφή 


Αντιστοίχιση 


Εισαγωγή πεδίου δεδοµένων που εµφανίζε- 
ται εντός της κεφαλίδας - υποσέλιδου της 
αναφοράς / έκθεσης, στην πρώτη σελίδα ή 
σε όλες της σελίδες της αναφοράς / έκθε- 
σης. 


]Εισαγωγή υποχρεωτικής αλλαγής σελίδας 
Ίγια τις οµαδοποιήσεις σε αναφορές / εκθέ- 
Ίσεις. 


Καταγραφή απλής µακροεντολής (π.χ. κλεί- 
σιµο µιας φόρμας). 


5.5.1.2 Επίθεση µακροεντολής. 


ἸΑντιστοίχηση µακροεντολής σε αντικείµενο. 
ελέγχου, σε φόρμα, αναφορά / έκθεση. 


5.6 Εισαγωγή, Εξαγω- 
γή, 
ο] ζ079}1} ΠΑ Δ 


καὶ Σύνδεση 


Ὁ Ορργγῖραΐί 2003-2004 Εκπαίδευση Μέλλοντος 4.Ε. 


5.6.1 Διαχείριση 


Δεδομένων 


Εισαγωγή αρχείων κειμένου, λογιστικών 
φύλλων, ον (κειµένου οριοθετηµένου µε 
κόμμα), άλλων βάσεων δεδοµένων (4Β856, 
ΡΑΓ8ΑΟΟΧ, Αοοεςς) σε µια βάση δεδοµένων. 


Εξαγωγή δεδοµένων σε µορφή λογιστικών 
φύλλων, Ἱἵχί, άλλων βάσεων δεδοµένων 
(α8α56, Ρ8Γ8άΟΧ, Αοοθςς). 


Σύνδεση εξωτερικών δεδοµένων σε µια βά- 
ση δεδοµένων. 
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